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a. TITULO

“DISENO DE UNA GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES PARA LA
ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE

BRAMADEROS DEL CANTON PALTAS”



b. RESUMEN

El presente trabajo de titulacién denominado “DISENO DE UNA GUIA DE
PROCEDIMIENTOS CONTABLES PARA LA ASOCIACION DE
PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS DEL
CANTON PALTAS?”; esta enfocado en de dar a conocer y brindar a la junta
directiva y socios de la asociaciéon, un instrumento de apoyo y orientacion
en el ambito contable, promoviendo el desarrollo adecuado de cada una de
las actividades, y asi obtener una informacion confiable; ademas de dar el
cumplimiento al requisito previo a optar el Grado y Titulo de Ingeniero en

Contabilidad y Auditoria, Contador Publico-Auditor.

Para dar cumplimiento con los objetivos planteados en el siguiente trabajo
de titulacién, se realiz6 una busqueda minuciosa de informacion
bibliografica; en el primer objetivo se redactd conceptos de la actividad y
costos agropecuarios; ademas se elaboré un manual de procedimientos y
flujogramas con sus respectivos procesos y politicas, que orienten a dar

una vision clara del proceso contable.

En el segundo objetivo se estructuré un plan y manual de cuentas disefiado
acorde a las Normas Internacionales de Informacion Financiera (NIIF),
ademas esta relacionado a las necesidades de la asociacién de produccion

agropecuaria, el mismo que sera de mucha importancia para la junta



directiva y socios de la asociacion, ya que van a tener una idea clara, de

para qué sirve y cOmo sera la utilizacion de cada cuenta y subcuenta.

Posteriormente se construy0 asientos tipo con las transacciones que se
dardn con mas frecuencia en la asociacion, como son: caja, caja chica,
bancos, cuentas por cobrar, inventarios, activos biologicos, propiedad
planta y equipo, depreciacion, cuentas y documentos por pagar, ingresos y
de gastos; estos asientos contables para la asociacion de produccion
agropecuaria, se disefiaron para que de esta manera se facilite, el

aprendizaje y el desenvolvimiento de la asociacion en el &mbito contable.

Al finalizar con el disefio de la guia de procedimientos contables, se llega a
la conclusion de contribuir con un aporte para los socios de la, Asociacion
de Produccién Agropecuaria la Playita de Bramaderos, que les permita
tener un conocimiento claro de como llevar el registro de sus actividades
econdémicas; se recomienda a la junta directiva y socios analizarla y ponerla
en practica, ya que es una herramienta que fue elaborada para la

optimizacién, apoyo y beneficio de este sector.



ABSTRACT

This degree work called “DESIGN OF A GUIDE OF ACCOUNTING
PROCEDURES FOR THE AGRICULTURAL PRODUCTION
ASSOCIATION LA PLAYITA DE BRAMADEROS DEL CANTON PALTAS”;
It is focused on making known and providing to the board of directors and
partners of the association, an instrument of support and guidance in the
accounting field, promoting the proper development of each of the activities,
and thus obtaining reliable information; In addition to complying with the
prerequisite to choose the Degree and Title of Accounting and Audit

Engineer, Public Accountant-Auditor.

To comply with the objectives set out in the following titling work, a thorough
search of bibliographic information was performed; In the first objective,
concepts of agricultural activity and costs were written; In addition, a manual
of procedures and flowcharts was prepared with their respective processes

and policies, which guide to give a clear vision of the accounting process.

In the second objective, a plan and manual of accounts designed in
accordance with the International Financial Reporting Standards (IFRS)
was structured, and it is also related to the needs of the agricultural

production association, which will be very important for the board of



directors and Partners of the association, since they will have a clear idea

of what it is for and how it will be the use of each account and sub-account.

Subsequently, type seats were built with the transactions that will occur
most frequently in the association, such as: cash, petty cash, banks,
accounts receivable, inventories, biological assets, property, plant and
equipment, depreciation, accounts and documents payable , income and
expenses; These accounting entries for the agricultural production
association were designed to facilitate, in this way, the learning and

development of the association in the accounting field.

When finalizing with the design of the guide of accounting procedures, it is
concluded to contribute with a contribution for the partners of the Agricultural
Production Association La Playita de Bramaderos, which allows them to
have a clear knowledge of how to keep the record of their economic
activities; It is recommended to the board of directors and partners to
analyze and implement it, as it is a tool that was developed for the

optimization, support and benefit of this sector.



c. INTRODUCCION

Las asociaciones de produccion son organizaciones conformadas y
fundadas, por personas que se dedican a la actividad agropecuaria, es
decir al cultivo de plantas y crianza de animales; como son entes obligados
a llevar contabilidad; es favorable que se basen en una guia de
procedimientos contables ya que, con esta informacién, se ayudara con una
herramienta para el correcto aprendizaje y desenvolvimiento en este

campo.

La presente tesis se la elaboré con la finalidad de aportar a la Asociacion
de Produccion  Agropecuaria la  Playita de Bramaderos
“‘“ASOPROAGROBRAMA”, una herramienta que les oriente en el registro,
manejo y control adecuado de las actividades econdmicas diarias que se
realicen, ademas cada socio de la misma obtendra un conocimiento claro

y preciso de las actividades y costos agropecuarios.

El trabajo de tesis se encuentra estructurado de acuerdo a lo sefialado en
el Art. 151 del Reglamento de Régimen Académico de la Universidad
Nacional de Loja, iniciando por el Titulo es la denominacién del trabajo de
tesis; Resumen en espafiol y traducido al inglés es la exposicién breve
del cumplimiento de los objetivos; Revision de Literatura radica en

analizar los aspectos tedricos que son mas utiles para el proposito de



estudio que sustente el desarrollo de la practica; Materiales y Métodos
describen los materiales y métodos, utilizados en el desarrollo del trabajo
de tesis; Resultados constituidos por contexto empresarial, y luego el
desarrollo de los objetivos que consiste en la elaboracion de definiciones
gue expliquen la actividad y costos agropecuarios, la elaboracion de un
manual de procedimientos y flujogramas que orienten el proceso contable,
el diseio de un plan y manual de cuentas, y asientos tipo de las
operaciones mas frecuentes que se den en la asociacion; Discusion hace
referencia a como se encontrd6 la asociacibn y como se encuentra
actualmente luego de haber realizado el presente trabajo de tesis;
Conclusiones a las que se llegdé una vez culminado el trabajo de tesis,
debidamente sustentadas por los resultados obtenidos;
Recomendaciones son sugerencias encaminadas a corregir errores, que
favorezcan el buen funcionamiento de la asociacion; Bibliografia se
incluye todas las fuentes de informacion necesarias para el desarrollo de la
tematica investigada; Anexos documentos que sustentan el desarrollo de
la investigacion tales como; reglamento y estatuto de la asociacién, RUC

de la asociacion, parte legal y proyecto de tesis.



d. REVISION DE LITERATURA

ECONOMIA POPULAR Y SOLIDARIA

“La economia popular y solidaria es la forma de organizacion econdémica,
donde sus integrantes, individual o colectivamente, organizan y desarrollan
procesos de produccion, intercambio, comercializacion, financiamiento y
consumo de bienes y servicios, para satisfacer necesidades y generar
ingresos.

Esta forma de organizacion se basa en relaciones de solidaridad,
cooperacion y reciprocidad, privilegiando al trabajo y al ser humano como
sujeto y fin de su actividad, orientada al buen vivir, en armonia con la

naturaleza, por sobre la apropiacion, el lucro y la acumulacion de capital.”®

SUPERINTENDENCIA DE ECONOMIA POPULAR Y SOLIDARIA

Definicion:

“Es una entidad técnica de supervisién y control de las organizaciones de

la economia popular y solidaria, con personalidad juridica de derecho

publico y autonomia administrativa y financiera, que busca el desarrollo,

1 SUPERINTENDENCIA DE ECONOMIA POPULAR Y SOLIDARIA.
https://lwww.seps.gob.ec/interna?conoce-la-eps Ultimo Acceso: 01/11/2019


https://www.seps.gob.ec/interna?conoce-la-eps

estabilidad, solidez y correcto funcionamiento del sector econémico popular

y solidario.”

Mision:

“Somos el organismo técnico de supervision control de las entidades del
sector Financiero Popular y Solidario y de las organizaciones de la
Economia Popular y Solidaria del Ecuador que, en el ambito de su
competencia, promueve su sostenibilidad y correcto funcionamiento, para

proteger a sus socios.

Vision:

Ser reconocida como una institucion lider a nivel regional en la aplicacion
de las mejores practicas de supervision y control, que apoye a la
generacion de estabilidad, confianza, integracién y sostenibilidad de la

economia popular y solidaria.

Valores:
v' Transparencia. - Este valor es personal e institucional. En relacion al

enfoque personal, en la SEPS, las y los servidores publicos llevan a

2 SUPERINTENDENCIA DE ECONOMIA POPULAR Y SOLIDARIA.
https://lwww.seps.gob.ec/interna?-que-es-la-seps- Ultimo Acceso: 01/11/2019


https://www.seps.gob.ec/interna?-que-es-la-seps-
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cabo sus actuaciones de manera clara y franca, desarrollando un
ambiente de confianza y seguridad a las y los ciudadanos. En el caso
de la institucion, se refiere al comportamiento que permite a la SEPS,
garantizar acceso a informacién clara y oportuna sobre sus acciones,
recursos y decisiones para que la ciudadania ejerza sus derechos y

obligaciones.

Honradez. - Es la cualidad de pensar y actuar conforme a los
estandares practicados por la sociedad dentro de lo considerado como
justo, correcto e integro. Son las actuaciones de los colaboradores
dentro de la ética y la moral. Esto incluye no faltar a la verdad y

transparencia en todos los actos para con la Institucién y la sociedad.

Responsabilidad. - Es un valor que esta en la conciencia de la persona,
y le permite reflexionar, administrar, orientar y valorar las consecuencias

de sus actos, en el plano de lo moral.

Integridad. - Hace referencia a una persona correcta, educada, atenta,

proba e intachable.

Lealtad. - Es una obligacion de fidelidad y compromiso que las y los
servidores publicos de la SEPS tienen con la Institucion, la sociedad, el

Estado y consigo mismo.
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v' Solidaridad. - La adhesion y apoyo desinteresado a una causa noble y

justa o problema de los demas.

v' Cortesia. - Se trata de la demostracion de una persona que manifiesta

respeto o atencion afable hacia otra persona.

Atribuciones:

Las atribuciones que la Ley le otorga a la Superintendencia, respecto de
las organizaciones de la Economia Popular y Solidaria (EPS) y del Sistema

Financiero Popular y Solidario (SFPS), son:

v Ejercer el control de sus actividades econémicas.

v" Velar por su estabilidad, solidez y correcto funcionamiento.

v/ Otorgar personalidad juridica a estas organizaciones.

v Fijar tarifarios de servicios.

v' Autorizar las actividades financieras que dichas organizaciones
desarrollen.

v Levantar estadisticas.

v" Imponer sanciones.

v Expedir normas de caracter general.”™

8 SUPERINTENDENCIA DE ECONOMIA POPULAR Y SOLIDARIA.
https://www.seps.gob.ec/interna?vision-mision-atribuciones Ultimo Acceso: 01/11/2019


https://www.seps.gob.ec/interna?vision-mision-atribuciones

12

ASOCIACION

Definicion:

“Asociacion es la accion y efecto de asociar o asociarse (unir una persona
a otra para que colabore en algun trabajo, juntar una cosa con otra para un
mismo fin, establecer una relacion entre cosas o personas).

Una asociacion, por lo tanto, es el conjunto de los asociados para un mismo
fin; por lo general, el concepto de asociacion se utiliza para mencionar a
una entidad sin &nimo de lucro y gestionada de manera democratica por
sus socios, con el propésito de desarrollar actividades comerciales

destinando el beneficio a la obra social.”

Importancia:

La asociacién promueve el crecimiento y el desarrollo de una sociedad ya
gue se realizan inversiones, compras, prestacion de servicios y a su vez

genera fuentes de empleo y progreso en general.

Asociacion de produccién:

Las asociaciones de produccién son agrupaciones de cardcter agrario,

pecuario, de servicios, etc. Que tienen el fin de satisfacer necesidades

4 Julian Pérez Porto y Ana Gardey. Publicado: 2011. Actualizado: 2014.
Definicion.de: Definicion de asociacion (https://definicion.de/asociacion/)
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comunes de una manera rentable y productiva. Se caracterizan por seguir
aun fin social acorde del trabajo de cada uno de los asociados vy, por lo

tanto, procura una equitativa reparticion de los beneficios obtenidos.

GUIA

Concepto:

“Una guia es algo que tutela, rige u orienta. Una guia puede ser el
documento que incluye los principios o procedimientos para encauzar una

cosa o el listado con informaciones que se refieren a un asunto especifico.”

CONTENIDO DE LA GUIA

“‘En la actualidad existe una gran variedad de modos de presentar un
manual de procedimientos, y en cuanto a su contenido no existe
uniformidad, ya que éste varia segun los objetivos y propdsitos de cada
dependencia. A continuacion, se mencionan los elementos masrelevantes

gue se persiguen con su elaboracion:

Identificacidn. Se refiere a la primera pagina o portada del manual, en ella

5 SlidePlayer. Obtenido de ILU Asesorias Integrales: https://slideplayer.es/slide/4287948/
Ultimo acceso: 01/11/2019


https://slideplayer.es/slide/4287948/
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deberan aparecer y/o anotarse los datos siguientes:

v Logotipo de la dependencia.
v" Nombre de la dependencia.

v" Titulo del documento.

indice. - En este apartado se presentan de manera sintética y ordenada, los

apartados principales que constituyen el manual.

Introduccion. - Se refiere a la explicacion que se dirige al lector sobre el
panorama general del contenido, de su utilidad y de los fines que se

pretenden cumplir.

Objetivos. - Los objetivos deberan contener una explicacion del propdsito

gue se pretende cumplir con el manual de procedimientos.

Tipo de procedimiento. - Constituye la parte central o sustancial del manual

de procedimientos, se integra por los siguientes apartados:

v' El nombre del procedimiento que debe dar una idea clara de su
contenido.

v La descripcion general del proceso.
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Politicas. - Son una guia basica de accion; prescribe los limites generales
dentro de los cuales han de realizarse las actividades. Define
expresamente qué hacer o a qué criterios hay que ajustarse para actuar
ante casos que no se presentan habitualmente, 0 que no son previstos en

el procedimiento.

Descripcién de actividades. - La descripcion del procedimiento es la
narracion cronolégica y secuencial de cada una de las actividades
concatenadas, que precisan de manera sistémica el como realizan una

funcién o un aspecto de ella.

Formatos e instructivos. - Un formato es una pieza de papel impresa, que
contiene datos fijos y espacios en blanco para ser llenados con informacion
variable, que se usa en los procedimientos de oficina; puede constar de uno
o varios ejemplares que pueden tener destinos y usos diversos. Los

formatos constituyen la documentacién respaldo de los procedimientos.

Flujograma. - El flujograma es una herramienta fundamental para la
elaboracion de un procedimiento, ya que a través de ellos podemos ver
graficamente y en forma consecutiva el desarrollo de una actividad

determinada”®

6 Universidad de Panama. (2012). Guia Técnica para la elaboracion de Manuales de
Procedimientos. Panama. Pag. 12-19
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PROCEDIMIENTO

“‘Es una serie de actividades relacionadas entre si y ordenadas
cronoldgicamente, que muestran la forma establecida en que se realiza un
trabajo determinado, explicando en forma clara y precisa quien, que, como,
cuando, donde y con que se realiza cada una de las actividades. Los
procedimientos constituyen los métodos mediante los cuales debera
desarrollarse una actividad o tarea en una entidad. Se materializan Se
materializa a través de documentos descriptivos y/o flujogramas, que

representa los pasos para ejecutar las actividades de un proceso.””

FLUJOGRAMAS

“Los flujogramas o diagramas de flujo son representaciones graficas de

situaciones, circunstancias, problemas o hechos que, mediante simbolos,

expresan las distintas operaciones que componen un procedimiento, las

unidades involucradas y los responsables de su ejecucion.

Caracteristicas

v Utilizaciébn de simbolos para representar las diversas etapas del

7 Resolucion UMI N° 03. (2018). Guia para la Elaboracién de Procedimientos y
Caracterizacion de Procesos. Asuncion-Paraguay. Pag. 3
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proceso, la secuencia de las operaciones, datos y documentos.

v" Los simbolos utilizados se conectan a través de flechas para indicar la

secuencia del proceso y la direccion del proceso o actividad.

Tipos de flujogramas:

v" Flujograma vertical. - Es un grafico en donde existen columnas y

lineas. En las columnas estan los simbolos de operacién, transporte,

control, espera y archivo.

v" Flujograma horizontal. - En este flujograma se utilizan los mismos

simbolos que en el diagrama vertical, pero la informacion se presenta

horizontalmente.”®

SIMBOLOGIA DE LOS
FLUJOGRAMAS

FORMA NOMBRE

FUNCION

Inicio o Término

Senala donde inicia

o

termina un

' \] procedimiento.
N /
IActividad Representa la ejecucidon de una o mas
tareas de un procedimiento.
Decisién Indica las opciones que se puedan seguir

en caso de ser necesario tomar caminos

alternativos.

8 Vargas Martin, M. (2015). Sistema de Archivos y Clasificacion de Documentos. Madrid:

E-learning S.L. P.46




18

Conector

Mediante el simbolo se pueden unir,
dentro de la misma hoja, dos o mas
tareas separadas fisicamente en el
diagrama de flujo, utilizando para su
conexion el nUmero arabigo.

Conector de

Mediante el simbolo se pueden unir,

pagina cuando las tareas quedan separadas en
diferentes paginas; dentro del simbolo se
utilizara un nmero arabigo que indicara la
tarea a la cual continla el diagrama.

Documento
Representa un documento, formato o
cualquier escrito que se recibe, elabora o
envia.

Flujo Conecta simbolos, sefalando la
secuencia en que deben realizarse las
tareas

IActividad . L .

opcional Representa la ejecucion op_monal de una
tarea dentro de la secuencia del
procedimiento.

Documento

"""""""""""""""" opcional Representa un documento que dentro del
____________ procedimiento puede elaborarse,
""""""""" requerirse o utilizarse.
Proceso Indica el procedimiento de la

informacion.

FUENTE: Definicion ABC. 2007-2019. definicién de diagramas de flujos —

Recuperado de https://www.definicionabc.com/comunicacion/diagrama-de-

flujo.php

ACTIVIDAD AGROPECUARIA

La actividad agropecuaria se define como el desarrollo o proceso de

explotacion de la tierra y la ganaderia, caracterizada por la correlacion que

existe entre ellos.

Esta correlacion estd dada porque los productos que
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genera la actividad agricola pueden utilizarse en la alimentacion de las

especies animales.

El sector agropecuario constituye uno de los mas importantes para la
economia de un pais, porque permite satisfacer en buena medida las
necesidades de productos alimenticios, ya sea como bienes de consumo
inmediato 0 como materias primas previa la industrializacion de los mismos.
Estas actividades tienen marcada dependencia de los factores
climatologicos, razén por la cual, los riegos son impredecibles a tal punto
que, fuertes sequias, inundaciones, erupciones volcanicas, plagas,
enfermedades, etc., pueden afectar muy seriamente a los objetivos que se

persiguen.

La actividad agropecuaria se clasifica en:

v Actividad agricola.

v Actividad pecuaria.

Actividad agricola:

Tiene por finalidad el aprovechamiento de la tierra, para mediante la

participacion del trabajo humano y de la tecnologia producir bienes de
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consumo para satisfacer multiples necesidades, principalmente las de

alimentacion.

La actividad agricola esta conformada por cuatro fases que son:

1. Preparacion del terreno (arada, trillada, fangueada, etc.)

2. Siembra (semillas, plantulas).

3. Mantenimiento y cuidado del cultivo (riego, poda, aplicacion de
herbicidas, insecticidas, fertilizantes)

4. Cosecha (recoleccion, secada, manipuleo, transporte interno, pesado,

almacenamiento).

A su vez, la actividad agricola se clasifica en: actividad agricola transitoria

y actividad agricola permanente.

Actividad agricola transitoria. - Corresponde a la siembra o periodo
vegetativo normalmente corto. Comprende desde la siembra hasta la
recoleccion, alcanzando un periodo comprendido entre 3 y 12 meses,
dependiendo del tipo de cultivo, entre los cuales tenemos: maiz, mani,

frejol, etc.
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Actividad agricola permanente. - Son aquellas actividades cuyo periodo
vegetativo desde la siembra hasta la recoleccién son superiores a un afo,

entre los cuales tenemos: cafia de azlcar, yuca, mango, etc.

CULTIVOS FRECUENTES:

Maiz. — El maiz pertenece a los cultivos transitorios ya que desde su
siembra a cosecha tiene un periodo de 3 a 4 meses dependiendo el tipo de

semilla empleada; se da en climas frios, hUmedos y calientes.

Mani. — El mani es un cultivo transitorio que de preferencia se da en las
partes que poseen un clima caliente; que tiene un periodo de 4 meses
desde su siembra hasta dar fruto; existen muchas variedades de mani en

la provincia de Loja tales como: caramelo, negro, rojo, paisano, etc.

Mango. - El mango esta reconocido en la actualidad como uno de los 3 0 4
frutos tropicales méas finos. Ha estado bajo cultivo desde los tiempos
prehistéricos. El mango es una planta que se da en los climas calientes
donde la temperatura llega a los 29° C, carga a los 10 afios y pertenece al
tipo de cultivo permanente; su fruto es comestible a nivel provincial,

nacional e internacional.
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Actividad pecuaria:

Comprende la explotacion economica de las especies animales, tanto

mayores como menores.

v' Especies mayores. - Comprende las especies de vacunos (vacas),
equinos (caballos), caprinos (cabras) y ovinos (ovejas).
v' Especies menores. - Hace referencia a la actividad de avicultura

(aves), porcicultura (cerdos).

GANADO CAPRINO

El ganado caprino se ha explotado tradicionalmente para la produccion de
leche, carne, pieles y estiércol, teniendo actualmente, una relevancia
productiva muy discreta a escala mundial, comunitaria y nacional,

comparado con la de otras especies ganaderas de rumiantes.

El pastoreo de cabras en la actualidad, se ha vuelto poco tedioso ya que
este animal que se adapta rapidamente a cualquier tipo de suelo por su
buena agilidad y equilibrio, es resistente a las noches frias y al calor del

verano y es una especie transformadora de hierba a leche.
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CLASES DE EXPLOTACIONES AGROPECUARIAS:

Entre las principales se encuentran:

Estancia. - Es un establecimiento de campo de dimensiones extensas,
dedicada a la agricultura y la ganaderia.

Chacra. - Se trata de una explotacion agricola Unica y por lo general no
muy grande.

Quinta. - Es una pequefia extension que se dedica a la explotacién de
hortalizas. Las quintas estan ubicadas cerca de los mercados de consumo
y permiten satisfacer las necesidades de la poblacion.

Cabafa. - Destinadas a la cria de ganado de raza.

Granja. - Esta es la denominacién de los establecimientos que se ocupan
de la produccion de gallinas, huevos, pollos, patos, cerdos, conejos, miel;
etc. Se instalan en las inmediaciones de los mercados para el
abastecimiento de la poblacion.

Tambo. - Es un establecimiento destinado a la obtencion de leche vacuna
para su industrializaciéon y consumo.

Establecimiento Fruticola. - Se trata de una explotacion dedicada a la
produccion de frutos industriales.

Hards. - Son cabafas en las que se crian caballos de pura sangre.
Hacienda. - Extension de tierra destinadas a faenas agricolas y ganaderas

para consumo local, nacional y de exportacion.
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Finca. - Pequefia propiedad dedicada a faenas agricolas y ganaderas
Gnicamente para consumo familiar.

Establo. - Lugar donde se encierra ganado.

CONTABILIDAD

Definicion:

“‘Es la ciencia, el arte y la técnica que permite el andlisis, clasificacion,
registro, control e interpretacion de las transacciones que se realizan en
una empresa con el objeto de conocer su situacion econdémica y financiera

al término de un ejercicio econémico o periodo contable.”

Importancia:

v' “Para los duefios de los accionistas e inversionistas de la empresa, con
la finalidad de tener un conocimiento claro y concreto de como estan
sus dineros, ya sea como accionistas o aportaciones, en base a la
presentacion de los estados financieros.

v Para los trabajadores, por cuanto en base a las ganancias del ejercicio

fiscal, tienen derecho al 15% de la reparticion de las utilidades.

°BRAVO VALDIVIESO MERCEDES. CONTABILIDAD GENERAL. 10ma. Quito: Escobar,
2013.
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v" A la superintendencia de compafiia y de bancos, que aparte de conocer
el buen funcionamiento de la empresa que como Organo rector le
corresponde, debe recibir las aportaciones para financiar su
funcionamiento.

v' Para el municipio, en la presentacién de los balances, por el cobro de
patentes.

v' Para los involucrados en el campo contable, como estudiantes,
contadores, auditores que en base a los cambios permanentes que hay
en la contabilidad, nos permite estar en constantes innovaciones,

ademas que es el instrumento de medicion de las ciencias contables.”1°

Objetivos:

“El objetivo fundamental es servir de instrumento de informacion y, aunque
son multiples las informaciones o datos que puede suministrar la

contabilidad, podemos concretarlos en tres:

v Informar de la situacién de la empresa, tanto en su aspecto econémico-
cuantitativo como en su aspecto econdmico-financiero. Los inventarios
y los balances seran fundamentalmente los instrumentos a través de los

cuales se presentara esa informacion.

0VELASTEGUI, Ing. Wilson. CONTABILIDAD GENERAL. 27 de Septiembre de 2016.
https://es.slideshare.net/wilsonvelas/libro-de-contabilidad-66479822.
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v Informar de los resultados obtenidos en cada ejercicio econémico, es
decir, cuanto se ha ganado o perdido en un periodo de tiempo
determinado.

v Informar de las causas de dichos resultados. Mucho mas importante que
saber cuanto se gana o se pierde es saber el porqué de esas pérdidas
y de esas ganancias, para tratar de corregir gastos e incrementar

ingresos en lo sucesivo.”!!

Clasificacion:

“La contabilidad se clasifica de acuerdo a las actividades relacionadas con

la rama o campo de accidn de cada una de ellas, por lo que se clasifica en:

v' Contabilidad Privada. - Es aquella que clasifica, registra y analiza
todas las operaciones econémicas de empresas, de socios o individuos
particulares y que les permite tomar decisiones ya sea en el campo
administrativo, financiero y econémico.

v' Contabilidad de Costos. - Se aplica en el sector industrial, de servicios
y de extraccion mineral, registra de manera técnica los procedimientos

y operaciones que determinan el costo de los productos terminados.

11Garcia, Jestis Omefaca. CONTABILIDAD GENERAL. 13.a Actualizada. Barcelona-
Espafia: Deusto, 2017. Pag. 22
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v' Contabilidad Bancaria. - Es aplicada en el sistema bancario en funcion
del plan de cuentas que proporciona la Superintendencia de Bancos;
tiene relacion con la prestacion de servicios monetarios y registra las
operaciones de depdsitos y retiros de los clientes.

v' Contabilidad de Cooperativas. - Es aquella rama de la contabilidad
gue nos ayuda a conocer la situacion actual de las cooperativas a través
de los estados financieros; este tipo de documentos nos muestran las
transacciones realizadas por una entidad en un periodo determinado.

v' Contabilidad Agropecuaria. - Es unarama de la contabilidad de costos
ya que es importante conocer el costo de producir productos
agropecuarios.

v' Contabilidad Hotelera. - Se relaciona con el campo turistico por lo que
registra y controla todas las operaciones de estos establecimientos.

v' Contabilidad Gubernamental. - Se aplica a todas las instituciones de

gobierno registrando las operaciones de las mismas.”?

12 ZAPATA SANCHEZ, Pedro. (2004). Contabilidad General, Cuarta Edicion. Editorial
McGraw-Hilllnteramericana Quito — Ecuador.
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CONTABILIDAD AGROPECUARIA

Contabilidad Agropecuaria. — “Es una rama especializada de la
Contabilidad General, donde intervienen los activos bioldgicos: plantas y
animales vivientes, puesto que en las empresas agropecuarias se realizan
las diversas operaciones que, en cualquier otra entidad, mas al ser
adaptado en las actividades agricolas se deben observar particularidades

del proceso de transformacién biolégica.

La contabilidad agropecuaria mediante los resultados de la informacién que
proporciona, contribuye a la determinacién de los costos de los productos
agricolas. Los mismos que se conocen, cuando ha finalizado el proceso de
la produccion o explotacion agricola, en el caso de la agricultura; mientras
que, en las actividades pecuarias, los costos se conocen posterior al
cuidado y desarrollo de las transformaciones biolégicas de los animales.

Con el conocimiento de los costos agropecuarios, el empresario procede a
vender y con ello mediante la utilizacion de la contabilidad agropecuaria,
establece si en el periodo contable ha obtenido beneficios econémicos o

pérdidas para el ente contable.”3

13 Mariana Verdezoto, Ménica Vargas. INTRODUCCION A LA CONTABILIDAD
AGROPECUARIA. Machala: Ediciones UTMACH. Primera Edicién. 2015. Pag. 15
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NORMAS INTERNACIONALES DE CONTABILIDAD

NIC 1.- Presentacion de estados financieros

“El objetivo de esta Norma consiste en establecer las bases para la
presentacion de los estados financieros con propdsitos de informacion
general, a fin de asegurar que los mismos sean comparables, tanto con los
estados financieros de la misma entidad de ejercicios anteriores, como con
los de otras entidades diferentes. Para alcanzar dicho objetivo, la Norma
establece, en primer lugar, requisitos generales para la presentacion de los
estados financieros y, a continuacion, ofrece directrices para determinar su
estructura, a la vez que fija los requisitos minimos sobre su contenido.
Tanto el reconocimiento, como la valoracion y la informacion a revelar sobre
determinadas transacciones y otros eventos, se abordan en otras Normas

e Interpretaciones.

NIC 2.- Existencias

El objetivo de esta Norma es prescribir el tratamiento contable de las
existencias. Un tema fundamental en la contabilidad de las existencias es
la cantidad de coste que debe reconocerse como un activo, y ser diferido
hasta que los correspondientes ingresos ordinarios sean reconocidos. Esta

Norma suministra una guia practica para la determinacién de ese coste, asi
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como para el posterior reconocimiento como un gasto del ejercicio,
incluyendo también cualquier deterioro que rebaje el importe en libros al
valor neto realizable. También suministra directrices sobre las férmulas de

coste que se utilizan para atribuir costes a las existencias.

NIC 7.- Estado de flujos del efectivo

El objetivo de esta Norma es exigir a las empresas que suministren
informacion acerca de los movimientos histéricos en el efectivo y los
equivalentes al efectivo a través de la presentacion de un estado de flujos
de efectivo, clasificados segun que procedan de actividades de explotacion,

de inversion y de financiacion.”#

NIC 16.- Propiedad, plantay equipo (material inmovilizado).

“Instaura los principios para el reconocimiento inicial y la contabilizaciéon

posterior de la propiedad, la planta y el equipo.

Método de depreciacion de propiedad, planta y equipo. - El método de

depreciacion utilizado reflejara el patron con arreglo al cual se espera que

14 Normas Internaciones de Contabilidad
https://normasinternacionalesdecontabilidad.es/normas-internacionales/ Ultimo acceso:
10/11/2019
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sean consumidos, por parte de la entidad, los beneficios econémicos

futuros del activo.

Segun NIC 16, parrafo 62 pueden utilizarse diversos métodos de

depreciacion que se detallan a continuacion:

v Lineal: Este método de depreciacion determina un cargo constante a lo
largo de la vida util del activo, siempre que su valor residual no cambie.

v' Decreciente: El método de depreciacién decreciente determina un
cargo variable, que disminuye a lo largo de su vida util.

v' Unidades de produccidon: El método de depreciacién de unidades de
produccion determina un cargo proporcional a la utilizacién o produccion

esperada.”'®

NIC 41.- Agricultura

“‘El objetivo de esta Norma es prescribir el tratamiento contable, la

presentacion en los estados financieros y la informacion a revelar en

relacion con la actividad agricola

v' Esta Norma debe aplicarse para la contabilizacion de lo siguiente,

siempre gue se encuentre relacionado con la actividad agricola:

15 Espejo Jaramillo, L., & Lépez, G. (2018). Contabilidad General: Enfoque con Normas
Internacionales de Informacién Financiera (NIIF). Loja-Ecuador: Editorial de la
Universidad Técnica Particular de Loja. P4g. 353
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b) Productos agricolas en el punto de su cosecha o recoleccion.

c) Subvenciones del gobierno.

v' Esta Norma se aplica a los productos agricolas, que son los productos

obtenidos de los activos biolégicos de la entidad, pero sélo hasta el

punto de su cosecha o recoleccion. A partir de entonces sera de

aplicacion la NIC 2, Existencias, u otras Normas Internacionales de

Contabilidad relacionadas con los productos obtenidos.

v La tabla siguiente proporciona ejemplos de activos biolégicos,

productos agricolas y productos que resultan del procesamiento tras la

cosecha o recoleccién:

Ovejas

Lana

Hilo, alfombras

Arboles

plantacion forestal

deuna

Arboles talados

Troncos, madera

Algoddn Hilo, vestidos
Plantas

Cafa cortada Azucar
Ganado lechero Leche Queso

N Salchichas, jamones
Cerdos Reses sacrificadas
curados

Arbustos Hojas Té, tabaco curado
Vides Uvas Vino

Arboles frutales

Fruta recolectada

Fruta procesada

Fuente: NIC 41
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COSTOS

Definicién:

“Costo se define como el valor sacrificado para obtener bienes y servicios,
es la expresion monetaria de los gastos en que se incurre en la fabricacién

y realizacién de la produccion.”6

Importancia:

“El costo representa un indicador fundamental para medir la eficiencia
econOmica, muestra el costo de producir o vender la produccion. Refleja
los niveles de productividad del trabajo; el grado de eficiencia con que se
emplean los fondos, asi como los resultados de economizar los recursos

materiales, laborales y financieros.

Elementos del costo:

Materia Prima
Es el material o materiales sobre los cuales se realiza la transformacion,

para obtener el producto terminado, se clasifica en:

v' Materia Prima Directa. - Constituye el primer elemento del costo de
produccion, son aquellos materiales que se identifican plenamente con

el producto, por lo tanto, son facilmente medibles y cuantificables.

16 Cooper, R., y Kaplan, R. (2003). Coste y efecto (Segunda ed.). Gestién 2000 Pag. 80
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v' Materia Prima Indirecta. - Forman parte del tercer elemento del costo
de produccion, son aquellos materiales que no se pueden identificar
plenamente con el producto, pero que son necesarios para Ssu
elaboracion; no don facilmente medibles ni cuantificables, por lo tanto,
requiere ser calculados de acuerdo a una base de distribucion

especifica.

Mano de Obra

Es el esfuerzo fisico o mental que realizan los trabajadores que interviene

en la elaboracion del producto.

v' Mano de Obra Directa. - Es el segundo elemento del costo de
produccion, es el esfuerzo fisico o mental que realizan los trabajadores
gue intervienen directamente en la fabricacion del producto. Se
identifican plenamente con el producto y es facilmente medible y

cuantificable.

v Mano de Obra Indirecta. - Forma parte del tercer elemento del costo,
es el esfuerzo fisico o mental que realizan los trabajadores que no
interviene erectamente en la fabricacion del producto, pero que sirven

de apoyo indispensable en el proceso productiva.
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Costo Indirectos de Fabricacion

Constituye el tercer elemento del costo de produccién, se caracteriza por
cuanto el conjunto de costos no se identifica plenamente con el producto,
no son facilmente medibles, ni cuantificables, por lo que requiere ser
calculados de acuerdo con una base de distribucion especifica. Los costos

indirectos de fabricacion incluyen:

v' Materia prima indirecta.
v" Mano de obra indirecta.

v' Otros costos indirectos de fabricacion.”!’

COSTOS AGROPECUARIOS

“Toda empresa agropecuaria necesita el recurso financiero para adquirir los
insumos y medios de produccidon, tales como semillas, herbicidas,
fertilizantes, insecticidas, animales y el alimento de éstos, maquinaria y
equipo, instalaciones y construcciones, mano de obra contratada, etc.

Los costos de las empresas agropecuarias se pueden agrupar de acuerdo

a su naturaleza en:

17 Cooper, R., y Kaplan, R. (2003). Coste y efecto (Segunda ed.). Gestion 2000 Pag. 41-
57
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https://www.monografias.com/trabajos11/empre/empre.shtml
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v" Relaciones con la tierra
Costo por agotamiento o arrendamiento (cuando no se es duefio); la carga

financiera; el costo de oportunidad, cuando se ha invertido capital propio.

v' Por remuneraciones al trabajo
Jornales de obreros permanentes o temporales, valor de la mano de obra

brindada por éstos y su familia.

v' Medios de produccion consumidos

Semillas, herbicidas, fertilizantes, insecticidas y fungicidas.

v' Servicios contratados externamente
Molida y mezcla de granos
Transporte de granos y animales

Servicios mecanizados

v' Gastos de operacion
Electricidad y comunicaciones (teléfono, radio, localizador).
Combustible y lubricantes.

Materiales (reacondicionamiento de caminos).

Es de suma importancia distinguir o hacer una separacién de lo que son
gastos y costos. Los costos son los recursos utilizados directamente en el

proceso de produccién, mientras que los gastos son desembolsos que


https://www.monografias.com/trabajos54/arrendamiento-urbano/arrendamiento-urbano.shtml
https://www.monografias.com/trabajos13/capintel/capintel.shtml
https://www.monografias.com/trabajos11/salartp/salartp.shtml
https://www.monografias.com/trabajos5/fami/fami.shtml
https://www.monografias.com/trabajos14/verific-servicios/verific-servicios.shtml
https://www.monografias.com/trabajos/lacomunica/lacomunica.shtml
https://www.monografias.com/trabajos/eltelefono/eltelefono.shtml
https://www.monografias.com/trabajos13/radio/radio.shtml
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pueden aplicarse a uno o mas periodos de produccién y aun pueden darse,

no habiendo produccion.

En la mayoria de los casos y especificamente en la explotacion agricola de
pequefios agricultores no se tiene establecido el pago de salarios a los
miembros de sus familias, que colaboran en el trabajo de las fincas, ni
tampoco cobran su salario. Si la finca no contara con esa mano de obra,
tendria que pagar jornales o peones para llevar a cabo dichas labores, por
lo tanto, el finquero ante esta realidad y, para tener un costo real de la
produccion, deberia considerar esos salarios no remunerados, de lo

contrario, el resultado del costo de la explotacion seria engafioso.”®

CLASIFICACION DE LOS COSTOS

“Para tener un conocimiento razonable de la rentabilidad de una empresa,
es indispensable identificar y conocer el comportamiento de cada uno de
los costos involucrados en sus actividades.

Los costos, de acuerdo a su naturaleza contable los podemos clasificar

como.

v Costos fijos y variables

18 Mariana Verdezoto Reinoso. Monica Vargas Jiménez. INTRODUCCION A LA
CONTABILIDAD AGROPECUARIA. 1ra Edicién. Machala. Editorial UTMACH. 2015.
Pag. 20 - 22
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v" Costos directos e indirectos

v Costos totales y unitarios

Costos fijos y variables:

Costos fijos.- Son aquellos que no varian en relacion con el volumen de la
produccion.

Ejemplo: Depreciacion

Costos variables. - Son aquellos que estan directamente relacionados con
los volimenes de produccion, significa que aumentan en la medida en que
aumenta la produccion.

Ejemplo: Combustibles, Fertilizantes y Mano de Obra

Costos directos e indirectos:

Costos directos. - Es cuando el costo esta directamente relacionado con
la produccion de un producto determinado, por ejemplo, el valor de la
semilla, del fertilizante, éste esta directamente relacionado con la

produccion.

Costos indirectos. - Son los que no tienen ninguna relacion con la

produccion en un producto determinado, son necesarios para la produccion


https://www.monografias.com/trabajos5/volfi/volfi.shtml
https://www.monografias.com/trabajos12/guiainf/guiainf.shtml#HIPOTES
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pero no se pueden identificar con un costo especifico de algun producto,
por ejemplo los costos de la electricidad, no necesarios para la empresa

pero se hace dificil saber cuanto corresponde a cada uno de los productos.

Los costos directos o indirectos pueden ser fijjos o variables, asi mismo

éstos pueden ser directos o indirectos.

Costos totales y unitarios

Los costos totales de produccion de por ejemplo una hectarea de maiz no
son suficientes para evaluar la eficiencia de la produccién mientras no se
tome en cuenta el rendimiento por hectarea. Los costos totales por kilos de
maiz producidos se consideran tanto los costos como el rendimiento, lo que
resulta en un mejor dato para la comparacion de la eficiencia de la
produccion.

El costo unitario tiene suma importancia como base para distintos analisis o

comparaciones, segun se indica a continuacion:

v" Fijar el precio de venta.
v' Para comparar el costo anual con el de periodos anteriores.
v' Comparar nuestro rendimiento contra otras empresas agropecuarias

gue tienen el mismo tipo de explotacion.
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CALCULO DE LOS COSTOS

La metodologia para el célculo de los costos de produccion en las
empresas agricolas o ganaderas difiere una de la otra, dependiendo de la
clase de producto de que se trate. Para efectos de ese calculo, se pueden

agrupar las diferentes actividades agropecuarias en cuatro grandes grupos:

1. Cultivos anuales
2. Cultivos permanentes

3. Actividad ganadera

Cultivos anuales. - Son los que se siembran y se cosechan dentro de un
mismo afio. Los cultivos anuales se clasifican en costos monetarios y
costos imputados. Los monetarios representan gastos en efectivo del

agricultor y pueden ser:

v' Semillas

v Fertilizantes

v Insecticidas

v" Mano de obra (asalariada)

v Direccién Técnica Intereses (en el caso de capital ajeno)

v' Renta de la Tierra (en el caso de arrendamiento)
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Los costos imputados no representan desembolsos en efectivo y que
pueden ser costos diferidos (depreciaciones de capital fijo) o costos
estimados, de acuerdo a célculos matematicos. Estos costos pueden ser

depreciacion de activo fijo y mano de obra (en el caso de trabajo familiar)

Cultivos permanentes. - Son cultivos que no agotan su vida productiva en
el primer afilo de cosecha, sino que duran por varios afios. Una
caracteristica importante de estos cultivos es que antes de recoger su
primera cosecha, habra transcurrido un periodo significativo en el cual es
necesario que el empresario realice una gran inversién, sin percibir ingreso

alguno.

En esta actividad, las diferentes etapas por la que pasa son: adquisicion o
produccion de semilla, preparacion del area de siembra del almacigo,
deshierbar, abonamientos, y previsiébn o control de plagas hasta que el

almécigo sea trasplantado.

Una vez efectuado el trasplante y hasta su desarrollo normal para iniciar el
ciclo de produccion debe darsele un mantenimiento semejante al indicado
para el almacigo, en un lapso que va de uno a cuatro afios; segun el tipo
de cultivo de que se trate. Algunos ejemplos de cultivos permanentes son:

café, cafla de azlcar, banano, cacao, palma africana, cardamomo,



42

macadamia, nuez, moscada, citricos y otros frutales como papaya, mango,

guanabana, durazno, etc.

Los cultivos permanentes, son todos aquellos cultivos arboreos cuyo ciclo

vegetativo puede dividirse en cuatro fases.

1. Establecimiento
2. Incremento
3. Madurez

4. Decremento

Actividad ganadera. - Correlacion entre la agricultura y ganaderia porque
los animales se alimentan de forrajes y productos de la agricultura y se

aprovecha el servicio, fuerza y traccion de los animales.

Tipos de ganado sujeto a explotacién:

v" Vacuno o bovino (reses)

v Porcino (cerdos)

v' Caprino (cabras)



43

Formas de explotacion del ganado bovino:

v' Ganado para carne.
v' Ganado reproductor de registro.
v' Ganado lechero.

v" Animales de trabajo.

Para cada tipo existen caracteristicas y problemas peculiares para el

registro, control y valuacion.

La actividad ganadera podria dividirse en tres grupos:

v" Produccion de leche

v' Crianza de ganado

v' Engorde de ganado™?®

19 Mariana Verdezoto Reinoso. Monica Vargas Jiménez. INTRODUCCION A LA
CONTABILIDAD AGROPECUARIA. 1ra Edicién. Machala. Editorial UTMACH. 2015.
Pag. 59



REGISTROS DE CONTROL

Orden de requisicion:

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
| -.!}\ "ASOPROAGROBRAMA"
L Sl RUC: 1191760804001
e ORDEN DE REQUISICION
Fecha:
Solicitante:
Fecha de pedido: Fecha de entrega:
CANTIDAD UNIDAD ARTICULOS
Elaborado por:
Autorizado por:
Recibido por:
Elaborado por: El Autor
Orden de produccion:
ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
‘ 1}\ "ASOPROAGROBRAMA"
L RUC: 1191760804001
A—— ORDEN DE PRODUCCION
Cliente: Orden de producciéon Nro.:
Producto: Fecha de pedido:
Cantidad: Fechade inicio: Fechade entrega:
Fecha de termino:
Fechade entrega:
COSTOS INDIRECTOS
MATERIALES MANO DE OBRA DE FABRICACION
NRO. DE
FECHA REQUESICION VALOR FECHA VALOR FECHA VALOR
Elaborado por: El Autor

44
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Control de Inventarios:

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS
N

"ASOPROAGROBRAMA"
L RUC: 1191760804001
— CONTROL DE INVENTARIOS
ARTICULO:
CODIGO:
METODO ENTRADAS SALIDAS EXISTENCIAS

NRO. | FECHA | CONCEPTO |CANTIDAD |C. UNITARIO|C. TOTAL | CANTIDAD | C. UNITARIO [ C. TOTAL [CANTIDAD | C. UNITARIO| C. TOTAL

Elaborado por: El Autor

PLAN DE CUENTAS

“Toda empresa para iniciar su contabilidad debe estructurar un plan o
catalogo de cuentas, con la finalidad de facilitar el manejo de las cuentas
mediante codigos de identificacion; especialmente en la actualidad que se
utiliza en el sistema computarizado para poder ingresar los datos. No se
puede hablar de un plan de cuentas uniforme para todas las empresas, su
estructura dependera del tamafio, de las necesidades de la empresa y de

quien lo elabore.

Caracteristicas

Para su elaboracion, es necesario considerar anticipadamente el mayor

namero de cuentas posibles a ser utilizados durante el tiempo de vida util
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estimado de la empresa. Es conveniente agrupar y clasificar las cuentas,
de acuerdo a niveles especificos, anotados a continuacion. Los que se

ordenan dentro de 5 grupos; de la siguiente manera:"?°

1. Activos

“El primer elemento del estado de situacién financiera es el activo,
representa un recurso controlado por la entidad como resultado de sucesos
pasados, del que la entidad espera obtener, en el futuro, beneficios
econoémicos.

Los activos de una empresa proceden de transacciones u otros sucesos
ocurridos en el pasado. Las empresas obtienen activos mediante su
compra o produccion, pero también pueden generarse activos mediante
otro tipo de transacciones. Son ejemplos de ello los terrenos recibidos por
la empresa del gobierno, dentro de un programa de fomento del desarrollo
econdémico de un area geogréfica, o el descubrimiento de yacimientos

minerales.

2. Pasivos

El segundo componente del estado de situacion financiera es el pasivo,

representa una obligacion presente de la empresa, surgida a raiz de

20 SARMIENTO, Rubén. CONTABILIDAD GENERAL. Quito: Impresos Andinos, 2009.
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sucesos pasados, al vencimiento de la cual la entidad espera desprenderse
de recursos que incorporan beneficios econdémicos.

Una caracteristica esencial de todo pasivo es que la empresa tiene
contraida una obligacion en el momento presente. Un pasivo es un
compromiso o responsabilidad de actuar de una determinada manera. Las
obligaciones pueden ser exigibles legalmente como consecuencia de la
ejecucion de un contrato o de una obligacién de tipo legal. Este es
normalmente el caso, por ejemplo, de las cuentas por pagar por bienes o

servicios recibidos.

3. Patrimonio

El tercer elemento del estado de situacion financiera es el patrimonio,
representa la parte residual de los activos de la entidad, una vez deducidos
todos sus pasivos. Contablemente, el patrimonio constituye la diferencia
entre activos y pasivos. Aunque el patrimonio neto ha quedado definido,
como un residuo o resto, puede subdividirse a efectos de su presentacion
en el balance de situacion general. Por ejemplo, en una sociedad de
personas pueden mostrarse por separado los fondos aportados por los
socios, las ganancias pendientes de distribucién, las reservas especificas
procedentes de beneficios y las reservas por ajustes para mantenimiento

del capital.
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4. Ingresos

La definicion de ingresos incluye tanto a /os ingresos ordinarios como las
ganancias.; Los ingresos ordinarios surgen en el curso de las actividades
ordinarias de la entidad, y corresponden a una variada gama de
denominaciones tales como ventas, honorarios, intereses, dividendos,
alquileres y regalias. Son ganancias otras partidas que, cumpliendo la
definicion de ingresos, no surgen de /as actividades ordinarias llevadas a
cabo por la institucion; suponen incremento en los beneficios econémicos

y, como tales, no son diferentes en su naturaleza de los ingresos ordinarios.

5. Gastos

Son los incrementos en los beneficios econémicos, producidos a lo largo
del periodo contable, en forma de entradas o incrementos de valor de los
activos, o bien como disminucion de los pasivos, que dan como resultado
aumentos del patrimonio. La definicién de gastos incluye tanto las pérdidas
como los gastos que surgen en las actividades ordinarias de la entidad.
Entre los gastos de la actividad ordinaria se encuentran, por ejemplo, el
costo de las ventas, los salarios y la depreciacién. Usualmente, los gastos

toman la forma de una salida o depreciacion de activos, tales como efectivo
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y otras partidas equivalentes al efectivo, inventarios o propiedades, planta

y equipo.”?!

MANUAL DE CUENTAS

“Es el detalle de las cuentas que permite al usuario conocer informacion
clasificada de los grupos, subgrupos, y cuentas del manual. Contiene una
descripcion de la denominacion, la dinamica y la naturaleza de su saldo.

Presenta informacidn sobre los siguientes conceptos:

v' Definicién de la cuenta: Si se desconoce el concepto se ignorara
totalmente su aplicacion en las registraciones contables.

v' Cuando se debita: Las oportunidades en las que debe producirse un
débito en la cuenta.

v' Cuando se acredita: Las oportunidades en las que debe producirse un
crédito en la cuenta.

v' Saldo de la cuenta: Se determina en base a lo que representa su saldo,

si es deudor o acreedor.”?2

21 SUPERINTENDENCIA DE ECONOMIA POPULAR Y SOLIDARIA. (2016). Catalogo
Unico de Cuentas. Resolucion Nro. SEps-IGT-ISF-IrICA-IGJ-.

22 BRAVO, VALDIVIESO Mercedes (2005) Contabilidad General Décima edicién,
Editorial NUEVODIA, Quito Ecuador.
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PROCESO CONTABLE

‘Denominado también ciclo contable constituye la serie de pasos o la
secuencia que sigue la informacion contable desde el origen de la
transaccion (comprobantes o documentos fuente) hasta la presentacion de

los Estados Financieros.”?3

FUENTE: Mercedes Bravo
ELABORADO POR: EIl Autor

23 Bravo Valdivieso, M. (2013). Contabilidad General (Onceava ed.). Quito-Ecuador:
Escobar Impresiones. Pag. 33
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DOCUMENTOS FUENTE

“La documentacion fuente constituye el respaldo fisico o digital de las
transacciones realizadas por la empresa; sin embargo, segun las Normas
Internacionales de Informacién Financiera, para el registro contable
prevalece el concepto de esencia o realidad economica, independiente de

su forma legal.”?*

Clasificacion de los documentos fuente:

1. Porlaimportancia

2. Por el origen

Por la importancia:

v' Documentos principales. — Son aquellos que soportan o justifican las

transacciones realizadas por la empresa como: rol de pagos, cheques

comprobantes de depdsito, etc.

Rol de pagos

“Es el documento que refleja los ingresos por beneficios corrientes a los

24 Espejo Jaramillo, L., & Lopez, G. (2018). Contabilidad General: Enfoque con Normas
Internacionales de Informacién Financiera (NIIF). Loja-Ecuador: Editorial de la
Universidad Técnica Particular de Loja. P4g. 719
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empleados y las deducciones efectuadas para determinar el valor liquido

a percibir por el empleado, que generalmente se paga en forma mensual.

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS
& " ASOPROAGROBRAMA"
A " RUC: 1191760804001
ROL DE PAGOS
(MES/ANO)
INGRESOS EGRESOS
NOMBRES Y N° DE , APORTE LIQUIDO A
NRO APEL LIDOS cEDULA | CARCO [REMUNERACION| TOTAL DE| oo - | TOTAL PAGAR FIRMA
UNIFICADA  |INGRESOS EGRESOS
9,45%
PRESIDENTE CONTADOR
ELABORADO POR: EI Autor

Rol de provisiones
Es el documento donde se reflejan detalladamente los beneficios sociales
que tiene el trabajador cuando comienza a laborar en una institucién o

empresa las mismas que pueden ser privadas o publicas.”?®

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS
& "ASOPROAGROBRAMA"
A 4 RUC: 1191760804001
ROL DE PROVISIONES
(MES/ARO)
INGRESOS EGRESOS
NOMBRES Y N°DE | FoNDOS APORTE LIQUIDO A
NRO| rmlibos | cepua | CARCO | REMUNERACION bE | DECIMO | DECIMO | | TOTALDE| | TOTAL | pagar FIRMA
UNFICADA | o ccom | 4TO 3RO INGRESOS | 0", ™ | EGRESOS
PRESIDENTE CONTADOR
ELABORADO POR: El Autor

25 Espejo Jaramillo, L., & Lopez, G. (2018). Contabilidad General: Enfoque con Normas
Internacionales de Informacién Financiera (NIIF). Loja-Ecuador: Editorial de la
Universidad Técnica Particular de Loja. P4g. 510
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Cheque

El cheque debe contener el mandato puro y simple de pagar una suma de
dinero, es pagadero a la vista; a su presentacion el banco esta obligado a

pagarlo o protestarlo, aunque tenga fecha futura.

& BanEcuador CUENTANRO.
CHEQUE NRO.
Paguese alaordende:...........c.cooiiiiiiiiiiniinnans, USD S
Lacantidad de:.......ccoiiiiii
............................................................................................. US Délares
Ciudad y fecha Firma
ELABORADO POR: El Autor

v Documentos secundarios: “Son aquellos que complementan la
informacion de las transacciones realizadas por la empresa, como:
facturas, comprobantes de retencién, guias de remision, presupuestos,

érdenes de trabajo, solicitudes de pago, érdenes de compra, etc.”26

Facturas

Es la relacion escrita que el vendedor entrega al comprador detallando las

mercancias que le ha vendido, indicando cantidades, naturaleza, precio y

26 Espejo Jaramillo, L., & Lopez, G. (2018). Contabilidad General: Enfoque con Normas
Internacionales de Informacién Financiera (NIIF). Loja-Ecuador: Editorial de la
Universidad Técnica Particular de Loja. P4g. 720 — 721
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demas condiciones de la venta. Por consiguiente, la factura es considerada
como el justificante fiscal de la entrega de un producto o de la provision de
un servicio, que afecta al obligado tributario emisor (el vendedor) y al

obligado tributario receptor (el comprador).

ASOCIACION DE PRODUCCION
. AGROPECUARIA LA PLAYITA RUC 1191700194001
e DE BRAMADEROS

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD FACTURA

N°001-001-000000001

Direccién: Via Panamerica Barrio Bramaderos Aut. SRI 123456789012345

Fecha de autorizacién : 01/01/2019

Cliente: ... ... Fecha:...... ...l
RUC/C.l:i. .o Dire C IO N . e
Teléfono:. ... L@ 3 g o=
. . o Precio.Unita .
Cantidad Descripcion H® Precio.Total
Valido para su emision hasta:01/01/2020 Subtotal 1226IVA

Subtotal 026V A

Imprenta Loja Descuento
Ruc: 1103209407001 Subtotal
IVA 12%
FIRMA AUTOTIZADA FIRMA CLIENTE Valor Total

ELABORADO POR: El Autor

Comprobantes de retencion

“La retencién en la fuente deberd realizarse al momento del pago o crédito
en cuenta, lo que suceda primero. Los agentes de retencion estan
obligados a entregar el respectivo comprobante de retencién, dentro del
término no mayor a cinco dias de recibido el comprobante de venta, a las

personas a quienes deben efectuar la retencion.”?’

27 Ley Orgéanica de Régimen Tributario Interno. Registro Oficial Suplemento 463-
Codificacion 26 Art. 50
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ASOCIACION DE PRODUCCION
¥ AGROPECUARIA LA PLAYITA DE |RUC 1191700194001
S BRAMADEROS

COMPROBANTE DE
RETENCION
N°001-001-000000001

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

Direcciéon: Via Panamerica Barrio Bramaderos Aut. SRI r123456789012345
Fecha de autorizacion: 01/01/2019
Cliente:. ..o Fechade emision:.............cccoooee..
RUC/C.l i Direccion:. ...
Teléfono:....coocoiviiiiieiiieeen, (@] 4 =T o TP
i ici o,
EJI:;ZI;IO imsjrsliet)le Impuesto Caodigo retgondc?én Valor retenido

Valido para su emisién hasta:0/01/2020

Imprenta Loja

Ruc: 1103209407001

FIRMA DEL AGENTE DE RETENCION FIRMA DEL CLIENTE
ELABORADO POR: El autor

Guia de remision:

‘Estos documentos sustentan el traslado de mercaderias dentro del
territorio nacional, por lo que todo transportista debera portar estos
documentos para abalizar la legalidad de la mercaderia que transporta sea
por cuenta propia, 0 por cuenta de terceras personas o empresas. Las
guias de remision acreditan el origen licito de la mercaderia; por tal motivo,

es necesario emitirlas en todo traslado de mercaderia.”?8

28 Guia tributaria Nro. 4 transportistas. PERSONAS NO OBLIGADAS A LLEVAR
CONTABILIDAD.
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AGROPECUARIA LA PLAYITA RUC 1191700194001
DE BRAMADEROS

-‘k ASOCIACION DE PRODUCCION

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD GU|’A DE REM|S|(’)N
N°001-001-000000001
Direccién: Via Panamerica Barrio Bramaderos Aut. SRI r123456789012345

Fechade autorizacién : 01/01/2019

Fechade traslado:

Fechade terminacién del traslado:

Tipo:

Nro de autorizaciéon: Nro de comprobante:
Punto de partida: Punto de llegada:

RUC:

Razén Social:

RUC:
Razén Social:

Placa:

Cantidad Descripcion

Imprenta Loja
Ruc: 1103209407001
ELABORADO POR: El Autor

Por el origen:

v' Documentos internos: Son aquellos emitidos por la empresa como
soporte de la contabilizacion de las operaciones realizadas,
sustentando la esencia sobre la forma, como: comprobantes de venta
emitidos por la empresa, comprobantes de ingreso, comprobante de
egreso de fondos, comprobantes de entrada y salida de mercaderias,
rol de pagos, contratos de prestacion de servicios, anexos, indicadores

financieros, etc.
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v Documentos externos: Son aquellos recibidos de terceras personas
como proveedores de bienes o servicios, que sirven de respaldo a las
transacciones realizadas por la empresa, como: comprobantes de venta

por compra de bienes o servicios, contratos, etc.

Liquidacién de bienes y servicios

“Se emitiran y entregaran por los sujetos pasivos, en las siguientes

adquisiciones:

v" De servicios prestados en el Ecuador o en el exterior por personas
naturales no residentes en el pais.

v" De servicios prestados en el Ecuador o en el exterior por sociedades
extranjeras que no posean establecimiento permanente en el pais.

v" De bienes muebles y de servicios a personas naturales no obligadas a
llevar contabilidad, ni inscritos en el RUC, que por su nivel cultural o

rusticidad no puedan emitir comprobantes de venta.”?°

29 Reglamento de Comprobantes de Venta, Retencién y Documentos Complementarios.
Art. 13
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ASOCIACION DE PRODUCCION
¥ AGROPECUARIA LA PLAYITA RUC 1191700194001
e DE BRAMADEROS

LIQUIDACION DE COMPRAS
DE BIENES Y SERVICIOS

N°001-001-000000001

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

Direccion: Via Panamerica Barrio Bramaderos Aut. SRI 123456789012345

Fecha de autorizacién : 01/01/2019

Cliente: . ... Fecha:. ...,
RUC/C.l i Dire CCIiON . o
Teléfono:........ooiii... (@0 ] o= o
Cantidad Descripcion ELECIO'Umta Precio.Total
Valido para su emision hasta:01/01/2020 Subtotal 12%IVA
Subtotal 0%IVA
Imprenta Loja Descuento
Ruc: 1103209407001 Subtotal
IVA 12%
FIRMA AUTOTIZADA FIRMA CLIENTE Valor Total

ELABORADO POR: EIl Autor

INVENTARIO INICIAL

“‘Registro documental de los bienes y demas cosas pertenecientes a una
empresa, un inventario es la existencia de bienes mantenidos para su uso
o venta en el futuro. Un inventario fisico es la verificacion periddica de las
existencias de materiales, equipo, muebles e inmuebles con que cuenta
una dependencia o entidad, a efecto de comprobar el grado de eficacia en
los sistemas de gestion, la manipulacion de los materiales, el método de

almacenaje y el aprovechamiento de espacio en el almacén.”*

30 | 6pez Montes. J. (2014). Gestion de Inventarios. Madrid: Elearning S.L. Pag. 13,16



59

Estructura:

v' Cdbdigo. — “Representa el cédigo de la cuenta establecido en el plan de
cuentas.

v' Cantidad. - Representa el nimero de bienes.

v" Descripcion. - Se describe el bien que posee la empresa.

v" Valor parcial. - Representa el valor unitario de la subcuenta.

v" Valor unitario. - Representa el valor del bien por unidad.

v Valor total. - Representa el valor del bien por la cantidad existente.”3!

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS
"ASOPROAGROBRAMA"
'-‘}\ RUC: 1191760804001
W INVENTARIO INICIAL
B ERIC [ G e
Coédigo Descripcién Cantidad V/Unitario Parcial Valor Total
PRESIDENTE CONTADOR
ELABORADO POR: EIl Autor

ESTADO DE SITUACION INICIAL

“Se elabora al iniciar las operaciones de la empresa con los valores que

conforman el activo, el pasivo y el patrimonio de la misma. Con esta

31 Espejo Jaramillo, L., & Lopez, G. (2018). Contabilidad General: Enfoque con Normas
Internacionales de Informacién Financiera (NIIF). Loja-Ecuador: Editorial de la
Universidad Técnica Particular de Loja. P4g. 254



informacion se procede a la apertura de libros.

El balance de situacion inicial se puede presentar de dos formas:

v En forma de T u horizontal

v" En forma de reporte o vertical”3?

32 Bravo Valdivieso, M. (2013). Contabilidad General (Onceava ed.). Quito-Ecuador:
Escobar Impresiones. Pag. 49

60
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS
\)\\ "ASOPROAGROBRAMA"
RUC: 1191760804001
w ESTADO DE SITUACION INICIAL
AL 01 DE ENERO DEL 20....

Expresado en ddlares americanos

1. ACTIVO
1.01. ACTIVOS CORRIENTES
1.01.01. EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE EFECTIVO AXXX
1.01.01.01. CAJA XAXX
1.01.01.02. CAJA CHICA XXXX
1.01.01.03. BANCOS XXXX
1.01.01.03.01. BanEcuador Cuenta de ahorros
1.01.02. ACTIVOS FINANCIERO S CORRIENTES AXXX
1.01.02.01. CUENTAS POR COBRAR XAXX
1.01.03. INVENTARIO S XXX
1.01.03.01 INVENTARIO DE MATERIA PRIMA XXXX
1.01.03.02. INVENTARIO DE SUMINISTROS Y MATERIALES KAKX
1.01.03.03. INVENTARIO PROPIA COSECHA XXXX
1.02. ACTIVO NO CORRIENTE
1.02.01. PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO XXX
1.02.01.01. TERRENOS XXXX
1.02.01.02. EDIFICIOS XXXX
1.02.01.03. CORRALES Y GALPONES XXXX
1.02.01.05. MUEBLES Y ENSERES XAXX
1.02.01.07. EQUIPO DE COMPUTACION XXXX
1.02.02. (-) DEPRECIACION ACUMULADA DE PROPIEDAD, PLANTA

Y EQUIPO p 6664
1.02.03. ACTIVOS BIOLOGICOS XXX
1.02.03.01. ANIMALES EN CRECIMIENTO XXXX
1.02.03.02. ANIMALES EN PRODUCCION XAXX
1.02.03.03. PLANTAS EN CRECIMIENTO XHKX
1.02.03.04. PLANTAS EN PRODUCCION XXKX
1.02.04. () DEPRECIACION ACUMULADA DE ACTIVOS BIOLOGICOS HAXAX
2, PASIVO
2.01. PASIVO CORRIENTE
2.01.01. CUENTAS Y DOCUMENTO S POR PAGAR AKX
2.01.01.01. CUENTAS FOR PAGAR XXXX
2.01.01.02. DOCUMENTOS POR PAGAR XXXX
2.01.02. OBLIGACIONES CON INSTITUCIONES FINANCIERAS AKX
2.01.02.01. PRESTAMOS BANCARIOS XXXX
2.01.03. OTRAS OBLIGACIONES CORRIENTES XXX
2.01.03.01. OBLIGACIONES CON LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA KAKX
2.01.03.03. OBLIGACIONES CON EL IESS XXXX
2.01.03.04. OBLIGACIOMNES CON EL PERSONAL XXXX
3. PATRIMONIO
3.01. CAPITAL
3.01.01. CAPITAL SOCIAL XXX

PASIVO + PATRIMONIO

KXXXK

KXXX

XXX X

XXX X

XXX

HKXX

AKXX

p.8.8.8 4

PRESIDENTE CONTADOR

ELABORADO POR: El Autor
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LIBRO DIARIO

“El diario general es el principal registro contable que sirve para contabilizar
en orden cronoldgico de fechas las transacciones y operaciones efectuadas
por la empresa en un periodo determinado, en base a los hechos
econdémicos y documentacion fuente previamente analizada, clasificada y

valorada.

Estructura:

v' Fecha. - Se registra la fecha en que se realiza la transaccion.

v' Cddigo. - Representa el cédigo de la cuenta establecido en el plan de
cuentas.

v Detalle. - Se describe la transaccion que se realiza.

v' Parcial. - Representa el valor de la subcuenta.

v' Debe. - Registra el valor de la cuenta deudora.

v' Haber. - Registra el valor de la cuenta acreedora.

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS
"ASOPROAGROBRAMA"
e RUC: 1191760804001
| oyt LIBRO DIARIO
FOLIO NRO
FECHA | CODIGO DETALLE PARCIAL | DEBE HABER
PRESIDENTE CONTADOR

ELABORADO POR: EIl Autor
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LIBRO MAYOR

El libro mayor es el registro contable que acumula los movimientos del debe

y del haber, de cada una de las cuentas que constan en el libro diario.”*?

“Por lo tanto la finalidad del Libro Mayor va a consistir en recoger los hechos
registrados en el diario, pero no en atencion a la fecha de realizacion, sino
a la cuenta que se ha visto afectada es por eso que es indispensable

realizarlo.” 34

Estructura:

v' Fecha. - Se registra la fecha en que se realiza la transaccion.

v' Detalle. - Se describe el detalle transaccion registrada en el diario
general.

v" Debe. - Registra el valor de la cuenta deudora.

v' Haber. - Registra el valor de la cuenta acreedora.

v' Saldo. - Representa la diferencia entre la cuenta deudora y acreedora.

33 ESPEJO, L. y LOPEZ G. (2018). Contabilidad General. Enfoque con Normas
Internacionales de Informacién Financiera (NIIF). Loja- Ecuador: Editorial de la
Universidad Técnica Particular de Loja.

84 ZAPATA, Sanchez Pedro, (2008), Contabilidad General, Sexta Edicion, McGraw-Hill
Interamericana, Editores, S.A. de C.V.
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS

>\ "ASOPROAGROBRAMA"
m:.,- RUC: 1191760804001
— LIBRO MAYOR PRINCIPAL
CUENTA: CODIGO:
FECHA DETALLE REF. | DEBE HABER | SALDO

ELABORADO POR: El Autor

BALANCE DE COMPROBACION

Es un reporte de caracter interno que presenta en forma resumida y
agrupada las cuentas del libro mayor, con la sumatoria de los movimientos

del debe, del haber y el saldo respectivo.

Estructura:

v' Cddigo. - Representa el cédigo de la cuenta establecido en el plan de
cuentas.

v' Cuentas. - Registra las cuentas del libro mayor.

v" Debe. - Registra el valor total de la cuenta deudora.

v' Haber. - Registra el valor total de la cuenta acreedora.

v' Saldo. - Representa el valor determinado en el libro mayor, puede ser

deudor o acreedor.
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS
"ASOPROAGROBRAMA"

,‘:m#, RUC: 1191760804001
i BALANCE DE COMPROBACION
Del 01 de enero al 31 de diciembre del 20....
Expresado en d6lares americanos
CODIGO CUENTAS SUMAS SALDOS

DEBE HABER | DEUDOR [ACREEDOR

PRESIDENTE CONTADOR
ELABORADO POR: El Autor

HOJA DE TRABAJO

“Es una herramienta contable que permite al contador presentar en forma
resumida y analitica gran parte del proceso contable. Se elabora a partir de
los saldos del Balance de Comprobacién y contiene Ajustes, Balance
Ajustado, Estado de Pérdidas y Ganancias, Estado de Superavit -

Ganancias Retenidas y Estado de Situacién Financiera.”®

AJUSTES

“Al final de cada periodo contable es necesario realizar una serie de ajustes

con el objeto de que cada una de las cuentas demuestre su saldo real o

35 Bravo Valdivieso, M. (2013). Contabilidad General (Onceava ed.). Quito-Ecuador:
Escobar Impresiones. Pag. 56
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verdadero. Los ajustes corrigen y regulan el proceso de datos del periodo
contable, corrigen los saldos de las cuentas que se obtienen de los
procedimientos de registro ordinario de un dia a otro. Después de jornalizar
y mayorizar los asientos de ajuste, pueden prepararse los estados

financieros partiendo de los saldos de las cuentas.

Asientos de ajuste

v' Depreciaciones. - Los activos fijos pierden su valor por el uso o por la

obsolescencia disminuyendo su potencial de servicio.”36

ESTADOS FINANCIEROS

Los estados financieros son informes presentados por la administracion de
la empresa, reflejan razonablemente las cifras de la situacion financiera, los
resultados econdémicos, los flujos de fondos y la evolucion del patrimonio,
en un periodo determinado y sirven a los diferentes usuarios como base
para tomar decisiones en beneficio de la entidad.

La informacion que se presenta en los estados financieros sirve para:

v' Tomar decisiones de inversion y crédito.

36 Zapata Sanchez, P. (2011). Contabilidad General (Séptima Edicién ed.). Colombia:
Mc Graw Hill. Pag. 167-175
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v' Evaluar la gestion gerencial, la solvencia, liquidez de la empresa y la
capacidad de generar fondos.

v" Conocer el origen y las caracteristicas de los recursos, para estimar la
capacidad financiera de crecimiento, de financiamiento y de inversion.

v Formularse un juicio sobre los resultados financieros de la
administracion, en cuanto a la rentabilidad, solvencia, generacion de

fondos y capacidad de desarrollo empresarial.

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

“El estado de situacion financiera es el informe que presenta de manera
detallada, completa y razonable los importes de las partidas del activo,
pasivo y patrimonio a una fecha determinada, en base a estandares
internacionales que permiten la comprensibilidad, confiabilidad vy
comparabilidad de la informacion financiera. Constituye una herramienta
fundamental para la toma de decisiones de inversores, prestamistas y

propietarios.”s’

87 Espejo Jaramillo, L., & Lépez, G. (2018). Contabilidad General: Enfoque con Normas
Internacionales de Informacién Financiera (NIIF). Loja-Ecuador: Editorial de la Universidad
Técnica Particular de Loja. Pag. 775



68

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE ERAMADERO 5

\I "ASOPROAGROBRAMA™
RUC: 1181760804001
b ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

AL 31 DE DICIEMBRE DEL 20._._.

Expresado en dalares americanos

1. ACTIVO
1.01. ACTIVOS CORRIENTES
1.01.01. EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE EFECTIVD MK
1.01.01.01. CAdA XXXX
1.01.01.02. CAJA CHICA HHHN
1.01.01.03. BAMNCOS HHHH
1.01.01.03.01. BanEcuador Cuenta de shorros
1.01.02. ACTIVOS FINAHNCIEROS CORRIENTES O
1.01.02.01. CUENTAS POR COBRAR HIHHH
1.01.03. INWENT ARIOS MO
1.01.03.01. INWENTARIC DE MATERIA PRIMA AKX
1.01.02.02. INWENTARIO DE SUMINISTROS ¥ MATERIALES HHHH
1.01.03.03. INWENTARIO PROF 14 COSECHA HHHH
1.02. ACTIVO HO CORRIENTE
1.02.01. PROPIEDAD, PLANTA ¥ EQUIPO P 8
1.02.01.01. TERRENOS HHHH
1.02.01.02. EDFICIOS HEHH
1.02.01.03. CORRALES ¥ GALPOMNES HIHHH
1.02.01.05. MUEBLES % ENSERES HHHN
1.02.01.07. EQUIPC DE COMPUTACION HHHN
1.02.02 {-} DEPRECIACION ACUMULADA DE PROPIEDAD, PLANTA

¥ EQUIPOD R
1.02.03. ACTIVO S BIOLOGICOS K
1.02.03.01. ANIMALES EN CRECIMIENTD HHHH
1.02.03.02. ANIMALES EN FRODUCCION HHHH
1.02.03.03. PLAMTAS EM CRECIMIENTO HHHN
1.02.03.04. FLANTAS EM PRODUCCION HHHH
1.02.04. {-} DEPRECIACION ACUMULADA DE ACTIVOS BIOLOGICOS MO
2 PA SIVD
201 PASIVO CORRIENTE
2.01.01. CUBNTAS Y DOCUMENTOS POR PAGAR p 554
201.01.01. CUENTAS POR PAGAR AKX
201.01.02. DOCUMENTOS POR PAGAR HHHH
2.01.02. OBLIGACIONES CON INSTITUCIONES FINANCIERA S O
201.02.01. FRESTAMOS BANCARIOS HIHHH
2.01.03. OTRAS OBLIGACIONES CORRIENTES O
201.03.01. OELIGACIONES COM LA ADMINISTRACION TRIEUTARIA HAHH
201.03.03. OBLIGACIONES CON EL IESS HHHH
201.02.04. OBLIGACIONES CON EL PERSONAL HHHH
3. PATRIMOM IO
301 CAPITAL
2.01.01. CAPITAL SOCIAL MM

PA SIVO + PAT RINMON IO

XX
XX
XX

X
XXX

EXEE
WM

X

PRESIDENTE CONTADOR

ELABORADO POR: E| Autor

ESTADO DE RESULTADOS

“También llamado estado de pérdidas y ganancias, es un informe financiero

que presenta de manera ordenada y clasificada los ingresos provenientes
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de las actividades del giro del negocio; los costos y gastos en un periodo
determinado y la utilidad o pérdida del ejercicio. La diferencia entre los
ingresos y gastos constituye el rendimiento o utilidad del ejercicio
econdmico; cuando los gastos son mayores a los ingresos, el resultado es

una pérdida del ejercicio econdmico.”3®

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS
"ASOPROAGROBRAMA"
!}\ RUC: 1191760804001
Sy ESTADO DE RESULTADOS
Al 31 de Diciembre del 20.....
Expresado en délares americanos

4 INGRESOS XXXX
4.1 INGRESOS OPERACIONALES XXXX
4.1.01 VENTAS AGRICULTURA XOKXK
4.1.02 VENTAS PRODUCCION AGRICOLA XXX
4.1.03 VENTAS AVICULTURA XXX
4.1.04 VENTAS GANADERIA 2XOOKXK
4.1.05 VENTAS PRODUCCION GANADERA XX
4.1.06 VENTA DE ABONOS Y RESIDUOS XXX
4.1.07 GANANCIA BRUTA EN VENTAS XXX
5 GASTOS Y COSTOS XXXX
51 GASTOS XXXX
5.1.01 GASTOS OPERACIONALES XXX

SUELDOS, SALARIOS Y DEMAS
5.1.01.01 REMUNERACIONES HOOX
5.1.01.02 APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL XXX
5.1.01.03 FONDO DE RESERVA XXX
5.1.01.04 BENEFICIOS SOCIALES E INDEMNIZACIONES XOOKXK

AGUA, LUZ, ENERGIA Y
5.1.01.12 TELECOMUNICACIONES HOOX
5.1.01.13 DEPRECIACIONES XXX
5.1.01.14 OTROS GASTOS XOOKXK

TOTAL DE COSTOS Y GASTOS XXXX
3 PATRIMONIO XXXX
3.1.03 RESULTADOS DEL EJERCICIO XXXX

PRESIDENTE CONTADOR
ELABORADO POR: EIl Autor

38 Espejo Jaramillo, L., & Lopez, G. (2018). Contabilidad General: Enfoque con Normas
Internacionales de Informacion Financiera (NIIF). Loja-Ecuador: Editorial de la Universidad
Técnica Particular de Loja. Pag. 778
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ESTADO DE FLUJO DEL EFECTIVO

“El Estado de flujos de efectivo provee a los usuarios de los estados
financieros, informacion fundamental, condensada y comprensible, sobre
los movimientos de ingresos y egresos del efectivo y equivalentes al
efectivo de la empresa durante un periodo determinado, sirve de base para
evaluar la capacidad de generar efectivo y equivalentes al efecto y las

necesidades de financiamiento de la entidad.”3°

“La informacion sobre los flujos de efectivo proporciona a los usuarios de
los estados financieros una base para evaluar la capacidad de la entidad al

generar efectivo y equivalentes del efectivo y las necesidades de la entidad

- . . 440
para utilizar esos flujos de efectivo.

39 Espejo Jaramillo, L., & Lopez, G. (2018). Contabilidad General: Enfoque con Normas
Internacionales de Informacion Financiera (NIIF). Loja-Ecuador: Editorial de la Universidad
Técnica Particular de Loja. Pag. 786

40 Norma Internacional de Contabilidad 1. Presentacién de Estados Financieros
(Resolucién de Consejo Normativo de Contabilidad N° 002-2018-EF/30). Parrafo 111



ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA

4 LA PLAYITA DE BRAMADEROS
" ASOPROAGROBRAMA"
g RUC: 1191760804001

ESTADO DE FLUJO DEL EFECTIVO
Al 31 de Diciembre del 20.....
Expresado en délares americanos

A.Hujos de efectivo procedentes de (utilizados en) actividades de
operacion:

Recibido de clientes(+) S xxx
Prestacion de Servicios S XXX

Recibido de otros ingresos(+) S xxx
Arriendos S XXX

Otros ingresos S XXX

Pagos al Personal(-) (S xxx)
Gastos

Sueldos, Salarios ydemas Remuneraciones S XXX

= Hujos netos de efectivo provistos (o usados) por actividades $ xxx
de operacion

B. Hujos de efectivo procedentes de (utilizados en) actividades de Inversion:

Pagado por(-)

Adquisicion de Propiedad, Planta y Equipo $ XXX
1.02.01.05 Muebles y Enseres S (xxx)
1.02.01.06 Maquinaria y Equipo S (xxx)
1.02.01.07 Equipo de Computacién S (xxx)

= Hujos netos de efectivo provistos (o usados) por actividades S XXX

de Inversiéon

C. Hujos de efectivo procedentes de (utilizados en) actividades de Fnanciamiento

Recibido por(+)

2.01.02.01 Préstamos Bancarios S XXXX

= Hujos netos de efectivo provistos (o usados) por actividades S XXX

de Finaciamiento

Hujos netos de efectivo (A B +C) $ XXX

+ Efectivo y equivalentes del efectivo en el inicio del periodo $ XXX

= efectivo y equivalentes del efectivo al final del periodo $ XXX
PRESIDENTE CONTADOR

ELABORADO POR: EIl Autor

ESTADO DE COSTOS DE PRODUCCION

71

“Conocido también como Estado de Costo de Produccién y Ventas en el

gue se detalla los costos que origino un determinado proceso de produccion

y a su vez el costo de los articulos que fueron vendidos por la empresa
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durante un periodo determinado. Este estado es base primordial para la

elaboracion del Estado de Resultados.”!

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
3 LA PLAYITA DE BRAMADEROS
>\ "ASOPROAGROBRAMA"
w RUC: 1191760804001
ESTADO DE COSTOS DE PRODUCCION
Periodo del ........ Al .......
Expresado en doélares americanos

INVENTARIO INICIAL DE MATERIA PRIMA XXXX
(+) COMPRAS NETAS DE MATERIA PRIMA XXXX
(=) MATERIA PRIMA DISPONIBLE XXXX
(-) INVENTARIO FINAL DE MATERIA PRIMA XXXX
=) MATERIA PRIMA DIRECTA O CONSUMIDA XXXX
(+) MANO DE OBRA DIRECTA XXXX
(+) CARGOS INDIRENTOS XXXX
(=) COSTO INCURRIDO XXXX
(+) INVENTARIO INICIAL DE PRODUCCION EN PROCESO XXXX
(=) TOTAL PROCESADO XXXX
(-) INVENTARIO FINAL DE PRODUCCION EN PROCESO XXXX
(=) COSTO DE LA PRODUCCION TERMINADA XXXX
(+) INVENTARIO INICIAL DE PRODUCCION TERMINADA XXXX
(=) PRODUCCION TERMINADA DISPONIBLE XXXX
(-) INVENTARIO FINAL DE PRODUCCION TERMINADA XXXX
(=) COSTO DE VENTA XXXX

PRESIDENTE CONTADOR
ELABORADO POR: El Autor

41 Bravo Valdivieso, M. (2013). Contabilidad de Costos (Tercera ed.). Quito-Ecuador:
Escobar Impresiones.
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ASPECTOS TRIBUTARIOS

Corresponde al estudio de la legislacion tributaria establecida en la Ley de
Régimen Tributario Interno (LORTI), Reglamento para la Aplicacion de la
Ley Organica de Régimen Tributario Interno, Cddigo Tributario y

resoluciones.

TRIBUTO

“Los tributos, ademas de ser medios para recaudar ingresos publicos,
servirdn como instrumento de politica econdmica general, estimulando la
inversion, la reinversion, el ahorro y su destino hacia los fines productivos
y de desarrollo nacional;, atenderan a las exigencias de estabilidad y
progreso sociales y procuraran una mejor distribucién de la renta

nacional.”*?2

CONTRIBUYENTE

“Es la persona natural o juridica a quien la ley impone la prestacion tributaria

por la verificacion del hecho generador. Nunca perdera su condicién,

aunque realice su traslacion a otras personas.”

42 Cadigo Tributario, Registro Oficial Suplemento 38, Codificacion 9 Art. 6
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Clasificacion de Contribuyentes

v' Personas Naturales. - Son todas las personas, nacionales y
extranjeras, que realizan actividades econdémicas en nuestro pais.

v' Personas naturales no obligadas a llevar contabilidad. - No superan
los limites establecidos en la ley.

v' Personas naturales obligadas a llevar contabilidad. - Segun lo
dispuesto en el articulo 37 del RLORTI, modificado por el Reglamento
la Aplicacién de la Ley Orgéanica para la Reactivacion de la Economia,
Fortalecimiento de la Dolarizacion y Modernizacion de la Gestion
Financiera.

v' Sociedades. - comprende la persona juridica; la sociedad de hecho; el
fideicomiso mercantil y los patrimonios independientes 0 autbnomos

dotados o no de personeria juridica.*?

REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES (RUC)

“‘Es un instrumento que tiene por funcion registrar e identificar a los

contribuyentes con fines impositivos y como objeto proporcionar

. ., . ., . . 444
informacion a la Administracion Tributaria.

43 Ley Orgéanica de Régimen Tributario Interno. Registro Oficial Suplemento 463-
Codificacion 26 Art. 37,98
44 Ley de Registro Unico de Contribuyentes RUC. Registro Oficial Suplemento 398. Art. 1
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Composicion del Registro Unico de Contribuyentes (RUC)

“Esta conformado por 13 digitos y se divide de la siguiente manera:

Personas naturales:

v' Ecuatorianos y extranjeros residentes.

Sociedades privadas y extranjeros no residentes:

v Dos primeros digitos. - Cédigo de la provincia donde se emite el nUmero
de RUC.

v Tercer digito: Siempre es 9.

v Del cuarto al noveno digito: Son nimeros consecutivos.

v" Décimo digito: Digito verificador.

v Los ultimos tres digitos seran 001.

Sociedades publicas:

v Dos primeros digitos: Codigo de la provincia donde se emite el nimero
de RUC.

v Tercer digito: Siempre es 6.

v Del cuarto al octavo digito: Son nimeros consecutivos.

v" Noveno digito: Digito verificador.

v' Décimo digito: Siempre es 0.



v Los ultimos tres digitos seran 001.74°

FICHASDEREQUISITOSPARALAINSCRIPCIONDEL RUC-

ORGANIZACIONES
SIN FINES DE LUCRO

Documento

Descripcion

Formulario 01-A

Solicitud de inscripcion del Registro Unico de
Contribuyentes (RUC) sociedades, sector privado,
debidamente lleno y firmado por el representante
legal, apoderado o liquidador designado, segun

corresponda.

Acuerdo Ministerial

Copiasimple de lapublicacionen el Registro Oficial
del Acuerdo Ministerial de creacion.

Cédula,certificado  de | Documento de identificacion del representante

votacion legal.

Nombramiento del | Original ycopia del nombramiento del representante

representante legal legal avalado por el organismo ante el cual se
encuentra registrado.

Planilla de servicios | Original y copia de la planilla (agua, luz o teléfono).

basicos

Fuente:Servicio de Rentas Internas 2018

ANEXO ACCIONISTAS, PARTICIPES, SOCIOS, MIEMBROS DEL
DIRECTORIO Y ADMINISTRADORES APS

76

“El anexo debe ser entregado por los sujetos pasivos inscritos en el RUC

como sociedades, la obligacién de presentar el anexo incluye la informacion

45 SERVICIO DE RENTAS INTERNAS
http://www.sri.gob.ec/web/guest/RUC#%C2%BFqu%C3%A9-es Ultimo acceso:

01/11/2019


http://www.sri.gob.ec/web/guest/RUC#%C2%BFqu%C3%A9-es
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de todas las personas naturales, sociedades constituidas o domiciliadas en
el Ecuador, o sociedades extranjeras no domiciliadas en el Ecuador que
sean socias, participes, accionistas, miembros del directorio Yy
administradoras de sociedades constituidas o domiciliadas en el Ecuador;
sin importar el porcentaje de participacion en el caso de socios, participes
0 accionistas en la sociedad que reporta la informacion. Las instituciones
de caracter privado sin fines de lucro, exentas del pago de Impuesto a la
Renta; deberan presentar Unicamente la informacion de sus socios

fundadores, de sus miembros directivos, y de sus administradores.”*®

Sujetos obligados

“Estan obligados a presentar este anexo las sociedades, de conformidad

con la definicién del articulo 98 de la Ley de Régimen Tributario Interno, las

sucursales de sociedades extranjeras residentes en el pais, y los

establecimientos permanentes de sociedades extranjeras no residentes.

Sujetos no obligados

No estan obligados a presentar la informacion requerida del anexo:

v' Las sucesiones indivisas.

46 Ficha Técnica - Anexo de Accionistas, Participes, Socios, Miembros de Directorio y
Administradores - APS. Actualizacion 9 de octubre 2018. P4g. 2
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v' Las Instituciones del Estado segun la definicion contenida en la
Constitucion de la Republica del Ecuador.

v' Las empresas publicas reguladas por la Ley Organica de Empresas
Publicas.

v Las Misiones y Organismos Internacionales reconocidos por el Estado.

v' Las organizaciones del sector financiero y no financiero que se

encuentren bajo el régimen de Economia Popular y Solidaria.”’

Plazos para la presentacion del anexo

Plazos para declarar y pagar el Anexo Accionistas,
Participes, Socios, Miembros del Directorio y
Administradores
Novengggglto del Fecha méaxima de presentacion
1 10 de febrero
2 12 de febrero
3 14 de febrero
4 16 de febrero
5 18 de febrero
6 20 de febrero
7 22 de febrero
8 24 de febrero
9 26 de febrero
0 28 de febrero

Fuente: Servicio de Rentas Internas

47 Resolucion N°. NAC-DGERCGC16-00000536. Anexo Accionistas, Participes, Socios,
Miembros del Directorio y Administradores APS. Art. 2
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ANEXO RETENCIONES EN LA FUENTE BAJO RELACION DE

DEPENDENCIA RDEP

“De acuerdo a la resolucion NAC-DGERCGC13-00880, los empleadores
sean estas sociedades o personas naturales, estan obligados respecto de
los pagos efectuados a sus trabajadores y en los términos previstos en la
presente resolucion, a presentar en medio magnético la informacion relativa
a las retenciones en la fuente del Impuesto a la Renta de ingresos del
trabajo bajo relacion de dependencia, en el periodo comprendido entre el 1
de enero y 31 de diciembre de cada afio™®

Plazos para presentar la declaracién del anexo

“La informacion a ser reportada a través del Anexo de Retenciones en la
Fuente Bajo Relacion de Dependencia, debera ser presentada a través de
internet, considerando el noveno digito del RUC de acuerdo al siguiente

calendario:”#°

48 Resolucion N°. NAC-DGERCGC13-00880 Anexo de Retenciones en la Fuente Bajo
Relacién de Dependencia RDEP. Art. 1
49 Resolucion N°. NAC-DGERCGC13-00880 Anexo de Retenciones en la Fuente Bajo
Relacion de Dependencia RDEP. Art. 2
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Plazos para declarar y pagar el Anexo de
Retenciones en la Fuente Bajo Relacién de
Dependencia
Novengaléjlto del Fecha maxima de presentacion

1 10 de enero

2 12 de enero

3 14 de enero

4 16 de enero

5 18 de enero

6 20 de enero

7 22 de enero

8 24 de enero

9 26 de enero

0 28 de enero
Fuente: Servicio de Rentas Internas

ANEXO TRANSACCIONAL SIMPLIFICADO ATS

“Segun la resolucion NAC-DGERCGC12-00001, los sujetos pasivos deben
presentar la informacién mensual relativa a las compras o adquisiciones,
ventas o ingresos, exportaciones, comprobantes anulados y retenciones en

el formato del Anexo Transaccional Simplificado ATS.

Sujetos obligados

Los contribuyentes obligados a presentar el anexo transaccional

simplificado son los siguientes:

v Los contribuyentes especiales.
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v Las entidades del sector publico.

v’ Los sujetos pasivos que poseen autorizacion de impresion de
comprobantes de venta, documentos complementarios y comprobantes
de retencion a través de sistemas computarizados autorizados, asi se
trate de personas naturales no obligadas a llevar contabilidad.

v" Quienes, de acuerdo a la normativa tributaria vigente, tienen derecho y
solicitan la devolucion de Impuesto al Valor Agregado.

v Las instituciones financieras bajo el control de la Superintendencia de
Bancos y Seguros, y las instituciones financieras bajo el control de la
Superintendencia de Economia Popular y Solidaria.

v' Las empresas emisoras de tarjetas de crédito.

v' Los sujetos pasivos que, de conformidad con la normativa tributaria
vigente, poseen autorizacion de emision electronica de comprobantes
de venta, documentos complementarios y comprobantes de retencion,
asi se trate de personas naturales no obligadas a llevar contabilidad.

v Las sociedades y personas naturales obligadas a llevar contabilidad.

Sujetos no obligados

No estan obligados a presentar el anexo los siguientes sujetos pasivos, en
los meses en los que no existieren compras o adquisiciones, ventas o
ingresos, exportaciones, ni retenciones:

v Las personas discapacitadas.
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v De la tercera edad.

v" Organismos internacionales con oficinas en el Ecuador, las embajadas,
consulados y oficinas comerciales de los paises con los cuales el
Ecuador mantiene relaciones diplomaticas, consulares o comerciales
que no estan obligados a inscribirse en el Registro Unico de
Contribuyentes. Cuando existan declaraciones sustitutivas o
rectificaciones, se debera presentar la informacion y cancelar las multas
por el incumplimiento de la obligacion de presentar el Anexo

Transaccional Simplificado.”°

Plazos de presentacién

“La informacion se presentara al Servicio de Rentas Internas mediante el
anexo transaccional simplificado, en el portal web institucional
www.sri.gob.ec, en el mes subsiguiente al que corresponda dicha
informacion hasta la fecha respectiva considerando el noveno digito del

RUC de conformidad con la siguiente tabla.”!

50 Resolucién No. NAC-DGERCGC12-00001. Anexo Transaccional Simplificado ATS.
Art. 1

51 Resolucién No. NAC-DGERCGC16-00000278. Anexo Transaccional Simplificado ATS.
Art. 4



Plazos para declarar y pagar el Anexo
Transaccional Simplificado ATS

Noveno digito
del RUC

Fecha maxima de
presentacion

1

10 del mes siguiente

12 del mes siguiente

14 del mes siguiente

16 del mes siguiente

18 del mes siguiente

20 del mes siguiente

22 del mes siguiente

24 del mes siguiente

O |0 |IN|[oJlOa|d|[W]N

26 del mes siguiente

0

28 del mes siguiente

Fuente: Servicio de Rentas Internas

DECLARACION IMPUESTO A LA RENTA SOCIEDADES
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“Segun el articulo 1 de la LORTI, se establece el Impuesto a la Renta global

que obtengan las personas naturales, las sucesiones indivisas y las

sociedades nacionales o extranjeras, de acuerdo con las disposiciones de

la Ley.

Concepto de renta

1. Los ingresos de fuente ecuatoriana obtenidos a titulo gratuito o a titulo

oneroso provenientes del trabajo, del capital o de ambas fuentes,

consistentes en dinero, especies 0 servicios.
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2. Los ingresos obtenidos en el exterior por personas haturales

domiciliadas en el pais o por sociedades nacionales.

Sujetos activos

El sujeto activo de este impuesto es el Estado. Lo administrara a través del

Servicio de Rentas Internas.

Sujetos pasivos
Son todas las personas nhaturales, las sucesiones indivisas y las
sociedades, nacionales o extranjeras, domiciliadas o no en el pais, que

obtengan ingresos gravados de acuerdo a la Ley.”?

FORMULARIO 101: DECLARACION DEL IMPUESTO A LA RENTA
“El Servicio de Rentas Internas ha implementado un servicio simplificado
para el llenado de los casilleros que forman parte del formulario 101 para

la declaracion del Impuesto a la Renta, este debe ser llenado en linea.”>?

Plazos para declarar y pagar

“La declaracion anual del Impuesto a la Renta se presentara y se pagara

52 Ley Orgénica de Régimen Tributario Interno. Registro Oficial Suplemento 463-
Caodificacion 26 Art. 1-4,8-10

53 Guia para Contribuyentes. Formulario 101: Declaracion del Impuesto a la Renta. Pag.
3
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en el valor correspondiente a los siguientes plazos, segun el noveno digito

del numero del Registro Unico de Contribuyentes de la sociedad.”>*

Plazos para declarar y pagar el
Impuesto ala Renta-Sociedades
Noveno digito Fecha maxima de
del RUC presentacion
1 10 de abril
2 12 de abril
3 14 de abril
4 16 de abril
5 18 de abril
6 20 de abril
7 22 de abril
8 24 de abril
9 26 de abril
0 28 de abril
Fuente: Servicio de Rentas Internas

DECLARACION DEL IVA Y RETENCIONES

“Los sujetos pasivos del IVA que efectiuen transferencias de bienes o
presten servicios gravados con tarifa 12% del IVA, y aquellos que realicen
compras 0 pagos por las que deban efectuar la retencién en la fuente del
IVA, estan obligados a presentar una declaracion mensual de las

operaciones gravadas con este tributo, realizadas en el mes inmediato

54 Reglamento para la Aplicacion de la Ley de Régimen Tributario Interno. Decreto N°
374. Art. 72
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anterior y a liquidar y pagarlo. Declararan el impuesto de las operaciones
gue realicen mensualmente y pagaran los valores correspondientes a su
liquidacion en el siguiente mes, hasta las fechas que se indican a
continuacion, atendiendo al noveno digito del nimero del Registro Unico

de Contribuyentes RUC:">®

Plazos para declarar y pagar las
Retenciones del IVA Mensual

Noveno digito Fecha maxima de
del RUC presentacion
1 10 del mes siguiente

12 del mes siguiente
14 del mes siguiente
16 del mes siguiente
18 del mes siguiente
20 del mes siguiente
22 del mes siguiente
24 del mes siguiente
26 del mes siguiente

0 28 del mes siguiente
Fuente: Servicio de Rentas Internas

Ol ([N~ |w]|N

55 Reglamento para la Aplicacion de la Ley de Régimen Tributario Interno. Decreto N°
374. Art. 158



e. MATERIALES Y METODOS
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Para el desarrollo del Disefio de Una Guia de Procedimientos Contables

Para la Asociacion de Produccion Agropecuaria la Playita de Bramaderos

del Cantén Paltas, se utilizara los siguientes materiales y métodos.

MATERIALES

Materiales de oficina

v

Resmas de papel
Perforadora
Grapadora

Lapiz

Esferos

Carpetas

Borrador

Materiales tecnolégicos

v

v

v

v

Computadora
Impresora
Calculadora

Flash memory

Materiales bibliograficos

v

Libros



v

v

v

Folletos
Estatutos
Reglamentos

Documentos

88
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METODOS

Método Cientifico. — El método cientifico fue fundamental para el proceso
investigativo, ya que se seleccion6 conceptualizaciones, conocimientos,
leyes, reglamentos y demas informacion de la Asociacion para

posteriormente emplearlos en la ejecucién de los resultados.

Método Deductivo. - Permitié realizar la revision de literatura, que
comprende conceptos, principios, definiciones e ideas mas relevantes
sobre la asociacion, la actividad y la contabilidad agropecuaria y asi nos
facilita la elaboracion de nuestra guia de procedimientos contables para

una asociaciéon de produccion agropecuaria.

Método Inductivo. — Se utiliz6 para conocer y evaluar los aspectos
particulares de la asociacidon y establecer conclusiones con los resultados

desarrollados, en la aplicacién de los procedimientos contables.

Método Analitico. - Ayudé desde el inicio hasta el final del trabajo
investigativo, ya que ayuda a establecer minuciosamente las actividades
gue realiza la asociacion y de acuerdo a la necesidad se establece la guia

de procedimientos contables.
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Método Sintético. - Este método permitio realizar una sintesis e interpretar
los hechos mas relevantes sobre los procedimientos contables, facilitando
la comprension de esta guia y asi presentar las debidas conclusiones y
recomendacion que ayudara a la asociacion a tener conocimientos nuevos

sobre la contabilidad agropecuaria.
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f. RESULTADOS

CONTEXTO EMPRESARIAL

RESENA HISTORICA:

La Asociacion de Produccion Agropecuaria “La Playita de Bramaderos”,
nace por un derecho que fue asignado en aquel tiempo por el Sr. Julio
Cesar Burneo, para todos los trabajadores de la Hacienda “La Hamaca”,
este les dio como compensacion por todo el tiempo de sacrificio y trabajo

brindado a la Hacienda.

Es asi como aproximadamente 92 trabajadores, adquirieron un derecho y
una accion para gozar de los beneficios de estas hectareas de tierra fértil,
ubicadas en el Sitio San José, Barrio Bramaderos, Parroquia de

Guachanama, Canton Paltas, Provincia de Loja.

En el afio 2016; la Asociacion de Produccion Agropecuaria la Playita de
Bramaderos “ASOPROAGROBRAMA” se constituye al margen de la ley;
con el amparo de la legislacion vigente, con Registro Unico de
Contribuyentes (RUC) Nro. 1191760804001, y Acuerdo Ministerial No.

SEPS-ROEPS-2016-901452; del 8 marzo de 2016.
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La actividad principal de ASOPROAGOBRAMA es: dedicarse a las
actividades de produccion y comercializacion de productos agropecuarios,
a su vez realizar actividades de organizacion cuyos miembros se interesen
principalmente en el desarrollo y la prosperidad de las empresas de un
determinado sector empresarial, incluido el sector agropecuario y con ello

fortalecer el crecimiento econémico de una determinada zona geogréfica.

MISION PROPUESTA:

Somos una asociacion de pequefios productores agropecuarios enfocados
a la produccion y comercializacion, ofertando al mercado productos de
calidad, para la alimentacion y sustento de nuestro pueblo; asi mismo
buscamos satisfacer necesidades de socios y socias, a través de mejores
alternativas de mercado y la prestacion de servicios de apoyo relacionados

con la comercializacion.

VISION PROPUESTA:

Es vision de la Asociacién de Produccién Agropecuaria “La Playita de
Bramaderos”; ser la primera organizacion autosostenible de pequefios
productores y comercializadores agropecuarios en la que piense un
comprador cuando necesite un producto y servicio de calidad, entregado

con responsabilidad.
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VALORES Y PRINCIPIOS PROPUESTOS:

v" Respeto. — El respeto es la capacidad de reconocer, apreciar y valorar
a los otros teniendo en cuenta que todos somos validos.

v' Justicia. — La justicia es un valor importante porque busca el equilibrio
entre el propio bien y el de la sociedad.

v' Tolerancia. — La tolerancia es el valor que concede dignidad, libertad y
diversidad en una sociedad, asumiendo que todos somos diferentes.

v' Equidad. — La equidad es tratar a todos por igual, independiente de su
clase social, raza, sexo o religion.

v' Honestidad. — La honestidad propicia un ambiente de confianza si
existe la sinceridad para uno y para los demas. La seguridad y
credibilidad que la honestidad genera ayuda a la construccion de una
sociedad que valora la verdad, sin engafios ni trampas.

v Responsabilidad. - La responsabilidad significa asumir las
consecuencias de nuestros actos y cumplir con nuestros compromisos
y obligaciones ante los demas.

v' Lealtad. — La lealtad es un valor que se relaciona con la formacién de
caracter. La lealtad es la fidelidad que se tiene en las acciones y
comportamientos individuales y sociales para ser duefios de la propia

voluntad.
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OBJETIVO:

Satisfacer la necesidad de socias y socios mediante la comercializacion de
productos agrarios y pecuarios, asi mismo impulsando con talleres y
proyectos, a los barrios aledafios para que exista un conocimiento claro de

la actividad agropecuaria.

BASE LEGAL:

v Constitucion de la Republica del Ecuador.

v" Ley Organica de Economia Popular y Solidaria.

v' Ley Organica de Régimen Tributario Interno.

v' Cddigo de Trabajo.

v' Estatuto Organico de la Asociacién de Produccién Agropecuaria la
Playita de Bramaderos.

v" Reglamento Interno de la Asociacion de Produccién Agropecuaria la

Playita de Bramaderos.

ESTRUCTURA ORGANICA:

v" Administradora: Sra. Rosa Elvira Robles Robles

v Presidente: Sr. Cosme Eliborio Bustamante Correa

v' Secretaria: Sra. Rosa Angélica Calle Rios



v Tesorero: Sr. Pastor Robles

VOCALES DE LA JUNTA DIRECTIVA:

v" Vocal principal 1: Sr. Cosme Eliborio Bustamante Correa

v" Vocal principal 2: Sra. Rosa Angélica Calle Rios

v" Vocal principal 3: Sr. Pastor Robles

v" Vocal principal 4: Sr. Nativo Wilman Rodriguez Ramos

v" Vocal principal 5: Sr. Luis Carlos Rosario Bravo

v" Vocal suplente 1: Sr. Victor Guillermo Campoverde Campoverde
v" Vocal suplente 2: Sr. Diégenes Euclides Ramos Erique

v" Vocal suplente 3: Sra. Enma Maria Campoverde Campoverde

v" Vocal suplente 4: Sr. José Miguel Campoverde Vargas

v" Vocal suplente 5: Sr. Pedro Horacio Rodriguez Ramos

VOCALES DE LA JUNTA DE VIGILANCIA:

v" Vocal principal 1: Sr. Juan Vicente Campoverde Campoverde
v" Vocal principal 2: Sr. Heriberto Olegario Campoverde Ponce
v" Vocal principal 3: Sr. Gonzalo Eduardo Campoverde Celi

v Vocal suplente 1: Sr. Angel Benigno Ramos Calle

v' Vocal suplente 2: Sr. Pedro Marcelino Elizalde Calle

v" Vocal suplente 3: Sr. Adan Antonio Lalangui Bravo

95
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ORGANIGRAMA DE LA ESTRUCTURA ORGANICA DE LA
ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE
BRAMADEROS “ASOPROAGROBRAMA”

FUENTE: ASOPROAGROBRAMA
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ORGANIGRAMA FUNCIONAL DE LA ASOCIACION DE PRODUCCION
AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS
“ASOPROAGROBRAMA”

FUENTE: ASOPROAGROBRAMA
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ATRIBUCIONES:

JUNTA GENERAL

v' La Junta General es la maxima autoridad de la Asociacion, estara
integrada por todos los asociados, quienes tendran derecho a un solo
voto. Sus decisiones seran obligatorias para los 6rganos directivos, de
control, administrador y sus asociados, siempre gque estas decisiones
no sean contrarias a la ley, al reglamento o al estatuto social.

v' La junta acordara la formulaciéon y ejecuciéon de planes, proyectos y
acciones, a través del cual se tomaran decisiones de gestion, inversion,
organizacién, capacitacion, comercializacion, financiamiento vy

participacion permanente para el fortalecimiento de la Asociacion.

ADMINISTRADOR

El administrador sera elegido por la Junta General, por un periodo de 2
afios y ademas de las de las siguientes atribuciones propias de la
naturaleza de su cargo, tendré las siguientes:

v' Representar legalmente a la Asociacion.

v' Cumplir y hacer cumplir a los asociados, las disposiciones emitidas por

las Juntas Generales y Directiva.
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v" Administrar la Asociacion, ejecutando las politicas, planes, proyectos, y
presupuestos debidamente aprobados.

v' Presentar el informe administrativo, los estados financieros y el balance
social para el conocimiento de la Junta de Vigilancia y aprobacion de la

Junta General.

CONTADOR/A

v Aplicar, manejar e interpretar la contabilidad de la asociacion.

v’ Llevar los libros o registros de contabilidad de la asociacion.

v' Registrar los movimientos de la actividad econémica que realiza la
organizacion.

v' Elaborar informes y estados financieros para la asociacion y para

terceros, que sirvan para la toma de decisiones.

JUNTA DE VIGILANCIA

La Junta de Vigilancia supervisara las actividades econdmicas y el
cumplimiento de las resoluciones de la Junta General y Junta Directiva.
Estara integrada por 3 vocales principales con sus respectivos suplentes,
elegidos en votacion secreta por la Junta General.

Los miembros de la Junta de Vigilancia duraran 2 afios en sus funciones y

podran ser reelegidos por una sola vez consecutiva. Cuando concluyan su
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segundo periodo inmediato, no podran ser elegidos para ningun cargo

directivo hasta después de 2 afios.

Son atribuciones y deberes de la Junta de Vigilancia:

v' Supervisar los gastos econémicos que realice la Asociacion.

v" Vigilar que la contabilidad se encuentre al dia y debidamente
sustentada.

v' Conocer el informe administrativo, los estados financieros y el balance
social presentados por el Administrador.

v" Presentar su informe anual de labores a la Junta General.

JUNTA DIRECTIVA

La Junta Directiva estard integrada por el Presidente, el Secretario y tres
vocales principales, con sus respectivos suplentes, elegidos en votacion
secreta por la Junta General, previo cumplimiento de los requisitos que

constatan.

Los miembros de la Junta Directiva durardn 2 afios en sus funciones y
podran ser reelegidos por una sola vez consecutiva.

Son atribuciones y deberes de la Junta Directiva:

v Dictar las normas de funcionamiento y operacion de la Asociacion.

v Aceptar o rechazar las solicitudes de ingresos o retiro de asociados.



101

v' Autorizar la celebracion de contratos en los que intervenga la
Asociacion, hasta por el 30% del presupuesto anual.

v' Sancionar a los asociados de acuerdo con las causas y el procedimiento
establecido en el Reglamento Interno.

v" Aprobar los programas de educacion, capacitacion y bienestar social de
la Asociacion, con sus respectivos presupuestos.

v' Presentar, para aprobacion de la Junta General, los estados financieros,
balance social y su informe de labores.

v' Elaborar el proyecto de reformas al Estatuto y someterlo a

consideracion y aprobaciéon de la Junta General.

PRESIDENTE

El Presidente de la Junta Directiva presidird también la Asociacion y la
Junta Genera, durara 2 afios en sus funciones, pudiendo ser reelegido por
una sola vez, mientras mantenga la calidad de vocal de la Junta Directiva;
y, ademas de las atribuciones propias de la naturaleza de su cargo, tendra

las siguientes:

v' Convocar y presidir las Juntas Generales y sesiones de Junta Directiva.
v' Firmar, conjuntamente con el Secretario, la documentacion de la
Asociacion y las actas de las sesiones.

v Presidir todos los actos oficiales y protocolarios de la Asociacion.
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v' Cumplir y hacer cumplir el Estatuto, Reglamento Interno y demas

disposiciones emitidas por la Junta General y la Junta Directiva.

SECRETARIO

El secretario de la Asociacion, ademas de las funciones vy

responsabilidades:

v Elaborar las actas de las sesiones de la Junta General y Junta Directiva,
responsabilidades por su contenido y conservacion.

v' Firmar, conjuntamente con el Presidente, la documentacién de la
Asociacion y las actas de las sesiones.

v’ Certificar y dar fe de la veracidad de los actos, resoluciones y de los
documentos institucionales, previa autorizacion del Presidente.

v' Cumplir las obligaciones relacionadas con la recepcién, conocimiento y
despacho de la correspondencia de la Asociacion.

v Custodiar y conservar ordenadamente el archivo.

v' Entregar a los asociados, previa autorizaciéon del Presidente, la
informacion que este a su cargo y que le sea requerida.

v Notificar las resoluciones.

v’ Llevar el registro actualizado de la némina de asociados, son sus datos
personales.

v" Que conste al final de las actas las resoluciones.



103

TESORERO/A

v' Mantener los registros permanentes de las transacciones financieras
de la asociacion.

v Presidir el comité del presupuesto y preparar el presupuesto anual para
sea aprobado por la asociacion.

v' Prepara informes para cada reunién de la mesa directiva.
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GUIA DE PROCEDIMIENTOS
CONTABLES PARA LA
ASOCIACION DE
PRODUCCION
AGROPECUARIA LA
PLAYITA DE BRAMADEROS

DEL CANTON PALTAS
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
%. X LA PLAYITA DE BRAMADEROS
N\ “ASOPROAGROBRAMA”

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

INDICE

1. INTRODUCCION

2. OBJETIVOS

2.1. Objetivo General

2.2. Objetivos Especificos

3. PROCEDIMIENTOS CONTABLES

4. ESTRUCTURA
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
3‘; ! LA PLAYITA DE BRAMADEROS
N\ “ASOPROAGROBRAMA”
St ,
¥ GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

1. INTRODUCCION

La presente guia de procedimientos contables es una herramienta
educativa, Util para la asociacién de produccién agropecuaria, contiene
el plan y manual de cuentas basado en las Normas Internacionales de
Informacién Financiera (NIIF), politicas, la descripcién detallada de los
procedimientos contables de las cuentas de: (Caja, Caja Chica, Bancos,
Cuentas por Cobrar, Inventarios, Activos Bioldgicos, Propiedad Planta y
Equipo, Cuentas y Documentos por Pagar, Ingresos y Gastos), los
formatos de los documentos, asientos tipo mas frecuentes que se daran
en la Asociacion y para que exista una facil comprension del proceso

contable se elabor6 flujogramas.
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3&‘ : LA PLAYITA DE BRAMADEROS
| AN “ASOPROAGROBRAMA”
%ﬂﬂ“

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

2.

2.1.
Proporcionar a la asociacion de produccién agropecuaria un documento
de apoyo, que facilite la ejecucion de los procesos contables.

2.2.

v

OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL

OBJETIVOS ESPECIFICOS
Estructurar un plan de cuentas.
Elaborar un manual de cuentas para la asociacion.
Plantear politicas para la asociacion.
Describir en forma sistematizada los procedimientos contables.
Realizar un modelo de asientos tipo de las transacciones mas
frecuentes que se daran en la asociacion.

Representar en flujogramas los procedimientos contables.
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
3‘; ! LA PLAYITA DE BRAMADEROS
N\ “ASOPROAGROBRAMA”
St ,
¥ GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

PROCEDIMIENTOS CONTABLES

El documento guia elaborado en la Asociacion de Produccion
Agropecuaria la Playita de Bramaderos “ASOPROAGROBRAMA” es un
instrumento de apoyo que contiene modelos de los principales procesos

y registros realizados en la organizacion.

ESTRUCTURA

v" Plan de cuentas.

v" Manual de cuentas.

v" Procedimiento de la cuenta de efectivo y equivalentes al efectivo:
Caja (Apertura, arqueo y cierre de caja), Caja Chica y Bancos
(Conciliacion Bancaria).

v" Procedimiento de activos financieros corrientes: Cuentas por cobrar.

v" Procedimiento de Inventarios: Adquisicion, venta y baja.

v Procedimiento de Activos Bioldgicos: Adquisicion de animales en
(crecimiento y produccion), nacimiento de animales.

v" Procedimiento de Propiedad Planta y Equipo, y Depreciacion:
Adquisicion y depreciacion.

v" Procedimiento de Cuentas y Documentos por pagar.

v" Procedimiento de Ingresos.
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
:i \ LA PLAYITA DE BRAMADEROS
N\ “ASOPROAGROBRAMA”

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

v" Procedimiento de gastos: Pago de sueldos y salarios, pago de

servicios basicos.
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A

LA PLAYITA DE BRAMADEROS

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA

“ASOPROAGROBRAMA”
%mﬂw GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES
PLAN DE CUENTAS

CODIGO DESCRIPCION

1. ACTIVO

1.01. ACTIVOS CORRIENTES

1.01.01. EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE EFECTIVO

1.01.01.01. CAJA

1.01.01.02. CAJA CHICA

1.01.01.03. BANCOS

1.01.01.03.01. | BanEcuador Cuenta Corriente

1.01.02. ACTIVOS FINANCIEROS CORRIENTES

1.01.02.01. CUENTAS POR COBRAR

1.01.02.02. DOCUMENTOS POR COBRAR

1.01.03. INVENTARIOS

1.01.03.01. INVENTARIO DE MATERIA PRIMA

1.01.03.02. INVENTARIO DE SUMINISTROS Y MATERIALES

1.01.03.03. INVENTARIO PROPIA COSECHA

1.01.03.04. INVENTARIO DE MATERIALES O BIENES PARA
LA CONSTRUCCION

1.01.03.05. INVENTARIOS REPUESTOS, HERRAMIENTAS Y
ACCESORIOS

1.01.03.06. OTROS INVENTARIOS

1.01.04. SERVICIOS Y OTROS PAGOS ANTICIPADOS

1.01.04.01. ARRIENDOS PAGADOS POR ANTICIPADO

1.01.04.02. ANTICIPOS A PROVEEDORES

1.01.04.03. ANTICIPO DE SUELDOS

1.01.05. ACTIVOS POR IMPUESTOS CORRIENTES
CREDITO TRIBUTARIO A FAVOR DE LA

1.01.05.01 EMPRESA (LR.)

1.01.06. OTROS ACTIVOS CORRIENTES

1.02. ACTIVO NO CORRIENTE

1.02.01. PROPIEDAD, PLANTAY EQUIPO

1.02.01.01. TERRENOS

1.02.01.02. EDIFICIOS

1.02.01.03.

CORRALES Y GALPONES
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LA PLAYITA DE BRAMADEROS

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA

“ASOPROAGROBRAMA”
L - )
P GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES
CODIGO DESCRIPCION
1.02.04.01. (-) DEPRECIACION ACUMULADA DE ANIMALES
EN CRECIMEINTO
1.02.04.02 (-) DEPRECIACION ACUMULADA DE ANIMALES
e EN PRODUCCION
) DEPRECIACION ACUMULADA DE PLANTAS
1.02.04.03, EN CRECIMIENTO
(-) DEPRECIACION ACUMULADA DE PLANTAS
1.02.04.04. EN PRODUCCION
2. PASIVO
2.01. PASIVO CORRIENTE
2.01.01. CUENTAS Y DOCUMENTOS POR PAGAR
2.01.01.01. CUENTAS POR PAGAR
2.01.01.02. DOCUMENTOS POR PAGAR
201.02 OBLIGACIONES CON INSTITUCIONES
T FINANCIERAS
2.01.02.01. PRESTAMOS BANCARIOS
2.01.03. OTRAS OBLIGACIONES CORRIENTES
OBLIGACIONES CON LA ADMINISTRACION
2.01.03.01. TRIBUTARIA
2.01.03.01.01. |lva en ventas
2.01.03.01.02. | lva por pagar
2.01.03.01.03. |Retencién IVA por pagar
2.01.03.01.04. | Retencion IR por pagar
IMPUESTO A LA RENTA POR PAGAR DEL
2.01.03.02. EJERCICIO
2.01.03.03. OBLIGACIONES CON EL IESS
2.01.03.03.01. | IESS Individual por Pagar
2.01.03.03.02. | IESS Patronal por Pagar
2.01.03.04. OBLIGACIONES CON EL PERSONAL
2.01.03.04.01. | Sueldos por Pagar
2.01.03.04.02. |Décimo Tercer Sueldo por pagar
2.01.03.04.03. | Décimo Cuarto Sueldo por pagar
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cODIGO DESCRIPCION

2.01.03.04.04. | Fondos de Reserva por pagar

2.01.03.04.05. |Vacaciones

2.01.03.05. PARTICIPACION A TRABAJADORES POR PAGAR

2.01.03.06. JUBILACION PATRONAL

2.01.03.07. ANTICIPO A CLIENTES

2.01.04. OTROS PASIVOS CORRIENTES
2.02. PASIVOS NO CORRIENTES
2.02.01. CUENTAS YDOCUMENTOS POR PAGAR

2.02.01.01. CUENTAS POR PAGAR

2.02.01.02. DOCUMENTOS POR PAGAR

OBLIGACIONES CON INSTITUCIONES

2.02.02. FINANCIERAS

2.02.02.01. PRESTAMOS BANCARIOS

2.02.02.02. HIPOTECA POR PAGAR

2.02.03. OTROS PASIVOS NO CORRIENTES
3. PATRIMONIO

3.01. CAPITAL

3.01.01. CAPITAL SOCIAL

3.01.02. OTROS RESULTADOS INTEGRALES
3.01.04. RESULTADOS DEL EJERCICIO

4. INGRESOS

4.01. INGRESOS OPERACIONALES
4.01.01. VENTAS AGRICULTURA

4.01.02. VENTAS PRODUCCION AGRICOLA
4.01.03. VENTAS AVICULTURA

4.01.04. VENTAS GANADERIA

4.01.05. VENTAS PRODUCCION GANADERA
4.01.06. VENTA DE ABONOS Y RESIDUOS
4.01.07. GANANCIA BRUTA EN VENTAS

4.02. INGRESOS NO OPERACIONALES
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cODIGO DESCRIPCION
40201 UTILIDAD EN VENTA DE PROPIEDADES,
PLANTA Y EQUIPO
4.02.02 INTERESES GANADOS
5. GASTOS YCOSTOS
5.01. GASTOS
5.01.01. GASTOS OPERACIONALES
5010101, SUELDOS, SALARIOS Y DEMAS
REMUNERACIONES
5.01.01.02. APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL
5.01.01.02.01. [Aporte Patronal IESS
5.01.01.03. FONDO DE RESERVA
5.01.01.04. BENEFICIOS SOCIALES E INDEMNIZACIONES
5.01.01.04.01. |Décimo Tercer Sueldo
9.01.01.04.02. |[Décimo Cuarto Sueldo
5.01.01.04.03. | Vacaciones
5.01.01.05. AGUA, LUZ, ENERGIA Y TELECOMUNICACIONES
5.01.01.05.01. |Luz electrica
5.01.01.05.02. [Agua potable
9.01.01.05.03. | Telefono
5.01.01.06. DEPRECIACIONES
5.01.01.06.01. [ Depreciacion Propiedad, Planta y Equipo
9.01.01.06.01. [Depreciacion Activos Biologicos
5.01.01.07. GASTO IVA
5.01.01.08. HONORARIOS
5.01.02. GASTOS NO OPERACIONALES
5.02. COSTOS
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cODIGO DESCRIPCION
5.02.01. COSTOS DE PRODUCCION
5.02.01.01. COSTO DE PRODUCCION AGRICOLA
5.02.01.02. COSTO DE PRODUCCION AVICOLA
5.02.01.03. COSTO DE PRODUCCION GANADERA
5.02.01.04. COSTO DE PRODUCCION POR DISTRIBUIR
5.02.02. COSTO DE VENTAS
5.02.02.01. COSTO DE VENTAS AGRICULTURA
5.02.02.02. COSTO DE VENTAS PRODUCCION AGRICOLA
5.02.02.03. COSTOS DE VENTAS AVICULTURA
5.02.02.04. COSTOS DE VENTAS GANADERIA
5.02.02.05. COSTOS DE VENTAS PRODUCCION GANADERA
5.02.02.06. OTROS COSTOS DE VENTAS
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MANUAL DE CUENTAS
1. ACTIVO
Los activos son el conjunto de bienes materiales, valores y derechos de
propiedad de la asociacidbn que tengan un valor monetario y estén

destinados para el logro de sus objetivos.

1.01. ACTIVO CORRIENTE

El activo corriente esta conformado por el efectivo, las cuentas corrientes
o de ahorros en instituciones financieras, otros recursos y derechos que
se espera convertirlos en efectivo, consumirlos o venderlos en un periodo
no superior a 12 meses.

1.01.01. EFECTIVO Y EQUIVALENTES AL EFECTIVO

Registra los recursos de alta liquidez de los cuales dispone la Asociacion
para sus operaciones, en efectivo y equivalentes al efectivo se registran
las cuentas como: caja, caja chica y bancos.

1.01.01.01. CAJA

Se registra el valor de dinero en efectivo, que posee la asociacion ya
sea en billetes, monedas y/o cheques a la vista.
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SE DEBITA: SE ACREDITA:
v Por entradas de dinero en

efectivo y cheques v' Por depésitos realizados en
recibidos por cualquier cuentas bancarias.
concepto  (ventas  al v Por pagos en efectivo.
contado, cobro de deudas,
etc.)

SALDO: | Deudor

1.01.01.02. CAJA CHICA
Se registra el monto de dinero destinado para gastos urgentes y por

montos pequenos.

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v' Por la eliminacién de caja
v" Por valores de apertura o chica.
reposicion. v Por la disminucion del
fondo.
SALDO: | Deudor

1.01.01.03. BANCOS

Se registra el valor de dinero que dispone la asociacion, depositado en

cuentas corrientes y ahorros en las diferentes instituciones financieras.

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v' Por depdsitos. v' Por pagos realizados con
v' Por notas de crédito. cheques o trasferencias

electrénicas.
v" Por notas de débito.

SALDO: | Deudor




117

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
3‘&‘ X LA PLAYITA DE BRAMADEROS
N\ “ASOPROAGROBRAMA”

omppgt”

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

1.01.02. ACTIVOS FINANCIEROS CORRIENTES

Es cualquier activo que posea un derecho contractual a recibir efectivo.

1.01.02.01. CUENTAS POR COBRAR
Representa cuentas pendientes de cobro de clientes, por el concepto de

ventas de bienes sin la suscripcion de un documento.

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v Por la venta de bienes y/o v Por el cobro parcial o total
servicios a crédito. de la deuda.
v Por el crédito concedido.
SALDO: | Deudor

1.01.02.02. DOCUMENTOS POR COBRAR
Representa los créditos concedidos contra la firma de un documento a

favor de la asociacion.

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v Por la venta de bienes y/o v Por el cobro parcial o total
servicios a crédito. de la deuda.
v" Por el crédito concedido.

SALDO: | Deudor
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1.01.03. INVENTARIOS

Son todos los materiales, suministros e implementos que la asociacion
posee para su correcto funcionamiento; asi como todos los activos
biolégicos (produccién agricola y pecuaria) que tiene para la venta.
1.01.03.01. INVENTARIO DE MATERIA PRIMA

Son aquellos activos adquiridos, que se encuentran en proceso de
modificacién. (Abonos y fertilizantes, semillas, alimentos avicultura,
alimentos de ganaderia, vitaminas y medicina avicola, vitaminas y

medicina ganaderia, productos veterinarios.)

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v" Por el consumo.
v" Por el inventario inicial. v" Por el deterioro.

v Por la adquisiciobn de
materia prima.
SALDO: | Deudor

1.01.03.02. INVENTARIO DE SUMINISTROS Y MATERIALES
Se registra la compra de suministros y materiales, para el consumo

interno de la asociacién y que forman parte del inventario.
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SE DEBITA: SE ACREDITA:

v" Por el inventario inicial.
v Por la adquisiciébn de
suministros y materiales.

v" Por el consumo.
v" Por el deterioro.

SALDO: | Deudor

1.01.03.03. INVENTARIO PROPIA COSECHA

Se registra al conjunto de frutos que son recogidos de la tierra en un

determinado periodo de tiempo.

SE DEBITA:

SE ACREDITA:

v" Por el inventario inicial.
v Por la adquisiciéon de
propia cosecha.

v" Por la venta.

SALDO: | Deudor

1.01.03.04. INVENTARIO DE MATERIALES O BIENES PARA LA

CONSTRUCCION

Se registra a la compra de materiales de construccion, para satisfacer

necesidades internas y externas de la asociacion.

SE DEBITA:

SE ACREDITA:

v" Por el inventario inicial.

v Por la adquisiciobn de
materiales de
construccion.

v" Por el consumo.

SALDO: | Deudor
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GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

1.01.03.05. INVENTARIOS REPUESTOS, HERRAMIENTAS Y
ACCESORIOS

Se registra a la compra de repuestos, herramientas y accesorios, para

satisfacer necesidades internas y externas de la asociacion.

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v Por el inventario inicial. v Por la utilizacion.
v Por la adquisiciobn de
repuestos, herramientas y
accesorios.
SALDO: | Deudor

1.01.03.06. OTROS INVENTARIOS
Se registra a la compra de otros inventarios, para satisfacer necesidades

internas y externas de la asociacion (viveres y alimentos).

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v" Por el inventario inicial. v" Por el consumo.
v' Por la adquisicion de otros
inventarios.
SALDO: | Deudor

1.01.04. SERVICIOS Y OTROS PAGOS POR ANTICIPADO
Se registra contablemente la compra de bienes y/o servicios cancelados

de manera anticipada o adelantada, por parte de la asociacion.
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1.01.04.01. ARRIENDOS PAGADOS POR ANTICIPADO

Representa los valores pagados por adelantado de arriendos.

SE DEBITA:

SE ACREDITA:

v' Por la adquisicion de un
servicio y/o bien pagado
anticipadamente.

v' Por el cumplimiento de su
contrato.

SALDO:

| Deudor

1.01.04.02. ANTICIPO A PROVEEDORES

Representa los valores pagados por adelantado a proveedores.

SE DEBITA:

SE ACREDITA:

v' Por la adquisicion de un
servicio y/o bien pagado
anticipadamente.

v Por el
contrato.

cumplimiento de

SALDO:

| Deudor

1.01.04.03. ANTICIPO DE SUELDOS

Representa los valores pagados por adelantado al personal.

SE DEBITA:

SE ACREDITA:

v' Por la adquisicion de un
servicio y/o bien pagado
anticipadamente.

v" Por la recaudacion afectada
al rol de pagos.

SALDO:

\ Deudor
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1.01.05. ACTIVOS POR IMPUESTOS CORRIENTES

Se registra los valores que satisface a la asociacion, por concepto de las

liquidaciones fiscales.

1.01.05.01. CREDITO TRIBUTARIO A FAVOR DE LA EMPRESA
(LR.)

Se registran los valores de dinero a favor de la asociacion, que se obtiene

al finalizar el afio, donde el SRI determina si la misma tiene crédito

tributario a favor o en contra.

SE DEBITA: SE ACREDITA:

v' Por el valor del crédito v' Afectacion de utilizacion de
tributario a favor de la crédito tributario a favor de
empresa. la empresa.

SALDO: | Deudor

1.01.06. OTROS ACTIVOS CORRIENTES
Son todos los activos que posee la asociacion que pueden hacerse

liquidos (convertirse en efectivo) en menos de 12 meses.

1.02. ACTIVO NO CORRIENTE
El activo no corriente integra todos los bienes muebles e inmuebles
destinados para las actividades de la asociacién, cuya vida Gtil excede o

es mayor a un afo.
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1.02.01. PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO

Son los activos tangibles que posee la asociacion para su uso en la
produccién o suministro de bienes y servicios, para arrendarlos a terceros
0 para propdsitos administrativos, y se esperan usar durante mas de un

periodo econémico.

1.02.01.01. TERRENOS
Se registra los terrenos que estan destinados para la siembra de cultivos
y crianza de animales. Ya que son tierras para el uso agropecuario los

mismos sufren depreciacion.

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v' Por la adquisicion.
v' Por el valor de las v" Por la venta.
mejoras. v Por donaciones entregadas.
v" Por donaciones recibidas.
SALDO: | Deudor

1.02.01.02. EDIFICIOS
Registro de los edificios o bienes inmuebles adquiridos para la

operatividad de la asociacién.

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v' Por la adquisicion.
v' Por el valor de las v" Por la venta.
mejoras. v Por donaciones entregadas.
v" Por donaciones recibidas.
SALDO: | Deudor




124

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
3‘&‘ X LA PLAYITA DE BRAMADEROS
N\ “ASOPROAGROBRAMA”

omppgt”

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

1.02.01.03. CORRALES Y GALPONES
Se registra todos los corrales y galpones, que se posee para la

operatividad de la asociacion.

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v" Por la adquisicién.
v Por el valor de las v" Por la venta.
mejoras. v' Por donaciones entregadas.
v' Por donaciones recibidas.
SALDO: | Deudor

1.02.01.04. CONSTRUCCIONES EN PROCESO
Se registra todas las construcciones en proceso (galpones, corrales,

garitas, pilancones, etc.) para la operatividad de la asociacion.

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v" Por la adquisicién.
v Por el valor de las v" Por la venta.
mejoras. v' Por donaciones entregadas.
v' Por donaciones recibidas.
SALDO: | Deudor

1.02.01.05. MUEBLES Y ENSERES
Registro de los muebles y enseres adquiridos para la operatividad de la

asociacion.
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SE DEBITA:

SE ACREDITA:

v' Por la adquisicion.

v" Por donaciones recibidas.

v" Por la venta.
v' Por donaciones entregadas.
v" Por robo o casos fortuitos.

SALDO:

| Deudor

1.02.01.06. MAQUINARIA'Y EQUIPO

para el desarrollo de sus operaciones.

Registra la maquinaria y equipo de propiedad de la empresa que se utiliza

v" Por donaciones recibidas.

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v" Por la venta.
v Por la adquisicion. v Por donaciones entregadas.

v

Cuando se dan de baja, por
robo, casos fortuitos o
fuerza mayor.

SALDO:

| Deudor

impresora, etc.

1.02.01.07. EQUIPO DE COMPUTACION
Registra los equipos de computacion que son propiedad de la asociacion

utilizados para el desarrollo de sus operaciones, como: computadora,

v" Por donaciones recibidas.

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v" Por la venta.
v' Por la adquisicién. v' Por donaciones entregadas.

v

Cuando se dan de baja, por
robo, casos fortuitos o
fuerza mayor.

SALDO:

| Deudor




126

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
3‘; ! LA PLAYITA DE BRAMADEROS
N\ “ASOPROAGROBRAMA”
St ,
¥ GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

1.02.01.08. VEHICULOS, EQUIPOS DE TRANSPORTE Y EQUIPO
CAMINERO MOVIL

Registra los vehiculos (autos, camionetas, camiones) que son adquiridos

o propiedad de la asociacion los mismos que son utilizados por los socios

con previo aviso.

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v' Por la venta.
v Por la adquisicion. v Por donaciones entregadas.
v' Por donaciones recibidas. v' Cuando se dan de baja, por
robo, casos fortuitos o
fuerza mayor.

SALDO: | Deudor

1.02.01.09. REPUESTOS Y HERRAMIENTAS

Registro de los repuestos y herramientas adquiridos para la operatividad

de la asociacion.

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v' Por la adquisicion. v" Por la venta.
v' Por donaciones recibidas. v' Por donaciones entregadas.
v Por robo o casos fortuitos.

SALDO: | Deudor
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1.02.02. () DEPRECIACION ACUMULADA DE PROPIEDAD,
PLANTA Y EQUIPO

Se registra todos los valores que por efecto del desgaste y utilizacion

sufren los activos tangibles y que se van acumulando durante toda su

vida util.

1.02.02.01 (-) DEPRECIACION ACUMULADA DE EDIFICIOS
Registra los valores que por efecto del desgaste y utilizacion sufren los

edificios y que se van acumulando durante toda su vida (util.

SE DEBITA: SE ACREDITA:

v  Por el wvalor de la v Por el wvalor de Ia
depreciacion acumulada depreciacion  acumulada,
de la venta, baja o calculada por cualquiera de
donacion. los métodos conocidos.

SALDO: | Acreedor

1.02.02.01 (-) DEPRECIACION ACUMULADA DE CORRALES Y
GALPONES
Registra los valores que por efecto del desgaste y utilizacion sufren los

corrales y galpones, que se van acumulando durante toda su vida util.

SE DEBITA: SE ACREDITA:

v Por el wvalor de la v  Por el wvalor de Ia
depreciacion acumulada depreciacibn  acumulada,
de la venta, baja o calculada por cualquiera de
donacion. los métodos conocidos.

SALDO: \ Acreedor
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1.02.02.02. (-) DEPRECIACION ACUMULADA DE

CONSTRUCCIONES EN PROCESO
Registra los valores que por efecto del desgaste y utilizacion sufren las

construcciones en proceso y que se van acumulando durante toda su

vida util.
SE DEBITA: SE ACREDITA:

v Por el valor de Ia v Por el valor de Ila
depreciacion acumulada depreciacion  acumulada,
de la venta, baja o calculada por cualquiera de
donacion. los métodos conocidos.

SALDO: | Acreedor

1.02.02.03. (-) DEPRECIACION ACUMULADA DE MUEBLES Y
ENSERES
Registra los valores que por efecto del desgaste y utilizacion sufren los

muebles y enseres y que se van acumulando durante toda su vida Uutil.

SE DEBITA: SE ACREDITA:

v Por el valor de Ila v Por el valor de Ila
depreciacion acumulada depreciacion  acumulada,
de la venta, baja o calculada por cualquiera de
donacion. los métodos conocidos.

SALDO: | Acreedor
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1.02.02.04. (-) DEPRECIACION ACUMULADA DE MAQUINARIA Y

EQUIPO

Registra los valores que por efecto del desgaste y utilizacion sufre la

magquinaria y equipo y que se van acumulando durante toda su vida util.

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v Por el valor de Ila
depreciacion acumulada v Por el wvalor de Ia
de la venta, baja o depreciacion  acumulada,
donacion. calculada por cualquiera de
los métodos conocidos.
SALDO: | Acreedor

1.02.02.05. (-) DEPRECIACION
COMPUTACION

Registra los valores que por efecto

ACUMULADA DE EQUIPOS DE

del desgaste vy utilizacion sufren los

equipos de computaciéon y que se van acumulando durante toda su vida

atil.
SE DEBITA: SE ACREDITA:
v Por el wvalor de la
depreciacion acumulada v Por el valor de Ila
de la venta, baja o depreciacion  acumulada,
donacion. calculada por cualquiera de
los métodos conocidos.
SALDO: | Acreedor
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PRODUCCION AGROPECUARIA

MOVIL

1.02.02.06. (-) DEPRECIACION ACUMULADA DE VEHICULOS,

EQUIPOS DE TRANSPORTE Y EQUIPO CAMINERO

Registra los valores que por efecto del desgaste y utilizacion sufren los

vehiculos y que se van acumulando durante toda su vida util.

SE DEBITA: SE ACREDITA:

v Por el valor de Ila v Por el valor de Ila
depreciacion acumulada depreciacion  acumulada,
de la venta, baja o calculada por cualquiera de
donacion. los métodos conocidos.

SALDO: | Acreedor

HERRAMIENTAS
Registra los valores que por efecto

vehiculos y que se van acumulando

1.02.02.07. (-) DEPRECIACION ACUMULADA DE REPUESTOS Y

del desgaste y utilizacion sufren los

durante toda su vida util.

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v Por el wvalor de Ila
depreciacion acumulada v Por el wvalor de Ia
de la venta, baja o depreciacion  acumulada,
donacion. calculada por cualquiera de
los métodos conocidos.
SALDO: | Acreedor
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1.02.03. ACTIVOS BIOLOGICOS

Se registran todos los animales y plantas en crecimiento y produccion.

1.02.03.01. ANIMALES EN CRECIMIENTO

Se registran todos los animales en crecimiento (pollos, cabras, etc.) que

posee la asociacion.

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v' Por la adquisicion. v" Por la venta.
v" Por nacimiento. v' Por donaciones entregadas.
v' Por donaciones recibidas. v Por robo o casos fortuitos.
SALDO: | Deudor

1.02.03.02. ANIMALES EN PRODUCCION

Se registran todos los animales en produccion (pollos, gallinas, cabras,

chivos, etc.) que posee la asociacion.

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v' Por la adquisicion. v" Por la venta.
v" Por nacimiento. v' Por donaciones entregadas.
v' Por donaciones recibidas. v Por robo o casos fortuitos.
SALDO: | Deudor
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1.02.03.03. PLANTAS EN CRECIMIENTO

Se registran todas las plantas en crecimiento (maiz, mani, cafia, mango,

yuca.) que posee la asociacion.

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v' Por la adquisicién. v' Por la venta.
v Por nacimiento. v Por donaciones entregadas.
v' Por donaciones recibidas. v Por robo o casos fortuitos.
SALDO: | Deudor

1.02.03.04. PLANTAS EN PRODUCCION

Se registran todas las plantas en produccion y también las que estan en

tiempo de cosecha (maiz, mani, cafia, mango, yuca.) que posee la

asociacion.
SE DEBITA: SE ACREDITA:
v' Por la adquisicion. v" Por la venta.
v' Por la siembra. v' Por donaciones entregadas.
v' Por donaciones recibidas. v Por robo o casos fortuitos.
SALDO: | Deudor

1.02.04. () DEPRECIACION ACUMULADA DE ACTIVOS
BIOLOGICOS

Se registra todos los valores que por efecto del desgaste y utilizacion

sufren los activos biolégicos y que se van acumulando durante toda su

vida util.
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1.02.04.01. () DEPRECIACION ACUMULADA ANIMALES EN

CRECIMIENTO

Registra los valores que, por efecto del desgaste y deterioro, sufren los

animales en crecimiento y que se van acumulando durante todo su ciclo

de vida.
SE DEBITA: SE ACREDITA:

v  Por el wvalor de la v Por el wvalor de Ia
depreciacion acumulada depreciacion  acumulada,
de la venta, baja o calculada por cualquiera de
donacion. los métodos conocidos.

SALDO: | Acreedor

1.02.04.02. () DEPRECIACION ACUMULADA ANIMALES EN

PRODUCCION

Registra los valores que, por efecto del desgaste y deterioro, sufren los

animales en produccion y que se van acumulando durante todo su ciclo

de vida.
SE DEBITA: SE ACREDITA:

v Por el valor de Ila v Por el valor de Ila
depreciacion acumulada depreciacion  acumulada,
de la venta, baja o calculada por cualquiera de
donacion. los métodos conocidos.

SALDO: | Acreedor
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1.02.04.03. () DEPRECIACION ACUMULADA PLANTAS EN

CRECIMIENTO

Registra los valores que, por efecto del desgaste y deterioro, sufren las

plantas en crecimiento y que se van acumulando durante todo su ciclo de

vida.
SE DEBITA: SE ACREDITA:

v  Por el wvalor de la v Por el wvalor de Ia
depreciacion acumulada depreciacion  acumulada,
de la venta, baja o calculada por cualquiera de
donacion. los métodos conocidos.

SALDO: | Acreedor

1.02.04.04. () DEPRECIACION ACUMULADA PLANTAS EN

PRODUCCION

Registra los valores que, por efecto del desgaste y deterioro, sufren las

plantas en produccién y que se van acumulando durante todo su ciclo de

vida.
SE DEBITA: SE ACREDITA:

v Por el valor de Ila v Por el valor de Ila
depreciacion acumulada depreciacion  acumulada,
de la venta, baja o calculada por cualquiera de
donacion. los métodos conocidos.

SALDO: | Acreedor
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2. PASIVO

Los pasivos estan integrados por las deudas u obligaciones directas
asumidas por la asociacion, con personas naturales o sociedades, con el

compromiso de cancelarlas en la forma y condiciones pactadas.

2.01. PASIVO CORRIENTE

El pasivo corriente representa las deudas contraidas por la asociacion,
cuya cancelacién se espera hacerla en un periodo no superior a 12

meses.

2.01.01. CUENTAS Y DOCUMENTOS POR PAGAR

Registra las obligaciones que contrae la asociacion con sus
proveedores por adquisicion de materiales, suministros o implementos

agropecuarios con su respectivo documento de respaldo.

2.01.01.01. CUENTAS POR PAGAR

Obligaciones que tiene la asociacion con terceros por la adquisicion o

compra de bienes y/o servicios, sin un documento de respaldo.

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v Por la cancelacion total o
parcial de las v' Por las obligaciones
obligaciones. contraidas.
SALDO: | Acreedor
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2.01.01.02. DOCUMENTOS POR PAGAR

Obligaciones que tiene la asociacion con terceros por la adquisicion o

compra de bienes y/o servicios, con su respectivo documento de

respaldo.
SE DEBITA: SE ACREDITA:
v Por la cancelacion total o
parcial de las v' Por las obligaciones
obligaciones. contraidas.
SALDO: | Acreedor

2.01.02. OBLIGACIONES CON INSTITUCIONES FINANCIERAS

Son aquellas deudas contraidas por la asociacién, con instituciones
financieras (bancos, cooperativas y caja de ahorro); con plazos menores

a 12 meses.

2.01.02.01. PRESTAMOS BANCARIOS

Representa las obligaciones contraidas por la asociacion, con las

instituciones financieras, con plazos menores a un afo.

SE DEBITA: SE ACREDITA:

v" Por la cancelacién total o v Por el wvalor de Ilos
parcial de las prestamos recibidos,
obligaciones, contraidas mediante instituciones
con instituciones financieras.
financieras.

SALDO: \ Acreedor
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2.01.03. OTRAS OBLIGACIONES CORRIENTES

Son aquellas deudas contraidas por la asociacién, con terceros; con

plazos menores a 12 meses.

2.01.03.01. OBLIGACIONES CON LA  ADMINISTRACION

TRIBUTARIA

Se registran las deudas u obligaciones con el Servicio de Rentas

Internas, contraidas por la asociacion.

SE DEBITA: SE ACREDITA:

v" Por la cancelacion total o

parcial de las v’ Por el valor a pagar al
obligaciones, con el SRI. servicio de rentas internas.

SALDO: | Acreedor

2.01.03.02. IMPUESTO A LA RENTA POR PAGAR DEL EJERCICIO

Se registran las deudas u obligaciones que tiene la asociacién, por el

concepto de impuesto a la renta.

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v Por la cancelacion total o
parcial de las
obligaciones. v' Por el valor a pagar del
impuesto a la renta.
SALDO: \ Acreedor
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2.01.03.03. OBLIGACIONES CON EL IESS

Se registran las deudas u obligaciones que tiene la asociacion, con el
Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social; las mismas que deben ser
canceladas mensualmente, estas pueden ser el aporte individual y

patronal por pagar.

SE DEBITA: SE ACREDITA:

v" Por la cancelacion total o
parcial de las obligaciones
contraidas con el IESS.

v' Por el valor a pagar del
aporte individual y patronal
al IESS.

SALDO:

| Acreedor

2.01.03.03.01. IESS individual por pagar

Representa los valores que se descuentan en el rol de pagos al personal

de la asociacion,

Ecuatoriano de Seguridad Social (IESS), los mismos que deben ser

depositados mensualmente en el IESS.

por concepto de aporte individual al

Instituto

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v' Por el deposito mensual v Por las retenciones
de los aportes en el IESS. realizadas mensualmente

en el rol de pagos.

SALDO:

| Acreedor
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2.01.03.03.02. IESS patronal por pagar

Representa los valores que se descuentan en el rol de pagos al personal
de la asociacion, por concepto de aporte patronal al Instituto Ecuatoriano
de Seguridad Social (IESS), los mismos que deben ser depositados

mensualmente en el IESS.

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v' Por las retenciones
v' Por el depésito mensual realizadas mensualmente
de los aportes en el IESS. en el rol de pagos.
SALDO: | Acreedor

2.01.03.04. OBLIGACIONES CON EL PERSONAL

Se registran las deudas u obligaciones que tiene la asociacion, con el
personal; las mismas que deben ser canceladas mensualmente segun el
Cddigo de Trabajo, estas pueden ser sueldos, décimo tercer sueldo,

décimo cuarto sueldo y fondos de reserva por pagar.

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v' Por los pagos realizados:
abonos  parciales, o v Por los valores adeudados o
cancelacion total. pendientes de pago.
SALDO: | Acreedor
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2.01.03.04.01. Sueldos por pagar

Registra el valor de los sueldos al personal pendientes de pago que les

corresponde por ley a los empleados de la asociacion, mismas que deben

ser pagas en la fecha correspondiente.

SE DEBITA:

SE ACREDITA:

v" Por los pagos realizados:
abonos  parciales, o
cancelacion total de los
sueldos.

v' Por los valores adeudados o
pendientes de pago por
concepto a sueldos.

SALDO: | Acreedor

2.01.03.04.02. Décimo tercer sueldo por pagar

Registra el valor pendiente de pago que les corresponde a los empleados

de la asociacion por concepto de décimo tercer sueldo.

SE DEBITA:

SE ACREDITA:

v Por el valor de las
provisiones pagadas a
trabajadores que han sido
originadas en el mismo
periodo.

v  Por el wvalor de Ilas
provisiones mensuales con
cargo a los resultados del
ejercicio econémico.

SALDO: | Acreedor

2.01.03.04.03. Décimo cuarto sueldo por pagar

Registra el valor pendiente de pago que les corresponde a los empleados

de la asociacién por concepto de décimo cuarto sueldo.
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trabajadores que han sido
originadas en el mismo
periodo.

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v Por el valor de las
provisiones pagadas a v Por el wvalor de Ilas

provisiones mensuales con
cargo a los resultados del
ejercicio econémico.

SALDO:

| Acreedor

2.01.03.04.04. Fondos de reserva por pagar

Registra el valor pendiente de pago que les corresponde a los empleados

de la asociacion por concepto de fondos de reserva.

SE DEBITA:

SE ACREDITA:

v Por el valor de las
provisiones pagadas a
trabajadores que han sido
originadas en el mismo
periodo.

v Por el valor de las
provisiones mensuales con
cargo a los resultados del
ejercicio econémico.

SALDO:

| Acreedor

2.01.03.05. PARTICIPACION A TRABAJADORES POR PAGAR

Valor de la participacion en ganancias de operaciones continuadas a

favor de trabajadores, de conformidad con el Cédigo de Trabajo.

SE DEBITA:

SE ACREDITA:

v Por la cancelacion a los
empleados.

v Al registrar las utilidades la
parte que le corresponde a
los empleados.

SALDO:

| Acreedor
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2.01.03.06. JUBILACION PATRONAL

Es la pension vitalicia que tiene derecho a recibir de su empleador, los
trabajadores que por veinte y cinco afilos o0 mas hubieren prestado sus

servicios de manera continua o interrumpidamente.

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v Al registrar la jubilacion
v" Por la cancelacion de la patronal, la parte que le
jubilacion patronal. corresponde a los jubilados.
SALDO: | Acreedor

2.01.03.07. ANTICIPO A CLIENTES

Entregas de clientes, normalmente en efectivo, en concepto de "a cuenta”

de suministros futuros.

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v' Se cargara por las remesas
de mercaderias u otros v Se abonara por las
bienes a los clientes. recepciones en efectivo.
SALDO: | Acreedor

2.01.04. OTROS PASIVOS CORRIENTES

En otros pasivos corrientes se registra las obligaciones a corto plazo de
la asociacion, es decir, las deudas y obligaciones que tienen una duracion

menor a un ano.
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2.02. PASIVOS NO CORRIENTES

El pasivo corriente representa las deudas contraidas por la asociacion,

cuya cancelacion se espera hacerla en un periodo superior a 12 meses.

2.02.01. CUENTAS Y DOCUMENTOS POR PAGAR

Registra las obligaciones que contrae la asociacion con un plazo que
exceda los 12 meses, con sus proveedores por adquisicion de materiales,
suministros o implementos agropecuarios con su respectivo documento

de respaldo.

2.02.01.01. CUENTAS POR PAGAR

Obligaciones que tiene la asociacion con terceros por la adquisicion o

compra de bienes y/o servicios, sin documento de respaldo.

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v" Por la cancelacién total o
parcial de las v' Por las obligaciones
obligaciones. contraidas.
SALDO: | Acreedor

2.02.01.02. DOCUMENTOS POR PAGAR

Obligaciones que tiene la asociacion con terceros por la adquisicion o
compra de bienes y/o servicios, con su respectivo documento de

respaldo.
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SE DEBITA: SE ACREDITA:
v Por la cancelacion total o
parcial de las v' Por las obligaciones
obligaciones. contraidas.
SALDO: | Acreedor

2.02.02. OBLIGACIONES CON INSTITUCIONES FINANCIERAS

Son aquellas deudas contraidas por la asociacion, con instituciones
financieras (bancos, cooperativas y caja de ahorro); con el plazo de

cancelaciéon mayor a 12 meses.

2.02.02.01. PRESTAMOS BANCARIOS

Representa las obligaciones contraidas por la asociacion, con las

instituciones financieras, con plazos mayores a un afio.

SE DEBITA: SE ACREDITA:

v" Por la cancelacion total o v Por el valor de los
parcial de las prestamos recibidos,
obligaciones, contraidas mediante instituciones
con instituciones financieras.
financieras.

SALDO: \ Acreedor
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2.02.02.02. HIPOTECA POR PAGAR

Representa las obligaciones contraidas por la asociacion, con las
instituciones financieras, por el motivo de hipoteca de un bien inmueble;

estas deberan tener un plazo mayor a un afo.

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v Por la cancelacion total o

parcial de las v Por el wvalor de los
obligaciones, contraidas prestamos recibidos,
con instituciones mediante la adquisicion de
financieras por motivo de un préstamo hipotecario.
hipoteca.

SALDO: | Acreedor

2.02.03. OTROS PASIVOS NO CORRIENTES

Son aquellas deudas contraidas por la asociacién, con terceros; con

plazos mayores a 12 meses.

3. PATRIMONIO
El patrimonio se conforma por el capital aportado por los socios de la
asociacion, las reservas y los resultados de los ejercicios, el patrimonio

resulta con la resta del activo y pasivo.
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3.01. CAPITAL

Esta representado por el aporte de los socios al comenzar las

operaciones, aumentard si hay utilidades y, disminuira si hay pérdida.

3.01.01. CAPITAL SOCIAL

Se registra el valor que tiene la asociacion para operar.

SE DEBITA: SE ACREDITA:

v' Por la disminucion del v' Por los nuevos aportes de
capital o perdidas del capital y cuando existe
ejercicio econémico. utilidad de ejercicio.

SALDO: | Acreedor

3.01.02. OTROS RESULTADOS INTEGRALES

Registra otros resultados donde se refleja la utilidad o pérdida obtenida

en los ejercicios econdémicos.

SE DEBITA:; SE ACREDITA:
v Por el valor de la utilidad o

perdida obtenida en el|v Por el saldo favorable de la
ejercicio econémico. utilidad.
SALDO: \ Acreedor
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3.01.03. RESULTADOS DEL EJERCICIO

Registra la utilidad o pérdida obtenida en los ejercicios econdmicos

anteriores, asi como en el actual periodo.

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v Por el valor de la utilidad o|v" Por el resultado utilidad

perdida obtenida en el obtenida.

ejercicio econémico.

SALDO: | Acreedor

4. INGRESOS
Representan los recursos financieros que han ingresado a la asociacion,

en el desarrollo de sus actividades durante el ejercicio econémico.

4.01. INGRESOS OPERACIONALES

Se registran los valores recibidos como resultado de las operaciones

propias de asociacion.

4.01.01. VENTAS AGRICULTURA

Registra los valores que recibe la asociacion por la venta de insumos

para la agricultura, que posee para la comercializacion.
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SE DEBITA:

SE ACREDITA:

v Al final del ejercicio por el
cierre de las cuentas de
ingreso.

v Por los ajustes realizados.

v" Por la venta de mercancias
al contado o a crédito.

SALDO: | Acreedor

4.01.02. VENTAS PRODUCCION AGRICOLA

Registra los valores que recibe la asociacion por la venta de la

produccion agricola, que cosecha la misma para la comercializacion.

SE DEBITA:

SE ACREDITA:

v Al final del ejercicio por el
cierre de las cuentas de
ingreso.

v Por los ajustes realizados.

v Por la venta de mercancias
al contado o a crédito.

SALDO: | Acreedor

4.01.03. VENTAS AVICULTURA

Registra los valores que recibe la asociacién por la venta de aves

(gallinas, gallos), que posee la misma para la comercializacion.

SE DEBITA:

SE ACREDITA:

v Al final del ejercicio por el
cierre de las cuentas de
ingreso.

v Por los ajustes realizados.

v" Por la venta de mercancias
al contado o a crédito.

SALDO: \ Acreedor
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4.01.04. VENTAS GANADERIA

Registra los valores que recibe la asociacion por la venta de ganado

bovino (cabras, chivos), que posee la misma para la comercializacion.

SE DEBITA:

SE ACREDITA:

v Al final del ejercicio por el
cierre de las cuentas de
ingreso.

v Por los ajustes realizados.

v" Por la venta de mercancias
al contado o a crédito.

SALDO: | Acreedor

4.01.05. VENTAS PRODUCCION GANADERA

Registra los valores que recibe la asociacion por la venta de la produccion

ganadera (leche, carne), que posee la misma para la comercializacion.

SE DEBITA:

SE ACREDITA:

v Al final del ejercicio por el
cierre de las cuentas de
ingreso.

v' Por los ajustes realizados.

v" Por la venta de mercancias
al contado o a crédito.

SALDO: | Acreedor

4.01.06. VENTAS DE ABONOS Y RESIDUOS

Registra los valores que recibe la asociacion por la venta de abonos y

residuos, que posee la misma para la comercializacion.
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SE DEBITA: SE ACREDITA:

v Al final del ejercicio por el v Por la venta de mercancias
cierre de las cuentas de al contado o a crédito.
ingreso.

v Por los ajustes realizados.

SALDO: | Acreedor
4.01.07. GANANCIA BRUTA EN VENTAS

Se registra los valores que recibe la asociacion por concepto de la resta
de ventas netas menos el costo de ventas. Se obtendra ganancia en el
momento que el valor de las ventas netas sea mayor que el de costo de

ventas.

SE DEBITA: SE ACREDITA:

v Al final del ejercicio por el v' Por la diferencia entre las
cierre de las cuentas de ventas netas y el costo de
ingreso. ventas.

SALDO: | Acreedor

4.02. INGRESOS NO OPERACIONALES
Son los valores adicionales que la asociacion recibe, por las actividades

diferentes a la razén social de la misma.

4.02.01. UTILIDAD EN VENTAS DE PROPIEDADES, PLANTA Y

EQUIPO

Se registra el valor adicional que la asociacion recibe, por concepto de

utilidad en ventas de propiedad, planta y equipo.
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SE DEBITA: SE ACREDITA:

v Al final del ejercicio por el v Por la utilidad en ventas de
cierre y de las cuentas de propiedad, planta y equipo.
ingreso.

SALDO: | Acreedor

4.02.02. INTERESES GANADOS

Se registra el valor adicional que la asociacion recibe, por concepto de

intereses ganados.

SE DEBITA: SE ACREDITA:

v Al final del ejercicio por el v Por los intereses ganados.
cierre de las cuentas de
ingreso.

SALDO: | Acreedor

5. GASTOS Y COSTOS
Los gastos representan los desembolsos que realiza la asociacion, en el

giro normal de sus actividades en un determinado ejercicio econémico.

Los costos son aquellas salidas de dinero, necesarias para cumplir con
las actividades de la asociacion, que al realizarse capitalizan en el bien

vendido.
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5.01. GASTOS

Los gastos representan los desembolsos que realiza la empresa en el
giro normal de sus actividades en un determinado ejercicio econémico.

5.01.01. GASTOS OPERACIONALES

Se registran todos los gastos que realiza la asociacion, para cubrir con

sus actividades diarias.

5.01.01.01. SUELDOS, SALARIOS Y DEMAS REMUNERACIONES

Registra los gastos ocasionados por concepto de sueldos a trabajadores
de la asociacién, de conformidad con las disposiciones legales que se

encuentran en el Codigo de Trabajo.

SE DEBITA: SE ACREDITA:

v' Por el valor pagado, por v Por los ajustes realizados.
concepto de sueldos a v Al final del ejercicio
trabajadores. econdmico por el cierre de

las cuentas del gasto.
SALDO: | Deudor

5.01.01.02. APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL

Registra el valor de los gastos ocasionados por concepto de los aportes
a la seguridad social (aporte patronal), de conformidad con las

disposiciones legales que se encuentran en el Codigo de Trabajo.
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SE DEBITA: SE ACREDITA:

v" Por el valor pagado, por v Por los ajustes realizados.
concepto de aporte a la v Al final del ejercicio
seguridad social. econémico por el cierre de

las cuentas del gasto.
SALDO: | Deudor

5.01.01.03. FONDO DE RESERVA

Registra los gastos ocasionados por concepto de fondos de reserva del
personal que labora en la asociacion, de conformidad con las
disposiciones legales, los mismos que son depositados mensualmente

en el IESS o personalmente.

SE DEBITA: SE ACREDITA:

v' Por el valor pagado, por v Por los ajustes realizados.
concepto de fondos de v Al final del ejercicio
reserva. econdémico por el cierre de

las cuentas del gasto.
SALDO: | Deudor

5.01.01.04. BENEFICIOS SOCIALES E INDEMNIZACIONES

Registra el valor de las remuneraciones correspondientes a décimo tercer
sueldo, décimo cuarto sueldo y vacaciones que de por ley debe recibir
cada trabajador de planta en la asociacion, las mismas que deberan ser

canceladas como en las fechas establecidas en el Codigo de Trabajo.
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5.01.02. GASTOS NO OPERACIONALES

Se registran aquellos valores causados, que no se relacionan

directamente con el objeto social de la asociacion.

5.02. COSTOS
Los costos son aquellas salidas de dinero, necesarias para cumplir con

las actividades de la asociacion.

5.02.01. COSTOS DE PRODUCCION

Los costos de produccién o también llamados los costos de operacion,

son aquellos que la asociacion necesita para producir un bien.

5.02.01.01. COSTO DE PRODUCCION AGRICOLA

Se registran aquellos costos que incurren para la produccion agricola,

comprende en el arreglo del terreno, siembra, cuidado, deshierba vy

cosecha.
SE DEBITA: SE ACREDITA:
v Por el costo de v’ Utilizacién de produccion.
produccion agricola. v Por el asiento de cierre.
SALDO: | Deudor
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5.02.01.01. COSTO DE PRODUCCION AVICOLA

Se registran aquellos costos que incurren para la produccion avicola,
comprende en la compra o nacimiento de pollos, cuidado, alimentacion,

medicina y venta.

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v  Por el costo de v' Utilizacién de produccion.
produccion avicola. v' Por el asiento de cierre.
SALDO: | Deudor

5.02.01.01. COSTO DE PRODUCCION GANADERA

Se registran aquellos costos que incurren para la produccion ganadera,
comprende en la adquisicibn o nacimiento, cuidado, alimentacion,

medicina y venta.

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v  Por el costo de v' Utilizacién de produccion.
produccion ganadera. v' Por el asiento de cierre.

SALDO: | Deudor
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5.02.01.01. COSTO DE PRODUCCION POR DISTRIBUIR

Se registran aquellos costos indirectos que incurren para la produccion

agricola, avicola y de ganaderia.

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v  Por el costo de v' Utilizacién de produccion.
produccion por distribuir. v' Por el asiento de cierre.
SALDO: | Deudor

5.02.02. COSTO DE VENTAS

Se registra el costo de mercancias vendidas al precio de adquisicion.

5.02.02.01. COSTO DE VENTAS AGRICULTURA

Se registra el valor de la venta de agricultura al precio de costo.

SE DEBITA: SE ACREDITA:
v Por la salida de
agricultura al precio de v' Por la determinacion de la
costo. utilidad bruta en ventas.
SALDO: | Deudor

5.02.02.02. COSTO DE VENTAS PRODUCCION AGRICOLA

Se registra el valor de la venta de la produccion agricola al precio de

costo.
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SE DEBITA: SE ACREDITA:

v Al final de la operacion v Al final de la operacion
mensual, trimestral, mensual, trimestral,
semestral y anual; por el semestral y anual;, por el
cierre del inventario inicial cierre de compras netas y la
y las compras netas. determinacion de la utilidad

bruta en ventas.
SALDO: | Deudor

5.02.02.03. COSTO DE VENTAS AVICULTURA

Se registra el valor de la venta de la produccién avicola al precio de costo.

SE DEBITA: SE ACREDITA:

v' Al final de la operacion v Al final de la operacion
mensual, trimestral, mensual, trimestral,
semestral y anual; por el semestral y anual; por el
cierre del inventario inicial cierre de compras netas y la
y las compras netas. determinacién de la utilidad

bruta en ventas.
SALDO: | Deudor

5.02.02.04. COSTO DE VENTAS GANADERIA

Se registra el valor de la venta de ganaderia al precio de costo.
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SE DEBITA: SE ACREDITA:

v Al final de la operacion v Al final de la operacion
mensual, trimestral, mensual, trimestral,
semestral y anual; por el semestral y anual;, por el
cierre del inventario inicial cierre de compras netas y la
y las compras netas. determinacion de la utilidad

bruta en ventas.
SALDO: | Deudor

5.02.02.05. COSTO DE VENTAS PRODUCCION GANADERA

Se registra el valor de la venta de la produccion ganadera al precio de

costo.
SE DEBITA: SE ACREDITA:

v' Al final de la operacion v Al final de la operacion
mensual, trimestral, mensual, trimestral,
semestral y anual; por el semestral y anual; por el
cierre del inventario inicial cierre de compras netas y la
y las compras netas. determinacion de la utilidad

bruta en ventas.

SALDO: | Deudor
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EFECTIVO Y EQUIVALENTE AL EFECTIVO

CAJA

Politicas:

v El custodio del dinero de las ventas diarias lo realiza el administrador
responsable de la asociacion.

v' Para la apertura de la caja se entregara dinero en sueltos.

v" Ningun cajero o responsable, podra dejar su caja abierta.

v' El dinero es responsabilidad del cajero.

v' Todo faltante de caja sera repuesto hasta fin de mes por la persona
responsable.

v Los sobrantes no podran compensarse con los faltantes.

v' Al final de la jornada de trabajo se tendra que realizar el cuadre de
caja respectivo.

v’ El efectivo recaudado a diario, debera ser depositado en la entidad

financiera en un plazo maximo de 24 horas.
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PROCEDIMIENTOS

APERTURA DE CAJA

v' El administrador le entrega al cajero el dinero en sueltos para
aperturar caja.

v' El cajero cuenta el dinero recibido en caja, delante del administrador.

v’ Verificar que el dinero entregado sea el establecido por la Asociacion,
en caso de no serlo comunicar al presidente o la junta directiva.

v El contador realiza las transacciones de las actividades econdémicas
diarias.

ARQUEO DE CAJA

v' El contador de la Asociacion, se acerca a la caja respectiva para
realizar el arqueo de caja.

v Solicitar la presencia del custodio de la caja.

v' Realizar el arqueo, sumar el dinero y verificar los documentos de
pago.

v" Anotar los resultados en el acta de arqueo de caja.

v Los presentes firman el acta de arqueo de caja.

v' Entregar la copia del acta de arqueo de caja al custodio de la caja.

v Solicitar el depésito del dinero en la cuenta de la Asociacion.

v Archivar el acta de arqueo de caja en el expediente respectivo.
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CIERRE DE CAJA

v

v

v

Contar y ordenar el dinero, en billetes y monedas segun corresponda.
Elaborar el documento de cierre de caja.

Si el cierre es correcto proceder a depositar en el banco, caso
contrario verificar los documentos fisicos.

Depositar en la cuenta bancaria de la Asociacion.

Registrar el depoésito contablemente.

Archivar la documentacion de respaldo.
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FORMATO DE ARQUEO DE CAJA

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
¥ LA PLAYITADE BRAMADEROS
"ASOPROAGROBRAMA"
L RUC: 1191760804001
ACTA DE ARQUEO DE CAJA
Fecha: Hora:
Custodio: Delegado:
Efectivo
CANTIDAD DENOMINACION VALOR
Monedas
Suman:
Billetes
Suman:
Cheques
Suman:
Comprobantes
FECHA CONCEPTO VALOR
Suman:
Total Presentado
Saldo Contable
Diferencia
El efectivo y comprobantes, cuyos valores ascienden a $ fuerén
contados en mi presencia y devueltos a entera satisfaccion
CUSTODIO DELEGADO
Elaborado por: EI Autor
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ASIENTOS TIPO

FALTANTE DE CAJA

Un faltante se produce cuando el arqueo de arroja un saldo de dinero

inferior al que se encuentra registrado contablemente.
Los faltantes de caja se pueden dar en las siguientes circunstancias:
v' Cuando se entrega demasiado vuelto a los clientes o socio.

v" Cuando no se registra el pago a los proveedores.

EJEMPLO

Se determina que el faltante se debe a que el tesorero no reporté el pago

realizado al proveedor. En este caso, el registro contable es:

\ ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS

"ASOPROAGROBRAMA"
Nt RUC: 1191760804001
— LIBRO DIARIO
FOLIONRO ___

FECHA| coDIGO | DETALLE |PARCIAL| DEBE | HABER
0Ol 1

201.01.01  CUENTAS PORPAGAR oK

1.01.01.01 CAJA XXXX

Pir El pago realizado por el tesorero al proveedor,
sequn acta de arqueo Nro.
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SOBRANTE DE CAJA

Un sobrante de caja se produce cuando el arqueo de caja arroja un saldo
superior a los registros contables.

Un sobrante de caja se puede dar en las siguientes circunstancias:

v/ Cuando se cobra en exceso a los clientes o socios.

v' Cuando se registran una compra a crédito, siendo en efectivo.

EJEMPLO
Se verifica que el sobrante de efectivo, porque un determinado socio ha
cancelado en exceso, monto que no se registrd contablemente; por lo

tanto, se procede de la siguiente manera:

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS
}}\ "ASOPROAGROBRAMA"
RUC: 1191760804001
M LIBRO DIARIO
FOLIO NRO
FECHA| coDIGO | DETALLE |parciAL| DEBE | HABER
XX/XX 1
1.01.01.01 CAJA XXXX
2.01.01.01 CUENTAS POR PAGAR XXXX
PIr El pago realizado por el tesorero al socio,
segun acta de arqueo Nro.
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PROCEDIMIENTO DE APERTURA DE CAJA

Documento ; . N,
. Ndmero Flujograma Descripcion Responsable| Aprobado
asociado
1 Inicio
i Entregar el dinero en sueltos para aperturar L .
2 U CCEICEICIE . g P P Administrador| Presidente
l caja.
Conteo del dinero . L . . ..
3 Contar el dinero recibido en caja. Cajero Administrador
«
Comunicacién
7y Verificar que el dinero entregado sea el
dCorrectoo establecido por la Asociacion de Produccion i :
4 incorrecto? . ; Cajero Presidente
Agropecuaria, en caso de no serlo comunicar
al Presidente o Junta directiva.
Realizar las transacciones de la actividad .
Factura 5 ventas . S Contador Presidente
economica diaria.
6 Fin

ELABORADO POR: El Autor
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PROCEDIMIENTO DE ARQUEO DE CAJA

Documento

. Namero Flujograma Descripcion Responsable | Aprobado
asociado
X Acercarse a la caja respectiva para realizar .
2 | Acercarse a caja. | ca P p Contador Presidente
1 el arqueo de caja.
i Solicitar la presencia del Custodio de la .
3 Fressnek el . p Contador Presidente
custodio de caja caja.
v - i —
a | ArerEe G R | Realizar el arqueo, sumar el dinero y verificar Contr?ldor y Presidente
T los documentos de pago. Cajero
Anotar los resultados en el acta de arqueo .
5 L_R%——, - d Contador Presidente
1 de caja
6 | Firma del acta | Los presentes firman el acta de arqueo de Contador y Presidente
3 caja chica Cajero
Acta de - -
arqueo de 7 Il Entregar_la copia d(_el acta de arqueo de caja Contador Contador
caja al custodio de la caja chica.
l Solicitar al custodio
I . .
reintegrar el dinero
e —— En caso de faltantes o sobrantes el
8 c>obrantes responsable de caja respondera por el Cajero Cajero
o faltantes? dinero
Depdsito ici 5si i )
9 | Solncnta_r el deposnto_de! f:lmero en la cuenta Contador Presidente
v bancaria de la Asociacion.
10 Archivo Archlvf':xr el acta de_arqueo de caja en el Contador
expediente respectivo.
11 Fin

ELABORADO POR: EI Autor
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PROCEDIMIENTO DE CIERRE DE CAJA

Documento . . S
asociado NUmero Flujograma Descripcion Responsable | Aprobado
) @ ricio
i Contar y ordenar el dinero en billetes .
2 DI | Y y Cajero Contador
7 monedas.
5 ‘ 3 Cierre de caja Elaborar el documento de cierre de caja. Cajero Contador
Ocumen 0 Verificar
de cierre documentos
L —  |Si el cierre de caja, es correcto proceder a
; depositar en la cuenta bancaria de la
4 ¢Correctoo T positar X " Contador Contador
incorrecto? Asociacién, caso contrario verificar los
documentos fisicos.
Papeleta d 5 Deposito | Depositar en la cuenta bancaria. Contador Presidente
apeleta de 1
deposito P ) ) )
6 esistro Registrar el depésito contablemente. Contador Presidente
7 Archivo Archivar la documentacién de respaldo. Contador
8 Fin

ELABORADO POR: EI Autor
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CAJA CHICA
Politicas:

v' El fondo de caja chica, se utilizara Gnicamente para cubrir gastos
operativos de la Asociacion.

v" El monto maximo que se puede pagar con caja chica es de $200,00
(Doscientos ddlares americanos).

v" El administrador de la Asociacion sera el responsable del fondo vy
salvaguarda del monto asignado.

v" Se mantendra un registro de entregas temporales del fondo hasta su
liquidacion.

v Laliquidacién debera efectuarse maximo en los dos dias siguientes a
la entrega del dinero.

v Las reposiciones del fondo no podran incluir las entregas temporales
no liquidadas.

PROCEDIMIENTOS

v Solicitar el desembolso del dinero.

v Justificar el desembolso de dinero con la documentacién soporte o
con las evidencias ya sean fisicas o verbales, para realizar la

liquidacion o devolucion del dinero restante entregado.
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El administrador realiza la solicitud de liquidacién y reposicion de caja
chica; siempre y cuando haya sobrepasado el 80% de sus fondos.

El contador realiza el control de la documentacion; en caso de existir
inconsistencias, se le comunica al administrador de caja chica para
gue realice los ajustes respectivos; si no lo hay procede a su registro.
Dar a conocer al presidente y junta directiva sobre los desembolsos
suscitados.

El presidente y la junta directiva de la Asociacion, aprueba o toma
decisiones en caso de suscitarse alguna irregularidad.

El contador autoriza la reposicion de los fondos de caja chica.

El contador emite un cheque por el desembolso, acompafado de un
comprobante de egreso que debera ser legalizado por la persona
responsable y quien entrega el cheque.

Se archiva toda la documentacion pertinente.
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FORMATO DE RECIBO DE CAJA CHICA

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
ﬁk LA PLAYITA DE BRAMADEROS
"ASOPROAGROBRAMA"
W RUC: 1191760804001
RECIBO DE CAJA CHICA NRO.....
Ne:
Solicitado por: Area:
Pagado a: Fecha:
PAGADO POR CONCEPTO DE:
CcODIGO GASTO VALOR
TOTAL
APROBADO: RECIBIDO:
Elaborado por: El Autor
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FORMATO DE SOLICITUD DE LIQUIDACION Y REPOSICION DE

CAJA CHICA
ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
‘jk LAPLAYITADE BRAMADEROS
"ASOPROAGROBRAMA"
Nt RUC: 1191760804001

SOLICITUD DE LIQUIDACION Y REPOSICION DE CAJA CHICA

Bramaderos, ...... de ........del.........

Contador de la Asociacion de Produccion Agropecuaria la Playita de Bramaderos

Presente.-

A continuacion, sirvase a encontrar el detalle de gastos efectuados con el Fondo de Caja
Chica, correspondiente al periodo del.......cocooeninrnene. Al para su
respectiva reposicion, segin comprobantes que en nimero de.........c.cccccceeevennen. se adjuntan.

PAGADO POR CONCEPTO DE:
FECHA N° ORDEN GASTO VALOR

TOTAL

Atentamente

RESPONSABLE DE CAJACHICA

Elaborado por: El Autor
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ASIENTOS TIPO

Liquidacién de caja chica:

Se autoriza el cierre del fondo de caja chica, solicitando al custodio
presente el informe vy los justificativos de los gastos realizados a la fecha
y el saldo se deposite en el banco. Los gastos efectuados son:

Servicios basicos: xxxx

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS
jrk "ASOPROAGROBRAMA"
L RUC: 1191760804001
N LIBRO DIARIO
FOLIO NRO
FECHA| CODIGO DETALLE |PARCIAL| DEBE | HABER
XXIXX 1
5.01.01.05 AGUA, LUZ, ENERGIA Y TELECOMUNICACIONES XXXX
1.01.01.02 BANCOS XXXX
1.01.01.03 CAJA CHICA XXXX
P/r La Liquidacion del fondo de caja chica, segun los
justificativos de gastos, el saldo se deposita en la
cuenta bancaria de la Asociacion.

Reposicién de caja chica:

El custodio del fondo de caja chica presenta el informe para la reposicion

del fondo; se emite un cheque y el detalle de los gastos es:

Servicios basicos: xxxx
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS
;k " ASOPROAGROBRAMA"
RUC: 1191760804001
\M LIBRO DIARIO
FOLIO NRO
FECHA | CODIGO DETALLE lpARcIAL| DEBE | HABER
XXIXX 1
5.01.0..05 AGUA, LUZ ENERGIA Y TELECOMUNICACIONES XXXX
1.01.01.02 BANCOS XXXX
1.01.01.01 CAJA XXXX
P/r Reposicion del fondo de caja chica, segun informe
y cheque Nro.....
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS
“ASOPROAGROBRAMA”

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

PROCEDIMIENTO DE CAJA CHICA

Documento
asociado

Numero

Flujograma

Inconsistencias

1 =D
2 | Solicitar desembolso |
3 | Justificacion |
Solicitud de ¢
liquidacion y a Solicitud
reposicion de
caja chica.
S éCorrecto o
incorrecto?
Conocimiento de
6 desembolsos
Toma de decisiones
7
F=3 | Reposicién de caja chica |
Cheque y - ¢
comprobante =} Eheee
de egreso
Archivo
10
" Con D

Descripcion Responsable| Aprobado
Inicio
Solicitar el desembolso del dinero. Tesorero Presidente
Justificar el desembolso de dinero. Tesorero Presidente

Realizar la solicitud de
reposicion de caja chica.

liquidacion vy

Administrador

Presidente

Realizar el control de la documentacion;
en caso de existir iNnconsistencias
comunicar al administrador de caja chica
para que realice los ajustes respectivos; si
no lo hay procede a su registro.

Contador

Presidente

Dar a conocer al
directiva sobre
suscitados.

presidente y junta
los desembolsos

Contador

Presidente

El Presidente y la Junta Directiva aprueba
o toma decisiones en caso de sucitarse
alguna irregularidad.

Presidente

Presidente

Autorizar la reposicion de los fondos de

N - Contador Presidente
caja chica.
Emitir un cheque por el desembolso,
acompanado de un Comprobante de Contador Presidente
Egreso.
Archivar toda la documentacion
Contador

pertinente.

Fin

ELABORADO POR: EIl Autor
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
i“ LA PLAYITA DE BRAMADEROS
Y “ASOPROAGROBRAMA”
%mmﬁﬂﬁm .
GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES
BANCOS
Politicas:

v' La Asociacién Produccion Agropecuaria la Playita de Bramaderos,
mantendra una cuenta bancaria en una entidad financiera, autorizada
por la Superintendencia de Bancos.

v’ Las personas autorizadas para realizar los depdsitos seran:
Presidente, Tesorero, Secretario, Administrador y Contador.

v Las chequeras estaran a cargo del Administrador o Presidente.

v' Todo pago sera realizado con cheques.

v" No se puede firmar cheques en blanco.

v Los cheques deben ser enumerados y seguir una secuencia numérica.

v' La persona que firma los cheques debera verificar que la cantidad,
fecha y beneficiario, sean correctos.

v' Todo cheque tendra su respectiva copia que garantice su registro en
los libros contables.

v' Los cheques que se expidan deberan ser registrados de manera
oportuna en los libros contables.

v' Toda transferencia bancaria de una a otra cuenta debera ser

autorizada por el Presidente y Junta Directiva de la Asociacion.
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
#.@ LA PLAYITA DE BRAMADEROS
Y “ASOPROAGROBRAMA”
quWnnnnnaRﬁMa .
GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

PROCEDIMIENTOS

v' El contador generara la orden de emision de cheques por las

obligaciones que tendra la Asociacion.

El contador debe registrar el asiento contable por la emision del
cheque.

Registrar los datos del cheque emitido.

Llenar y sellar el cheque con los datos de la emision.

Imprimir la orden de emisién del cheque y adjuntar el respectivo
cheque.

Entregar el cheque al presidente o administrador para su respectiva
legalizacion.

El administrador recibira el cheque junto a la documentacion soporte.
Ingresar al sistema y verificar el asiento contable que respalda a
emision del cheque.

Entregar al secretario el cheque y la documentacion para su tramite.
Recibir la documentacién y gestionar la firma del presidente o
administrador de la Asociacion.

Entregar el cheque al beneficiario y solicita que este firme la
documentacion, como respaldo de la transaccion.

Archivar la documentacién soporte.
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS

“ASOPROAGROBRAMA”

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

PROCEDIMIENTO DE BANCOS

Documento

. Namero
asociado

Flujograma

Cheques

10

12

i3

14

Descripcion

Responsable

Aprobado

Cmee
| | Emision ; cheques | |
v
| Registro de datos. |
+
Cheque.

| Entrega |

+

| | Recepcion | |

v
| | Verificacion | |

v

Documentos soporte

Inicio

Generar la orden de emision de cheques por las

- . - - - Contador Presidente
obligaciones contraidas con la Asociacion.
Se registra _e!/asuento contable por el que se Contador Presidente
genera la emision del cheque.
Registrar los datos del cheque emitido. Contador Presidente
Ller_m's_lr’ Yy sellar el cheque con los datos de la Contador Presidente
emision.
Impr_lrnlr la orden de emision del cheque y adjuntar Contador Presidente
el mismo.
Entregar el cheque al tesorero o administrador Ccontador Presidente

para su legalizacion.

Recibir el cheque junto a la documentacién soporte

Administrador

Presidente

Verificar el asiento contable
emision del cheque sea correcto.

que respalda a

Contador

Presidente

Entregar el
tramite.

cheque y la documentacidon para su

Secretario

Presidente

Entrega de cheque ..

Recibir la documentacion y gestionar la firma del
presidente o administrador.

Secretario

Presidente

Archivo

Entregar el cheque al beneficiario y solicitar que
este firme la documentacién, como respaldo para
la transaccion.

Secretario

Presidente

Archivar la documentacion soporte.

Contador

Fin

ELABORADO POR: EIl Autor
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
LA PLAYITA DE BRAMADEROS
“ASOPROAGROBRAMA”

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

LIBRO BANCOS

Sirve para controlar el dinero depositado en la cuenta corriente de la
Asociacion de Produccién Agropecuaria la Playita de Bramaderos, segun
las transacciones que se realiza como: depdsitos, retiros mediante

cheques girados y pagados por el banco.

FORMATO LIBRO BANCOS

@w

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
LA PLAYITA DE BRAMADEROS
"ASOPROAGROBRAMA"

RUC: 1191760804001
LIBROBANCOS

MES.......
RUC: Libro N°:
Direccion: Cta. Cte. N°:
FECHA CONCEPTO MOVIMIENTOS SALDOS

DEBE HABER | DEUDOR [ACREEDOR

Subtotal

Saldo Anterior

Saldo Nuevo

Total

Elaborado por: El Autor
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
LA PLAYITA DE BRAMADEROS
“ASOPROAGROBRAMA”

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

CONCILIACION BANCARIA

Politicas:

v' El libro auxiliar bancos debe ser actualizado diariamente en la
asociacion con la informacion de los cheques girados y los depdsitos
realizados.

v El estado de cuenta corriente es emitido mensualmente por la entidad
financiera, en el cual se detallan los depésitos, los cheques cobrados,
las notas de débito y notas de crédito respectivas.

v' Para la conciliacion bancaria del segundo periodo se debera efectuar
el cruce de valores entre el libro bancos, el estado de cuenta bancario
y la conciliacién bancaria del mes anterior.

v Elregistro de notas de débito y crédito en el libro bancos se registraran
cuando la institucién bancaria envié los documentos respectivos.

PROCEDIMIENTOS

v Ingresar a la banca electrénica del banco emisor de la cuenta corriente
con el usuario y contrasefia de la Asociacion de Produccion
Agropecuaria la Playita de Bramaderos.

v' Generar los estados de cuenta y descargarlos en formato Excel.
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
LA PLAYITA DE BRAMADEROS
“ASOPROAGROBRAMA”

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

v" Remitir via e-mail los estados de cuenta al contador de la asociacion.

v Recibir los estados de cuenta.

v Ingresar al sistema informatico y proceder a ingresar las notas de
débito y crédito no registradas.

v Actualizar los saldos de la cuenta bancos.

v Elaborar e imprimir la conciliacion bancaria de cada cuenta.

v Firmar y sellar la conciliacion.

v' Presentar para su legalizacion al presidente y la junta directiva.

v Sellar todos los cheques pagados.

v Archivar la documentacién soporte.
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“ASOPROAGROBRAMA”

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
LA PLAYITA DE BRAMADEROS

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

ESTADO DE CUENTA

& BanEcuador

ESTADO DE CUENTA CORRIENTE

FECHA

COMP.N°

Cuenta N°
Asociacion de Produccién Agropecuaria la Playita de Bramaderos
Direccién: Barrio San Jose Via Panamericana Saldo al:
Fecha de corte:
DEBITOS | CREDITOS | SALDOS

Elaborado por: EIl Autor
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
#* LA PLAYITA DE BRAMADEROS
Y “ASOPROAGROBRAMA”

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

FORMATO DE CONCILIACION BANCARIA

Banco:
Mes:

LA PLAYITA DE BRAMADERQOS
"ASOPROAGROBRAMA"

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
¥
RUC: 1191760804001

CONCILIACION BANCARIA
Cta. Cte. N°

Saldo segun estado de cuenta corriente:
Mas: Depositos no registrados

Nota de Deposito N°

Nota de Depdésito N°

Nota de Deposito N°

Menos: Cheques girados y no cobrados
Cheque N°

Cheque N°

Cheque N°

Saldo conciliado segun el libro bancos:

XXXX

Elaborado por: El Autor
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
‘.‘j LA PLAYITA DE BRAMADEROS
Y “ASOPROAGROBRAMA”
%mmnﬁﬁm .
GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

ASIENTOS TIPO

La Asociacion de Producciéon Agropecuaria la Playita de Bramaderos;

realiza la conciliacién bancaria de la cuenta corriente del BanEcuador, con

la siguiente informacion:

v Conciliacién del mes, para verificar los cheques girados y no cobrados
gue constan en el estado de cuenta bancario del mes anterior.

v' Estado de cuenta bancario del mes.

Con los registros bancarios no contabilizados, se procede a su registro:

Nota de débito

v' Comisiones por transferencias bancarias $xxxx

Nota de crédito

v' Por intereses ganados $xxxx
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LA PLAYITA DE BRAMADEROS

‘ N “ASOPROAGROBRAMA”
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GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES
Asiento:
ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS
&r}\ "ASOPROAGROBRAMA"
W RUC: 1191760804001
D— LIBRO DIARIO
FOLIO NRO
FECHA| CODIGO DETALLE |PARCIAL| DEBE | HABER
XXIXX 1
5.2.01.06 OTROS COSTOS XXXX
1.01.01.03 BANCOS XXXX
1.01.01.03.01 BanEcuador XXXX
P/r Nota de debito emitida por el Banco por concepto
de comisiones por transferencias bancarias.
XXIXX 2
1.01.01.03 BANCOS XXXX
1.01.01.03.01 BanEcuador XXXX
4.02.01 OTROS INGRESOS XXX
P/r Nota de credito emitida por el Banco por el
concepto de intereses ganados.
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS

“ASOPROAGROBRAMA”

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION BANCARIA

Documento
asociado

NUmero

Flujograma

Descripcion

Responsable

Aprobado

— Ingresar a la banca electronica del banco emisor
2 | Ingrese a e Eamnes clectrenies | de la cuenta corriente con el usuario y contrasefa| Administrador | Presidente
$ de la ASOPROAGROBRAMA.
Estadosicdelcuenta Generar los estados de cuenta y descargarlos en
3 Yy 9 Administrador | Presidente
1 formato Excel.
Estados de Remitir via e-mail los estados de cuenta al
cuenta 4 Remision Administrador | Presidente
tesorero.
5 | | Recepcion | | Recibir los estados de cuenta. Tesorero Presidente
Notas de 3 Ingresar al sistema informatico y proceder a
débito y 6 Notas de débito y crédito ingresar las notas de débito y crédito no Tesorero Presidente
crédito registradas.
7 | Aerualzacen de calEes | Actualizar los saldos de la cuenta bancos. Tesorero Presidente
v Elaborar e imprimir la conciliacion bancaria de .
8 Conciliacién bancaria Tesorero Presidente
cada cuenta.
9 | | Firmahvisels | | Firmar y sellar la conciliacion. Tesorero Presidente
Conciliaciones T
bancarias . . . .
10 | Presentacion al Presidente | Presentar para su legalizaciéon al Presidente. Tesorero Presidente
11 Sellar todos los cheques pagados. Tesorero Presidente
Sello de cheques
v Archivar la documentacién soporte en la carpeta
12 Archivo conciliaciones bancarias junto al estado de cuenta Contador
Y cheques pagados.

ELABORADO POR: EIl Autor




186

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA

#w& LA PLAYITA DE BRAMADEROS
5\ “ASOPROAGROBRAMA”
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GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

ACTIVOS FINANCIEROS CORRIENTES

CUENTAS POR COBRAR

Politicas:

v Los créditos otorgados a terceros tendran un plazo de cobro maximo
de 30 dias.

v El plazo de créditos se extendera siempre y cuando lo autorice la Junta
Directiva.

v' Para el control se evaluara el riesgo de cobro de créditos de manera
mensual.

v' En caso de riesgo de incobrabilidad de las cuentas por cobrar se
procedera a realizar las provisiones de cuentas incobrables.

v Sera responsabilidad del administrador, cumplir y hacer cumplir las
politicas para la cancelacién de cuentas incobrables.

v' Se consideran cuentas de cobro dudoso aquellos deudores cuya
antigledad rebase a los 90 dias de la fecha de emision; o no exista un
acuerdo formal del cliente para cumplir con la obligacion
correspondiente.

v' Se consideran cuentas incobrables aquellos adeudos referentes a los

siguientes:
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
#.@ LA PLAYITA DE BRAMADEROS
Y “ASOPROAGROBRAMA”
quWnnnnnaRﬁMa .
GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

e.

f.

PROCEDIMIENTOS

v' Se debera registrar los datos completos de los clientes que realicen

Cuando el deudor haya fallecido.

Cuando la autoridad competente declare al deudor como insolvente.
Cuando se hayan concluido las instancias extrajudiciales y judiciales
de mérito, agotandose los recursos aplicables.

Por incapacidad fisica o mental permanente del deudor.

Por falta de documentacion soporte que acredite la deuda.

Por prescripcion de la deuda.

una compra a crédito.

El contador procede a realizar el auxiliar de cuentas por cobrar.
Archivar el documento en la carpeta correspondiente hasta gestionar
su cobro.

Revisar estados de cuentas por cobrar.

Enviar el reporte a la Junta Directiva.

Proceder a contactar al cliente para que se acerque a cancelar la
deuda contraida.

Sellar con “PAGADOQ” los documentos que respalden las cuentas por
cobrar.

Realizar la devolucion de los documentos al cliente.
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
’f* LA PLAYITA DE BRAMADEROS
Y “ASOPROAGROBRAMA”
%mmnﬁﬂm .
GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

v Registrar en la cuenta contable dicho pago y dar de baja en su auxiliar

de la cuenta por cobrar.

v Archivar la respectiva documentacion.

ASIENTO TIPO

La Asociacion de Produccién Agropecuaria la Playita de Bramaderos al
no poder localizar al cliente, y al agotarse los mecanismos de cobro sin

obtener un resultado favorable, se procede a la baja de la deuda por xxxx.

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS
g¢>\ *ASOPROAGROBRAMA"
S RUC: 1191760804001
D LIBRO DIARIO
FOLIO NRO

FECHA| CODIGO | DETALLE PARCIAL| DEBE | HABER
XXIXX 1

1010203  PROVISIONES XXXX

1010201 CUENTAS POR COBRAR XXXX

P/r La provision de cuentas por cobrar a un cliente.
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS

“ASOPROAGROBRAMA”

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

PROCEDIMIENTO DE CUENTAS POR COBRAR

Documento

. NuUumero Flujograma Descripcion Responsable Aprobado
asociado
f Registrar los datos completos de los clientes que .
2 | Datos de clientes 9 ple q Tesorero Presidente
1 realicen una compra a crédito.
Auxiliar de cuentas por
4 cobrar Realizar el auxiliar de cuentas por cobrar Contador Presidente
Auxiliar de
cuentas por 5 Archivo Archivar en la carpeta correspondiente hasta Contador Presidente
cobrar gestionar su cobro.
6 ‘ Estados de cuenta Revisar estados de cuentas por cobrar. Contador Presidente
7 | | Reporte | | Enviar el reporte a la Junta Directiva Contador Presidente
v o Contactar al cliente para que se acerque a cancelar
8 | Contactar al cliente | Tesorero Presidente
1 dicha deuda ya sea en efectivo o en cheque.
Sellar con “PAGADO” los documentos ue .
] | Saller | q Contador Presidente
T respalden las cuentas por cobrar.
Devolucién
10 Realizar la devolucion de los documentos al cliente. Tesorero Presidente
| Asiento contable | . . . R
11 * Realizar el asiento contable respectivo Contador Presidente
12 G Archivar la documentacién soporte Contador
13 Fin

ELABORADO POR: EI Autor
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INVENTARIOS
Politicas:

v' El inventario de las existencias de la Asociacion de Produccion
Agropecuaria la Playita de Bramaderos, debera realizarse de forma
anual.

v Elinventario de mercaderias sera cuantificado al mas bajo de su costo.

v El costo de adquisicion de inventarios comprendera costos incurridos
en la compra.

v El costo de compra de los inventarios comprende el precio de compra,
derechos de importacion, impuestos no recuperables mas transporte,
almacenamiento y otros gastos para poder colocar estos activos en el
lugar y condiciones necesarios para su funcionamiento y venta.

v' En el caso de eventuales pérdidas de inventarios, por obsolescencia,
faltantes, deterioro o pérdida de los mismos, se ajustaran contra una
cuenta de “Provision de Inventarios”, misma que sera acumulada en
base a una estimacién contable del valor total de los inventarios de

manera anual.
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GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

v' Para la eleccién del proveedor adecuado se tomara en cuenta lo
siguiente:

Listado y calidad del producto.

Precio.

Lugar de entrega.

Garantias.

PROCEDIMIENTOS

ADQUISICION DE INVENTARIOS:

v' Realizar la orden de requisicion de inventarios.

v' Entregar al administrador la orden de requisicién para su revisiéon y
aprobacion por el presidente de la Asociacion.

v Seleccionar el proveedor.

v Generar la orden de pedido.

v El proveedor hace la entrega de los bienes al responsable en este caso
al bodeguero.

v' El bodeguero constata que el pedido sea correcto segun la factura de
compra.

v Si el pedido es correcto entregar la factura al tesorero/a.

v El contador realizara el pago y registrara la compra en el diario general.
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v

VENTA DE INVENTARIOS:

v

v

BAJA DE INVENTARIOS:

v

v

v

Realizar el asiento contable respectivo.

Atencion al cliente.

Dar informacion al cliente sobre el producto que necesite.

Realizar la recepcion del pedido solicitado.

Consultar el medio de pago del producto.

Realizar la confirmacion del pedido en el base de datos que tenga la
Asociacion.

Verificar que el pedido sea correcto.

Emitir la factura respectiva.

Realizar la entrega del producto al cliente.

Clasificar en bodega las existencias a dar de baja.

Valorar el costo historico registrado en libros de cada producto a dar
de baja.

Identificar y valorar los elementos a dar de baja que se hayan
desaparecido por hurto, caso fortuito, fuerza mayor o por conciliacion

de inventarios o toma fisica.




193

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA

% LA PLAYITA DE BRAMADEROS
5\ “ASOPROAGROBRAMA”
%mmnﬁﬁm .
GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

v' Firmar y entregar el informe de novedades por pérdida de elementos
para su tramite respectivo, ante las dependencias competentes.

v Citar al presidente y junta directiva, para aprobacion de bajas.

v" Aprobar la baja de las mercaderias y el destino final de la misma.

v' Registrar la baja en la base de datos que tenga la Asociacion.

v' Generar comprobante de baja.

v Ejecutar el destino final de los bienes dados de baja.

v Elaborar y entregar informes contables mensuales con sus respectivas
resoluciones de baja.

v Archivar los documentos soportes.
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA

LA PLAYITA DE BRAMADEROS
“ASOPROAGROBRAMA”

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

ASIENTOS TIPO

ADQUISICION DE INVENTARIOS

Se adquiere semillas mejoradas a un almacén agropecuario (Obligado a

llevar contabilidad) al precio de xxxx; segun factura de compra Nro...; se

cancela con cheq

ue.

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS
*‘!}\ "ASOPROAGROBRAMA"
N RUC: 1191760804001
e LIBRO DIARIO
FOLIO NRO
FECHA| coDIGO DETALLE lpARCIAL| DEBE | HABER

XXIXX

1

1.01.03.01 INVENTARIOS DE MATERIA PRIMA

Semillas
1.01.01.03 BANCOS
Cheque Nro. Xx
OBLIGACIONES CON LA ADMINISTRACION
2.01.03.01

TRIBUTARIA

Retencion I.R. 1%

P/r aquisicion de semillas, segun factura Nro
cancelamos con cheque nro. Xxx

......

XXXX
XXXX

XXXX

XXXX

XXXX

XXXX

VENTA DE INVENTARIOS

La asociacion de producciéon agropecuaria, procede a vender 200 sacos

de maiz al precio de xxxx, al comercial Rancho Alegre, en el precio de

XXXX; N0os cancelan con cheque Nro. Xxxx.
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
LA PLAYITA DE BRAMADEROS

N “ASOPROAGROBRAMA”
%mmnﬁﬂﬂﬂa .
GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES
ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS
}k "ASOPROAGROBRAMA"
W RUC: 1191760804001
[ LIBRO DIARIO
FOLIO NRO
FECHA| coDIGO DETALLE |PARCIAL| DEBE | HABER
XXIXX 1
1.01.01.03 BANCOS XXXX
Cheque Nro. Xx XXXX
4.01.02 VENTAS PRODUCCION AGRICOLA XXXX
Maiz XXXX
P/r venta de inventarios, segun factura Nro.....; nos
cancelan con cheque nro. Xxx
BAJA DE INVENTARIOS

Se realiza el conteo fisico de las existencias y se procede a dar de baja

algunos productos por el dafio o deterioro de los mismo.

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS
11,% "ASOPROAGROBRAMA"
RUC: 1191760804001
\M LIBRO DIARIO
FOLIONRO ____
FECHA| copiGo DETALLE [PARCIAL| DEBE | HABER
XAIK

1
5.01.02.01 OTROS GASTOS

Deterioro de existencias
1.01.03 INVENTARIOS

Pir la baja de las existencias por el dafio o deterioro
causado.

KUXX
KKK

KXXX
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GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS
“ASOPROAGROBRAMA”

PROCEDIMIENTO AQUISICION DE INVENTARIOS

Documento
asociado

Nudmero Flujograma

Descripcion

Responsable

Aprobado

S _

Orden de

requisicion

3 Revisién y
aprobacion

v

Seleccién del proveedor |

a
|

Orden de
pedido

v

S Orden de pedido

6 | ¥

Entrega de mercaderias |

Constatacion de
pedido

v
N | |

Factura

Devolucién

iCorrecto o

8 incorrecto?
I

| Pago y registro de compra |
9 v

| Asiento contable |
10 v

Archivo

11
12

Inicio

Realizar la orden de requisicidon de inventarios.

Bodeguero

Presidente

Entregar al administrador o presidente la orden de
requisicion para su revisiéon y aprobaciéon.

Admistrador

Presidente

Seleccionar el proveedor.

Admistrador

Presidente

Generar la orden de pedido.

Admistrador

Presidente

El proveedor hace la entrega de los bienes. Bodeguero Presidente
Constatar ue el edido sea correcto segun la .

d P 9 Bodeguero Presidente
factura de compra.
Si el pedido es correcto se entrega la factura para
que se realice el pago correspondiente , caso Contador Presidente
contrario realizar la devolucién al proveedor.
Realizar el pago y registrar la compra. Contador Presidente
Realizar el asiento contable respectivo. Contador Contador
Archivar la documentacion soporte. Contador

Fin

ELABORADO POR: EIl Autor
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS

“ASOPROAGROBRAMA”

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

PROCEDIMIENTO VENTA DE INVENTARIOS

Documento - . . i
. Numero Flujograma Descripcion Responsable | Aprobado
asociado
> | Atencién al cliente. | Atender al cliente al momento que ingrese a la vendedor
ASOPROAGROBRAMA.
+ D inf io I client b | duct
3 | | Informacion. | | ar informacion al cliente sobre el producto que vendedor Presidente
necesite.
+
4 | Recepcién de pedido | Realizar la recepcion del pedido solicitado. Vendedor Presidente
v
5 | | Medio de pago | | Consultar el medio de pago del producto. Cajero Presidente
* li ! fi ion del did la b d
6 | | Confimacion | | Realizar la confirmacion el pedido en la base de Tesorero Presidente
l datos que tenga la Asociacion.
| Verificacion | <—|
Correccion
7 Verificar que el pedlc_io sea correct(_): en caso (_:ie no vendedor Presidente
serlo proceder a realizar la correccion del pedido.
éCorrectoo
incorrecto?
8 I\L_’ Emitir la factura correspondiente. Contador Presidente
Factura ¥
9 | Entrega | Realizar la entrega del pedido al cliente. Vendedor Presidente

ELABORADO POR: EIl Autor
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS

“ASOPROAGROBRAMA”

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

PROCEDIMIENTO BAJA DE INVENTARIOS

Documento
asociado

NUumero

Flujograma

1
2
3
a
Informe de 5
novedades
por pérdida
6
7
8
Comprobante 9
de baja
10
Resoluciones
de baja 11
12
13

Descripcion

Responsable

Aprobado

==

| Clasificacion |
v

| Costo histérico |

v

| | Valorar elementos | |

¥

v

| Citacion |
v

| Aprobacién |

v

Registro | |

v

Comprobante de baja

| Destino de bienes |

v

Informes

v

Inicio

Clasificar en bodega las existencias a dar de baja. Bodeguero Presidente
Valorar el costo histdrico _reglstrado en libros de Contador Presidente
cada elemento a dar de baja.

Identificar y valorar los productos a dar de baja. Contador Presidente
Flr_rnar y entregar el mformfe O!e noveda(_:les por la Contador Presidente
baja de invetarios para su tramite respectivo.

Citar al presidente o junta directiva, para Contador Presidente

aprobacion de bajas.

Aprobar la baja de las existencias y el destino final
de la misma.

Presidente

Presidente

Registrar la baja de inventaros en la base de datos
de la asociacion.

Contador

Presidente

Generar comprobante de baja.

Contador

Presidente

Ejecutar el destino final de
baja.

los bienes dados de

Presidente

Presidente

Elaborar y entregar informes contables mensuales
con sus respectivas Resoluciones de baja.

Contador

Presidente

Archivo

o

Archivar documentos soportes.

Contador

Fin

ELABORADO POR: EIl Autor
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
‘.‘j LA PLAYITA DE BRAMADEROS
Y “ASOPROAGROBRAMA”
%mmnﬁﬁm .
GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

ACTIVOS BIOLOGICOS
Politicas:

v' Comprende todos los animales y plantas ya sean en crecimiento o

produccién.

Los animales en crecimiento y produccion deben estar en un habitat
limpio y acogedor.

Las plantas en crecimiento y produccion deben tener su respectivo
cuidado sus fertilizantes para su buena evolucion.

Los animales en crecimiento comprenden los pollos y chivos recién
nacidos.

Los animales en produccion generan ingresos a la asociacion a través
de la venta.

Las plantas en crecimiento son los cultivos transitorios como es el caso
del maiz y mani.

Las plantas en produccién son los cultivos permanentes como es el

mango.




200

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA

% LA PLAYITA DE BRAMADEROS
5\ “ASOPROAGROBRAMA”
%mmnﬁﬁm .
GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

PROCEDIMIENTOS

ADQUISICION DE ANIMALES EN CRECIMIENTO:

v' La junta directiva en sesién analiza; los animales que desean adquirir.

v' Se escogen a 3 proveedores dependiendo el precio, y el cuidado que
les da a los animales que tiene para la venta.

v El administrador se pone en contacto con el proveedor.

v' Se procede con la compra de acuerdo a las necesidades que tiene la
Asociacion.

v' Se revisa que el pedido esté en orden.

v Si todo esta correcto se procede a legalizar la compra.

v El contador realiza el pago.

v Se realiza el asiento contable.

v' Se procede archivar la documentacion.

ASIENTO TIPO

ADQUISICION DE ANIMALES EN CRECIMIENTO

Se compra a empresa avicola (Obligada a llevar contabilidad) xxx pollitos
de 4 dias de nacidos, al precio de xxxx c/u. Segun factura Nro. Xxxx.

Cancelamos con cheque.
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
LA PLAYITA DE BRAMADEROS
N “ASOPROAGROBRAMA”

Qsﬂﬂwnnr:nnaRﬂMa

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

\ ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS

" ASOPROAGROBRAMA"
Sl RUC: 1191760804001
e LIBRO DIARIO
FOLIO NRO
FECHA| cobico DETALLE PARCIAL| DEBE HABER
XXIXX 1
1.02.03.01. ANIMALES EN CRECIMIENTO XXXX
Pollos XXXX
1.01.01.01. BANCOS YOO
Cheque XXXX
2.01.03. OTRAS OBLIGACIONES CORRIENTES
2.01.03.01. OBLIGACIONES CON LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA XXX
2.01.03.01.04. Retencion IR por pagar SOOK

Retencion IR 1%

P/r Compra de pollitos de 4 dias ala Empresa Avicola,
segun factura Nro. xxx; cancelamos con cheque.

DESTINO DE BALANCEADO

Se destinan sacos de balanceado para la respectiva alimentacion de los

pollitos.
ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS
jr}\ "ASOPROAGROBRAMA"
W RUC: 1191760804001
N LIBRO DIARIO
FOLIO NRO
FECHA | CODIGO DETALLE PARCIAL DEBE HABER
XXIXX 1
5.02.01 COSTO DE PRODUCCION
5.02.01.02 COSTO DE PRODUCCION AVICOLA YOOX
Balanceado de crecimiento YO0
1.01.03. INVENTARIOS
1.01.03.01. INVENTARIO DE MATERIA PRIMA OOX
Alimentos de Avicultura
Balanceado de crecimiento YO0
P/r. Destino de sacos de balanceado de crecimiento
para alimentacion de pollos.
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LA PLAYITA DE BRAMADEROS
“ASOPROAGROBRAMA”

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA

CAMBIO DE CATEGORIA

Se realiza cambio de categoria de pollos.

v' Categoria 1: 1 a 20 dias

v' Categoria 2: 21 a 35 dias

v/ Categoria 3: 36 a 45 dias

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS
}% "ASOPROAGROBRAMA"
L RUC: 1191760804001
N—— LIBRO DIARIO
FOLIO NRO
FECHA | CODIGO DETALLE PARCIAL DEBE HABER

XXIXX

1

1.02.03. ACTIVOS BIOLOGICOS
1.02.03.01. ANIMALES EN CRECIMIENTO O
Pollos Categoria 2
1.02.03. ACTIVOS BIOLOGICOS
1.02.03.01. ANIMALES EN CRECIMIENTO OOX
Pollos Categoria 1 XHXXX
3.01.02 OTROS RESULTADOS INTEGRALES XK
Cambio de categoria YOOK
P/r Cambio de categoria de pollos de Categoria 1 a
Categoria 2.

NACIMIENTO DE GANADO CAPRINO

Se registra contablemente, el nacimiento de xxx chivos/as.
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
# LA PLAYITA DE BRAMADEROS
: N “ASOPROAGROBRAMA”

i
nnr:nnBRﬁMa

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS
}k "ASOPROAGROBRAMA"
w RUC: 1191760804001
D LIBRO DIARIO
FOLIO NRO
FECHA | CODIGO DETALLE PARCIAL DEBE HABER
XX/XX 1
1.02.03. ACTIVOS BIOLOGICOS
1.02.03.01. ANIMALES EN CRECIMIENTO K
xx Chivas YO0
xx Chivos XK
1.02.03.02.  ANIMALES EN PRODUCCION YOO
xx Chivas lecheras YO0
1.02.03. ACTIVOS BIOLOGICOS
1.02.03.02. ANIMALES EN PRODUCCION YOO
xx Chivas vientre XOK
P/r Nacimiento de chivas y chivos.
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GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS
“ASOPROAGROBRAMA”

PROCEDIMIENTO PARA ADQUISICION DE ANIMALES EN CRECIMIENTO

Documento

. NuUumero
asociado

Flujograma

Descripcion

Responsable

Aprobado

|-

2 | Analisis |
v
Proformas
Proformas 3 L—/__'
4 | Autorizacién |
5 | | Compra | |
v
| Verificaciéon de pedido
6

éCorrecto o
incorrecto?

Factura
7

v

Facturas

| Asiento contable |

-

]

Inicio

Analizar la necesidad de adquisicion de animales
en crecimiento

Presidente

Presidente

Consultar proformas de 3 proveedores diferentes.

Contador

Presidente

Solicitar al presidente o junta directiva Ila

autorizacion para realizar la compra.

Administrador

Presidente

Realizar la compra al proveedor elegido.

Administrador

Presidente

Comunicacién
a proveedor

Archivo

- Com

Verificar que se entregue lo solicitado segun la

factura correspondiente, si no cumple lo Bodeguero Presidente
establecido se comunicara al proveedor

Entregar la factura <_’=1I contador con el fin de realizar Contador Presidente
el pago correspondiente.

Efectuar el asiento contable respectivo. Contador Presidente
Archivar la documentacién soporte Contador

Fin

ELABORADO POR: EIl Autor
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
#.@ LA PLAYITA DE BRAMADEROS
Y “ASOPROAGROBRAMA”
quWnnnnnaRﬁMa .
GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO
Politicas:

v' La Asociacion de Produccion Agropecuaria la Playita de Bramaderos

mantiene las siguientes cuentas en este rubro tales son: Terrenos,
Edificios, Corrales y Galpones, Construcciones en Proceso, Muebles
y Enseres, Maquinaria y Equipo, Equipos de Computacion, Vehiculos,
Equipos de Transporte y Equipo Caminero Mévil, y Repuestos y
Herramientas.

El reconocimiento del valor de la propiedad, planta y equipo de la
ASOPROAGROBRAMA, se realizara al costo de adquisicion, incluidos
todos los costos y gastos necesario que son atribuibles para que el
activo se encuentra en perfectas condiciones de funcionamiento y
operatividad.

Para la compra de la propiedad, planta y equipo, para la asociacion,
se remitird a los montos y requisitos establecidos por el presidente y
junta directiva.

Su registro contable se realizara con una copia de la orden de compra

adjunta con la factura del bien ingresado para la formalizacién del

pago.
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
#.@ LA PLAYITA DE BRAMADEROS
Y “ASOPROAGROBRAMA”
quWnnnnnaRﬁMa .
GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

PROCEDIMIENTOS

ADQUISICION DE PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO:

v' Se analizara la necesidad de adquisicion de propiedad, planta y
equipo.

v' Analizar a 3 proveedores, con el fin de obtener los precios y las
caracteristicas de los bienes que se desean adquirir, un factor
importante es que se acerque al presupuesto establecido por la
Asociacion.

v Solicitar al presidente y junta directiva, la autorizacion para realizar la
compra.

v' Realizar la compra al proveedor elegido.

v' Una vez realizada la compra verificar que se entregue lo solicitado
segun la factura correspondiente.

v" Una vez verificado que el producto y la factura sean correctas entregar
la factura al tesorero con el fin de realizar el pago correspondiente.

v Realizar las depreciaciones mensuales por el método de linea recta.

v Efectuar el asiento contable respectivo.




207

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
# \ LA PLAYITA DE BRAMADEROS
Y “ASOPROAGROBRAMA”
quWnnnnnaRﬁMa .
GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

ASIENTOS TIPO

ADQUISICION DE PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO

Se adquiere un vehiculo para la asociacion por el valor de $xxxx, al

proveedor (persona natural obligada a llevar contabilidad), segun factura

nro.xxx, el total se cancela con cheque nro.xxx.

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS

Retencion I.R. 1%

P/r aquisicién de un vehiculo, segun factura Nro
cancelamos con cheque nro. Xxx

......

XXXX

-}}\ "ASOPROAGROBRAMA"
Ao RUC: 1191760804001
N— LIBRO DIARIO
FOLIO NRO
FECHA| cODIGO DETALLE |PARCIAL| DEBE | HABER
XXIXX 1
1.02.01.08 VEHICULOS XXXX
1.01.01.03 BANCOS XXXX
Cheque Nro. Xx XXXX
2.01.03.01 OBLIGACIONES CON LA ADMINISTRACION XXXX
TRIBUTARIA
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS

“ASOPROAGROBRAMA”

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

PROCEDIMIENTO PARA ADQUISICION DE PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO

Documento

Descripcion

Responsable

Aprobado

Inicio

Analizar la necesidad de adquisicion de propiedad,
planta y equipo.

Presidente

Presidente

Consultar proformas de 3 proveedores diferentes.

Contador

Presidente

Solicitar al presidente o junta directiva Ila

autorizacion para realizar la compra.

Administrador

Presidente

Realizar la compra al proveedor elegido.

Administrador

Presidente

. NuUumero Flujograma
asociado
1 T
2 | Analisis |
v
Proformas
Proformas 3 L—/__'
4 | Autorizacién |
5 | | Compra | |
v
| Verificaciéon de pedido | -
l Comunicacién
a proveedor
6

Facturas

éCorrecto o
incorrecto?

Factura
7

| Depreciaciones |
° 1
o | Asiento contable |
+
Archivo
10
11

Verificar que se entregue lo solicitado segun la

factura correspondiente, si no cumple lo Bodeguero Presidente
establecido se comunicar&a al proveedor
Entregar la factura al tesorero con el fin de realizar .
N Contador Presidente

el pago correspondiente.
Realizar las depreciaciones mensuales or el .

~ - P P Contador Presidente
meétodo de linea recta.
Efectuar el asiento contable respectivo. Contador Presidente
Archivar la documentacién soporte Contador

Fin

ELABORADO POR: EIl Autor
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
#.@ LA PLAYITA DE BRAMADEROS
Y “ASOPROAGROBRAMA”
quWnnnnnaRﬁMa .
GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

DEPRECIACION

Es el deterioro, degaste y pérdida de valor que sufre de un activo a lo largo

de su vida util.

Politicas:

v' La depreciacion de los activos fijos se realizara de acuerdo a la

naturaleza de los bienes, a la duracién de su vida util y la técnica
contable y reconociendo el método de depreciacion lineal.

Los elementos de propiedades, planta y equipo se depreciaran de
forma separada cada parte de un elemento que tenga un costo
significativo con relacion al costo total del elemento.

El registro contable de la depreciacion se realizara en forma mensual
por cada elemento de propiedades, planta y equipo, que definen las
cuentas contables de gasto: Depreciacion Edificios; Depreciacion
Muebles y Enseres; Depreciacion Maquinaria y Equipo; Depreciacion
Equipos de Computacién; Depreciacion Vehiculos, Equipos de
Transporte y Equipo Caminero Movil; y Depreciacion Repuestos y
Herramientas.

Para el calculo de las depreciaciones se tomara como base la tabla de

porcentajes establecidas por el Servicio de Rentas Internas (SRI).
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
’f* LA PLAYITA DE BRAMADEROS
Y “ASOPROAGROBRAMA”
%mmnﬁﬂm .
GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

PROCEDIMIENTOS

v

v

v

TABLA DE VALORES DE DEPRECIACION

ACTIVO VIDAUTIL |PORCENTAJE
Inmuebles (excepto terrenos),
naves, aeronaves, barcazasy 20 afios 5%
similares.

Instalaciones, maquinarias,

. 10 afios 10%
equipos y muebles.
Vehiculos, equipos de
transporte y equipo caminero 5 afos 20%
movil.
Equipos de computo vy 3 afios 33%
software.

Verificar el valor del activo a depreciar.
Verificar la vida util del activo.

Determinar el valor residual del activo.
Determinar el importe depreciable del bien.
Realizar el célculo de la depreciacion.

Realizar el asiento contable respectivo.
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
‘.‘j LA PLAYITA DE BRAMADEROS
Y “ASOPROAGROBRAMA”
%mmnﬁﬁm .
GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

ASIENTO TIPO

Se registra la depreciacion del vehiculo de la ASOPROAGROBRAMA, por

un valor de xxxx, por el método de linea recta.

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS

}A "ASOPROAGROBRAMA"
[ Nl RUC: 1191760804001
e LIBRO DIARIO
FOLIO NRO
FECHA| coDIGO DETALLE |pArcIAL| DEBE | HABER
XXIXX 1
5.01.01.06 DEPRECIACION XXXX
1.02.02.07 DEPRECIACON ACUMULADA DE VEHICULOS XXXX
P/r Depreciacién acumulada de wehiculos por el
método de linea recta.
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS

“ASOPROAGROBRAMA”
¢ .
QSU”WMHDHBR“M GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES
PROCEDIMIENTO PARA LA DEPRECIACION
Documento Numero Flujograma Descripcion Responsable | Aprobado
asociado
v
2 Verificacion Verificar el valor del activo a depreciar. Contador Presidente
Tabla de 1
depreciacion ——
3 Vida dtil Verificar la vida util del activo. Contador Presidente
v
4 Valor residual. Determinar el valor residual del activo. Contador Presidente
v
Importe Determinar el importe depreciable del .
5 depreciable bien. Contador Presidente
v
6 Calculo de depreciacién Realizar el calculo de la depreciacion. Contador Presidente
v
7 Asiento contable Realizar el asiento contable respectivo. Contador

ELABORADO POR: EIl Autor
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
#.@ LA PLAYITA DE BRAMADEROS
Y “ASOPROAGROBRAMA”
quWnnnnnaRﬁMa .
GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

PASIVOS CORRIENTES
Politicas:

v' La Asociacion de Produccion Agropecuaria la Playita de Bramaderos;

reconocera las cuentas y documentos por pagar cuando exista una
obligacion pendiente de pago.

La ASOPROAGROBRAMA reconocera una cuenta y documento por
pagar cuando la entidad se convierte en una parte de las condiciones
del contrato y, como consecuencia de ello, tiene la obligacion legal de
pagarlo.

La asociacion dara de baja una cuenta y documento por pagar cuando
la obligacién especificada en el contrato haya sido pagada, cancelada
0 haya expirado.

Todo pago se realizara con cheques.

Los pagos a proveedores se deben realizar en un plazo maximo de 30
dias.

Todo pago se realizara siempre que las facturas cumplan con los
requisitos establecidos en el Servicio de Rentas Internas.

El tesorero para su respaldo tendra una copia de cada uno de los

documentos soporte.
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
‘.‘j LA PLAYITA DE BRAMADEROS
Y “ASOPROAGROBRAMA”
%mmnﬁﬁm .
GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

PROCEDIMIENTOS

CUENTAS Y DOCUMENTOS POR PAGAR:

v

v

El tesorero preparara un listado con las cuentas por pagar.

Generar una orden de pago por cada proveedor.

Se procede a dar el visto bueno a la orden de pago.

Adjuntar los cheques con la orden de pago para entregarselos al
administrador de la asociacion.

El administrador verificara que la documentacion sea la correcta, caso
contrario se devolvera para realizar las correcciones necesarias.
Entregar la documentacién al presidente de la asociacion, para
proceder a la autorizacion y pago respectivo.

Comunicar al proveedor que se acerque a las instalaciones de la
asociacion. para la entrega del cheque.

Se registrara el pago contablemente.

Archivar la documentacion soporte.
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
‘.‘j LA PLAYITA DE BRAMADEROS
Y “ASOPROAGROBRAMA”
%mmnﬁﬁm .
GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES
ASIENTO TIPO

CUENTAS Y DOCUMENTOS POR PAGAR:
Se cancela al proveedor de la asociacion, con cheque del BanEcuador, el

valor adeudado por la compra realizada.

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS

1,>\ "ASOPROAGROBRAMA"
R 4 RUC: 1191760804001
D — LIBRO DIARIO
FOLIONRO __ _
FECHA| CODIGO DETALLE [PARCIAL| DEBE | HABER
XXX 1
2.01.01 CUENTAS Y DOCUMENTOS POR PAGAR XXXX
1.01.01.03 BANCOS XHXX
P/r El pago al proweedor, segin factura Nro. ; se
cancela con cheque.
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS

“ASOPROAGROBRAMA”

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

PROCEDIMIENTO PARA CUENTAS Y DOCUMENTOS POR PAGAR

Documento
asociado

Ndmero

Flujograma

Descripcion

Responsable

Aprobado

Inicio

Preparar un listado con las cuentas por pagar. Contador Presidente
Generar una orden de pago por cada proveedor. Contador Presidente
Se procede a dar el visto bueno a la orden de Contador Presidente
pago.

Adjuntar los cheques con la orden de pago para Contador Administrador

entregarselos al administrador.

1 e
Listad
Orden de 3 Orden de pago
pago
Orden de a | Visto bueno |
pago *
Cheque y Cheque y orden de pago )
orden de 5 Devolucién
pago de
documentos
Cheque y éCorrectoo
orden de 6 incorrecto?
pago
orden de 7
pago +
| Autorizacion para el pago |
° 7
Cheque
Cheque 9 Iyq/__’
v
10 | Asiento contable |
+
11 Archivo
12

Verificar que la documentacion sea
caso contrario se devolvera para
correcciones necesarias.

la correcta,
realizar las

Administrador

Presidente

Entrega de documentacion al presidente.

Administrador

Presidente

Autorizar para realizar el pago respectivo.

Presidente

Presidente

Entregar el cheque al proveedor Tesorero Presidente
Se registrara el pago contablemente. Contador Presidente
Archivar la documentacién soporte Contador

ELABORADO POR: EI Autor
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
‘.‘f LA PLAYITA DE BRAMADEROS
Y “ASOPROAGROBRAMA”
%mmnﬁﬁm .
GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES
INGRESOS
Politicas:

v' La Asociacién reconocera un ingreso en el estado de resultados al final
del periodo econémico cuando haya surgido un incremento en los
beneficios econémicos, relacionado con un incremento en un activo o
un decremento en un pasivo, que pueda medirse con fiabilidad.

v/ Sereconocera como ingreso, de actividades ordinarias, cuando se han
realizado las ventas de existencias.

v No se reconoce como ingresos los descuentos originados en la
compra de existencias.

v No se reconocen como ingresos con la sola emisién de facturas,
ordenes de pedido u otros documentos, puesto que es necesario
garantizar razonablemente la efectiva entrega de los bienes.

v Los inventarios de existencias; sera ofrecido a toda la ciudadania con
un trato especial a los socios de la asociacion; las ventas seran ha

contado y crédito.
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
#.@ LA PLAYITA DE BRAMADEROS
Y “ASOPROAGROBRAMA”
quWnnnnnaRﬁMa .
GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

v' La entrega y devolucion de la mercaderia objeto de cualquiera de las
modalidades de transaccion descritas lo sera segun lo determine las
condiciones de negociacion o contrato. No obstante, lo anterior, la
mercaderia despachada a crédito no podra ser devuelta por el cliente
0 socio, salvo que tuviese desperfectos y al momento de su
comercializacion que impida su venta.

v Los clientes y socios de ASOPROAGROBRAMA, tendran derecho a
la aplicacion de los descuentos sobre el precio de venta en sus
adquisiciones.

v' Se visualizara la cantidad existente para cada producto basada en las
ventas efectuadas en un intervalo de tiempo determinado, como
medida necesaria para solucionar problemas como faltantes y rotacion
de los inventarios.

v' Toda venta de mercaderias debe ser facturada con el objeto de
reconocer los ingresos en el mismo periodo en el cual se han incurrido

los costos y gastos asociados.
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
‘.‘j LA PLAYITA DE BRAMADEROS
Y “ASOPROAGROBRAMA”
%mmnﬁﬁm .
GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

PROCEDIMIENTOS

v Dar informacion al cliente o socio sobre el producto que necesite.

v' Realizar la recepcion del pedido solicitado.

v’ Verificar que el pedido sea correcto, en caso de no serlo proceder a
realizar la correccion del pedido.

v' Confirmar que la venta sea al contado.

v" Verificar el valor total de la factura.

v Entregar facturas de venta a los clientes.

v Realizar el cobro del valor total de la factura.

v' Emitir la orden de despacho.

v Entregar los productos vendidos segun el detalle de la factura.

v Imprimir el reporte de las ventas del dia.

v Realizar el cuadre de las ventas del dia.

v Informar al tesorero de las ventas realizadas.

v' Realizar los asientos contables respectivos.

v Archivar la documentacién soporte.
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
LA PLAYITA DE BRAMADEROS
“ASOPROAGROBRAMA”

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

ASIENTOS TIPO

Se vende sacos de maiz, al contado por el valor de $xxxx a la cliente

(persona natural no obligada a llevar contabilidad), segun factura.

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS
.1}\ "A SOPROAGROBRAMA"
S RUC: 1191760804001
i LIBRO DIARIO
FOLIONRO ____
FECHA | CODIGO DETALLE |PARCIAL| DEBE | HABER
XX/XX

4.01.02

1.01.01.01 CAJA
Efectivo

Pfr venta de existencias, segun factura Nro..._; nos
cancelan en efectivo.

1

XXXX

XXXX
VENTAS PRODUCCION AGRICOLA

Maiz

XXXX
XXXX
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS

“ASOPROAGROBRAMA”

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

Documento

PROCEDIMIENTO PARA INGRESOS

asociado

Ndmero

Flujograma

Descripcion

Responsable | Aprobado
Py Dar inform ion al clien i r I pr N
> | I ———— | quae nezesilg on al cliente o socio sobre el producto vendedor Presidente
3 | Recepcién de pedido | <—| Realizar la recepcion del pedido solicitado. Vendedor Presidente
Correccion
No de pedido
] Verifi r I i r n n N
a _¢Correctoo e car que el ped c_lo sea co ectf)/, en caso _de o vendedor Presidente
incorrecto? serlo proceder a realizar la correccion del pedido.
| Confirmacién de venta | i . .
5 1 Confirmar que la venta sea al contado. Cajero Presidente
Verificacién
(S | | | | Verificar el valor total de la factura. Cajero Presidente
+
Facturas
Factura e Ih(__, Entregar facturas de ventas a los clientes. Cajero Presidente
8 | | Cobro | | Realizar el cobro del valor total de la factura. Cajero Presidente
L2
Orden de (=] Orden de despacho Emitir la orden de despacho. Cajero Presidente
despacho 3
Entr r | r vendi ulg] 1 n N
Factura 10 | Entrega de pedido | detlae?aa::turoas productos vendidos segun el detalle Bodeguero Presidente
1
b e | Reporte | Imprimir el reporte de las ventas del dia. Cajero Presidente
3
12 | Cuadre de caja | Realizar el respectivo cuadre de las ventas del dia. Cajero Presidente
-
13 Informacién de Informar al contador de las ventas realizadas. Cajero Contador
ventas
14 + Realizar los asientos contables respectivos. Contador Presidente
| Asiento contable |
v
15 Archivo Archivar la documentacion soporte. Contador
16

Fin

ELABORADO POR: EI Autor
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
LA PLAYITA DE BRAMADEROS

“ASOPROAGROBRAMA”
i
Qs%“"”’”am GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES
GASTOS
Politicas:

v' La Asociacion reconocera gastos en el estado de resultados, al final
del periodo contable, cuando haya surgido un decremento en los
beneficios econdémicos, relacionado con un decremento en un activo o
un incremento en un pasivo que pueda medirse con fiabilidad.

v' Se reconoce como gastos los descuentos concedidos cuando el
cliente se los haya tomado mediante un pago inferior al de la factura.

v Realizar los pagos mensuales de servicios basicos.

v Realizar pagos mensuales de sueldos al personal.

v Realizar el pago de utilidades a los empleados segun lo establecido

en la ley.

PROCEDIMIENTOS

Pago de servicios basicos:

v Solicitar las facturas de los servicios basicos.
v Generar una orden de pago.

v Se procede a dar el visto bueno a la orden de pago.
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
‘.‘j LA PLAYITA DE BRAMADEROS
Y “ASOPROAGROBRAMA”
%mmnﬁﬁm .
GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

v

v

Pago de sueldos y salarios:

v

v

Adjuntar los cheques con la orden de pago para entregarselos al
administrador.

El administrador verificara que la documentacion sea la correcta, caso
contrario se devolvera para realizar las correcciones necesarias.
Entrega de documentacién al presidente de la asociacién para
proceder a la autorizacion y pago respectivo.

Se registrara el pago contablemente.

Archivar la documentacion soporte.

Realizar la nomina del personal.

Generar una orden de pago para la némina.

El tesorero envia los documentos soporte al gerente para su revision
y autorizacién del pago.

Se procede al pago respectivo del personal.

Entrega de roles de pago al personal.

Registrar el pago contablemente.

Archivar la documentacion soporte.
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
LA PLAYITA DE BRAMADEROS
N “ASOPROAGROBRAMA”

Qsﬂﬂwnnr:nnaRﬂMa
ROL DE PAGOS

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS
- "ASOPROAGROBRAMA"
gh RUC: 1191760804001
W ROL DE PAGOS
A . (MES/ARO)
INGRESOS EGRESOS
NRO ’:?é‘ﬁ;; C;SLE | CARGO | REMUNERACION FOE[E’OS DECIMO | DECIMO |, e | TOTAL DE P’; SCTJ:L TOTAL LE::;%A FIRVA
UNIFICADA | o | 4TO 3RO INGRESOS o455 EGRESOS
PRESIDENTE CONTADOR
ELABORADO POR: El Autor

ASIENTOS TIPO
SUELDOS Y SALARIOS

Se registra el rol de pagos al personal correspondiente al mes de pago.

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS
j’% "ASOPROAGROBRAMA"
W RUC: 1191760804001
My LIBRO DIARIO
FOLIO NRO
FECHA| CODIGO DETALLE |PARCIAL| DEBE | HABER
XXIXX 1
5.01.01.01. SUELDOS Y SALARIOS Y DEMAS REMUNERACIONES XK
1.01.01.03. BANCOS XK
Cheque Nro. Xxx XX
5.01.01.02. APORTES ALA SEGURIDAD SOCIAL XXKX
5.01.01.02.02. Aporte Individual IESS 9,45% XXX
Pir El pago de sueldos del mes ....; mediante cheque
Nro. xxx del Banecuador.
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
‘.‘f LA PLAYITA DE BRAMADEROS
Y “ASOPROAGROBRAMA”

%mmnﬁﬁm

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

SERVICIOS BASICOS

La asociacion procede a pagar los servicios basicos (luz, agua e internet)

del presente mes; cancelamos con cheque nro. Xxx.

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS

}A "ASOPROAGROBRAMA"
w RUC: 1191760804001
b LIBRO DIARIO
FOLIO NRO
FECHA | coDIGO DETALLE |PARCIAL| DEBE | HABER
XXIXX 1
5.01.01. GASTOS OPERACIONALES
5.01.01.05. AGUA, LUZ, ENERGIA Y TELECOMUNICACIONES XXX
5.01.01.05.01.  LuzElectrica YK
5.01.01.05.02. Agua Potable YOO
5.01.01.05.03.  Teléfono X0
1.01.01.03. BANCOS YK
Cheque Nro. XXX
Pir Pago de senvicios basicos; cancelamos en
efectivo.

PAGO A OBREROS
Se cancela Sr. Rodrigo Ramos por la preparacién de 13 has de terreno la

cantidad de xxxx (incluye IVA) por cada hectarea, segun factura Nro. xxx,

valor que se cancela con cheque.
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
LA PLAYITA DE BRAMADEROS
N “ASOPROAGROBRAMA”
¢

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS
*% "ASOPROAGROBRAMA"
W RUC: 1191760804001
— LIBRO DIARIO
FOLIO NRO
FECHA | CODIGO DETALLE PARCIAL DEBE HABER
XXIXX 1
5.02.01. COSTO DE PRODUCCION
5.02.01.01. COSTO DE PROCUCCION AGRICOLA XXX
1.01.01.03. BANCOS 00K
Cheque K
Arado de 13 hectarias de terreno
2.01.03. OTRAS OBLIGACIONES CORRIENTES
2.01.03.01. OBLIGACIONES CON LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA 00K
2.01.03.01.04. Retencién IR por pagar
Retencion IR 1% XHXRK
P/r Pago Sr. Rodrigo Ramos, para la preparaciéon de 13
hectareas de terreno, para la siembra de maiz y mani;
segun factura Nro. xxx; cancelamos con cheque.

PAGO DE HONORARIOS PROFESIONALES

Se cancela al Dr. Holger Ramos, médico veterinario de la zona, la

cantidad de xxxx; por tratamiento, curacién y bafio al ganado caprino,

segun factura nro. xxxx; cancelamos con cheque.
ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS
jk "ASOPROAGROBRAMA"
W RUC: 1191760804001
e LIBRO DIARIO
FOLIO NRO
FECHA | CODIGO DETALLE PARCIAL DEBE HABER
XX/XX T 1
5.02.01. COSTO DE PRODUCCION
5.02.01.03. COSTO DE PRODUCCION GANADERA JOOKK
Mano de obra 200K
1.01.01.03. BANCOS 20K
Cheque OO0X
2.01.03. OTRAS OBLIGACIONES CORRIENTES
OBLIGACIONES CON LA ADMINISTRACION
2.01.03.01. TRIBUTARIA 0K
2.01.03.01.03. Retencién IVApor pagar SO0
Retencién IVA 100%
2.01.03.01.04. Retencioén IR por pagar YOOK
Retenciéon IR 10%
P/r Pago del Dr. Holger Ramos; veterinario de la zona;
por el tratamiento, curacién y bafio del ganado caprino;
segun factura nro. XXXX; cancelamos con cheque.
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“ASOPROAGROBRAMA”

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS

PROCEDIMIENTO PARA PAGO DE SUELDOS Y SALARIOS

Documento Numero Flujograma Descripcion Responsable | Aprobado
asociado
Nomina de 2 N6mina Realizar la ndbmina del personal. Contador Presidente
personal
\—¢/_
Orsaegode 3 Orden de pago Generar una orden de pago para la némina. Contador Presidente
Nomina y i1 . i6 Enviar los documentos soporte al presidente para
orden de 4 Envio de documentacion L entos sop p P Contador | Presidente
su revision y autorizaciéon del pago.
pago L @ @ O OO O
v
5 | e | Se procede al pago respectivo del personal. Contador | Presidente
v
Rol de pagos
Rol de 6 \LJ Entrega de roles de pago al personal. Contador Presidente
pagos
v
Asient tabl . .
7 | sten Ojon ave | Registrar el pago contablemente. Contador Presidente
Archivo i .
8 Archivar la documentacién soporte. Contador
9 Fin

ELABORADO POR: EIl Autor
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ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS

“ASOPROAGROBRAMA”

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES

PROCEDIMIENTO PARA PAGO DE SERVICIOS BASICOS

Documento

. NuUmero Flujograma Descripcion Responsable| Aprobado
asociado
Factura 2 L—F%__/ Solicitar las facturas de los servicios basicos. Administrador Tesorero
3 L—Ordm__’ Generar una orden de pago. Administrador Tesorero
Orden de 3
pago | Visto b | Se procede a dar el visto bueno a la orden de - .
4 'ste bueno P Administrador | Presidente
3 pago.
Generar documentos Adjuntar los cheques con la orden de pago para
u u .
5 J A a - pago p Contador Administrador
Devolucién entregarselos al administrador.
Cheque y éCorrecto o Verificar que la documentacién sea la correcta,
orden de 6 incorrecto? caso contrario se devolvera para realizar las| Administrador| Presidente
pago correcciones necesarias.
7 n Entrega de documentacion al presidente. Presidente Presidente
Autorizacid . o . :
8 | . or'iac'on | Proceder a la autorizacién y pago respectivo. Contador Presidente
<} | eencolcontobic | Se registrara el pago contablemente. Contador Presidente
10 PG Archivar la documentacién soporte. Contador
11 Fin

ELABORADO POR: EIl Autor




229

g. DISCUSION

De acuerdo a la situacion actual de La Asociacion de Produccion
Agropecuaria la Playita de Bramaderos, se encontraron varias debilidades
una de ellas la mas relevante, es que no se le dedica tiempo a la asociacion,
debido a que los socios trabajan en beneficio de sus tierras, asi mismo
carecen de conocimientos contables en general y especificamente en el
sector agropecuario; esto ha ocasionado que la asociacién no tenga un

correcto desarrollo en sus actividades econémicas.

Ante esto surge la necesidad de implementar una guia de procedimientos
contables, para la cual se establecio definiciones basicas de lo que es la
actividad y costos agropecuarios, asi como también un manual de
procedimientos y flujogramas con sus respectivas politicas vy
procedimientos, que orienten al proceso contable, se elaboré un plan y
manual de cuentas en base a las Normas Internaciones de Informacion
Financiera (NIIF), y adicionalmente se estructur6 asientos tipo de las

transacciones mas frecuentes que se pueden dar en la Asociacion.

Mediante la propuesta de disefio de la guia de procedimientos contables,
se da la solucion a los diferentes inconvenientes que presentaba la

Asociacion, la misma garantiza la eficiencia en la gestion contable y apoya
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al correcto desarrollo de las actividades, facilitando el conocimiento a los

SOCios y usuarios.
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h. CONCLUSIONES

Una vez culminado el trabajo de titulacion referente al Disefio de una Guia
de Procedimientos Contables Para la Asociacion de Produccion
Agropecuaria la Playita de Bramaderos del Canton Paltas, se establecio las

siguientes conclusiones:

1. Enla Asociacion de Produccién Agropecuaria la Playita de Bramaderos
del Canton Paltas, se determind que la guia de procedimientos
contables permite orientar y tener conocimientos claros y precisos sobre
la contabilidad agropecuaria y demas definiciones.

2. Las definiciones principales elaboradas sobre la actividad y costos
agropecuarios ayudan a la junta directiva y a sus socios a tener una
informacion real y concreta.

3. El plan y manual de cuentas es disefiado en base a las Normas
Internacionales de Informacién Financiera (NIIF), ademas esta
estructurado acorde a las necesidades que tiene la Asociacion, el
mismo facilita el proceso y registro contable de cada una de las
operaciones diarias, dando paso a una mejor compresion de las cuentas
e informacion financiera.

4. Los asientos tipo fueron realizados basandose a las actividades
principales de la Asociacion y para el facil entendimiento, comprension

y desarrollo; los mismos son disefiados como una transaccion real, esto
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ayudara al contador de la asociacion a tener una vision clara de como

realizar o elaborar un asiento contable.
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i. RECOMENDACIONES

Frente a las conclusiones emitidas se presentan las siguientes

recomendaciones:

1. Al presidente y/o administrador de la asociacion a concientizar a los
socios y junta directiva para que pongan en funcionamiento esta guia
de procedimientos contables ya que es importante que todos tengan
conocimientos claros y precisos de contabilidad agropecuaria.

2. A la junta directiva que planifique capacitaciones sobre la actividad y
costos agropecuarios a los socios de “ASOPROAGROBRAMA”, ya que
este tema es de vital importancia para que tomen los correctivos
necesarios.

3. Al contador, considerar el plan y manual de cuentas ya que esta
disefiado en base a las Normas Internacionales de Informacion
Financiera (NIIF) para una asociacion de produccién agropecuaria, con
el proposito de facilitar el manejo de las transacciones contables que se
realizan en la asociacion.

4. El contador debe poner en préactica estos asientos tipo y aprenderlos,
ya que a €l le corresponde, llevar un registro en el libro diario de asientos
contables, de todas las transacciones econémicas diarias que se daran

en la Asociacion.



j.

234

BIBLIOGRAFIA

LIBROS

9.

Bravo Valdivieso, M. (2013). Contabilidad General (Onceava ed.). Quito-
Ecuador: Escobar Impresiones.

Bravo Valdivieso, M. (2013). Contabilidad de Costos (Tercera ed.).
Quito-Ecuador: Escobar Impresiones.

Caddigo Tributario, Registro Oficial Suplemento 38, Codificacion 9 Art. 6
Cooper, R., y Kaplan, R. (2003). Coste y efecto (Segunda ed.). Gestion
2000

Espejo Jaramillo, L., & Lépez, G. (2018). Contabilidad General: Enfoque
con Normas Internacionales de Informacién Financiera (NIIF). Loja-
Ecuador: Editorial de la Universidad Técnica Particular de Loja.

Garcia, Jesls Omefaca. (2017) CONTABILIDAD GENERAL.
(Treceava ed.) Actualizada. Barcelona- Espafia: Deusto.

Guia para Contribuyentes. Formulario 101: Declaracion del Impuesto a
la Renta.

Guia tributaria Nro. 4 transportistas. PERSONAS NO OBLIGADAS A
LLEVAR CONTABILIDAD.

Julidn Pérez Porto y Ana Gardey. Publicado: 2011. Actualizado: 2014.

10.L6pez Montes. J. (2014). Gestion de Inventarios. Madrid: Elearning S.L.



235

11.Mariana Verdezoto Reinoso. Monica Vargas Jiménez. (2015)
INTRODUCCION A LA CONTABILIDAD AGROPECUARIA. (Primera
Ed.). Machala. Editorial UTMACH.

12.Norma Internacional de Contabilidad 1. Presentacion de Estados
Financieros (Resolucion de Consejo Normativo de Contabilidad N° 002-
2018-EF/30). Parrafo 111

13.SARMIENTO, Rubén. (2009) CONTABILIDAD GENERAL. Quito:
Impresos Andinos.

14.Vargas Martin, M. (2015) Sistema de Archivos y Clasificacion de
Documentos. Madrid: E-learning S.L.

15.Zapata Sanchez, P. (2011). Contabilidad General (Séptima Edicion ed.).
Colombia: Mc Graw Hill.

16.Zapata Sanchez, Pedro. (2004). Contabilidad General, Cuarta Edicion.
Editorial McGraw-Hill Interamericana Quito — Ecuador.

17.Zapata, Sanchez Pedro, (2008), Contabilidad General, Sexta Edicion,

McGraw-Hill Interamericana, Editores, S.A. de C.V.

LEYES Y REGLAMENTOS

1. Ley de Registro Unico de Contribuyentes RUC. Registro Oficial
Suplemento 398. Art. 1
2. Ley Organica de Régimen Tributario Interno. Registro Oficial

Suplemento 463- Codificacion 26 Art. 50



236

. Reglamento de Comprobantes de Venta, Retencion y Documentos
Complementarios. Art. 13
. Reglamento para la Aplicacion de la Ley de Régimen Tributario Interno.

Decreto N° 374. Art. 72

. Resolucion N°. NAC-DGERCGC16-00000536. Anexo Accionistas,

Participes, Socios, Miembros del Directorio y Administradores APS. Art.

2

. Resolucion N°. NAC-DGERCGC13-00880 Anexo de Retenciones en la

Fuente Bajo Relacion de Dependencia RDEP. Art. 1

. Resolucion N°. NAC-DGERCGC13-00880 Anexo de Retenciones en la

Fuente Bajo Relacion de Dependencia RDEP. Art. 2

. Resolucibn No. NAC-DGERCGC12-00001. Anexo Transaccional

Simplificado ATS. Art. 1

. Resolucibn No. NAC-DGERCGC16-00000278. Anexo Transaccional

Simplificado ATS. Art. 4

10.SUPERINTENDENCIA DE ECONOMIA POPULAR Y SOLIDARIA.

(2016). Catalogo Unico de Cuentas. Resolucion Nro. SEps-IGT-ISF-

IrICA-1GJ-.

11.Ficha Técnica - Anexo de Accionistas, Participes, Socios, Miembros de

Directorio y Administradores - APS. Actualizacion 9 de octubre 2018.



237

WEBGRAFIA

1. Definicion.de: Definicion de asociacion
(https://definicion.de/asociacion/)

2. Normas Internaciones de Contabilidad
https://normasinternacionalesdecontabilidad.es/normas-
internacionales/ Ultimo acceso: 10/11/2019

3. SERVICIO DE RENTAS INTERNAS
http://www.sri.gob.ec/web/guest/RUC#%C2%BFqu%C3%A9-es Ultimo
acceso: 01/11/2019

4. SlidePlayer. Obtenido de ILU Asesorias Integrales:
https://slideplayer.es/slide/4287948/ Ultimo acceso: 01/11/2019

5. SUPERINTENDENCIA DE ECONOMIA POPULAR Y SOLIDARIA.
https://www.seps.gob.ec/interna?-que-es-la-seps-  Ultimo  Acceso:
01/11/2019

6. Velastegui, Ing. Wilson. CONTABILIDAD GENERAL. 27 de Septiembre
de 2016. https://es.slideshare.net/wilsonvelas/libro-de-contabilidad-

66479822.


https://definicion.de/asociacion/
https://normasinternacionalesdecontabilidad.es/normas-internacionales/
https://normasinternacionalesdecontabilidad.es/normas-internacionales/
http://www.sri.gob.ec/web/guest/RUC#%C2%BFqu%C3%A9-es
https://slideplayer.es/slide/4287948/
https://www.seps.gob.ec/interna?-que-es-la-seps-

238

. ANEXOS

Estatuto Interno de la Asociacién de Produccién Agropecuaria la Playita
de Bramaderos.

Reglamento Interno de la Asociacién de Produccién Agropecuaria la
Playita de Bramaderos.

RUC de la Asociacion.

Parte legal de la aprobacion del proyecto.

Proyecto de tesis.
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RESOLUCION No. SF.258-ROEPS-2016-901452

Lorena ]Paﬂa- Cazar Almache
INTENDENTE ZONAL 6

CONSIDERANDO:

Que Ia Ley Orgénica de Economfa Popular y Solidaria, en su articulo 9 manifiesta: “FPersonalidad
Juridica.-  Las organizaciones de la Economia Popular y Solidaria se constituirdn como
personas jurtdicas, previo el cumplimiento de los requisitos qite contemplard el Reglomento de
la presente Ley.

) i
La personalidad juridica se otorgard mediante acto administrative del Superintendente que se
inscribird en el Registro Piiblico respectivo”,

Que cl articulo 147 literal ¢) de la mencionada Ley, sefiala como una de las atribuciones de la
Superintendencia de Economfa Popular y Solidaria, otcrgar personaiidad juridica a las
organizaciones sujetas a‘ta Ley y disponer su egistro;

Que el articulo 2 del Reglamento General de i ey Orgédnica ue Economfa Popular y Solidaria,
meiciona; “Asamblea Constitutiva.- Para oo @ tituir una de las organizaciones sujetas a la ley,
se realizard una asamblea constitutiva con li. ' jersonas interesadas, quienes en forma expresa,
manifestardn su deseo de conformar la orgar. . cidn y elegirdn a sus Directivos, de conformidad
a lo sefialado en la Ley Orgdnica de Econo.: . . Popular y Solidaria, su Reglamento y Estatito
de la organizacién a constituirse ...”;

Quela Asamblea Constitutiva de la ASOCIACI.:N DE PRODUCCION AGROPECUARIA @ A
PLAYITA DE BRAMADEROS "ASOPROZ "TROBRAMA" en formacién, efectuada el dia 16
de enero del 2016, resolvié conformar la orga 1izacidn indicada, al amparo de lo dispuesto enla
Ley Orgénica de Economia Popular y Solidaria y su Reglameato General;

Que mediante solicitud, presentada el 15 de febrero del 2016, el representante legal de la
ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS
"ASOPROAGROBRAMA" en formacidn, solicita a la Superintendencia de Economia Popular
y Solidaria el otorgamiento de la personalidad jurfdica y el respectivo registro, para lo cual ha
remitido la documentacién que acredita el cumplimiento de los requisitos previstos en el articulo
6 del Reglamento General de la Ley Orgédnica de Economia Popular y Solidaria, y de las
Regulaciones emilidas para el efecto;

Que la ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS
"ASOPROAGROBRAMA" en formacién, ha cumplido con el depdsito del porcentaje del aporte
correspondiente al capital social inicial, valor minimo establecido por el Ministerio Coordinador

< gchesarrollo Sacial en el articulo 2 de la Resolucién No, MCDS-EFS-012-2015 de 22 de julio
el 2015; v, :

Que mediante Resolucion No. SEPS-IGP-2015-051 de 12 de junio del 2015, el sefior Superintendente
de Bconomia Popular y Solidaria, reforma la ‘tesolucién No. SEPS-IGPJ-2014-046, afiadiendo
al articulo 3 lo siguiente: “El Infendente/a di. Economia Popular y Svlidaria podrd aprobar o
negar, mediante resolucién, la constitucién y +decuacién de sstatuios de las organizaciones de
la economia popular y solidaria”.

En uso de las facultadles y atribuciones que le cor - e la Ley,

Av, Arnazoncs N3T-181 y Marand de Jesds + wwaw,seps.gob.ec « conlactenos@ -+ s.gob.ec [59312I394 8040
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- RESUELVE:

ARTICULO 1.- Aprobar ¢l estatuto social y conceder personalidad juridica a la ASOCIACION DR
PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS
"ASOPROAGROBRAMA", domiciliada en’el cantén PALTAS, de la provincia de LOJA, cuyo
estatuto es el siguiente:

ESTATUTO DE LA ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA
DE BRAMADEROS "ASOPROAGROBRAMA "

TITULO PRIMERO ,
GENERALIDATIES ¥ PRINCIPIOS

Articulo 1.- CONSTITUCION: Se cor:iuye la ASOCIACION DE PRODUCCION
AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAM . EROS "ASOPROAGROBRAMA", que se regird
por la Ley Organica de Bconomia Popular y St -iuria, su Reglamento General, las Resoluciones de
la Superintendencia de Economia Popular y St..i-:aria y del ente regulador, el presente Estatuto, los
Reglamentos Internos y las normas juridicas qu- ... fueren aplicables, en razén de su actividad,
Articulo 2.- DOMICILIO, RESPONSABILIL:4D Y DURACION: El domicilio principal de la
Asociaci6n estd ubicado el Cantén PALTAS, de la provincia de LOJA; pudiendo ejercer su actividad
en cualquier parte del territorio nacional, previa autorizaci6n de la Superintendencia de Economia
Popular y Solidaria,

La Asociacidn serd de duracin indefinida, y responsabilidad limitada a su capital social, por 1o tanto,
la responsabilidad de sus asociados estd limitada al capital que aporten a la asociacién.

Acxticulo 3.- OBJETO SOCIAL: La Asociaci6n tendré como objeto social principal la produccién
y comercializacién agropecuaria,

Para su cumplimiento podré efectuar especialmente las siguienies actividades:

1. Adquirir, arrendar, enajenar, administrar, prendar o hipotecar bienes inmuebles;

2. Tmportar maquinaria, vehiculos, equipos, materia’ prima, insumos y similares, destinados al
cumplimiento de su objeto social;

3. Exportar la produccién de sus asociados preservando la soberania alimentaria;

4. Propender al mejoramiento social de sus miembros, mediante la comercializacién de los
. productos o servicios desarroliados por ellos;

5. Propender a la eficiencia de las actividades econémicas de sus asociados, fomentando el uso de
técnicas y tecnologias innovadoras y amigables con el medio ambiente; :

6. Suscribir convenios de cooperacién técnica y capacitacién con organismos gubernamentales y
no gubernamentales, nacionales y/o extranje;os, para el fortalecimiento de las capacidades de
sus asociados; v,

7., Promover la integracién con organizaciones = ines o complementarias, procurando el beneficio

colectivo.

TITULO <7 GUNDO
DE LOS A3DCIADOS

Articulo 4.- ASOCIADOS: Son miembros .de in Asociacién, las persenas naturales legalmente
capaces, con actividades relacionadas con el objeto social establecido en el articulo 3 del presen(e
Estatuto, aceptadas por la Junta Directiva, previo el cumplimiento-de los requisitos y procedimienlos
especificos que constardn en el Reglamento Interno.
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Articulo 5.- OBLIGACIONES Y DERECHOS DE LOS ASOCIADGS: Son obligaciones y
derechos de los asaciados, ademés de los establecidys en la Ley Orgénica de Economia Popular y
Solidaria y su Reglamento General, los siguientes: ‘,‘f. -

1 .

1. Intervenir en las Juntas Generales con voz y vaio, pudiendo elegir y ser elegidos para los cargos
direclivos, previo el cumplimiento de los requsitos previstos en el presente estatulo y en su
Reglamento Interno,

2. Ser beneficiarios de los programas de capacifacion, asistencia técnica y de los servicios que
ofrezca la Asociacién; B

Utilizar responsablemente los bienes y servicids comunes;

"4, Cumplir las disposiciones legales, reglamentarias, los estatutos sociales y 1a normaliva interna

que rigen a la Asociacidn; . o '
5, Cancelar los aportes de capital no reembolsable y las cuotas ordinarias y extracrdinarias que sean
fijadas por la Junta General o la Junta Directiva;
6. Desempefar las obligaciones inherentes al cargo para el que hayan sido designados;
7. Conlribuir con su comportamiento al buen nombre y prestigio de la Asociacion; :
8. No incurrir en competencia desleal en los términos dispuestos en Ja Ley Orgénica de Economia.
Popular y Solidaria y su Reglamento General; :
9. Mo utilizar a la organizacién para evadir o eludir obligaciones tributarias propias o de tercercs,:
o para realizar actividades ilfcitas; y, i
10. Los demis que consten en el Reglamento Interno. I

o

Axticulo 6.- PERDIDA DE LA CALIDAD DE ASOCIADO: La calidad de asociado se pierde por|
reliro voluniario, exclusién, fallecimiento o pérdida de la personalidad juridica de la asociacién.

Axticulo 7.- RETTRO VOLUNTARIO: El asociado podrd solicitar a la Junta Directiva, en cualquier:
tiempo, su retiro voluntario. En caso de falta de pronunciamiento por parte de la Junta Directiva, la

solicitud de reliro voluntario surtit4 efecto transcurridos 30 dfas desde su presentacion.

Articulo 8.- EXCLUSION: La exclusion del asociado serd resuelta por la Junta Directiva de
conformidad con Jas causas y el procedimiento estvblecido en el Reglamento Interno. La exclusi6n
serd susceptible de apelacién ante la Junta Genera'

TITULO 't RCERO
ORGANIZACIGCR ¥ GOBIERNO

Articulo 9.- ESTRUCTURA INTERNA: El gobierno; direccidn, administracién y control interno’
de la Asociacién, se ejercerd por medio de los siguientes OIganismos:

Junta General;

Junta Directiva;

Junta de Vigilancia; ¥,
Administrador.

S

- DE LA JUNTA GENERAL

Axticulo 10.- La Junta General es la méxima autoridad de la Asociacién, estard integrada por todos
los asociados, quienes tendrdn derecho a un solo voto. Sus decisiones serdn obligatorias para los
6rganos internos y sus asociados, siempre que éstas decisiones no sean contrarias a la Ley, al
Reglamento General o su Estatuto Social.

+ Aw. Amazonas N31-181 y Marlona de Jesds © www.seps,.goi.ec ¢ conlactenosé)seps.gob.ec * (693) 2 394 8840
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Articulo 11.- ATRIBUCIONES Y DEBERES DE LA JUNTA GENERAL:

1. Aprobar y reformar el Estatuto Social y el Reglamento Interno;

2. Elegir y remover a los miembros de las Juntas Directiva y de Vigilancia y al Administrador, con
el voto secreto de més de 1a mitad de sus integrantes;

3. Fijar las cuotas de admisién, ordinarias y extraordinarias que tendrdn el cardcter de no

reembolsables;

Resolver las apelaciones presentadas por 1. s asociados sancionados por la Junta Directiva;

Aprobar los estados financieros y el balanc social de la Asociacién;

Aprobar o rechazar los informes de la Junt: Directiva, Junta de Vigilancia y Administrador;

Aprobar el plan estratégico y el plan oper: ivo anual, con sus presupuestos, presentados por la

Junta Directiva; y, .-

Resolver la transformacién, fusién, disolu:én y liquidacién, de la Asociacién en Junla General

extraordinaria con el voto de las dos tercerzs partes de los asociados.

oLk

oo

Articulo 12.- CLASES Y PROCEDIMIENTO DE JUNTAS GENERALES: Las Juntas Generales
serdn ordinarias y exlraordinarias y su convocaloria, quérum y normas de procedimiento
parlamentario, constardn en el Reglamento Interno de la Asociaci6n.

En la convocatoria constard por lo menos: lugar, fecha, hora de la Junta y el orden del dfa.

DE LA JUNTA DIRECTIVA

Articulo 13.- La Junta Directiva estard integrada por 5 vocales principales con sus respectivos
suplentes, elegidos en votacién secreta por la Junta General, previo cumplimiento de los requisitos
que constarén en el Reglamento Interno de la Asociacién. De entre los vocales principales la propia
Junta General elegird al Presidente y Secretario de la Junta Directiva, quienes a su vez lo serdn
también de la Asociaci6n.

Los miembros de Ia Junta Directiva durardn 2 afios en sus funciones y podran ser reclegidos por una
sola vez consecutiva. Cuando concluyan su segundo periodo inmediato, no podran ser elegisos para
ningiin cargo directivo hasta después de un periodo.

Articulo 14.- ATRIBUCIONES Y DEBERES DE LA JUNTA DIRECTIVA: Son atribuciones y
‘deberes de la Junta Directiva:

1. Dictar las normas de funcionamiento y operzcién de la Asociacién;

2. Aceptar o rechazar las solicitudes de ingresc - retiro de asociados;

3. Autorizar la celebracidn de contratos en los ie intervenga la Asociacién, hasta por el 30 % del
presupuesto anual; ‘ . ,

4, Sancionar a los asociados de acuerdo cor.’jas causas y el procedimiento establecidos en el
Reglamento Interno; i '

5. Aprobar los programas de educacién, capapitécién y bienestar social de la Asociacién, con sus
respectivos presupuestos; v

6. Presentar, para aprobacién de la Junta General, los estados Tinancieros, balance social y su
informe de labores; v, o

7. Elaborar el proyecto de reformas al Estatufo y someterlo a consideracién ¥ aprobacién de la
Junta General. -

DE LA JUNTA DE VIGILANCIA

Articulo 15.- La Junta de Vigilancia supervisard las actividades econémicas y el cumplimiento de las
resoluciones de la Junta General y la Junta Directiva. Estard integrada por 3 vocal(es) principal(es)
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con sus fespeclivo(s) suplente(s), elegidos en votacién secreta por la Junta General, previo
cumplimiento de los requisitos constantes en el Reglamento Interno.

Los miembros de la Junta de Vigilancia durarén 2-afios en sus funciones y podrdn ser reelegidos por
una sola vez consecutiva. Cuando concluyan su segundo perfodo inmediato, no podrén ser elegidos
para ningdn cargo directivo hasta después de un perfodo.

Axticulo 16.- ATRIBUCIONES Y DEBERES DJi LA JUNTA DE VIGILANCIA: Son
. atribuciones y deberes de la Junta de Vigilancia:

1. Supervisar los gastos econdmicos que realice 'a Asociaci6n;

2. Vigilar que la contabilidad se encuentre al di debidamente sustentada;

3. Conocer el informe administrativo, los estadoz 7inancieros y el balance social presen tados porel
Administrador; y, ‘ i

4. Presentar su informe anual de labores a la Jum General. i

DEL PRES IDENTE

Arxticulo 17.-ATRIBUCIONES: El Presidente de la Junta Directiva presidird también la Asociacién
y la Junta General, duraré 2 afios en sus funciones, pudiendo ser reelegido por una sola vez, mzentras
mantenga la cahdad de vocal de la Junta Directiva; y, ademds de las atribuciones propias de la
naturaleza de su cargo, tendrd las siguientes:

1. Convocar y presidir las Juntas Generales y sesiones de Junta Directiva;

2. Firmar, conjuntamente con el Secretario, la documentaci6n de la Asociaci6n y las actas dc las
SESIOHCS \

3. Presidir [odos los actos oficiales y protocolarios de la Asociacién; y,

4. Cumplir y hacer cumplir el Estatuto, Reglamento Interno y demés disposiciones emitidas por la
Junta General y la Junta Directiva.

DEL SECRETARIO

Articulo 18.- FUNCIONES ¥ RESPONSABILIDADES: El Secretario de la Asociacidn, ademds
de las funciones y responsabilidades propias de la naturaleza de su cargo, tendrd las siguientes:

1. Elaborar las actas de las sesiones de J lmta Ge iz al y Junta Directiva, responsablhzéndose por su
contenido y conservacidn;

2. T‘Junm, conjuntamente con el Presidente, la ¢ awumentacidn de la Asociacién y las actas de Ias ]
sesiones;

3. Cerlificar y dar fe de la veracidad de los actos, ; 2soluciones y de los documentos institucionales,
previa autorizacidn del Presidente;

4. Cumplir las obligaciones relacionadas cori 1 recepcuév] conocimiento y despacho de la

-, correspondencia de la Asociacidn;

5." Custodiar y conservar ordenadamente el arclivo,

6. Entregar a los asociados, previa autorizacién éel Presidente, la informacion que esté a su cargo
y que le sea requerida;

7. Notificar las resoluciones; y,

8. Llevar el registro actuw]:zado de la némina de asociados, con sus datos personales.

. Amcizonas N31-181 y Mariona cle Jesls + wwrseps,gol,ec < contacienos@seps.gob.ec + (593) 2 394 8640
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DEL AL HISTRADOR

Articulo 19.- FUNCIONES ¥ RESPONSAFILIDADES: El Administrador serd elegido por la
Junta Gerieral, por un periodo de 2 afios y adeir:s de las atribuciones propias de la naturaleza de su
cargo, fendrd las siguientes:

1. Representar legalmente a la Asociacién;

2. Cumplir y hacer cumplir a los asociados, Ias disposiciones emitidas por las Junlas General y
Directiva;

3. Administrar la Asoclacién, ejecutando las politicas, planes, proyectos y presupuestos
debidamente aprobados; y,

4. Presentar el informe administrativo, los estados financieros y el balance social para conocimiento
de la Junta de Vigilancia y aprobacién de la Junta General.

TITULO CUARTO
REGIMEN ECONOMICO

Articulo 20.- CAPITAL SOCIAL: El capital social de la Asociacién estaré constituido por:

1. Lascuotas de admisi6n, ordinarias y extraordinarias, que tienen el cardcter de no reembolsables;
2. La totalidad de las utilidades v excedentes del ejercicio econdmico una vez cumplidas las
obligaciones legales; y, ‘ -
3. Lasdonaciones efectuadas a su favor que, en caso de disolucién, no podrdn ser objeto de reparfo
' entre los asociados. La Junta General determinard, la organizacién piiblica o privada, sin fin de
lucro, que serd beneficiaria de estos bienes 'y que tendrd como objeto social una actividad
relacionada con el sector de la economia popular y solidaria,

Articulo 21.- CONTABILIDAD Y BALANCES: La Asociacitn aplicard Jas normas contables
establecidas en el catdlogo Unico de Cuentas em . ido por la Superintendencia de Economfa Popular
y Solidaria,

Los estados financieros y balance social anuales s.:rdn aprobados dentro de los primeros noventa dias
de cada afio por la Junta General.

TITULO QUINTO
DE LA TRANSFORMACION, FUSION, DISOLUCION Y LIQUIDACION

Articulo 22.- TRANSFORMACION: Ta Asociacion podrd transformarse en cooperativa por
decisi6n de las dos terceras partes de los asociados, tomada en Junta General convocada para ese
efeclo y con aprobacidn de la Superintendencia de Economfa Popular y Solidaria; o, por disposicién
de esta Superintendencia, cuando haya superado los niveles de activos, ventas y niimero de asociados
para mantener Ja condicién de Asociacidn.

Atticulo 23.- FUSION: La Asociacién podrd fusionarse con otra u otras de actividad similar, por
decisién tomada por las dos terceras partes de los asociados en la Junta General convocada
especialmente para este efecto y con aprobacién de la Superintendencia de Economfa Popular y
Solidaria. : C

Articulo 24.- DISOLUCION y LIQUIDACION: La Asociacién se disolverd y liquidard por
voluntad de sus integrantes, expresada con el voto secreto de las dos terceras parles de los asociados,
en Junta General convocada especialmente para el efecio; y, por resolucién de la Superintendencia
de Economia Popular y Solidaria, de acuerdo con las causales establecidas en la Ley y su Reglamenlo
General. : i,
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DISPOSICIONES GENERALES

" Primera.- Se entienden incorporadas al presgiite’ estatuto y formando parte del mismo, las
disposiciones de-la Ley Orgénica de Economfa Popular 'y Solidaria, su Reglamento General, las
dictadas por ¢l ente regulador y la Superinténdencia-de Economia Popular y Solidaria.

*. Segunda.- Los conflictos que’ surgieren al interjor de la Asociacién serin resueltos segin los

. mecanismos establecidos en el Reglamento Interno gue debeii incluir como instancia de resolucién,

~ la presentacién anle un Centro -de Mediacién “debidamente autorizado y calificado por la

- Superintendencia de Economfa Popitlar y Soliddria, antes del ejercicio de las acciones administrativas
o judiciales qué sean pertirientes, L e

Tercera.- Los directivos, asociados y administradar Asdtiacidn, brindardn, obligatoriamente,
Jas facilidades necesarias para la realizacion de - becciones; supervisiones, exdmenes especiales;
auditorfas y entregardn la informacién que fuerc ¢, querida por la Superintendencia de Economia
Popular y Solidaris; caso contrario, serdn de su resri, sabilidad, las sanciones que pudieran imponerse. -
a la Asoclacidir ™ |’ T B

5

ARTICULO 2.~ Registrar *en calidad do asciados fuldadores de la  ASOCIACION DE
PRODUCCION “'i: AGROPECUARIA L& ~ PLA¥IFA' DE  BRAMADEROS,
- "ASOPROAGROBRAMA', a las siguientes persciies: ’ !

e

[ ' - No.
No. | ----ii!!  APELLIDOS ¥ NOMBRES - IDENTIFICACION |-
1 | AGUILAR ARMIJOS JOSE ALBARO -~ " o- 1103490486 ||
2 | ARMEOS-ARMIIOS FRANCISCO GONZALO, — - 1100335718
3 | BALCAZAR MIGUEL" - S 1100784527
4-- | BUSTAMANTE CORREA COSME ELIBORIO ~— 1101769584
5 | BUSTAMANTE ROSARIO EDUARDO JUAN _ 1100803772
G- *| BUSTAMANTE ROSARIO ELADIO ABELARD®.~ 1100806528
7" | BUSTAMANTE ROSARIO SANTIAGO CECIIO" 1100800687
8 | CABRERA HUGO CLODOVEO 1100786639
“9:7 CABRERA MORA ROSANA DE JESUS PR 1102562749
10" | CALLE RIOS ROSA ANGELICA T 1100297629
. 11 | CAMPOVERDE CAMPOVERDE DOLORES ZOILA 1101727350
12 | CAMPOVERDE CAMPOVERDE ENMA MARIA 1101864898
13 | CAMPOVERDE CAMPOVERDE JUAN VICENTE 1100780434
A 14 | CAMPOVERDE CAMPOVERDE PAC. FICA TIMOTEA "1101121018
| "15 | CAMPOVERDE CAMPOVERDE VIC’; OF GUILLERMO 1101377719
16| CAMPOVERDE CELI GONZALO ELVi#RDO -~ 1100862240
17 | CAMPOVERDE CELI ROSA ELVIRZ. . 1100822681
18| CAMPOVERDE ELIZALDE MARIAL ", CEFELMIRA 1100832037
19. | CAMPOVERDE LALANGUI CARME ¢ DELIA « : 1100828548
20 | CAMPOVERDE LIMA JUAN FRAN....:CO 1100298460
21 | CAMPOVERDE PALACIOS SEBASTi AN JAIME - 1100764289
" |_22 | CAMPOVERDE PONCE HERIBERTO OLEGARIO 1102027784
23 | CAMPOVERDE ROBLES ESTHER MARGARITA 1100827268 ..o ... -
24 | CAMPOVERDE VARGAS JOSE MIGUEL _ 1100330743+ ":"'v,,l,\\'\
a»
.‘\ . | ‘1\‘;';?( i
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1101345138 ] -

25
26 | ELIZALDE AMAY VICTOR EULOGIO -+ 1101858981 - | -
27 |ELIZALDECALLEISIDRO 1100337011 - |-,
28 | ELIZALDE CATLE MANUEL MARIA . . 1100814639 | -
29 | ELIZALDE CALLE PEDRO MARCELING: . 1100808532
30 | BLIZALDE CAMPOVERDE EUGENIO ALRERTO 1102714555 |
31 | ELIZALDE CAMPOVERDE FLORESMILA 1101725867
32 | ERIQUE BALCAZAR CELSO RAFAEL, 1100808169
33 | GRANDA GIRON MIGUEL ANGEL:..... - 1100797438
34 | JAYA MANUELA DEJESUS .- 1101513024
35 | JAYA SANMARTIN LUZ MARIA 1101121638
36 | LALANGUI BRAVO ADAN ANTONIO 1102379524
37 | LALANGUI VARGAS JOSE VIRGILIO 1100815693
38 | MERCHAN RAMOS HILDO HONORINO 1101375051
39 | MERECI LALANGUI SANTOS VICTOR 1102163514
40 | PATINO CAMPQVERDE ANGE;. NIEVES _ 1103560262
41 | PONCE CALDERON ESTHER GHRONIMA 1100779196
42 | PONCE PONCE ANGEL HONOF.10 1103175418~
43 | PONCE PONCE MARIA GEORC; /A 1102705306
44 | RAMIREZ TORRES HOMERO /.:ADOR 1100784816
- 45 [ RAMOS CALLE ANGEL JOSE 1100812468
46 | RAMOS CORREA ANGEL BENIGNO 1103250633
47 | RAMOS ERIQUE DIOJENES Aj.IDES 1104632144
48 | RAMOS VIVANCO ATAHUALF A EUCLIDES 1709694267
49 | ROBLES CRUZ DORILA , 1102864756
50 | ROBLES ROBLES ROSA ELVIRA 1100456282
51 | RODRIGUEZ CALLE CRUZ AMADA 1102557863
52 | RODRIGUEZ CALLE FREDY CRISTOBAL 1103661235
53 | RODRIGUEZ RAMOS NATIVO WILMAN 1101514253
54 | RODRIGUEZ RAMOS PEDRO HORACIO 1100784451 ..
55 | ROMERO JUAN DAVID 1100634748 %}
56 | ROSARIO BALCAZAR PEDRO PORFIRIO 1100832151
57 | ROSARIO BRAVO LUIS CARLOS 1715707798
58 | ROSARIO CASTRO MARIA CARMEN 1100439197
59 | ROSARIO RAMIREZ EUSEBIO GILBERTO P 1100439270~
| 60 | ROSARIO RIOS JOAQUIN PATRICIO ™~ « 1708811987 | "
1761 | ROSARIO VARGAS FELIX ENRIQUE = ’ 1100768603 - ...
62 | SANMARTIN PATINO ALFONSO ALFREDO 1101106142
63 | TENE PATINO ROGEL FRANCISCO 0909963746
64 | TORRES CAMPOVERDE JULIO FRANCISCO ) 1100770053 |
65

VIVANCO TORRES CARLOS MARIA

L

1100663812
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< SUPERINTENDENCIA

,DE ECONGMIA POPULAR Y SOLIDARIA

ARTICULO 3.- Disponer que la ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA
PLAYITA DE BRAMADEROS "ASOPROAGROBRAMA", se incorpore en el catastro que Heva
la Superintendencia de Economia Popular y Solidaria; y, notificar al Ministerio Coordinador de
Desarrollo Social, para la inscripci6n de Ia organizacidn en los registros sociales a su cargo.

Camplase y Comuniquese.- Dado y fmnado en ia ciudad de Cuenca a los 08 dfas del mes de
marzo del 2016.
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K ~ Lorena Paola Cazar Almache
INTENDENTE ZONAL 6
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QHC O3] FOPUAR ¥ SOUTARIA

INTENDENCIA ZONAL 6 - CUENCA
ENTREGA DE GESTION DOCUMENTAL
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» SUPERINTENDENCIA

edish DF ECONOMIA POPULAR ¥ SOLIDARIA

REGISTRO DE IMRECTIVAS
DE ORGANIZACIONES DE LA
ECONOMIA rop ULAI_{ Y SOLIDARIA

FECHA DE REGISTRO: 08 DE MARZO DEL 2016 i

DATOS DE LA ORGANIZAClON

DENOMINACION: ASOCIACION DE I’RODU\r "CION AGROPECUARIA LA PLAYITA
DE

BRAMADEROS "ASOI’ROAGROBRAMA"

PROVINCIA: LOJA

CANTON: PALTAS

PARROQUIA: GUACHANAMA

DIRECCION: VIA PANAMERICANA CATACOCHA CATAMAYO S/N VIA
A LA PLAYA BARRIO / CIUDADELA: SAN JOSE

DIRECTIVA REGISTRADA
ADMINISTRADOR/A clegida/o cu reunién de Tun(a General de fécha 16 de érero del 2016
NOMBRES Y APELLIDOS No. CEDULA | PERIODO
ROBLES ROBLES ROSA ELVIRA 1100456282 2
PRESIDENTA/E
NOMBRES Y APELLIDOS No. CEDULA | PERfODO
ROSARIO RIOS JOAQUIN PATRICIO 1708811987 2
SECRETARIA/O )
NOMBRES Y APELLIDOS No. CEDULA | PERICDO |:
TORRES CAMPOVERDE JULIO FRANCISCG 1101770053 2 |

VOCALES DE LA JUNTA DIRECTIVA, elegides en reunidn de Junta General por un perioda de

2 aiios.

CARGO NOMBRES ¥ AV & \LIDOS No. CEDULA
VOCAL
PRINCIPAL | | ROSARIO RIOS JOAQUIN A TRICIO 1708811987
VOCAL o
PRINCIPAL 2 | TORRES CAMPOVERDE JULIO FRANCISCO 101770053
VOCAL CORREA ROBLES FRANCISCO L
PRINCIPAL 3 | YERMAN |y /1101345138 .

- LI .E:Qlia;, esfe—dorn 0 en

VOCAL il foja?E] es p; copla del original,
PRINCIPAL 4 | MERCHAN RAMOS HILDO HONGRING S | 1101375051
VOCAL BUSTAMANTE ROSARIO SANTIAGO | 1/ ABRN ﬂ\
PRINCIPALS | CECILIO pe. Losediolis 1100380687

NOTARI) CUARTO TL CANYON lb‘di\\ .
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VOCAL 5, &\\mi’
SUPLENTE ! | CAMPOVERDE CELI GONZ.4{,0 EDUARDO 1100862240 [Ny %

- —{ e
VOCAL : : =
SUPLENTE2 | BALCAZAR MIGUEL : 1100784527
VOCAL
SUPLENTE3 | PONCE PONCE MARIA GEORGINA 1102705306
VOCAL CAMPOVERDE CAMPOVERDE DOLORES
SUPLENTE 4 | ZOILA 1101727350
VOCAL
SUPLENTE5 | RAMOS ERIQUE DIOJENES 4. CIDES 1104632144

VOCALES DE LA JUNTA DE VIGILANCIA, eivgidos en reunién de Junta General por un
perfodo de 2 afios. : .

CARGO NOMBRES Y APELLIDCS No. CEDULA

VOCAL

| PRINCIPAL 1 | BUSTAMANTE CORREA COSME ELIBORIO 1101769584
VOCAL
PRINCTPAL 2 | RODRIGUEZ CALLE FREDY CRISTOBAL 1103661235
VOCAL CAMPOVERDE PONCE IIIJ,RIBFRTO
PRINCIPAL 3 | OLEGARIO 1102027754
VOCAL
SUPLENTE 1 AGUILAR ARMIIOS JOSE ALBARO 1103490486
VOCAL ELIZALDE CAMPOVERDE EUGENIO
SUPLENTE 2 . | ALBERTO 1102714555
VOCAL .
SUPLENTE 3 CAMPOVERDE CAMPOVER B JUAN VICENTE 1100780434

La Superintendencia de Economia Popular y Solidaria - reserva el derecho de revisar, en cualquier
Elempo el cumplimiento de los requisitos reglamenlarics y estalutarios y en caso de incumplimienlo
o falsedad en Ja certificaci6n » aplicard las sanciones previslas en ln Ley, a la organizacién y dejard sin
efectorel registro,

Atentamente,

/Ur‘(_’fl.*« //30/(3(((”')

Lorena Paola Cazar Almache
INTENDENTE ZONAL 6

ﬁ"’ 3, SUPERINTENDENCIA

@ i3 ELUMQMIAPUI‘ULNH‘SOLLDNIM
INTENDENCLA ZONAL 6 - CUERCA

ENTREGA DE GESTION DOCUMENTAL
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REGLAMENTO INTERNO DE LA ASOCIACION DE PRODUCCION
AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS
“ASOPROAGROBRAMA’

CAPITULO |

Art .- CONSTITUCION: La asociacion de PRODUCCION AGROPECUARIA LA
PLAYITA DE BRAMADERQS “ASOPRAAGROBRAMA”", canstituida al amparo
de la legislacidn vigente regida porlos estatutos de la asociacién aprobados el 8

de marzo del 2016, Con acuerdo rministerial 80.14.52-8-marzo 2016.

Art 2.- El domicilio de la asociacion de PRODUCCION AGROPECUARIA LA
PLAYITA DE BRAMADEROS “ASOPRAAGRORBRAMA”, se encuenira ubicada
en el sitio San José parroquia Guachanama, Cantén Paltas, provincia de Loja,

de direccion indefinida.

Art 3.- La asociacion tendrd como objeto social principal la produccion y

comercializacion agropecuaria y darles un valor agregado a nuestros productos.
CAPITULO I
DE LOS ASOCIADOS

Art 4.- ASOCIADOS: Son miembros de la asociacion todas las personas que
tienen acciones y derechos al campo comunal y tengan sus respectivas

Escrituras siempre respetando su patrimonio.

Art 5.- DERECHOS Y DEBERES DE LOS ASOCIADOS: Los socios tendran
los siguientes derechos en la asociacidn ademas de los establecidos en los

Estatutos.

1. Participar en la actividades y actos sociales de la asociacion

2. Asistir con voz y voto a las Asambleas Generales, pudiendo delegar su voto
por escrito por un solo socio, conforme a las normas establecidas al efecto
porla Junta Directiva.

3. Elegiry ser elegido/a.

4. Poseer un ejemplar de los Estatutos y del presente Reglamento desde su

ingreso en la Asociacion.
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10.

Tener el conocimiento oportuno de los acuerdos adoptados por los drganos
de la asociacion.

Solicitar, mediante peticion escrita, el acceso a la documentacion interna de
la asociacion

Asistir puntualmente a las sesiones ordinarias y extraordinarias establecidas
&n la agociacién cuando fueran convocados por la Junta Directiva.

Cada gocio podrd intervenir hasia 3 veces de acuerdo al punto a traiarse.
Ningln socic puede ser ohjefo de defraudacion a los intereses de la
Asociacion, v ademés compafieros que respalden dicha actitud seran
sancionados.

En caso de fallecimiento de un socio/a las acciones y el derecho pasaran al
conyugue y si llegasen a fallecer ambos socios todas las acciones y derechos
pasaran al cualquiera de los herederos siempre que presenten sus

documentos como son partida de defuncion de ambos.

Art 6.- Los/as asociado/as tendran los siguientes derechos y obligaciones

ademads de las establecidos en los Estatutos:

. Participar con vos y voto en todas las reuniones formales, de conformidad

con el estatuto y Reglamento.
Elegir y ser elegido para loa cargos directivos, comités y grupos de trabajo.

3. Pedir informacion respecto a cualquier asunto relacionado con las Asociacion

y tener acceso a los libros sociales, contables y otros de interés de los socios.

4. Utilizar los servicios que presta la asociacion a sus socios.

Participar en los eventos de capacitacion y asistencia técnica que se
programen.
Presentar propuesta que crean convenientes para el fortalecimiento de la

asociacion.

. Compartir las finalidades de la asociacion y colaborar para la consecucion de

las mismas.

Cumplir los preceptos que marcan los estatutos y el presente reglamento, asi
como los acuerdos adoptados por los érganos de la asociacion.

Acudir a las Asambleas, reuniones u otro tipo de actos convocados por la

asamblea o la Junta Directiva.
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10.Para los compafieros de la tercera edad que no puedan movilizarse a una
sesion pueden enviar un representante con voz y voto con sus debidas
aportaciones .

11.Cooperar en el desarrolio del trabajo de la asociacion y en la buena ejecucion
de las actividades que se determinen.

12.Desempefiar las funciones que les sean encomendadas por la junta Directiva
para & huena marcha de la asociacion.

13.Abonar las cuotas que se determinen en tiempo y forma

14.La asociacion puede participar en eventos sociales y culiurales

15, Cumplir con la cuota anual de § 4 ddlares para fondos mortuorios, el aporie

se haréd por el mes de junio en sesion general.

Art 7.- DE LA PERDIDA DE LA CALIDAD DE ASOCIADO/A: La calidad de

asociado se pierde por:

1. Renuncia voluntaria mediante carta dirigida a la Junta General.

2. Incumplimiento en el pago de sus aportes o cotizaciones por mas de un afio.

3. Cuando exista incumplimiento grave de los estatutos y del presente
reglamento, a criterio de la Junta directiva.

4. Cuando el/la socio/a impida deliberadamente el cumplimiento de los fines y
objeto social de la asociacion.

5. Cuando su conducta vaya contra los principios sociales o dafien gravemente
la imagen de la asociacion.

6. Cuando deje de asistir injustificadamente a mas de 4 sesiones generales o
ordinarias.

7. Cuando exista defraudacion o malversacion de los fondos sin perjuicio de las
responsabilidades legales por este hecho.

8. Por apropiarse de los bienes de la asociacién, sean bienes muebles e
inmuebles, libros u otros de propiedad de la asociacion.

9. Cuando se utilice a la Asociacién para fines personales, politicos, sindicales,
raciales, religiosos.

10.Si un socio renuncia voluntariamente no tendra derecho a indemnizacion

alguna.

Para los efectos del articulo anterior, se debera seguir el siguiente procedimiento.
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Conocida la falta, la Junta Directiva haré las constataciones para obtener las
pruebas necesarias que respalden su acusacion estudiadas las pruebas y
deslindadas las responsabilidades la junta directiva dard a la Junta General su

veredicto aplicando la sancién correspondiente.

Art 8. Los expedientes de expulsidn deberan ser tratados por un comiié de
conflictos ereando al efecto gue estard compuesto por dos miembros de la Junta
Directiva, ella Presidente/a de la Asociacién y dos socios/as elegidos/as por
sorteo, actuando uno/a de ellos/as como instructor/a y garantizando la audiencia

al /la interesadola v el derecho a la defensa de/ la mismola.

Este comité realizara un informe sobre el hecho y lo sometera & conocimiento de
la Junta Directiva se podrd presentar un recurso de apelacion ante la Junia
Directiva se podra presentar un recurso de apelacién ante la Junta General que
ratificara o denegara la decisién de la Junta Directiva, siendo necesario en todo
caso del apoya de 2/3 de los socios presentes para que se apruebe la mocién

de expulsion.

En todo caso, la resolucién que decida la exclusién de un/a socio/as podra ser
recurrida ante la Superintendencia de Economia Populary Solidaria, en el plazo
de 10 dias contar de la notificacién de la resolucion al socio/a, cuya decision sera

definitiva.
El comité de conflictos se auto disolverd una vez emitido su informe.

Art 9.- Como mecanismo alternativo para la resolucion de conflictos que se
susciten al interior de las organizaciones y la impugnacién de sanciones conira
sus integrantes, se permite la posibilidad, por decision de la Junta General o
peticién del/la socio/a sancionado/a de acudir ante un centro de mediacion
debidamente calificado por la Superintendencia y a falta de acuerdo en la Ley de

Arbitraje y Mediacion.
CAPITULO il
DE LA JUNTA GENERAL

Art 10.- La Junta General es la maxima autoridad de la Asociacion, estara
integrada por todos los asociados, quienes tendran derecho a un solo voto. Sus

decisiones serdn obligatorias para los organos directivos, de control,
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administrador y sus asociados, siempre que estas decisiones no sean contrarias

a la ley, al reglamento o al presente estatuto social.

La junta acordara la formulacion y ejecucion planes, proyectos y acciones, a
iravés de cual se tomaran decisiones de gestion, inversion, organizacion,
capacitacién, comercializacion, financiamiento y participacidn permanente para

2| fortalecimiento de la Asociacion.

Art 1.~ Toda determinacién sobre el uso o destino del capital de
“ASOPROAGROBRAMA® deberd tormarse en Junta General convocada para tal
efecto; esta misma Junta serd quien defina la pariicién, ganancia y/o destino de
fondos ce ganancia que se obtenga de la implementaciéon de negocios o
actividades productivas previamente definidas y aprobadas por este mismo

medio.

La ganancia obtenida por una actividad productiva debera distribuirse de la

siguiente forma:

Porcentaje requiere para el pago de impuestos u otros gravamenes tributarios
de obligatorio cumplimiento 10% que seré enviado de manera DIRECTA al
capital de “ASOPROAGROBRAMA’; del cual el 3% sera destinado para

acciones de fortalecimiento y capacitacion.

Para el uso de este fondo la Junta Directiva debe hacer una propuesta de las
actividades que se podran implementar, indicado con claridad la actividad, el/los
responsables y el cronograma de trabajo; esta propuesia presentado a la Junta

General para su aprobacion.

El porcentaje restante sera redistribuido entre los asociados que han participado
de la iniciativa; la participacién se haré en partes iguales segin se haya dado la

participacién de los asociados en la iniciativa.

Art 12.- La junta General se reunira ordinariamente el segundo sabado de cada
mes y extraordinariamente, cuantas veces sea necesario por convocatoria del/la

Presidente/a o a peticién de al menos 1/3 parte de los/as socios/as.

a) La convocatoria y el orden del dia para las Juntas Generales seran realizados
por el/la Presidente/a, de la Junta Directiva y las peticiones de los/as

socios/as. La convocatoria serd enviada a todos los/as socios/as con una
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antelacién minima de 8 dias a la celebracién de la Junta, y en la misma
constara por lo menos: lugar, fecha, hora de la Junta y los punios del orden
del dia.

Elfla Presidente/a podra decidir ademés de la notificacion personal de la
convocatoria su publicidad por medios de comunicacion para asegurar la
difusion de dicha convocatoris.

Asi mismo se recogerd en la convocatoria gue la Junta se constituird en
segunda convocatoria si en primera no exisiiera que el guorum minimo.

Ef orden del dia en todo caso debera ser ratificado por la Junta al comienzo
de la misma.

i.a Junta General quedara vélidamente constituida en primera convocatoria
con la presencia de la mitad mas uno de los/as socios/as y en segunda
convocatoria, transcurridos treinta minutos de la primera, con la presencia de

al menos 1/3 de los/las mismos/as.

Art 13.- El derecho a voto en la Junta General esta condicionado a tener

abonadas las cuotas u obligaciones econémicas correspondientes fijadas por la

Junta General o la Junta Directiva

Art 14.- El iempo méximo de exposicién durante la Junta sera de cinco minutos

salvo la presentacién de informes por parte de la Junta Directiva, Junta de

Vigilancia, Administrador/a o aquellos temas de interés.

Art 15.- Durante la celebracion de la Junta podran existir cuestiones de orden

que podran ser solicitadas por aquellos/as asistentes con derecho a voto y que

tendra prioridad frente a lo que se esté tratando, excepto durante una votacion:

Las cuestiones de orden se referiran a los siguientes temas:

1.
2.
3.

Al funcionamiento de la Junta o al debate.
Revisién de una decision de/a moderador/a
Mocién de censura contra elfla moderador/a.

Art 16.- Tados los acuerdos de la Junta General se toman por mayoria absoluta

en primera votacion y simple en la segunda, salvo en los casos establecidos en

los Estatutos y en el presente Reglamento. En caso de que exista empate tras la

tercera votacion se entendera no aprobada la resolucion.
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a) Cuando un compafiero no asista a una sesién de directivos tendra una multa
de $12 Dolares americanos.

b) La ausencia no justificada a una sesion General serd una multa para el/la
socio/a de $10 Délares americanos.

¢) La ausencia no justificada a una sesién extraordinaria no sera cobrada pero
la decision tomada serd aprobada y validas.

d) Para un socio que no asista a una minga de trabajo en la primera
corvocatoria puede remplazar sl en la segunda no asiste pagara la mulia de
$20 Doélares americanas.,

e) Toda multa o dinero eniregado o recibido para constancia se extenderd su

dehico recibo.

Solo se admitira como justificacion en caso de ausencia las siguientes:

o Necesidad médica.

¢ Ausencia de la localidad.

e Participacion en evento publico

e Actividad en la comunidad.

o Otras justificaciones que por su importancia pueden ser admitidas por la

Junta Directiva para no ser sancionado/a
La justificacion de la no asistencia debe estar documentada.

LLa Asamblea podra establecer ademas cuotas extraordinarias, por mayoria de
votos, cuando sean necesarias para afrontar gastos o inversiones acordados por
la misma Asamblea. Para ellos se deben incorporar ambos puntos en el orden

del dia de la Asamblea en que tratara la sesion
CAPITULO IV
DE LA JUNTA DIRECTIVA

Art 17.- La Junta Directiva estara integrada por el/la Presidentefa, elfla
Secretario/a y un Vocal elegidos en votacion secreta por fa Junta General,

debiendo estar al coriente las cuotas u obligaciones econdmicas
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correspondientes fijadas por la Junta General o la Junta Directiva para poder ser

elegidos/as.

lLa Junta Directiva se reunird una vez al mes de forma ordinaria y cuantas veces
sea necesario de forma extraordinaria a peticién della Presidenie/a o de sus

miembros, sefialédndose previamente el orden del dia tratar.

Art 18.- La Junia Directiva podréd separar de sus funciones & uno de sus

miambros si esta falta a 4 remuneraciones de la misma.

En todo caso serd la Junta General quien decida la separacidn o no del miernbro
de la Junta Directiva y deberd cubrir estd vacante en el més breve espacio

posible v la propuesta de la Junta Directiva.

Art 19.- Para que exista quorum en las reuniones de la Junta Directiva deberan
asistir la mitad mas uno de sus miembros. Sin embargo, la Junta Directiva
quedara vélidamente constituida pasados treinta minutos de su convocatoria si
existe la asistencia de uno de sus miembros, siempre que entre ellos se

encuenire el Presidente.

Art 20.- La Junta Directiva podra incorporar, por las necesidades de la
Asociacién, a nuevos/as vocales a las tareas de la misma, funcionando estos de

forma interina hasta que sean ratificados por la Junta General.

Art 21.- La Junta Directiva podra realizar la seleccion y contratacion de los
profesionales, personas fisicas o juridicas, que sean necesarios para el trabajo
permanente o puntual de la Asociacion, en base a unos términos de referencia
previamente elaborados por la misma Junta donde se especifique claramente el
objeto de la contratacion, funciones del profesional, duracion de la contratacién
y origen de los fondos para cancelar las obligaciones econémicas de la

asociacion para con la persona contratada.

Se realizarda un proceso de seleccién abierto, intentando beneficiar a

profesionales o empresas de la zona de trabajo de la Asociacion

Art 22.- Se entenderé por gasto de representacion todo gasto que tenga como
finalidad la representacion de la asociacién fuera del ambito local. La Asociacion

previa aprobacion del Consejo Directivo asumira los gastos de movilidad y segun
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sea el caso los gastos de alimentacion y/o hospedaje del o los socios que para

cumplir con una labor que le ha sido encomendado hayan hecha uso.

Los miembros de la Directiva Podréan gastar hasta $200 Délares, sin autorizacion
de la asamblea pasado de $200 Délares, tendrd que ser autorizado por la

asamblea siempre y cuando se justifique con facturas,
DE LA JUNTA DIRECTIVA

Art 2% La Junta Directiva estard integrada por &l Presidente, al Secretario 5@
Voczales(es) principales(as), con sus respectivos suplentes, elegidos en votacion
secreta por la Junta General, previo cumplimiento de los requisiios que

constaran.

Los miembros de la Junta Directiva durarén 2 afios en sus funciones y podran

ser reelegidos por una solo vez consecutiva:
Art 24.- ATRIBUCIONES Y DEBERES DE LA JUNTA DIRECTIVA:
Son atribuciones y deberes de la Junta Directiva:

1. Dictar las normas de funcionamiento y operacion de la Asociacién;

2. Aceptar o rechazar las solicitudes de ingresos o retiro de asociados;

3. Autorizar la celebracion de contratos en los que intervenga la Asociacion,
hasta por el 30% del presupuesto anual;

4. Sancionar a los asociados de acuerdo con las causas y el procedimiento'
establecido pn el Reglamento Interno;

5. Aprobar los programas de educacion, capacitacién y bienestar social de la
Asociacién, con sus respectivos presupuestos. A

6. Presentar, para aprobacion de la Junta General, los estados financieros,
balance social y su informe de labores;

7. Elaborar el proyecto de reformas al Estatuto y someterlo a consideracion y

aprobacién de la Junta General.
DE LA JUNTA DE VIGILANCIA

Art 25.- La Junta de Vigilancia supervisara las actividades econdmicas y el
cumplimiento de las resoluciones de la Junta General y la Junta Directiva. Estara
integrada por 2 vocal(es) principal(es) con sus respectivo(s) suplente(s), elegidos
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en votacion secreta por la Junta General, previo cumplimiento de los requisitos

constantes en el Reglamento Interno.

lLos miembros de la Junta de Vigilancia duraran 2 afios en sus funciones y podran

ser reelegidos por una sola vez consecutiva. Cuando concluyan su segundo

periodo inmediato, no podran ser elegidos para ningtn cargo directive hasia

después de 2 afios

Art 26.- ATRIBUCIONES ¥ DEBERES DE LA JUNTA DE VIGILANCIA: Son

atribuciones y deberes de la Junta de Vigilancia:

4
!

Zs
3.

4.

. Supervisar los gastos econdrnicos que realice la Asociacion.

Vigilar que la contabilidad se encuentre al dia y debidamente sustentada.
Conocer el informe administrativo, los estados financieros y el balance social
presentados por el Administrador.

Presentar su informe anual de labores a la Junta General.

DEL PRESIDENTE

Art 27.- ATRIBUCIONES: El Presidente de la Junta Directiva presidira tambien
la Asociacion y la Junta General, durara 2 afios en sus funciones, pudiendo ser

reelegido por una sola vez, mientras mantenga la calidad de vocal de la Junta

Directiva; y, ademas de las atribuciones propias de la naturaleza de su cargo,

tendra las siguientes:

1.
2.

Convocar y presidir las Juntas Generales y sesiones de Junta Directiva;
Firmar, conjuntamente con el Secretario, la documentacion de la Asociacion

y las actas de las sesiones;

3. Presidir todos los actos oficiales y protocolarios de la Asociacion;

4. Cumplir y hacer cumplir el Estatuto, Reglamento Interno y demés

disposiciones emitidas por la Junta General y la Junta Directiva.

DEL SECRETARIO

Art 28.- FUNCIONES Y RESPONSSBILIDADES: El secretario de la Asociacion,
ademas de las funciones y responsabilidades:

1.

Elaborar las actas de las sesiones de la Junta General y Junta Directiva,
responsabilizéndose por su contenido y conservacion;
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Firmar, conjuntamente con el Presidente, la documentacion de la Asociacion
y las actas de las sesiones;

Certificar v dar fe de la veracidad de los actos, resoluciones y de los
documentos institucionales, previa autorizacion del Presidente;

Curnplir las obligaciones relacionadas con la tecepcidn, conocimienio y
despacho de la correspondencia de la asociacion;

Custodiar y conservar ordenadamente el archivo;

Entregar @ los asociados, previa auforizacion del Presidente, la informacion
que este 2 su cargo ¥ que le sea requerida;

Motificar las regoluciones,

Llevar el registro actualizado de Ia ndmina de asociados, con sus datos
personales,

Que conste al final de las actas las resoluciones,

DEL ADMINISTRADOR

Art 29.- FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES: El Administrador sera elegido
por la Junta General, por un periodo de 2 afios y ademas de las siguientes

atribuciones propias de la naturaleza de su cargo, tendra las siguientes:

1.
2.

Representar legalmente a la Asociacion;

Cumplir y hacer cumplir a los asociados, las disposiciones em_iﬁ;_i_gs, por las
Juntas Generales y Directiva;

Administrar la Asociacion, ejecutando las politicas, planes, proyectos y
presupuestos debidamente aprobados;

Presentar el informe administrativo, los estados financieros y el balance
social para conocimiento de la Junta de Vigilancia y aprobacion de la Junta

General;
CAPITULO V

DEL PROCESO ELECTORAL

Art 30.- Para ser directivo de la Asociacién tiene que ser socio activo y estar al

dia en las cuotas y obligaciones econémicas fijadas por la junta general o la junta

directiva y no hayan sido sancionados

a) Tiene que por lo menos haber sido socio durante dos afios
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h) No podran ser miembros de la directiva quienes hayan ocasionado delitos

en la Asociacion.

Art 31.- A tal fin se constituira un Consejo Electoral formada por tres miembros

Presidente Vicepresidente y Secretario.
[ =3 votaciones serdn secretas salvo gue la junta general decida ofrz cosa.

Art 32.. En cualquier caso, los miembros de la mesa electoral no hodrén
|

concurrir 2 cargo alguno.

s mesa clectoral realizara el recuente vy levantara acta del proceso,

incorporando esta al acta de la Asamblea

Art 33.- Las candidaturas seran abiertas en cada cargo, resultando elegidos
aquellos/as socios/as que obtengan la mayoria absoluta de votos en primera
votacién o la mayoria simple en segunda. En caso de existir mas de dos
candidatos a un cargo y ninguno/a obtenga mayoria absoluta en primera
votacion, concurriran a la segunda votacion los/as dos candidatos/as al cargo

més votado en la primera.
CAPITULO VI

DE LA REFORMA DE LOS ESTATUTOS Y DEL REGLAMENTO DE
REGIMEN INTERNO

Art 34.- La modificacién de estatutos o del presente reglamento podran
realizarse a iniciativa de la Junta Directiva o de una tercera parte de los socios;
y serd convocada una Junta General extraordinaria ai efecto intentando, en la
medida de los posible, adjuntar a la convocatoria de Junta copia de la reforma

propuesta para conocimiento y analisis previo por parte de los/as socios/as.

Art 35.- En la Junta celebrada se deberd dar lectura y realizard un analisis
detallado de las reformas propuestas, asi como la explicacién que justifique la

misma; facilitando que la discusion sobre la reforma sea abierta y democratica.

Para que la modificacién sea aprobada sera necesario el voto favorable de 2/3
de los/as socios/as presentes en la Junta General Extraordinaria convocada al

efecto.
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Art 36.- En caso de reforma de estatutos, las modificaciones aprobadas deberan
ser enviadas de forma inmediata a la Superintendencia de Economia Populary

Solidaria para que se proceda el cambio y registro oportuno.

Art 37.- Una vez reformados los estatutos o el presente reglamento la Junia

Directiva debera facilitar a los/as socios/as los iextos reformados.
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. ~ Son obligaciones de la Asociacion segtin lo establecido en la Ley
Orgénica de la Economia Popular y Sclidaria y del sector Financiero Popular y

Solidario y su Reglamento:

a) Ejercer las actividades detalladas en el objeto social del Estatuto de la
Organizacion;

b) Mantener el fondo o capital minimo autorizado;

¢) Convocar a Asamblea General en el tiempo y forma que establezca el
Estatuto social de la organizacion;

d) Respetar el ejercicio de los cargos directivos tnicamente por el tiempo
establecido en el Estatuto social; |

e) Dar todas las facilidades para que los érganos de control y regulacion
cumplan sus funciones;

f) Llevar un registro de todos los integrantes de la organizacion archivados
y registro de actas;

g) Llevar la contabilidad actualizada de conformidad con el Catalogo Unico
de Cuentas;

h) Cumplir con el procedimiento relacionado con la disolucién y liquidacién
de la organizacion;

i) Cumplir las regulaciones de funcionamiento y control de las actividades

economicas.

SEGUNDA. = Son prohibiciones de la Asociacion segtin lo establecido en la
Ley Organica de la Economia Popular y Solidaria y del sector Financiero
Popular y Solidario y su Reglamento para las personas y organizaciones:
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a) Conceder preferencias o privilegios a los/as integrantes de la organizacion
en particular ni aun a titulo de fundadores, directivos, funcionarios y
empleados.

b) Exigir a los /as nuevos integrantes de la organizacion que suscriban un
mayor ndmero de aportes, cuotas o aportaciones de los que hayan
adquirido los fundadores desde que ingresaron & la organizacion, o que
contraigan con la entidad cualguier obligacidén econdmica extraordinaria,
gue o la hayan contraido dichos integrantes;

¢) Financiar los apories, cuotas o aportaciones de sus integrantes, para con
la organizacién;

d) Los directivos de las organizaciones quedan prohibidos de uiilizar su
condicion y los recursos de la enlidad para establecer relaciones
contractuales, profesionales o indirectamente con otras personas u
organizaciones;

e) Establecer acuerdos, convenios o contratos con personas naturales o
juridicas ajenas a la organizacién que les permita participar directa o
indirectamente de los beneficios derivados de las medidas de fomento,
promocion e incentivos que conceden esta Ley;

f)  Lucrarse o favorecerse fraudulentamente de los beneficios que otorga
esta ley;

g) Favorecerse con recursos y beneficios adicionales a los previstos en la
ley;

h) Ocultar, alterar fraudulentamente o suprimir en cualquier informe de
operacién, datos o hechos respecto de las cuales la Superintendencia y el
publico tengan derecho a estar informados;

i) Las demas establecidas en la Ley y su reglamento.

TERCERA. - Son infracciones de la Asociacion a la Ley Organica de la
Economia Popular y Solidaria y del Sector Financiero Popular y Solidario y su

Reglamento:

a) No entregar la informacion sobre la situacidn econémica y de gestion de
la organizacion;
b) La trasgresién generalizada de los derechos de los integrantes de la

organizacion;
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c) Las demas previstas en la Ley.

CUARTA. -~ Los directores, gerentes, administradores, interventores,

liguidadores, asuditores, funcionarios, empleados de las organizaciones, que

CERTIFICACION

YO, JULIO FRANCISCO TORRES CAMPOVERDE CON CI: 1101770053,

SECRETARIO DE LA ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIO

LA PLAYITA DE BRAMADEROS “ASOPROAGROBRAMA" CERTIFICO

QUE EL PRESENTE REGLAMENTO INTERNO FUE LEIDO Y APROBADO

EN TRES SESIONES:

PRIMER LECTURA EL DIA 8 DE JULIO DEL ANO 2017.

SEGUNDA LECTURA EL 16 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2017,

TERCER LECTURA EL 14 DE OCTUBRE DEL ANO 2017, COMO CONSTA
~ EN EL LIBRO DE ACTAS DE NUESTRA ASOCIACION

| SECRETARIO
JULIO FRANCISCO TORRES CAMPOVERDE
Cl: 1101770053
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NOMERE COMERCIAL:
REPRESENTANTE LEGAL:
CLASE CONTRIBUYENTE:
TiPO DE CONTRIBUYENTE:

OBLIGADO LLEVAR CONTABILIDAD: S!

FEC. NACIMIENTO:
FEC. INSCRIPCION:
FEC, SUSPENSION DEFINITIVA:

08/03/2016

REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES
SOCIEDADES

1121760804001

ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS
"ASOPROAGROBRAMA"

ROBLES ROBLES ROSA ELVIRA
OTROS
POPULAR Y SOLIDARIO/ SECTOR DE LA ECONOMIA POPULAR Y SOLIDARIA/ ASOCIATIVOS
CALIFICACION ARTESANAL:
SN

FEC. ICIO ACTIVIDADES: 08/03/20%8
FEC. ACTUALIZACIGN;
FEC. REINICIO ACTIVIDADES:

Imnvnmm PRINCIPAL

]

ORGANIZACIONES CUYOS MIEMBROS SE INTERESAN PRINCIPALMENTE POR EL DESARROLLO Y LA
wms OMERS:L INCLUIDO EL SECTOR AGROPECUARIO, O EN LA SITUACION Y EL CRECIMIENTO ECONOMICO

ACTIVIDADES DE
DE UN DETERMINADO SECT!
DE UNA DETERMINADA ZONA GEOGH

ISPERIDAD DE LAS EMPRE:

|nomnmumm

Provincia: LOJA Canton: PALTAS P;
JUNTO A LA ESCUELA LAURO GUERI ER

GUACHANAMA Calle: PANAMERICANA A CATACOCHA Numero: S/N Interseccion: VIA A LA PLAYA Referencia ubicacion:
O BECERRA Telefono Domicilio: 022745398

lmmm

o

SN

[oBLiGACIONES TRIBUTARIAS

+ * ANEXO ACCIONISTAS, PARTMPES. SOCIOS, MIEMBROS DEL DIRECTORIO Y ADMINISTRADORES
o RELACION DEPENDENC!

* DECLARACION MENSUAL DE IVA

CIONAL SIMPUHCADO
« "DECLARACIQN DE IMPUESTO A LA RENT/
* DECLARACIQN DE RETENCIONES EN LA

SOCIEDADES
ENTE

Cédigo: RIMRUC2016000352268
Fecha: 11/04/2016 12:08:40 PM
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REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES
SOCIEDADES

1191760804001

JOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE BRAMADEROS

AS
"ASOFPROAGROBRAMA

=

Estado: ABIERTO - MATRIZ 8
FEC. CIERRE: FEC. REMNICIO;

ACTIVIDAD ECONGMICA:

ACTIVIDADES DE ORGANIZACIONES CUYOS MIEMBROS SE INTERESAN PRINCIPALMENTE POR EL DESARROLLO Y LA PgOSFERIDAD DE LAS EMPRI

DE UN DETERMINADO SECTOR EM N Y EL CRECIMIENTO ECONOMICO

P:;E?ARIAL O COME]
DE UNA DETERMINADA ZONA GEOGRAFICA O SUBDIVIS

DIRECCION ESTABLECIMIENTO:
uia:

Provincie: LOJA Canton: PALTAS Pamg
LA ESCUELA LAURO GUERRERO BECERRA Telefono Domiciio: 022745399

E :
Cédigo: RIMRUC2016000352268
Fecha: 11/04/2016 12;08:40 PM

EL e

W INCLUIDO EL SECTOR AGROPECUARIO, O EN LA SITUAC!

GUACHANAMA Calle: PANAMERICANA A CATACOCHA Nui

FEC.INICIQACT:  08/03/201

imaro: S/N Interseccion: VIA A LA PLAYA Referencia: JUNTO A
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Elvia Maricela Zhapa Amay, PhD.
ENCARGADA DE LA GESTION ACADEMICA DE LA CARRERA DE

CONTABILIDAD Y AUDITORIA.

CERTIFICA:

Que revisados los archivos que reposan en la Secretaria de la Carrera de
Contabilidad y Auditoria, se encuentra que el Tema: “DISENO DE UNA GUIA
DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES EN EL SECTOR AGROPECUARIO,
PARA LA ASOCIACION DE PRODUCCION AGR’GPECUARIA LA PLAYITA
DE BRAMADEROS DEL CANTON PALTAS”'ﬁesentado por el sefior: Kelvin
Eulides Calle Campoverde, alumno del Noveno Ciclo, de la Carrera, periodo
Abril - Septiembre 2018, previo a obtener el Titulo de INGENIERO,,_,en/‘
Contabilidad y Auditoria, Contador Pubhco Audltor NO SE ENCUENTRA
EJECUTADO NIEN EJECUCION ac( emas se encuentra dentro de las Lineas
de Investigacion. Se emite a su favor la siguiente certificacion.- Loja, 06 de julio”™ |
de 2018, 15h07 pm.-

Dra. Elvia Maricela-Zhapa Amay/PhDr (O 0"
ENCARGADA DE LA GESTION ACADEMICA DE LA CARRERA d@qrﬁwym\o Y AUDITORIA

:f'
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1058

UNIVERSIDAD NACIONAL DE LOJA
FACULTAD JURIDICA, SOCIAL Y ADMINISTRATIVA
CARRERA DE CONTABILIDAD Y AUDITORIA

Loja, 06 de Julio 2018

Dra. Elvia Marcela Zhapa Amay Phd.

GESTORA ACADEMICA DE LA CARRERA DE CONTABILIDAD Y
AUDITORIA

De mi consideracién.-

Yo, KELVIN EULIDES CALLE CAMPOVERDE con cédula N° 1723188726, en
calidad de estudiante de la Universidad Nacional de Loja de la CARRERA DE
CONTABILIDAD Y AUDITORIA, cursando actualmente el 9no ciclo, me dirijo a
usted para solicitarle se digne autorizar a quien corresponda se revise ' los
archivos correspondientes a fin que se me otorgue una certificacion de que el
Tema del Proyecto de Tesis denominado: “DISENO DE UNA GUIA DE
PROCEDIMIENTOS CONTABLES EN EL SECTOR AGROPECUARIO, PARA
LA ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE
BRAMADEROS DEL CANTON PALTAS”, no se encuentra ejecutado ni en
proceso de ejecucion.

Por la favorable atencién que se digne dar a la presente le antelo mi mas

sincero agradecimiento.
. Oy Beddy, Ol
8 rucesr 0otk &\o,og,\
Atentamente. Do selocd il
beoun

Rt min ol n b e e G i w4 N N e R AT e e S e

KELVIN EULIDES CALLE CAMPOVERDE
C.l.: 1723188726

R 66 (ol ZU(?) )
Y @ sanon Aenpadl
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Loja, 05 de Septiembre de 2018

Dra.
Elvia Maricela Zhapa Amay Mg. Sc
DECANA DE LA FACULTAD JURIDICA SOCIAL Y ADMINISTRATIVA

Ciudad;
De mi Consideracion:

Yo, KELVIN EULIDES CALLE CAMPOVERDE, con C.I 1723188726,
estudiante del Noveno Ciclo. Paralelo “C" de la Carrera de Contabilidad y
Auditoria, de bonformidad con el Art 134 del Reglamento de Régimen
Académico de la Universidad Nacional de Loja, solicito a usted que se me
asigne un docente para que informe sobre la estructura y coherencia del
proyesto de tesis denominado DISENO DE UNA GUIA DE
PROCEDIMIENTOS ‘CONTABLES EN EL SECTOR A’GR_OPECUARIO,
PARA LA ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA “LA
PLAYITA DE BRAMADEROS” DEL CANTON PALTAS.

Por la atencion que se digne dar a la presente le extiendo mis sentimientos

de gratitud y estima.

Atentamente,

Sr. Kelvin Eulides Calle Campoverde
C.11723188726



Presentado ¢f'dia de hoy Lojaj 11 de septiembre del 2018, a las 10H45.- Lo
certifico:

l’,

dnin Vasquez Kr

Secretafia ABOgEEH de la Pecultad ‘-Jg.;i’dicg Social y Administrativa
E Va4, b

A
Loja, 11 & @ bre del 2018, a las 1 0h45 - Designese a la Sra. Dra.

Yelena Maribel Mudefia Rueda Mg. Sc. Docente de la Carrera de
Contabifidad y Auditoria, de ia Facuitad Juridica, Sociai y Administrativa,
para que informe sobre la estructura y coherencia del proyecto de
tesis titulado: “DISENO DE UNA GUIA DE PROCEDIMIENTOS
CONTABLES EN FEL SECTOR AGROPECUARIO, PARA LA
ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE
BRAMADEROS DEL CANTON PALTAS” previo a la obtencion del Grado
de ingeniero en Contabilidad y Auditoria, Contador Pybiico Auditor, dei
aspirante: KELVIN EULIDES CALLE CAMPOVERDE alumna del noveno
ciclo paralelo “C" periodo académico abril-septierfibe del 2018, de la
Carrera de Contabilidad y Auditoria, de conformidad a lo previsto en el
Art. 134 del Reglamento de Régimen Académico de la Universidad
Nacional de Loja.- NOTIFIQUESE. T

DECANA DE LA F.
Loja, 11 de septiembre de 2018, a las 10h55.- Notifiqué con el decreto

que antecede a la Dra. Yelena Maribel Ludefia Rueda Mg. Sc,
personaimente firma.

Conferido por: Ab. Fre choa R.
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Loja, 17 de septiembre de 2018

Doctora.
Elvia Zhapa Amay, Phd.
DECANA DE LA FACULTAD JURIDICA SOCIAL Y ADMINISTRATIVA

En su despacho:

En atenci6n a la providencia emitida por su Autoridad, relacionada con la designacion para
informar sobre la estructura y coherencia del Proyecto de Tesis titulado: “DISENO DE UNA
GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES EN-EL SECTOR AGROPECUARIO, PARA
LA ASOCIACION DE PROpUCCIOI%GROPECUARIA “LA PLAYITA DE
BRAMADEROS” DEL CANTQ,N’I-:'ALTAS” presentado por el estudiante KELVIN EULIDES
CALLE CAMPOVERDE previo a optar el grado y titulo de Ingeniero en Contabilidad y. -
Auditoria, CPA., una vez éstudiado y analizado, me permito informar lo siguiente:

1. Se sugiere modificar el tema y dejarle como: “DISENO DE UNA GUIA DE. -
PROCEDIMIENTOS CONTABLES PARA LA ASOCIACION DE PRODUCCION
AGROPECUARIA ‘LA PLAYITA DE BRAMADEROS  DEL CANTON PALTAS’ .~

2. Revisar el contenido de la problemética, debe mejorarse la redaccién. Hacer constar los
principales problemas, dificultades, limitaciones u otros que se presentan en relacién a
cada una de las variables implicadas en el objeto de investigacion :

3. Delimitar el problema objeto de estudio, en base al tema modificado

4. En la justificacion reorganizar ideas desde el enfoque académico, institucional y social,
mgjorar la redaccion, hacer referencia en tercera persona./"

5. Revisar la estruciura de sus objetivos tanto el general, el mismo que debe estar
formulado en relacion al problema principal de la investigacion; asi como los
especificos, los mismos que debe formularse en relacion a cada uno de los problemas
derivados o preguntas de investigacién; es decir los pasos a seguir para el cumplimiento

-

del objetivo general //

6. Reorganizar y reducir el ‘marco tedrico, estructurar;go""ibs temas de acuerdo a los
objetivos planteados; revisar citas bibliograficas. .~ i

1/."

7. Revisar espaciados, falias ortograficas, tipo y tamafio de( ]etfg en todo el documento

8. Revisar la metodologia, modificar en base al tema reestructurado; verificar la redaccion
y aplicacién de cada método ‘

AJ.P



9. En la bibliografia hacer constar solo los textos utilizados en el marco teérico

10. Incluir los anexos al final del proyecto.
Esto es cuanto puedo informar para los fines pertinentes.

Atentamente,
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Loja, 27 de septiembre de 2018

Dra.
Elvia Maricela Zhapa Amay, Phd.
DECANA DE LA FACULTAD JURIDICA SOCIAL Y ADMINISTRATIVA

En su despacho:

En mi calidad de docente designada para evaluar la pertinencia del proyecto de tesis del
estudiante KELVIN EULIDES CALLE CAMPOVERDE, y una vez realizada las correcciones
solicitadas en el informe previo me permito, en cumplimiento de lo dispuesto en el Art. 134,
135, 136 del Reglamento de Régimen Académico de la Universidad Nacional de Loja,
declarar que el Proyecto de Tesis titulado: “DISENO DE UNA GUIA DE PROCEDIMIENTOS
CONTABLES PARA LA ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA
DE BRAMADEROS DEL CANTON PALTAS” '

v+ Cumple los requisitos para ser realizado, tanto en su esfructura como en su coherencia.

v' Y su desarrollo es pertinente tanto a nivel académico como metodolégico, por lo que
se justifica su ejecucién.

‘Esto es todo cuanto puedo informar, para los fines pertinentes,

Atentamente,
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE LOJA

Ciudad.

Yo KELVIN EULIDES CALLE CAMPOVERDE, con nimero de cedula
1723188726 estudiante del Decimo ciclo paralelo “C’ de la carrera de
Contabilidad y Auditoria, solicito a usted que se me asigne un Director(a) para
la tesis titulada: “DISENO DE UNA DE GUIA DE PROCEDIMIENTOS
CONTABLES PARA LA ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA
LA PLAYITA DE BRAMADEROS DEL CANTON PALTAS” para optar el titulo
de Ingeniero en Contabilidad y Auditoria Contador Publico-Auditor

Por la favorable atencién que le dé a la presente le anhelo mi mas sincero
agradecimiento,

Atentamente,
N,

Kelvin Eulides Calle Campoverde
C.l. 1723188726

Ciudad Universitaria “Guillermo Falconf Espinosa” Casilla letra “s”
Teléfono: 2545191
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previo al cumplimiento de los requisitos reglamentarios, pase a conocimiento del Sefior Gestor de
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a. TEMA:

“DISENO DE UNA GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES, PARA
LA ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA DE

BRAMADEROS DEL CANTON PALTAS”

b. PROBLEMATICA

En la actualidad las asociaciones estan inmersas en mercados globalizados
gue presentan un punto referente de la produccion, los cuales muestran
campos de accién de competencia mundial para ello se requiere buscar
medidas que fortalezcan la productividad y asi poder determinar el grado
de eficacia y eficiencia con que han sido empleados los recursos y poder

tomar decisiones.

En el Ecuador se han ido creando Asociaciones de produccién, ganaderas,
agricolas, juveniles, deportivas, etc., con una trayectoria de participacion
activa en la sociedad, con recursos propios y transferencias econémicas

del Estado y de diferentes paises.

En la provincia de Loja, canton Paltas se han constituido varias
asociaciones de produccion, todas estan legalmente creadas y asi mismo
supervisadas por la Superintendencia de Economia Popular y Solidaria

(SEPS).

La Asociacion de Produccién Agropecuaria “La Playita de Bramaderos”, se

encuentra legalmente constituida, iniciando sus operaciones el 08 de marzo



del 2016, esta ubicada en la Provincia de Loja, Canton Paltas, Parroquia
Guachanama, Barrio Bramaderos, con Registro Unico de Contribuyentes
Nro. 1191760804001, se dedica a las actividades de organizacion cuyos
miembros se interesan principalmente por el desarrollo y prosperidad del
sector agropecuario. Posteriormente la Asociacion empezara a realizar
actividades economicas como es la compra y venta de la produccion
agropecuaria, asi como se encuentra estipulado en su razén social y su

reglamento.

En la visita y por medio de una entrevista con sus directivos, se pudo
evidenciar que carecen de conocimientos contables, o que nos permite

identificar las siguientes situaciones criticas que ameritan ser estudiadas:

e La debilidad mas relevante que actualmente se encuentra
atravesando la Asociacion, es que no realiza una actividad
econOmica, ya que tienen dos afos de haberse constituido
legalmente, lo cual produce un desaprovechamiento de las
hectareas de terreno que poseen para producir.

e Desde sus inicios la Asociacion de Produccion Agropecuaria “La
Playita de Bramaderos”, carece de un instructivo contable, lo que a
futuro puede producir un ineficiente desenvolvimiento, cuando
empiece a realizar sus actividades econémicas.

e La falta de conocimientos, de contabilidad, de costos y de
conceptualizaciones agropecuarias por parte de los directivos y

socios, puede producir en lo posterior la omisiéon de registros



contables  produciéndose un inadecuado reconocimiento,

clasificacion y registro de la informacion.

Por lo tanto siendo de vital importancia los procedimientos contables, es
necesario y oportuno conocer ¢COMO INFLUYE LA FALTA DEL
DISENO DE UNA GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES PARA
LA ASOCIACION DE PRODUCCION AGROPECUARIA LA PLAYITA

DE BRAMADEROS DEL CANTON PALTAS.?

c. JUSTIFICACION

La ejecucion del presente proyecto de tesis esta encaminado a cumplir con
todos y cada uno de los lineamientos establecidos por la Universidad
Nacional de Loja; previo a optar el grado y titulo de Ingeniero en
Contabilidad y Auditoria, Contador Publico - Auditor., va enfocado a obtener
informacion que permitird desarrollarse en el campo profesional y aplicar
los conocimientos tedricos practicos adquiridos durante la formacion
académica, lo que permitirA dar soluciones a los diferentes tipos de

problemas de nuestro entorno.

La contabilidad agropecuaria y costos agropecuarios, vienen siendo
siempre una de las preocupaciones que se plantean en una Asociacion, por
la falta de informacién bibliografica. Por ello se elaborar4 una guia de
procedimientos contables en el sector agropecuario, que ayude a las

Asociaciones de Produccion, especialmente a la Asociacion objeto de



estudio, a tener un conocimiento preciso de como registrar sus
transacciones diarias y tener un mejor manejo de los costos agropecuarios,

y con esto posibilitard a la misma, tener una visién clara y eficaz.

Asi mismo el presente trabajo y la informacion descrita en el mismo, tiene
como finalidad ser una guia para los estudiantes que se dediquen a la
investigacion de estos temas y en general a las personas que contribuyan
con el crecimiento de sus conocimientos en el area de contabilidad

agropecuaria.

d. OBJETIVOS

Objetivo general:

e Disefiar una guia de procedimientos contables, para la Asociacion
de Produccién Agropecuaria “La Playita de Bramaderos” del Canton

Paltas.

Objetivos especificos:

e Enunciar definiciones que expliguen la actividad y los costos
agropecuarios y mediante la elaboracion de un manual de
procedimientos y flujogramas, orientar el proceso contable.

e Elaborar un plan y manual de cuentas que les facilite la informacion,

para el registro de las operaciones contables.
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e Realizar asientos tipo basadndose a la actividad econémica de la
Asociacion, para que a la misma tenga un conocimiento de cémo

llevar sus registros.

e. MARCO TEORICO

ASOCIACION

“Asociacion es la accion y efecto de asociar o0 asociarse (unir una persona
a otra para que colabore en algun trabajo, juntar una cosa con otra para un
mismo fin, establecer una relacion entre cosas o personas).

Una asociacion, por lo tanto, es el conjunto de los asociados para un mismo
fin. Este conjunto puede formar una persona juridica.

Por lo general, el concepto de asociacion se utiliza para mencionar a una
entidad sin animo de lucro y gestionada de manera democratica por sus
socios, con el propdsito de desarrollar actividades comerciales destinando

el beneficio a la obra social.”®®

ACTIVIDAD AGROPECUARIA
“La actividad agropecuaria se define como el desarrollo o proceso de
explotacion de la tierra y la ganaderia, caracterizada por la correlacion que

existe entre ellos. Esta correlacién estd dada porque los productos que

%6 Julign Pérez Porto y Ana Gardey. (2014). Definicién.de. Definicién de Asociacién. Recuperado de
https://definicion.de/asociacion/
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genera la actividad agricola pueden utilizarse en la alimentacion de las
especies animales.
El sector agropecuario constituye uno de los mas importantes para la
economia de un pais, porque permite satisfacer en buena medida las
necesidades de productos alimenticios, ya sea como bienes de consumo
inmediato 0 como materias primas previa la industrializacion de los mismos.
Estas actividades tienen marcada dependencia de los factores
climatoldgicos, razén por la cual, los riegos son impredecibles a tal punto
que, fuertes sequias, inundaciones, erupciones volcanicas, plagas,
enfermedades, etc., pueden afectar muy seriamente a los objetivos que se
persiguen.
La actividad agropecuaria se clasifica en:

e Actividad agricola.

e Actividad pecuaria.

Actividad agricola:
Tiene por finalidad el aprovechamiento de la tierra, para mediante la
participacion del trabajo humano y de la tecnologia producir bienes de
consumo para satisfacer mdultiples necesidades, principalmente las de
alimentacion.
La actividad agricola esta conformada por: cuatro fases que son:

1. preparacion del terreno (arada, trillada, fangueada, etc.)

2. siembra (semillas, plantulas).
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Mantenimiento y cuidado del cultivo (riego, poda, aplicacion de
herbicidas, insecticidas, fertilizantes)
cosecha (recoleccion, secada, manipuleo, transporte interno,

pesado, almacenamiento).

A su vez, la actividad agricola se clasifica en: actividad agricola transitoria

y actividad agricola permanente.

Actividad agricola transitoria.- Corresponde a la siembra o
periodo vegetativo normalmente corto. Comprende desde la
siembra hasta la recoleccion, alcanzando un periodo comprendido
entre 3y 12 meses, dependiendo del tipo de cultivo, entre los cuales
tenemos: arroz, maiz soya, ajonjoli, sorgo, algodén, tomate,
leguminosas, etc.

Actividad agricola permanente.- Son aquellas actividades cuyo
periodo vegetativo desde la siembra hasta la recolecciébn son
superiores a un afio, entre los cuales tenemos: cacao, café, cafia de

azucar, pastos, forrajes, arboles maderables, frutales, palmas, etc.

Actividad pecuaria:

Comprende la explotacion econémica de las especies animales, tanto

mayores como menores.

Especies mayores.- Comprende las especies de bovinos (vacas),

equinos (caballos), caprinos (cabras) y ovinos (ovejas).



e Especies menores.- Hace referencia a la actividad de avicultura
(aves), cunicultura (conejos), apicultura (abejas), piscicultura

(peces); porcicultura (cerdos) y acuicultura (especies acuaticas).”’

ECONOMIA POPULAR Y SOLIDARIA

“La economia popular y solidaria es la forma de organizacion econdmica,
donde sus integrantes, individual o colectivamente, organizan y desarrollan
procesos de produccion, intercambio, comercializacion, financiamiento y
consumo de bienes y servicios, para satisfacer necesidades y generar
ingresos.

Esta forma de organizacibn se basa en relaciones de solidaridad,
cooperacion y reciprocidad, privilegiando al trabajo y al ser humano como
sujeto y fin de su actividad, orientada al buen vivir, en armonia con la

naturaleza, por sobre la apropiacion, el lucro y la acumulacién de capital.”8

Formas de organizacién de la economia popular y solidaria
“La economia popular y solidaria esta integrada por las organizaciones

conformadas en los sectores cooperativistas, asociativos y comunitarios.

Sector Cooperativo.- Es el conjunto de cooperativas entendidas como

sociedades de personas que se han unido en forma voluntaria para

57 Editorial Definicién MX. (2013). Definicion MX. México. Recuperado
de https://definicion.mx/agropecuaria/.

%8 SUPERINTENDENCIA DE ECONOMIA POPULAR Y SOLIDARIA.
http://www.seps.qob.ec/noticia?conoce-la-eps Ultimo acceso: 26/08/2018
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satisfacer sus necesidades economicas, sociales y culturales en comun,
mediante una empresa de propiedad conjunta y de gestibn democratica,
con personalidad juridica de derecho privado e interés social. Las
cooperativas, segun la actividad principal que desarrollen, perteneceran a
uno solo de los siguientes grupos: produccién, consumo, vivienda, ahorro

y crédito y servicios.

Sector Asociativo.- Es el conjunto de asociaciones constituidas por
personas naturales con actividades econdémicas productivas similares o
complementarias, con el objeto de producir, comercializar y consumir
bienes y servicios licitos y socialmente necesarios, auto abastecerse de
materia prima, insumos, herramientas, tecnologia, equipos y otros bienes,

o comercializar su produccion en forma solidaria y auto gestionada.

Sector Comunitario.- Es el conjunto de organizaciones, vinculadas por
relaciones de territorio, familiares, identidades étnicas, culturales, de
género, de cuidado de la naturaleza, urbanas o rurales; o, de comunas,
comunidades, pueblos y nacionalidades que, mediante el trabajo conjunto,
tienen por objeto la produccién, comercializacion, distribucion y consumo
de bienes o servicios licitos y socialmente necesarios, en forma solidaria y

auto gestionada.”®

59 SUPERINTENDENCIA DE ECONOMIA POPULAR Y SOLIDARIA.
http://www.seps.qob.ec/interna?formas-de-organizacion-de-la-economia-popular-y-solidaria
Ultimo acceso: 26/08/2018
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¢ QUE ES LA SEPS?

“Es una entidad técnica de supervision y control de las organizaciones de
la economia popular y solidaria, con personalidad juridica de derecho
publico y autonomia administrativa y financiera, que busca el desarrollo,
estabilidad, solidez y correcto funcionamiento del sector econémico popular
y solidario.

La SEPS inici6 su gestion el 5 de junio de 2012, dia en que Hugo Jacome
—Superintendente de Economia Popular y Solidaria— asumio sus funciones

ante el pleno de la Asamblea Nacional.

¢, Cudl es el objeto de laLey de Economia Popular y Solidaria (LOEPS)?
Desde el 2008, la Constitucion de la Republica del Ecuador, en el articulo
283 define al sistema econémico como “social y solidario, que reconoce al
ser humano como sujeto y fin; [que] propende a una relacion dinamica y
equilibrada entre sociedad, Estado y mercado, en armonia con la
naturaleza; y [que] tiene por objetivo garantizar la produccion y
reproduccion de las condiciones materiales e inmateriales que posibiliten el
buen vivir’. En concordancia a la Constitucion, la Ley de Economia de
Popular y Solidaria tiene por objeto:

e Reconocer a las organizaciones de la economia popular y solidaria

como motor del desarrollo del pais.
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e Promover los principios de la cooperacion, democracia, reciprocidad
y solidaridad en las actividades econdémicas que realizan las
organizaciones de la EPS.

e Velar por la estabilidad, solidez y correcto funcionamiento de las
organizaciones de la EPS; Establecer mecanismos de rendicion de
cuentas de los directivos hacia los socios y miembros de las
organizaciones de la economia popular y solidaria.

e Impulsar la participacion activa de los socios y miembros en el
control y toma de decisiones dentro de sus organizaciones, a
diferencia de las actividades econdmicas privadas.

e Identificar nuevos desafios para el disefio de politicas publicas que
beneficien, fortalezcan y consoliden al sector econémico popular y
solidario.

e Fortalecer la gestion de las organizaciones en beneficio de sus

integrantes y la comunidad.”®

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
“Los manuales constituyen un documento basico para el logro de las metas
y de los objetivos institucionales y empresariales, como herramienta

administrativa util, indispensable, ordenada y eficiente para el de las

60 SUPERINTENDENCIA DE ECONOMIA POPULAR Y SOLIDARIA. http://www.seps.gob.ec/interna?-
que-es-la-seps- Ultimo acceso: 26/08/2018
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actividades; corrigiendo errores en cada proceso y simplificando su

operacionalidad con calidad.”®!

FLUJOGRAMAS

“Un diagrama de flujo expresa graficamente las distintas operaciones que
componen un procedimiento o parte de este, estableciendo su secuencia
cronoldgica, son importantes para el disefiador porque le ayudan en la
definicion formulacién, analisis y solucion del problema. El diagrama de flujo
ayuda al analista a comprender el sistema de informacién de acuerdo con

las operaciones de los procedimientos”t?

Simbologia para elaborar los diagramas
Para la elaboracién del diagrama de flujo se utiliza la simbologia estandar
y especial que se requieren con frecuencia para diagramar programas de

computaciéon que se muestran a continuacion.

Figuras representativas

INICIO O FIN Iniciacion o terminacién del procedimiento al
O interior del simbolo.

FUNCIONARIO En la parte Superior nombre del cargo del

RESPONSABLE responsable de la ejecucion de la actividad,

- DEPENDENCIA en la parte inferior el nombre de la
dependencia a que pertenece.

51 \VASQUEZ, Victor Hugo, Organizacién Aplicada, Editorial Arboleda, Quito-Ecuador, 2004, Pdg.
43
62 CRUZ AUG, Flujogramacién y Control Interno, Primera Edicién, Afio 2009, Pag. 28



DESCRIPCION
DE LA
ACTIVIDAD

DECISION

ARCHIVO

CONECTOR DE
ACTIVIDADES

CONECTOR DE
FIN DE PAGINA

A o <O

> FLECHA
INDICADORA DE
FRECUENCIA
DOCUMENTO
J

BLOQUE
” DOCUMENTOS

J
REMISION A
OTRO
PROCEDIMIENT
O

CINTA
MAGNETICA

TIRA DE
SUMADORA

Xiv

Se describe en forma literal la operacion a
ejecutar.

Pregunta breve sobre la cual se toma alguna
decision.

Archivo del documento.

Indicando dentro del procedimiento el paso
siguiente a una operacién. (Lleva en el
interior la letra de la actividad).

Utilizado para indicar que el procedimiento
continda en la pagina siguiente.

Flecha utilizada para indicar la continuidad
de las actividades dentro del procedimiento.

Para indicar por ejemplo un pedido,
requisicion, factura, recibo, comprobante,
correspondencia, etc.

Para indicar copias mdltiples.

Lleva el cédigo del procedimiento a seguir.

Utilizado cuando se genera un documento
en disco blando (diskette).

Informacién que genera una sumadora como
parte de un proceso.

ELABORADO: El Autor
FUENTE: Manual de Auditoria
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GUIA

Definicion
Una guia se define como el documento que describe en forma sistematica
y metodoldgica, los objetivos, técnicas y procedimientos, para realizar los

estudios, analisis y evaluaciones a las entidades o sujetos.

Importancia

La realizacién de una guia es importante porque dirige al usuario en la
realizacibon de una tarea mostrandole un patrén del contenido vy
estableciendo la forma en que se realizara determinada actividad,
ayudando a minimizar el tiempo y facilitando la obtencién de los resultados

deseados.

Objetivos
A continuacioén se presentan los objetivos que se buscan lograr al momento
de elaborar una guia.
e Orientar al usuario a efectuar con mayor facilidad la labor a
desempeiiar.
e Presentar lineamientos a seguir para desarrollar el contenido en una
forma secuencial, adecuada y logica las actividades.
e Proporcionar los medios adecuados, para poder realizar la labor, a

través de suministros de informacion actual y oportuna.
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Elementos
Son las partes que contiene una guia y que permiten que tome una mejor
estructura y se obtenga una mejor comprension, dentro de estos tenemos:
e Objetivos que se pretendan lograr con la realizacion de la guia.
e Generalidades de la guia.
e Desarrollo de la guia.

e Programacion del desarrollo de la guia.

CONTABILIDAD

“‘Es la ciencia, el arte y la técnica que permite el analisis, clasificacion,
registro, control e interpretacion de las transacciones que se realizan en
una empresa con el objeto de conocer su situacién econdémica y financiera

al término de un ejercicio econémico o periodo contable.”®?

Importancia

e “Paralos duefos de los accionistas e inversionistas de la empresa, con
la finalidad de tener un conocimiento claro y concreto de cémo estan
sus dineros, ya sea como accionistas o0 aportaciones, en base a la
presentacion de los estados financieros.

e Para el servicio de Rentas internas (SRI), por el cobro de impuesto a la

renta, el 25% de utilidades de la empresa, del Impuesto al Valor

63BRAVO Valdivieso, Mercedes. CONTABILIDAD GENERAL. 10ma. Quito: Escobar,
2013.
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Agregado (IVA), Impuesto a Consumos Especiales (ICE), retenciones,
y otras.

e Para los trabajadores, por cuanto en base a las ganancias del ejercicio
fiscal, tienen derecho al 15% de la reparticién de las utilidades.

e Alasuperintendencia de compaiiia y de bancos, que aparte de conocer
el buen funcionamiento de la empresa que como Grgano rector le
corresponde, debe recibir las aportaciones para financiar su
funcionamiento.

e Para el municipio, en la presentacion de los balances, por el cobro de
patentes.

e Para los involucrados en el campo contable, como estudiantes,
contadores, auditores que en base a los cambios permanentes que hay
en la contabilidad, nos permite estar en constantes innovaciones,

ademas que es el instrumento de medicion de las ciencias contables.”®*

Objetivos de la contabilidad

“El objetivo fundamental es servir de instrumento de informacion y, aunque
son multiples las informaciones o datos que puede suministrar la
contabilidad, podemos concretarlos en tres:

a) Informar de la situacion de la empresa, tanto en su aspecto econémico-

cuantitativo como en su aspecto economico-financiero. Los inventarios

64VELASTEGUI, Ing. Wilson. CONTABILIDAD GENERAL. 27 de Septiembre de 2016.
https://es.slideshare.net/wilsonvelas/libro-de-contabilidad-66479822.
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y los balances seran fundamentalmente los instrumentos a través de los
cuales se presentara esa informacion.

b) Informar de los resultados obtenidos en cada ejercicio econémico, es
decir, cuanto se ha ganado o perdido en un periodo de tiempo
determinado.

c) Informar de las causas de dichos resultados. Mucho mas importante que
saber «cuanto» se gana o se pierde es saber el «porqué» de esas
pérdidas y de esas ganancias, para tratar de corregir gastos e

incrementar ingresos en lo sucesivo.”®®

Caracteristicas de la contabilidad

“Los resultados de la contabilidad deben cumplir ciertas caracteristicas

como las siguientes:

a) Comprensible. La informacién contable debe ser clara y facil de
entender.

b) Util y oportuna. Debemos partir que la informacion financiera esta
destinada a diferentes usuarios, por tanto, la contabilidad es util cuando
llega a tiempo a manos de los interesados y les permite tomar

decisiones.

65Garcia, Jesus Omefiaca. CONTABILIDAD GENERAL. 13.a Actualizada. Barcelona-
Espafia: Deusto, 2017. Pag. 22
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c) Confiable. Los resultados contables deben ser razonables ya que se
basan en acontecimientos reales y verificables, y los usuarios aceptan
y utilizan esa informacion para tomar decisiones.

d) Comparable. La contabilidad debe elaborarse con bases uniformes y
consistentes a lo largo de varios periodos contables, de tal manera que
permite realizar comparaciones y analisis.”®®

Funciones de la contabilidad

“Las funciones de la contabilidad son las siguientes:

e Funcién Historica: Se manifiesta por el registro cronolégico de los
hechos que van apareciendo en la vida de la empresa.

e Funcién Estadistica: Es el reflejo de los hechos econdémicos, en
cantidades que dan una vision real de la forma como queda afectada
por ellos la situacion del negocio.

e Funcién Econdmica: Estudia el proceso que se sigue para la obtencién
del producto.

e Funcion Financiera: Analiza la obtencion de los recursos monetarios
para hacer frente a los compromisos de la empresa.

e Funcidn Fiscal: Es saber como afectan a la empresa las disposiciones
fiscales mediante las cuales se fija la contribucién por impuestos.

e Funcién Legal: Conocer los articulos del Codigo de Comercio, Ley de

Régimen Tributario Interno, Ley de Compafias y otras leyes que

66JARAMILLO, Lupe Espejo. CONTABILIDAD GENERAL. Loja: EDILOJA CiA LTDA,
2007. Pag. 19 y 20.



XX

puedan afectar a la empresa, para que la contabilidad refleje de manera
legal el contenido juridico de sus actividades.
CLASIFICACION DE LA CONTABILIDAD
Por cuanto la contabilidad permite obtener informacion uatil sobre las
operaciones de las empresas dedicadas a diferentes actividades, se puede
determinar que la especializacion se relaciona con la rama o campo de

accion de cada una de ellas.”®’

a) Porrazoén del objeto:

e Comercial: “Si la empresa se dedica a la compra-venta de mercancias.

e Industrial: Si la empresa se dedica a la fabricacion de productos,
partiendo de unas materias primas que son transformadas en productos
para la venta. No obstante, este proceso de transformacioén hay que
entenderlo en sentido amplio. A la contabilidad que registra el proceso
de elaboracién, mediante el célculo y distribuciéon de los costes, se la
denomina contabilidad «interna» (también contabilidad «de costes»). Y
las operaciones que tienen conexién con el mundo exterior de la
empresa (financiacién, inversiones, compras, ventas, etc.) serian el
objeto de la contabilidad «externax.

e De servicios: En estos casos, el objeto de la empresa no es la compra-

venta ni la fabricacion de productos para la venta, sino la prestacion de

67BRAVO Valdivieso, Mercedes. CONTABILIDAD GENERAL. 10ma. Quito: Escobar,
2013. Pag. 1-2
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servicios (transportes, asesorias, hoteles, agencias de viajes, talleres
de reparacion, profesiones liberales, hosteleria...).

Financiera o bancaria: El objeto fundamental sera el negocio del
préstamo, bajo las multiples modalidades existentes. Los bancos y cajas
de ahorro reciben los depdésitos de dinero de sus clientes y, aparte de
guardar y administrar dichos depdsitos, prestan ayuda financiera a las
empresas y particulares. Realmente son empresas «de servicios», pero

su contabilidad redne caracteristicas especiales.

Por razon del sujeto:

Individual: El empresario es una persona fisica.

Colectiva: La empresa pertenece a una entidad juridica, que puede ser
mercantil  (sociedades regulares colectivas, sociedades de
responsabilidad limitada, sociedades anonimas, sociedades
comanditarias simples y por acciones, cooperativas...), o de naturaleza
no mercantil (asociaciones civiles, religiosas, culturales, etc.).

Publica: De entidades oficiales (Estado, Diputaciones, Ayuntamientos,
etc.).

Por razon del fin:

Especulativa: Si la entidad tiende a obtener un beneficio o lucro.
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e Administrativa: Si la entidad no persigue el lucro, como es el caso de

las entidades oficiales (contabilidad publica).”®®

PLAN DE CUENTAS

e “Toda empresa para iniciar su contabilidad debe estructurar un plan o
catalogo de cuentas, con la finalidad de facilitar el manejo de las cuentas
mediante codigos de identificacién; especialmente en la actualidad que
se utiliza en el sistema computarizado para poder ingresar los datos. No
se puede hablar de un plan de cuentas uniforme para todas las
empresas, su estructura dependera del tamafio, de las necesidades de

la empresa y de quien lo elabore.

Caracteristicas

e Para su elaboracién, es necesario considerar anticipadamente el mayor
namero de cuentas posibles a ser utilizados durante el tiempo de vida
atil estimado de la empresa. Es conveniente agrupar y clasificar las
cuentas, de acuerdo a niveles especificos, anotados a continuacion. Los
que se ordenan dentro de 5 grupos; de la siguiente manera:”®°

1. ACTIVO

2. PASIVO

68 GARCIA, Jesls Omefiaca. CONTABILIDAD GENERAL. 13.a Actualizada. Barcelona-
Espafia: Deusto, 2017. Pag. 24
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XXiii

3. PATRIMONIO
4. INGRESOS

5. GASTOS

CONTABILIDAD AGROPECUARIA

Contabilidad.- “Es la ciencia, el arte y la técnica de registrar, clasificar y
resumir cronolégica y sistematicamente transacciones econémicas con el
fin de disponer informacion contable — financiera para la interpretacion de

resultados obtenidos por el ente en un determinado lapso de tiempo.

Contabilidad Agropecuaria.- Es una rama especializada de la
Contabilidad General, donde intervienen los activos bioldgicos: plantas y
animales vivientes, puesto que en las empresas agropecuarias se realizan
las diversas operaciones que en cualquier otra entidad, mas al ser
adaptado en las actividades agricolas se deben observar particularidades
del proceso de transformacién biolégica.

La contabilidad agropecuaria mediante los resultados de la informacién que
proporciona, contribuye a la determinacion de los costos de los productos
agricolas. Los mismos que se conocen, cuando ha finalizado el proceso de
la produccién o explotacién agricola, en el caso de la agricultura; mientras
gue, en las actividades pecuarias, los costos se conocen posterior al

cuidado y desarrollo de las transformaciones biolégicas de los animales.
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Con el conocimiento de los costos agropecuarios, el empresario procede a
vender y con ello mediante la utilizacion de la contabilidad agropecuaria,
establece si en el periodo contable ha obtenido beneficios econémicos o

pérdidas para el ente contable.””®

CLASES DE EXPLOTACIONES AGROPECUARIAS

“Entre las principales se encuentran:

Estancia: Es un establecimiento de campo de dimensiones extensas,
dedicada a la agricultura y la ganaderia.

Chacra: Se trata de una explotacion agricola Unica y por lo general no muy
grande.

Quinta: Es una pequefia extension que se dedica a la explotacion de
hortalizas. Las quintas estan ubicadas cerca de los mercados de consumo
y permiten satisfacer las necesidades de la poblacién.

Cabafia: Destinadas a la cria de ganado de raza.

Granja: Esta es la denominacion de los establecimientos que se ocupan
de la produccion de gallinas, huevos, pollos, patos, cerdos, conejos, miel;
etc. Se instalan en las inmediaciones de los mercados para el
abastecimiento de la poblacion.

Tambo: Es un establecimiento destinado a la obtencion de leche vacuna

para su industrializacién y consumo.

70 Mariana Verdezoto, Monica Vargas. INTRODUCCION A LA CONTABILIDAD
AGROPECUARIA. Machala: Ediciones UTMACH. Primera Edicién. 2015. Pag. 15
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Establecimiento Fruticola: Se trata de una explotacion dedicada a la
produccion de frutos industriales.

Haras: Son cabafias en las que se crian caballos de pura sangre.
Hacienda: Extension de tierra destinadas a faenas agricolas y ganaderas
para consumo local, nacional y de exportacion.

Finca: Pequefa propiedad dedicada a faenas agricolas y ganaderas
Gnicamente para consumo familiar.

Establo: Lugar donde se encierra ganado.

NIC 41.- AGRICULTURA

Objetivo

“El objetivo de esta Norma es prescribir el tratamiento contable, la
presentacion en los estados financieros y la informacion a revelar en

relacion con la actividad agricola

Alcance

e Esta Norma debe aplicarse para la contabilizacion de lo siguiente,
siempre gue se encuentre relacionado con la actividad agricola:

a) activos biologicos;

b) productos agricolas en el punto de su cosecha o recoleccién; y

C) subvenciones del gobierno.

e Esta Norma se aplica a los productos agricolas, que son los

productos obtenidos de los activos bioldgicos de la entidad, pero solo
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hasta el punto de su cosecha o recoleccion. A partir de entonces
sera de aplicacion la NIC 2, Existencias, u otras Normas
Internacionales de Contabilidad relacionadas con los productos
obtenidos.

e La tabla siguiente proporciona ejemplos de activos bioldgicos,
productos agricolas y productos que resultan del procesamiento tras

la cosecha o recoleccion:

Productos resultantes del
Activos biolégicos Productos agricolas procesamiento tras la
cosecha o recoleccion
Ovejas Lana Hilo de lana, alfombras
Arboles de una plantacién Arboles talados Troncos, madera
forestal
Plantas Algodon Hilo de algoddén, vestidos
Cana cortada Azulcar
Ganado lechero Leche Queso
Cerdos Reses sacrificadas Salchichas, jamones
|curados
Arbustos Hojas Te, tabaco curado
Vides Uvas Vino
Arboles frutales Fruta recolectada Fruta procesada

Fuente: NIC 41

DEFINICIONES
v' Actividad agricola.- es la gestion, por parte de una entidad, de la
transformacion y recoleccion de activos biolégicos, para destinarlos
ala venta, para convertirlos en productos agricolas o en otros activos
bioldgicos adicionales.
v" Producto agricola.- es el producto ya recolectado, procedente de
los activos bioldgicos de la entidad.

v" Un activo biolégico.- es un animal vivo o una planta.



XXVii

v La transformacién biolégica.- comprende los procesos de
crecimiento, degradacion, produccion y procreacion que son la
causa de los cambios cualitativos o cuantitativos en los activos
bioldgicos.

v' Lacosechao recoleccion.- es la separacion del producto del activo
bioldgico del que procede, o bien el cese de los procesos vitales de

un activo biologico.”’*

COSTOS AGROPECUARIOS

“Toda empresa agropecuaria necesita el recurso financiero para adquirir los
insumos y medios de produccidon, tales como semillas, herbicidas,
fertilizantes, insecticidas, animales y el alimento de éstos, maquinaria y

equipo, instalaciones y construcciones, mano de obra contratada, etc.

Los costos de las empresas agropecuarias se pueden agrupar de acuerdo

a su naturaleza en:
v Relaciones con la tierra

Costo por agotamiento o arrendamiento (cuando no se es duefio); la carga

financiera; el costo de oportunidad, cuando se ha invertido capital propio

v' Por remuneraciones al trabajo

1 NORMAS INTERNACIONALES DE CONTABILIDAD.
http://www.normasinternacionalesdecontabilidad.es/nic/pdf/nic41.pdf Ultimo acceso:
27/08/2018
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Jornales de obreros permanentes o temporales, valor de la mano de obra

brindada por éstos y su familia.
v" Medios de produccion duraderos
Maquinaria y equipo de trabajo
Instalaciones y construcciones
v" Medios de producciéon consumidos
Semillas, herbicidas, fertilizantes, insecticidas y fungicidas.
v' Servicios contratados externamente
Molida y mezcla de granos
Transporte de granos y animales
Servicios mecanizados
v' Gastos de operacién
Electricidad y comunicaciones (teléfono, radio, localizador).
Combustible y lubricantes
Materiales (reacondicionamiento de caminos)

Es de suma importancia distinguir o hacer una separacién de lo que son
gastos y costos. Los costos son los recursos utilizados directamente en el
proceso de produccion, mientras que los gastos son desembolsos que
pueden aplicarse a uno o mas periodos de produccion y aun pueden darse,

no habiendo produccion.
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En la mayoria de los casos y especificamente en la explotacidon agricola de
pequefios agricultores no se tiene establecido el pago de salarios a los
miembros de sus familias, que colaboran en el trabajo de las fincas, ni
tampoco cobran su salario. Si la finca no contara con esa mano de obra,
tendria que pagar jornales o peones para llevar a cabo dichas labores, por
lo tanto el finquero ante esta realidad y, para tener un costo real de la
produccion, deberia considerar esos salarios no remunerados, de lo

contrario, el resultado del costo de la explotacion seria engafioso.

CLASIFICACION DE LOS COSTOS

Para tener un conocimiento razonable de la rentabilidad de una empresa,
es indispensable identificar y conocer el comportamiento de cada uno de

los costos involucrados en sus actividades.

Los costos, de acuerdo a su naturaleza contable los podemos clasificar

como.

v Costos fijos y variables
v" Costos directos e indirectos

v Costos totales y unitarios
Costos fijos y variables

Costos fijos.- Son aquellos que no varian en relacion con el volumen de la

produccion.
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Ejemplo: Depreciacion

Costos variables.- Son aquellos que estan directamente relacionados con
los volimenes de produccion, significa que aumentan en la medida en que

aumenta la produccion.
Ejemplo: Combustibles, Fertilizantes y Mano de Obra
Costos directos e indirectos

Costos directos.- Es cuando el costo esta directamente relacionado con
la produccion de un producto determinado, por ejemplo el valor de la
semilla, del fertilizante, éste estd directamente relacionado con la

produccion.

Costos indirectos.- Son los que no tienen ninguna relacion con la
produccién en un producto determinado, son necesarios para la produccion
pero no se pueden identificar con un costo especifico de algun producto,
por ejemplo los costos de la electricidad, no necesarios para la empresa

pero se hace dificil saber cuanto corresponde a cada uno de los productos.

Los costos directos o indirectos pueden ser fijos o variables, asi mismo

éstos pueden ser directos o indirectos.
Costos totales y unitarios

Los costos totales de produccion de por ejemplo una hectarea de maiz no
son suficientes para evaluar la eficiencia de la produccién mientras no se

tome en cuenta el rendimiento por hectarea. Los costos totales por kilos de
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maiz producidos se consideran tanto los costos como el rendimiento, lo que
resulta en un mejor dato para la comparacion de la eficiencia de la

produccion.

El costo unitario tiene suma importancia como base para distintos analisis o

comparaciones, segun se indica a continuacion:

v Fijar el precio de venta.
v' Para comparar el costo anual con el de periodos anteriores.
v" Comparar nuestro rendimiento contra otras empresas agropecuarias

que tienen el mismo tipo de explotacion.

CALCULO DE LOS COSTOS

La metodologia para el calculo de los costos de produccion en las
empresas agricolas o ganaderas difiere una de la otra, dependiendo de la
clase de producto de que se trate. Para efectos de ese célculo, se pueden

agrupar las diferentes actividades agropecuarias en cuatro grandes grupos:

4. Cultivos anuales
5. Cultivos permanentes

6. Actividad ganadera

Cultivos anuales.- Son los que se siembran y se cosechan dentro de un
mismo afio. Los cultivos anuales se clasifican en costos monetarios y
costos imputados. Los monetarios representan gastos en efectivo del

agricultor y pueden ser:


https://www.monografias.com/trabajos11/metods/metods.shtml#ANALIT
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v' Semillas

v’ Fertilizantes

v Insecticidas

v" Mano de obra (asalariada)

v Direccidén Técnica Intereses (en el caso de capital ajeno)

v' Renta de la Tierra (en el caso de arrendamiento)

Los costos imputados no representan desembolsos en efectivo y que
pueden ser costos diferidos (depreciaciones de capital fijo) o costos
estimados, de acuerdo a célculos matematicos. Estos costos pueden ser

depreciacion de activo fijo y mano de obra (en el caso de trabajo familiar)

Cultivos permanentes.- Son cultivos que no agotan su vida productiva en
el primer afilo de cosecha, sino que duran por varios afios. Una
caracteristica importante de estos cultivos es que antes de recoger su
primera cosecha, habra transcurrido un periodo significativo en el cual es
necesario que el empresario realice una gran inversion, sin percibir ingreso

alguno.

En esta actividad, las diferentes etapas por la que pasa son: adquisicion o
produccion de semilla, preparacion del area de siembra del almacigo,
deshierbar, abonamientos, y previsiébn o control de plagas hasta que el

almacigo sea trasplantado.

Una vez efectuado el trasplante y hasta su desarrollo normal para iniciar el

ciclo de produccion debe darsele un mantenimiento semejante al indicado



XXXiii

para el almacigo, en un lapso que va de uno a cuatro afios; segun el tipo
de cultivo de que se trate. Algunos ejemplos de cultivos permanentes son:
café, cafla de azucar, banano, cacao, palma africana, cardamomo,
macadamia, nuez, moscada, citricos y otros frutales como papaya, mango,

guanabana, durazno, etc.

Los cultivo permanentes, son todos aquellos cultivos arboreos cuyo ciclo

vegetativo puede dividirse en cuatro fases.

5. Establecimiento
6. Incremento
7. Madurez

8. Decremento

Actividad ganadera.- Correlacién entre la agricultura y ganaderia porque
los animales se alimentan de forrajes y productos de la agricultura y se

aprovecha el servicio, fuerza y traccion de los animales.
Tipos de ganado sujeto a explotacion:

v" Vacuno o bovino (reses)

v Equino (caballos) procreacion, crecimiento y venta.

v Porcino (cerdos)

v" Ovino a lanar (ovejas) lana de trasquila la principal explotacion.

v' Caprino (cabras)
Formas de explotacion del ganado bovino.

v' Ganado para carne.
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v' Ganado reproductor de registro.
v' Ganado de lidia.
v' Ganado lechero.

v" Animales de trabajo.

Para cada tipo existen caracteristicas y problemas peculiares para el

registro, control y valuacion.
La actividad ganadera podria dividirse en tres grupos:

v" Produccién de leche
v Crianza de ganado

v Engorde de ganado”’?

f. METODOLOGIA

METODOS

Cientifico.- Este método se aplicara durante el proceso investigativo,
referente a la conceptualizacién tedrica de una guia de procedimientos
contables para el sector agropecuario, partiendo de la revision bibliografica
y recopilacién de informacion documental, que permitan dar cumplimiento
a los objetivos planteados.

Deductivo.- La utilizacion de este método permitira llegar a particularidades

de la Asociacién para analizar y evaluar su aplicacion concreta en base de

72 Mariana Verdezoto, Ménica Vargas. INTRODUCCION A LA CONTABILIDAD
AGROPECUARIA. Machala: Ediciones UTMACH. Primera Edicién. 2015. P4ag. 61 - 79



XXXV

conceptos, principios, definiciones, criterios mediante fuentes de
informacion bibliografica que justifique la sustentacion del problema
planteado.

Inductivo.- Se aplicara para conocer y evaluar los aspectos particulares de
la asociacién, y establecer conclusiones generales respecto a la aplicacion
de los procedimientos contables.

Analitico.- Este método se ejecutara a través de la guia que establecera
los procedimientos contables agropecuarios, adaptados a las necesidades
propias de la Asociacion.

Sintético.- A través de este método se concluir4, a la sintesis e
interpretacion de los hechos que constituyen un todo, facilitando la
comprension de las operaciones y a la presentacion de conclusiones y
recomendaciones aplicables en la asociacion para la toma de decisiones.
TECNICAS

Observacion.- Esta técnica sera aplicada para tener un conocimiento
global del estado en el que se encuentra la Asociaciéon de Produccion
Agropecuaria “La Playita De Bramaderos”, asi como la forma en que se
desarrollan sus actividades.

Entrevista. - Mediante el establecimiento del dialogo se desarrollara las
interrogantes dirigidas al Representante Legal, al presidente, a la directiva
y a los socios de la Asociacioén, con el fin de obtener informacion necesaria
para la construccion de la guia de procedimientos contables en el sector

agropecuario.
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NIZI

ACTIVIDADES

ANO 2018

ANO 2019

AGOSTO

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE

DICIEMBRE

ENERO | FEBRERO

ABRIL

MAYO

JUNIO

JULIO | AGOSTO

1)213]4

1/2

341

23

41

2

34

12

3|4

213]411|2

34

112|3]4[1

23

4

23

4

213141

2|34

—_

REVISION Y APROBACION DEL PROYECTO

M2

REVISION DE LITERATURA

L]

EJECUCION DEL TRABAJO DE
INVESTIGACION

o =

PRESENTACION Y APROBACION DEL
BORRADOR DE TESIS

—n

CORRECCION DEL BORRADOR DE TESIS

[cp]

TRAMITES PREVIOS A LA SUSTENTACION
DETESIS

—

SUSTENTACION PUBLICADE LATESIS E
INCORPORACION DEL ASPIRANTE
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h. PRESUPUESTO Y FINANCIAMIENTO

INGRESOS
v' Kelvin Eulides Calle Campoverde 1.800,00
TOTAL INGRESOS 1.800,00
GASTOS

v’ Computadora 300,00
v" Flash Memory 20,00
v Internet 100,00
v' Impresiones 500,00
v' Materiales de escritorio 100,00
v" Movilizacion 250,00
v Hojas de Papel Bond 150,00
v Copias 150,00
v Anillados 80,00
v' Derechos de Grado 100,00
v' Imprevistos 200,00
TOTAL GASTOS 1.800,00

Todos los gastos seran para el desarrollo del trabajo investigativo los

mismos que seran afrontados por el Autor.
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