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1. Titulo

“DISENO DE UNA GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES Y
TRIBUTARIOS PARA LAS EMPRESAS COMERCIALIZADORAS DE
PRODUCTOS DE PRIMERA NECESIDAD DEL CANTON SARAGURO”.



2. Resumen

El trabajo de integracion curricular denominado “DISENO DE UNA GUIA DE
PROCEDIMIENTOS CONTABLES Y TRIBUTARIOS PARA LAS EMPRESAS
COMERCIALIZADORAS DE PRODUCTOS DE PRIMERA NECESIDAD DEL CANTON
SARAGURO” no obligados a llevar contabilidad, se realizé con el propésito de brindar a los
propietarios de las empresas un instrumento de apoyo y orientacion, de como deben desarrollar las
actividades de forma légica, secuencial y de manera detallada los procesos contables y tributarios,
permitiéndoles obtener conocimientos mas amplios y realizar un adecuado control y registro de sus

operaciones.

Para desarrollar el presente trabajo de titulacion se tomo en cuenta algunos métodos de
investigacién como el inductivo, analitico, cientifico, deductivo y sintético, ayudando a obtener
informacién desde diferentes fuentes como libros, paginas web, revistas cientificas, etc. Para
realizar el diagnostico situacional se aplicé la técnica de investigacion como son las encuestas que
se realizo a los propietarios de las empresas comerciales de productos de primera necesidad con el
objetivo de obtener informacidn sobre el nivel de conocimiento que tienen los propietarios acerca
de los temas referentes a lo contable y tributario, se disefié la guia de procedimientos de acorde a
sus necesidades estableciendo procedimientos, formatos, ejemplos y flujogramas facilitandoles el

cumplimiento y registro adecuado de sus operaciones realizadas diariamente.

Los procedimientos disefiados tanto contables como tributarios fue realizado para que
obtengan informacion detallada y ordenada donde constan modelos y ejemplos de documentos,
formatos de registros contables, asientos tipos de acuerdo a los procesos establecidos con la
finalidad de facilitar que los registros de sus operaciones lo realicen de manera correcta,
permitiendo reducir errores y salvaguardar los recursos obtenidos, también se realizé un instructivo
de como deben realizar las declaraciones paso a paso mediante el uso del portal web del Servicio

de Rentas Internas para el cumplimiento oportuno de las obligaciones tributarias.

Finalmente, se disefid flujogramas de los procedimientos contables y tributarios con el
propdsito de poner a conocimiento de manera grafica los pasos que deben ejecutar en un proceso

y de manera secuencial, con el fin de orientar a los propietarios y trabajadores que laboran en las



empresas, y con ello que mejoren, administren, controlen y contabilicen adecuadamente las
operaciones realizadas, con la finalidad de reducir los errores en sus registros, contribuyendo asi al
desarrollo continuo de los procesos para las empresas comercializadoras de productos de primera

necesidad del Canton Saraguro.

Cumplidos los objetivos, se concluyd que esta guia constituye un instrumento valioso de
gestion para las empresas para facilitar el cumplimiento de los procedimientos, mejorar la
eficiencia en las actividades realizadas, y contribuir a la obtencion de informacion de manera clara,

detallada y ordenada relacionado a lo contable y tributario.



2.1 Abstract

The curricular integration work called "DESIGN OF A GUIDE OF ACCOUNTING
AND TAX PROCEDURES FOR COMMERCIALIZING COMPANIES OF FIRST NEED
PRODUCTS OF THE SARAGURO CANTON" not required to keep accounts, was carried out
with the purpose of providing the owners of the companies with an instrument of support and
orientation, of how the accounting and tax processes should develop the activities in a logical,
sequential and detailed manner, allowing them to obtain broader knowledge and carry out an

adequate control and registration of their operations.

To develop this degree work, some research methods were taken into account, such as
inductive, analytical, scientific, deductive and synthetic, helping to obtain information from
different sources such as books, web pages, scientific journals, etc. To carry out the situational
diagnosis, the research technique was applied, such as the surveys that were carried out on the
owners of the commercial companies of essential products with the objective of obtaining
information on the level of knowledge that the owners have regarding accounting and tax matters,
the procedures guide was designed according to their needs, establishing procedures, formats,
examples and flow charts, facilitating compliance and adequate registration of their daily

operations.

The accounting and tax procedures designed were carried out so that they obtain detailed
and orderly information where there are models and examples of documents, accounting record
formats, standard entries according to the established processes in order to facilitate that the records
of their operations are carried out correctly, allowing errors to be reduced and the resources
obtained to be safeguarded, an instruction was also carried out on how to make the declarations
step by step through the use of the web portal of the Internal Revenue Service for timely compliance

with tax obligations.

Finally, flowcharts of the accounting and tax procedures were designed with the purpose of
graphically making known the steps that must be executed in a process and in a sequential manner,
in order to guide the owners and workers who work in the companies, and with this, that they
improve, manage, control and properly account the operations carried out, in order to reduce errors
in their records, thus contributing to the continuous development of the processes for the companies

that commercialize basic necessity products in the Saraguro Canton.



Once the objectives were fulfilled, it was concluded that this guide constitutes a valuable
management tool for companies to facilitate compliance with procedures, improve efficiency in
the activities carried out, and contribute to obtaining information in a clear, detailed and orderly

manner related to accounting and tax.



3. Introduccion

La guia de procedimientos contables y tributarios es de gran importancia para los
propietarios de las empresas comercializadoras de productos de primera necesidad del cantdn
Saraguro, debido a que proporciona informacion detallada de los procedimientos, flujogramas,
formatos, ejemplificaciones y registro de los asientos tipos, la misma que orienta de manera
positiva a controlar los recursos, ademas es una herramienta que sirve de guia permitiendo mejorar
continuamente los procesos diarios que realizan y con ello lograr el cumplimiento de los objetivos

propuestos por las empresas.

El disefio de la presente guia de procedimientos contables y tributarios, tiene como finalidad
de constituirse como un documento de informacién en la misma que describe en forma detallada y
sistematica los pasos que deben realizar en las diferentes actividades de manera adecuada, asi
mismo muestra los procedimientos de forma ordenada y ejemplificada, direccionando para el
adecuado registro de las transacciones de acuerdo a las operaciones establecidos, permitiendo
mejorar los procedimientos tanto contables como tributarios, con el fin de agilizar los procesos que
realizan diariamente dentro de las empresas y estos sean llevados a cabo con eficiencia y eficacia,
asegurando la confiabilidad y transparencia de la informacién para una acertada toma de

decisiones.

El trabajo de integracion curricular o de titulacion esté estructurado conforme lo establece el
Reglamento de Régimen Académico de la Universidad Nacional de Loja y contiene: Titulo, que
describe el nombre del trabajo de titulacion; Resumen en espafiol y traducido al Inglés, que
contiene una sintesis de todo el trabajo desarrollado en base a los objetivos y resultados alcanzados,
detalla la metodologia utilizada durante el desarrollo del trabajo de integracion curricular;
Introduccion, en donde se refiere a la importancia de la guia, el aporte a las empresas y la
estructura del trabajo de integracion curricular; Marco Teorico, presenta las definiciones y
generalidades de los referentes teoricos, especialmente sobre empresa, guia de procedimientos,
contabilidad, proceso contable, formatos correspondientes y finalmente los aspectos tributarios y
flujogramas; Metodologia, detalla los métodos y técnicas utilizadas en el desarrollo del trabajo de
titulacion; Resultados, en donde se da a conocer el Contexto, diagndstico de las encuestas

aplicadas a los propietarios, asi como también la ejecucion de procedimientos, flujogramas y



ejemplificacion de los asientos tipos contables y tributarios desarrollando cada uno de los objetivos
propuestos en el presente trabajo; Discusion, hace referencia a como se encontraba las empresas
antes y la alternativa que se propone para mejorarlo, Conclusiones, se redact6 de acuerdo a cada
uno de los objetivos propuestos en el proyecto del trabajo de integracion curricular;
Recomendaciones, que se detallan en relacion a cada una de las conclusiones planteadas y son
sugerencias con base a los resultados obtenidos con la finalidad de ser consideradas como
alternativas de mejoramiento; Bibliografia, en donde se detallan las fuentes de consultas como los
libros, revistas electrénicas, documentos de informacion electronica, tesis, Leyes, etc., es decir el
material bibliogréafico utilizado para el desarrollo del marco teérico del trabajo de titulacion;
Anexos, la documentacion que respalda la informacion complementaria obtenida durante el

desarrollo del trabajo de integracion curricular, como es la técnica de investigacion.(Encuesta).



4. Marco teorico
Empresa
Definiciones

Segun (Espejo J., 2007) manifiesta que “Empresa es toda actividad econdmica que esta
dedicada a producir bienes y servicios para venderlos y satisfacer las necesidades del mercado a
través de establecimientos comerciales, con el propdsito principal de obtener ganancias por la
inversion realizada”. (p. 15).

Segun los autores (Garcia J., y Casanueva C., 2011) definen la empresa como: Una entidad
conformada basicamente por personas, aspiraciones, realizaciones, bienes materiales y capacidades
técnicas y financieras; todo lo cual, le permite dedicarse a la produccion y transformacion de
productos y/o la prestacion de servicios para satisfacer necesidades y deseos existentes en la

sociedad, con la finalidad de obtener una utilidad o beneficio.

Guajardo y Andrade (como cita Espejo L. y Lopez G., 2018) se refiere a las organizaciones
econdémicas como una combinacion de recursos humanos, financieros y tecnoldgicos que son
administrados con el objeto de generar algin bien o servicio a la sociedad. Es necesario que las
organizaciones cuenten con informacion para administrar y rendir cuentas de su actuacion a las

partes interesadas. (p. 2).

Las empresas es el conjunto de personas que realizan inversiones con la finalidad de desarrollar
una actividad econémica, ya sea de produccién de bienes o la prestacion de servicios para satisfacer
las necesidades del mercado, que combinando con los recursos financieros y tecnoldgicos con el
propdsito es obtener ganancias por la inversion realizada, generando asi fuentes de empleo y

contribuyendo con el desarrollo del pais mediante los pagos de tributos.

Importancia

“Su importancia radica en el incremento constante de la productividad, provee bienes a la
sociedad para satisfacer las necesidades de los demandantes, ademas es una gran fuente de trabajo

y ayuda a la economia.

Objetivos
Los objetivos de la empresa pueden ser de diferentes tipos, sin embargo, sean cual sean los

objetivos generales de la empresa todos ellos tienen cuatro objetivos fundamentales:



e Elservicio a la sociedad
e Larealizacion personal
e Lapermanencia

e La generacion economica” (Zapata, 2011).

Segun (Ramirez, 2012) Toda empresa, grande o pequefia, debe tener tres factores para que

pueda realizar su actividad:

e Personas: Representa el talento humano, y estd conformado por los propietarios, los

administradores y los trabajadores que laboran en el ente econémico.

e Capital: Lo constituyen los aportes que hacen los propietarios de la empresa, y puede estar
representado en dinero en efectivo, mercancias, maquinaria, equipos, tecnologia, muebles

y enseres y otros bienes.

e Trabajo: Es la actividad que realizan las personas para lograr el objeto social del ente
econdmico, que puede ser la administracion, la produccion de bienes y/o servicios, la

compra y venta de mercancias, o la prestacion de un servicio.
Empresa Comercial

Definiciones

Se dedican principalmente a la compraventa de productos terminados. Su Unico interés es
comercializar con productos adquiridos a un determinado valor y luego revenderlos por un valor
mayor al de compra, generando asi el margen de utilidad esperado por los duefios de la compafiia.
(Cuéllar, 2012).

Los autores (Gamboa J., Jordan J., y Pérez M., 2017) afirman que las Empresas comerciales
son aquellas que se encargan de comprar bienes y servicios a otras empresas con la diferencia de
que venden a un costo mas elevado para de esta manera obtener mayores ingresos y utilidades los
mismos que seran a provechados al maximo por la misma.

Segun Espejo L. (2007) “Las empresas comerciales son aquellas que se dedican a la
adquisicion de bienes o productos, con el objeto de comercializarlos y obtener ganancias”

Las empresas comerciales son aquellas que desarrollan actividades de compra y venta de

bienes o productos ya elaborados sin realizar ninguna transformacion de la materia prima a un



precio mas elevado con la finalidad de obtener ganancias, asi mismo son las encargadas de la
distribucidn, traslado y venta del producto.

Objetivo
La empresa comercial tiene como objetivo poner a disposicion del mercado y ofrecer bienes

y servicios producidos por otras empresas con la finalidad de satisfacer las necesidades de los
clientes, usuarios, y obtener beneficio econdémico y posicion en el mercado.
Caracteristicas
Las caracteristicas principales de empresas comerciales son:

e Lacompray venta de bienes.

e El comprador puede ser el consumidor u otra empresa.

¢ No transforman los bienes que compran, solo se encargan de su venta.

e Se convierten en intermediarios comerciales.

e Encargadas de la distribucidn, traslado, almacenaje y venta de los productos

e Buscan satisfacer las demandas del consumidor (Riquelme, 2021).

Clasificacion
Segun el autor (Helmut, 2020) Las empresas comerciales se pueden clasificar en funcion
de dos factores.
Segun el volumen de las operaciones
e Empresas mayoristas
Se refieren a aquellas empresas que mueven la mercancia a gran escala. Compran grandes
existencias de productos directamente de las fabricas para asi poder venderlos también en
grandes cantidades. Por ejemplo, los comercios mayoristas
e Empresas intermediarias o distribuidoras
Estas empresas actian como agentes intermediarios que compran las mercancias en grandes
cantidades para luego poder revenderlas a las empresas minoristas en una menor cantidad. Por
ejemplo, los comercios sub-mayoristas o distribuidoras.
e Empresas al menudeo
Son las empresas que se forman con un almaceén o tienda, y que realizan el proceso de venta de
productos. Utilizan para ello un sistema de suministro directo, tales como las tiendas exclusivas

de grandes firmas fabricantes o tiendas por departamentos.
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e Empresas Minorista

Se refiere a las empresas que venden a pequefia escala, sin ir mas alla de los limites geograficos
de una poblacion. Tratan directamente con los consumidores finales, donde estos pueden
comprar los productos ofrecidos en pequefias cantidades. Por ejemplo: Por ejemplo: librerias,
fruterias, perfumerias y ferreterias.

e Empresas Comisionistas

Estan conformadas por empresas 0 personas juridicas que no adquieren los productos para
almacenarlos hasta venderlos, sino que los comercian en base al inventario de otras compafiias.
Las ganancias que tienen proceden de un porcentaje de comisién acordado por las ventas
efectivamente realizadas.

Segun los productos

e Bienes de Produccion

Se refiere a las empresas que comercializan productos en la forma de materias primas, tales
como las materias primas que se utilizan para fabricar productos finales o los equipos de
produccion que se requieren para producir nuevos productos. Por ejemplo; tornos, hilos, troncos
y otros.

e Productos terminados

Se refiere a las empresas que comercializan productos terminados, que son los productos que
ya se encuentran listos para poder ser utilizados por los consumidores finales. Por ejemplo;

ropa, televisiones, mesas y muchos mas.

Funciones

Ofrecer productos a consumidores: La empresa comercial pone a disposicién de los
consumidores los productos que este necesita adquirir. Conoce en profundidad las necesidades del
mercado, debido a que esta en constante y permanente contacto con el consumidor final y con otras
empresas intermediarias.

Desarrollar la demanda: Es la encargada de desarrollar la demanda (compradores) al generar
necesidades especificas del producto que comercializa y pone a disposicion del consumidor.
Satisfacer la demanda: Sirve a los compradores al suministrarles lo que ellos necesitan. Ademas
de cubrir las necesidades del consumidor también debe analizar la competencia, establecer
parametros de costos y rentabilidad y cumplir con objetivos de ventas que se haya trazado. (Helmut,
2020)
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Contabilidad

Definiciones
Para el autor (Diaz, 2006) conceptualiza a la contabilidad como “el sistema de informacion
que permite identificar, clasificar, registrar, resumir, interpretar, analizar y evaluar, en términos

monetarios, las operaciones y transacciones de una empresa” (p.3)

Contabilidad es la ciencia, la técnica y el arte de recolectar, organizar, registrar y analizar en
forma cronoldgica cada una de las operaciones econdmicas y financieras que realiza una empresa
durante un periodo determinado, con el fin de conocer los resultados obtenidos y estructurar los

estados financieros que serviran de base para la toma de decisiones. (Bravo, 2011, p. 1)

Segun el autor (Garcia, 2017, p. 22) Define la contabilidad cono ciencia que orienta a los
sujetos econémicos para que estos coordinen y estructuren en libros y registros adecuados la
composicion cualitativa y cuantitativa de su patrimonio, asi como de las operaciones que

modifican, amplian o reducen dicho patrimonio.

La contabilidad es la técnica que registra de manera cronoldgica cada uno de las operaciones
econdmicas Yy financieras que realiza una empresa durante un periodo determinado (12 meses), con
la finalidad de obtener informacién ordenada, agrupada que permite estructurar los estados
financieros que servird de base para conocer si obtuvo una pérdida o ganancia, con dicha

informacién los administradores o duefios analizan, interpretan y toman decisiones.
Importancia

Es de gran importancia porque todas las empresas tienen la necesidad de llevar un control de
sus negociaciones mercantiles y financieras, asi mayor productividad y aprovechamiento de su
patrimonio. Por otra parte, los servicios aportados por la contabilidad son imprescindibles para

obtener informacidn de caracter legal.
Objetivos

e Conocer, registrar y presentar los bienes y recursos de propiedad de un ente econémico,
reconocer la obligacién que tiene la empresa para responder con estos recursos, a sus
propietarios y otros entes. Mostrar los cambios experimentados en tales recursos y la

utilidad obtenida durante el periodo.
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e Hacer que la codificacion, el registro y la presentacion de la informacion contable sea clara,
precisa y Util, entre otras cosas para:

a. Ayudar a la administracion con una informacién oportuna y veraz para orientar la
organizacion y direccion del negocio.

b. Predecir comportamientos futuros de las cuentas, como flujos de efectivo, ventas,
gastos, utilidades e inversiones.

c. Tomar decisiones de crecimiento, inversion, capitalizacion y crédito.

d. Servir de base para la valoracion de la empresa, la determinacion de precios y
tarifas, la estimacion de las cargas tributarias, el andlisis de la situacion financiera
de la empresa y su planeacion.

e. Evaluar la gestion de la administracion y la direccion de la empresa.

f. Ejercer control sobre las operaciones del ente econdmico. Para Espejo, 2007, p. 19,
citado por (Carrillo de Rojas, 2004, p. 6-7).

Caracteristicas

Los resultados de la contabilidad deben cumplir ciertas caracteristicas como las siguientes:

e Comprensible. La informacidn contable debe ser clara y facil de entender.

 Util y oportuna. Debemos partir que la informacion financiera esta destinada a diferentes
usuarios, por tanto, la contabilidad es Gtil cuando llega a tiempo a manos de los interesados
y les permite tomar decisiones.

e Confiable. Los resultados contables deben ser razonables ya que se basan en
acontecimientos reales y verificables, y los usuarios aceptan y utilizan esa informacion para
tomar decisiones.

e Comparable. La contabilidad debe elaborarse con bases uniformesy consistentes a lo largo
de varios periodos contables, de tal manera que permite realizar comparaciones y analisis.
(Espejo L., 2007 p. 20).
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Contabilidad Comercial
Definiciones
La empresa Comercial es aquella que se dedica a la compra y venta de mercaderia, se
caracteriza porque no realiza ninguna transformacion de los bienes, sino se los comercializa a un
precio mayor al de la compra, este margen se constituye en utilidad o ganancia. (Sarmiento, 2008)
Es por eso que la Contabilidad Comercial es la encargada de llevar un control de la parte financiera
de las mercaderias que se adquiere y vende la empresa par asi obtener informacion oportuna de los

estados financieros y tomar decisiones.

Segln los autores (Gamboa J., Jordan J., y Pérez M., 2017) definen a la contabilidad
comercial es una rama de la contabilidad que se encarga de la compra y venta de mercaderia de
productos ya elaborados con el fin de venderlas a un precio superior al de su compra para que

mediante esta actividad la empresa genere ganancias y utilidades p. 43

La Contabilidad Comercial es una rama de la Contabilidad General, la misma que se aplica en las
empresas que se dedican a la comercializacion de bienes, es decir que compran los productos y lo
vuelven a vender sin cambiarlo sus caracteristicas a un precio superior al de su compra para que

mediante esta actividad las empresas generen ganancias y utilidades.

Objetivos

e Suministrar informacion razonable, con base a los registros realizados por la empresa.

Contabilizar la compra y venta de los inventarios

e Interpretar los resultados con el fin de dar informacion detallada y razonable para la toma
de decisiones.

e Permite medir, controlar e interpretar los resultados de cada uno de los costos de los diferente

productos ingresados y egresados.

e Proporciona informacion a los duefios, accionistas, bancos y gerentes (Gamboa, 2017).

Funcién

Controlar. Para que los recursos de las empresas puedan ser administradas en forma eficiente, es
necesario que sus operaciones sean controladas plenamente, requiriéndose establecer ante el
proceso contable y cumplir con sus fases de sinterizacion, valuacion y registro.

Informar. a través de los estados financieros los efectos de las operaciones, conocer cuales son y

a cuanto asciende sus recursos, deudas, costos y gastos. Comparar los resultados obtenidos con
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otros periodos y evaluar. La informacion contable es basica para la toma de decisiones de los
propietarios y directivos de la empresa. (Max, 2014).

Sistema Contable

Segun (Bravo M., 2011, p. 17). El sistema contable suministra informacién cuantitativa y
cualitativa con tres grandes propdsitos.
1.- Informacién interna para la gerencia que la utilizard en la planeacion y control de las
operaciones que se llevan a cabo.
2.- Informacidn interna a los gerentes, para uso en la planeacion de la estrategia, toma de decisiones
y formulacién de politicas generales y planes de largo alcance.
3.-Informacidn externa para los accionistas, el gobierno y terceras personas.
El sistema de informacion contable es la combinacion del personal, los registros y los
procedimientos que se usan en un negocio para cumplir con las necesidades de informacion
financiera.
El sistema contiene la clasificacion de las cuentas y de los libros de contabilidad, formas,
procedimientos y controles, que sirven para contabilizar y controlar el activo, pasivo, patrimonio,

ingresos, gastos y los resultados de las transacciones.

Cuenta contable
Definiciones

La autora Espejo L. (2007) define “como el nombre que se utiliza para registrar, en forma

ordenada las operaciones que diariamente se realizan en una empresa”

Cuenta contable es el nombre genérico que agrupa a determinados bienes, derechos,
obligaciones, ingresos y gastos de la misma naturaleza, para presentar la informacion de los hechos
econdmicos de manera clara, ordenada y comprensible. Es el registro de los conceptos homogéneos
relativos a las transacciones que ocurre en la empresa, bajo un titulo apropiado, que facilite la

comprension e interpretacion de las operaciones. Espejo L. y Lopez G. (2018).

Segun el autor Zapata P. (2011) manifiesta que la cuenta es el nombre o denominacion
objetiva usado en contabilidad para registrar, clasificar y resumir en forma ordenada los

incrementos y disminuciones de naturaleza similar (asignados en las transacciones comerciales)
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que corresponden a los diferentes rubros, integrantes del Activo, Pasivo, Patrimonio, costos y

gastos.

La cuenta contable es el nombre, la misma que se utiliza para registrar de manera clara, ordenada
y comprensible las disminuciones y aumentos que sufre un valor por concepto de las cuentas del
activo, pasivo, patrimonio, ingresos y gastos después de haber realizado una operacion econdémica
de la empresa, facilitando determinar el saldo que es la diferencia entre él debe y haber la misma

que permite realizar un analisis.

“Para representar la cuenta contable, se acostumbra utilizar la letra T, identificando 5 partes:

Grafica l

Partes de una cuenta contable
1. Nombre de la Cuenta

Cddigo

2. Lado izquierdo 3. Lado derecho
Deudor Acreedor
Debe Haber
Débito Credito
Cargo Abono

4. Suma(D) Suma (H)

5. Saldo (D - H)

Nota. La Gréafica muestra las partes de una contable. Fuente. Libro de Bravo, (2011). Elaborado por la autora

El saldo es deudor cuando la sumatoria del debe es mayor a la sumatoria del haber, y corresponde

a las cuentas de activo, costos y gastos.

El saldo es acreedor cuando la sumatoria del debe es menor a la sumatoria del haber, y corresponde
a las cuentas del pasivo, patrimonio e ingresos”. Espejo L. y Lopez G. (2018).

Clasificacion

Por su naturaleza

e Cuentas patrimoniales o de balance

Cuentas del activo, pasivo y patrimonio.
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Se utiliza para representar el patrimonio de una empresa o0 negocio, es decir, es la inversion
para que opere la empresa.

e Cuentas de resultados
Cuentas de ingresos, costos y gastos. Se encarga de registrar las actividades econémicas
propias del objeto social de la empresa.
Representa el dinamismo econdmico de la empresa.

Por su funcion

e Cuentas Reales o Permanentes
Conforman el Estado de Situacion Financiera (activo, pasivo y patrimonio).
No se cierran al final del periodo contable.
Los saldos son acumulativos y se trasladan de un ejercicio econdémico a otro.
Representan los valores, tanto de las propiedades como de las deudas.

e Cuentas Nominales o de Perdidas o Ganancias
Conforma el Estado de Resultados (ingresos, gastos, costo de ventas, costo de produccidn).
Registra los movimientos econdémicos que realiza una empresa en su normal
funcionamiento.
Registra los movimientos Gnicamente de un periodo determinado.
Permite determinar el resultado final del ejercicio (perdida o utilidad).

Por el saldo

e Cuentas Deudoras
Las cuentas del activo, costos y gastos tienen saldo deudor.

e Cuentas Acreedoras
Las cuentas del pasivo, patrimonio e ingresos y tienen saldo acreedor (Espejo L. y Lopez
G. 2018 p. 94).

Ecuacién Contable

La ecuacion contable es una herramienta basica de la contabilidad que permite medir los
cambios en el activo, pasivo y patrimonio. Esta ecuacién matematica se fundamenta en que los
valores y bienes de propiedad de la empresa (activos) provienen de dos fuentes de financiamiento:
las deudas contraidas con terceros (pasivos) y los aportes de los propietarios (patrimonio). (Espejo
2007, p. 22).
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La ecuacion contable, también se define como una técnica bésica de la contabilidad que
permite medir los cambios en el activo, pasivo y patrimonio a través de una ecuacién matematica,
denominado ecuacion patrimonial, que se caracteriza por mantener la igualdad. Espejo L. y Lopez
G. (2018).

La ecuacion contable se la presenta con la siguiente formula:

ACTIVO = PASIVO + PATRIMONIO
La igualdad que existe en la ecuacion contable es fundamental, el activo siempre sera igual al
pasivo mas el patrimonio.
Los elementos que integran la ecuacion contable:
Activo. - comprende la propiedad de un negocio 0 empresa, es decir los bienes y valores que tiene
a su favor.
Pasivos. - las empresas para el desarrollo de sus actividades solicitan préstamos a terceras personas,
instituciones bancarias, realizan compras a crédito las mismas que son obligaciones presentes de
la empresa.
Patrimonio. - constituyen los aportes realizados por los socios(compafia) o el duefio de la
empresa.

Proceso contable
Definiciones

Segln (Bravo M., 2011 p. 33) manifiesta que “El proceso contable se refiere a todas las
operaciones y transacciones que registra la contabilidad en un periodo determinado, regularmente
de un afio calendario o ejercicio econdémico, desde la apertura de los libros hasta la preparacion y

elaboracion de los estados financieros.”

Para (Catacora, 2012) el proceso contable son todas aquellas consecuencias de pasos e
instructivos que se utilizan para el registro de las transacciones u operaciones que realiza una
empresa en los libros de contabilidad. De igual manera, se define como la operacion diaria ordinaria

de un sistema particular de cuentas.

Para el Autor Zapata P. (2017, p. 38) manifiesta que el proceso contable es un conjunto de
pasos légicos y ordenados que el contador debe seguir desde el momento mismo en que se pone en

marcha la empresa y durante toda su existencia, permitiendo reconocer, valorar y presentar los
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informes financieros contables para cada operacién y de manera cumulada por cada cierto de

periodo de tiempo, también facilita la evaluacion y el control de los recursos.

El proceso contable es el comienzo de una estructura, el cual esta concatenado mediante

transacciones o registros diarios que se plasman en los libros de contabilidad de una organizacion

empresarial. Asi mismo, se puede argumentar, que el proceso contable, son pasos, instrucciones o

guias, que debe realizar el contador desde que la empresa inicia sus actividades empezando por la

documentacion hasta culminar con la estructura de los Estados Financieros.

Gréfica 2

Estructura del proceso contable

Documentacion Fuente

Inventario Inicial
R —

Estado de Situacion Inicial
R —

Libro Diario
R —

Libro Mayor
R —

Balance de Comprobacion
R —

Aiustes
R it

Cierre de Libros
e ke

Estados Financieros

Hoja de Trabajo

Estado de Situacién Financiera
Estado de Resultados

Estado de Flujo de Efectivo

Nota. La grafica muestra la estructura del proceso contable. Fuente. Libro de Bravo, (2011). Elaborado por la autora
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Documentacion Fuente

La documentacion fuente constituye la justificacion de las transacciones realizadas por la
empresa y el elemento esencial para el registro contable; es decir, son una prueba integra y
verificable por parte de terceras personas.

Todas las compras de bienes y servicios que constan registradas en la contabilidad, deberan estar
respaldadas con los correspondientes comprobantes de venta y documentos de importacion de ser
el caso, emitidos por los vendedores o proveedores; debiendo constar en los archivos del
contribuyente en forma cronoldgica, secuencial y numérica. Asi mismo, todos los gastos y, en
general, los ingresos y egresos relacionados con las actividades comerciales que desarrollen, deben
estar respaldados por los respectivos recibos, comprobantes de depoésito, 6rdenes de pago y demas
documentos necesarios. La finalidad de esta exigencia es el asegurar una adecuada y veraz relacién
entre el resultado obtenido al final de un ejercicio econdémico y los movimientos realizados durante
el mismo. (Espejo L., 2007 p. 370).

Importancia

“Los documentos mercantiles son de gran importancia por cuanto proporcionan un mayor
grado de confiabilidad y validez a los registros contables; los documentos comerciales son
utilizados como referencia y como comprobantes en caso de desacuerdo legal.” (Bravo M., 2011,
p. 35).

Clasificacion

Los documentos se clasifican considerando los siguientes criterios:
Por su importancia:

e Documentos principales. Son aquellos documentos que soportan o justifican las
transacciones realizadas por la empresa. Ejemplos: facturas, notas de crédito, notas de
débito, rol de pagos, etc.

e Documentos secundarios. Son aquellos documentos que se adjuntan a las transacciones
realizadas como complemento de informacion. Ejemplos: facturas proformas, guias de
remision, etc.

Por su origen:
e Documentos internos. Son aquellos documentos o soportes elaborados por la empresa, de

acuerdo a sus necesidades. Ejemplo: nota de pedido.
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Documentos externos. Son aquellos documentos que sirven de respaldo a las transacciones

realizadas por la empresa con terceras personas. Ejemplos: facturas, notas de crédito, etc.

Comprobantes de venta y documentos complementarios

Se entiende por comprobante de venta, todo documento que acredite la transferencia de bienes o

la prestacion de servicios. Por lo tanto, quedan comprendidos bajo este concepto los siguientes

documentos:

Facturas,

Notas o boletas de venta,

Liquidaciones de compra de bienes o prestacion de servicios
Tiques o vales emitidos por maquinas registradoras

Boleta de entrada a espectaculos publicos

Otros autorizados por el SRI.

Documentos complementarios

Nota de crédito
Nota de debito

Guias de remision

Segun la autora Bravo M., (2011) los documentos mercantiles son:

Documentos Negociables; son aquellos que contemplan la actividad comercial,
generalmente se utiliza para cancelar las deudas, para garantizar una obligacion, etc., su
redaccion esta sujeta a ciertas formalidades legales las mismas que requieren de un estudio
e interpretacion cuidadosa de los principios teéricos que los rigen, los documentos
negociables mas utilizados son: cheque, letra de cambio, pagare, bonos, acciones,
hipotecas, etc.

Documentos no negociables: Son aquellas que requieren para una buena marcha de la
empresa, son de uso diario, constante y corriente estan ligados a la vida misma del
comercio, son indispensables para el control de la empresa. El formato de estos formularios
contiene indicaciones que constituyen una guia suficiente para comprender su uso y
complementar con pocos datos su contenido, los documentos no negociables mas utilizados
son: factura, comprobante de ingreso e egreso, nota de débito, nota de credito, papeleta de

depdsito, recibo, vale, roles de pagos, etc.

21



Comprobante de Retencion
El comprobante de retencion en la fuente es un documento que acredita las retenciones de impuesto
a larenta y el valor agregado, realizadas por los distintos sujetos que reciben la calidad de agentes
de retencion.
Obligacion de emision de comprobantes de venta

Estan obligados a emitir y entregar comprobantes de venta todos los sujetos pasivos de los
impuestos a la renta, al valor agregado y a los consumos especiales, sean sociedades o0 personas
naturales, incluyendo las sucesiones indivisas, obligados o no a llevar contabilidad
independientemente del valor de la transaccion y de los contratos celebrados en los términos
establecidos por la Ley de Régimen Tributario Interno.
La obligacion de emitir comprobantes de venta nace con ocasion de la transferencia de bienes, aun
cuando se realice a titulo gratuito, o de la prestacion de servicios de cualquier naturaleza, o
se encuentren gravados con tarifa cero (0%) del impuesto al valor agregado.
No estan obligadas a emitir comprobantes de venta en las transacciones que realicen las personas
naturales no obligadas a llevar contabilidad, por montos inferiores a cuatro dolares; sin embargo, a
peticion del adquirente del bien o servicio, si estdn obligados a emitir y entregar el respectivo
comprobante de venta. No obstante, al final de cada dia, los mencionados contribuyentes emitiran
una sola nota de venta por todas sus transacciones y por las que no se emitieron comprobantes de
venta.
Se encuentran exentos de la obligacion de emitir comprobantes de venta, las instituciones del
Estado que presten servicios que generan la emision de documentos publicos tales como: cédula
de identidad, licencia de conducir, matricula de vehiculos, entre otros.
Los trabajadores en relacion de dependencia tampoco estan obligados a emitir comprobantes de
venta por sus remuneraciones recibidas. (Espejo M., 2007, p. 372).
Inventario Inicial

Es el que se realiza al dar comienzo a las operaciones y representa en forma detallada los
valores, bienes, derechos y obligaciones que posee la empresa.
En las empresas dedicadas al comercio, es decir a la compra y venta de mercaderias es
indispensable realizar el inventario inicial de mercaderias, en el cual se va a especificar la cantidad

de producto disponible para la venta y el costo de cada una. (Bravo M., 2011, p. 12).
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Los inventarios también son denominados stocks, representan la cantidad de bienes que una
empresa mantiene en existencia en un momento determinado, ademas incluye todas las existencias
de los articulo y materiales que posee la empresa, asi mismo los inventarios son muy importantes
debido a que representa el principal activo de todas organizaciones por lo cual debe existir un
control eficiente y adecuado para el mismo.

Tabla 1

Formato de Inventario Inicial

EMPRESA COMERCIAL"..."
INVENTARIO INICIAL

Al ...

Expresado en USD

Cddigo | Cantidad Detalle V/ Unidad | V/Parcial | V/Total Estado

Gerente Contador
Nota. La tabla muestra el formato del Inventario Inicial. Fuente. Libro de Espejo L. (2007) Elaborado por la autora.

Estado de Situacion Inicial
El estado de situacion inicial refleja la informacion financiera que dispone la empresa a

comienzo del ejercicio econdmico, es decir muestra los activos, pasivos y patrimonio. En el caso
de empresas que funcionan por varios periodos, la informacion financiera del 31 diciembre da
inicio al siguiente ejercicio contable. (Espejo L., 2007, p. 383).

El activo incluye todas aquellas cuentas que reflejan los valores de los que dispone la entidad.
Todos los elementos del activo son susceptibles de traer dinero a la empresa en el futuro, bien sea
mediante su uso, su venta o su cambio. Por el contrario, el pasivo muestra todas las obligaciones
ciertas del ente y las contingencias que deben registrarse. Estas obligaciones son, naturalmente,
econdmicas: préstamos, compras con pago diferido, etc. El patrimonio es el activo menos el pasivo
y representa los aportes de los propietarios o accionistas mas los resultados no distribuidos. El
patrimonio o capital contable muestra también la capacidad que tiene la empresa de

autofinanciarse.
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Tabla 2
Formato del Estado de Situacién Inicial

EMPRESA COMERCIAL"..."
Estado de Situacion Inicial

Expresado en USB
ACTIVO
Activo Corriente
Caja XXXX
Bancos XXXX
Inventario de mercaderias XXXX
Total Activo Corriente XXXX
Activo no Corriente
Muebles y enseres XXXX
Equipo de oficina XXXX
Equipo de computacion XXXX
Total Activo no Corriente XXXX
TOTAL ACTIVO XXXX
PASIVO
Pasivo Corriente
Cuentas por pagar XXXX
Documentos por pagar XXXX
IVA por pagar XXXX
Total Pasivo Corriente XXXX
Pasivo no Corriente
Préstamo bancario por pagar a largo plazo XXXX
Total, Pasivo no Corriente XXXX
TOTAL PASIVO XXXX
PATRIMONIO
Capital XXXX
Total capital XXXX
TOTAL PATRIMONIO XXXX
TOTAL, PASIVO Y PATRIMONIO XXXX

Gerente Contador

Nota. La tabla muestra el formato del Estado de Situacion Inicial. Fuente. Libro de Espejo L. (2007) Elaborado por la
autora.
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Libro Diario

El libro diario es el primer registro contable principal que sirve para anotar en orden
cronoldgico de fecha las operaciones que ocurren en la empresa, en base a la documentacion
fuente. Para el registro de las transacciones se requiere el criterio por parte del profesional contable,

de tal manera que la informacion que se refleja sea apropiada. (Espejo L., 2007, p. 384).

Tabla 3

Formato del Libro Diario

EMPRESA COMERCIAL™..."

Libro Diario
Del... Al...
Expresado en USB
Folio N°
Fecha Cddigo Detalle Parcial Debe Haber

Suman y Pasan

Nota. La tabla muestra el formato del Libro Diario. Fuente. Libro de Espejo L. (2007) Elaborado por la autora.

Libro Mayor

El libro mayor es el segundo registro contable principal, presenta todas las cuentas y
movimientos que constan en el libro diario, permite conocer los diferentes registros de las cuentas
contables, asi como el saldo de cada una de ellas.

La informacion que se requiere para la mayorizacion consta en el libro diario, y consiste en trasladar
los valores de cada cuenta respetando su ubicacion, es decir los valores que constan en la columna
del debe del libro diario pasaran al debe del libro mayor; asi mismo, los valores que constan en la

columna del haber del libro diario pasaran al haber de la cuenta de mayor.
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Por la naturaleza de la informacion que consta en el libro diario hay dos tipos de libro

mayor:

Libro mayor principal. Registra los movimientos de las cuentas principales. Ejemplos:
caja, bancos, clientes, proveedores, servicios basicos, sueldos, etc.

Libro mayor auxiliar. Sirve para anotar los movimientos de las cuentas auxiliares o
subcuentas. Ejemplos: cliente “A”, cliente “B”, cliente “C”; agua potable, luz eléctrica,

teléfono, etc.

Tabla 4

Formato del Libro Mayor

Nombre de la Cuenta:
Cadigo:
ARno:

EMPRESA COMERCIAL"..."
Libro Mayor
Expresado en USB

Fecha Detalle Ref. Debe Haber Saldo

Suman

Nota. La tabla muestra el formato del Libro Mayor. Fuente. Libro de Espejo L. (2007) Elaborado por la autora.

Balance de Comprobacion

El balance de comprobacidn es un registro interno, que presenta en forma agrupada todas las

cuentas a nivel de mayor con los movimientos totales del debe, haber y el saldo respectivo, permite

entre otros principios contables, verificar el cumplimiento de la partida doble.

La informacion del balance de comprobacion permite al contador realizar un andlisis detallado de

las cuentas y verificar que los saldos sean correctos, razonables y confiables. En ningun caso el

balance de comprobacion reemplaza los estados financieros y tampoco se debe confundir con el

balance general, este Gltimo es el estado financiero que se presenta a diferentes usuarios.
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El balance de comprobacion ajustado muestra al final del ejercicio econdémico los saldos de las

cuentas debidamente ajustadas, lo cual permite presentar la situacion financiera y econdémica de la

empresa con cifras reales. El balance de comprobacion ajustado se lo prepara cuando todas las

cuentas han sido modificadas o corregidas mediante asientos de ajuste y los saldos sirven para

elaborar los estados financieros. (Espejo L., 2007, p. 392).

Tabla b

Formato del Balance de Comprobacion

EMPRESA COMERCIAL"..."

Balance de Comprobacion
Al...

Expresado en USB

Cadigo

Cuentas

SUMAS

SALDOS

Debe Haber

Deudor | Acreedor

Totales

Nota. La tabla muestra el formato del Balance de Comprobacién. Fuente. Libro de Espejo L. (2007).

Elaborado por la autora.

Hoja de Trabajo

Es una herramienta contable que permite al contador presentar en forma resumida y analitica

gran parte del proceso contable. Se elabora a partir de los saldos del balance de comprobacién y

contiene ajustes, Balance Ajustado, Estado de pérdida y gananciay Estado de Situacién Financiera.

(Bravo M., 2011 p. 56).
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Tabla 6

Formato de la Hoja de Trabajo

EMPRESA COMERCIAL™.."
Hoja de Trabajo
Expresado en USB
Saldos Ajustes Balance Ajustado Estado de Estado de Situacion
- esultado F.
Codigo Cuentas Pasivo
Debe | Haber | Deudor | Acreedor | Deudor | Acreedor | Gastos | Ingresos | Activo Pt y
Totales

Nota. La tabla muestra el formato de la Hoja de Trabajo. Fuente. Libro de Bravo M. (2011). Elaborado por la autora.

Ajustes Contables

A medida que transcurre el periodo contable se consumen algunos activos, se causan ingresos
gue aun no se han cobrado o gastos que atn no se han pagado y que la contabilidad no ha registrado,
ya que, al no constituir movimiento de dinero, ella no ha recibido documentos que informen su
ocurrencia. Es por esto que al finalizar el periodo contable hay que revisar los saldos de todas las
cuentas para ver si estos reflejan la verdad en la fecha del cierre. Si es asi, la cuenta esta lista para
ocupar su lugar en el estado financiero que le corresponde, de lo contrario habra que modificar el
saldo para que exprese la realidad en esa fecha. Estas modificaciones se hacen por medio de
asientos de diario que se denominan ajustes periodicos. (Espejo L., 2007, p. 393).

Segln Bravo M. (2011). Se elaboran al término de un periodo contable o ejercicio
econdmico. Los ajustes contables son estrictamente necesarios para las cuentas que han intervenido
en la contabilidad de la empresa demuestren su saldo o verdadero y faciliten la preparacién de los
Estados financieros.

Loa ajustes que con mas frecuencia se presentan son:
e Ajuste por error y omision.
e Ajustes por provision de cuentas incobrables.
e Ajuste por depreciacion de activos fijos.

e Ajuste por consumo.
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e Ajuste por Amortizacion de activos diferidos.

e Ajuste Diferidos.
Segun la autora (Espejo L. 2007, p. 393), define a los siguientes ajustes;

Ajuste por error y omision. Durante el proceso de registro de las transacciones, es posible cometer
en forma involuntaria errores en el registro numérico, o en la asignacion de las cuentas contables;
asi como, la omisién de operaciones en los libros contables. Estas situaciones pueden modificarse

el momento que se detecte el error u omision mediante asientos de ajuste.

Ajuste por provision de cuentas incobrables. Cuando una empresa vende sus mercaderias a
crédito, existe el riesgo de no poder cobrar, al menos una parte de esas deudas; por este motivo la
Ley de Régimen Tributario Interno y la técnica contable permiten que en forma anual se efectle el
aprovisionamiento de cuentas incobrables.
Para el calculo de la provision de cuentas incobrables hay varios métodos, entre los que podemos
mencionar:

e Método legal.

e Método estadistico.

e Método analitico o antigiiedad de saldos.
Los métodos antes citados se estudiaron de manera detallada en las cuentas del activo, se
recomienda su revision. Recuerde que el método legal establece el 1 % anual por concepto de

provision de cuentas incobrables sobre los créditos concedidos en el ejercicio econémico.

Ajuste por depreciacion de activos fijos. Los diferentes bienes tangibles que conforman el rubro
de propiedad, planta y equipo, a excepcion de terrenos, sirven un numero limitado de afios a la
empresa. La depreciacion, como se utiliza el término en contabilidad, es la asignacion del costo de
un activo fijo tangible al gasto en los periodos en los cuales se reciben los servicios del activo.
Causas de la depreciacion
La necesidad de asignar sistematicamente los costos de los activos fijos sobre periodos contables
maultiples surge de dos causas importantes: (1) deterioro y (2) obsolescencia.

e El deterioro fisico. El deterioro fisico de un activo fijo resulta del uso, lo mismo que de la

exposicion al sol, al viento y a otros factores climaticos. Cuando un activo fijo ha sido

conservado cuidadosamente, no es extrafio que el propietario afirme que el activo esta
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“como nuevo”. Tales afirmaciones no son literalmente ciertas. Aunque una buena politica
de reparacion puede alargar mucho la vida atil de una maquinaria, eventualmente toda
maquina llega al punto que debe ser desechada.

e Obsolescencia. El término obsolescencia significa el proceso de quedar desactualizado u
obsoleto.

Los métodos para el calculo de la depreciacion son:

e Método legal.

e Método de linea recta.

e Maétodo de unidades de produccion.

e Método acelerado.

Ajuste por consumo. Se realizan al final del ejercicio econdmico para dejar con un valor real los

inventarios de suministros, materiales, Utiles de oficina o limpieza.

Ajuste por amortizacion de activos diferidos. Los activos diferidos son gastos que realiza la
empresa por servicios que beneficiaran a periodos futuros, se caracterizan porque estos valores se
amortizan en largo tiempo y no pueden recuperarse en caso de no recibir el servicio.

Ejemplos:

Gastos de organizacion y constitucion.

Mejoras en locales arrendados.

Ajuste Diferido. Son aquellos que se realizan para dejar en el saldo real a las cuentas de pagos o

cobros que se hicieron anticipadamente.
Estados Financieros.

Los estados financieros son reportes formales, que reflejan razonablemente las cifras de la
situacion financiera y economica de una empresa, informacion que sirve a los diferentes usuarios
para tomar decisiones cruciales en beneficio de la entidad.

La informacion que se presenta en los estados financieros sirve para:
e Tomar decisiones de inversion y crédito.
e Evaluar la gestion gerencial, la solvencia, liquidez de la empresa y la capacidad de generar
fondos.
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Conocer el origen y las caracteristicas de los recursos, para estimar la capacidad financiera
de crecimiento.
Formularse un juicio sobre los resultados financieros de la administracién, en cuanto a la

rentabilidad, solvencia, generacion de fondos y capacidad de desarrollo empresarial

Caracteristicas

Los atributos que hacen atil la informacion suministrada por los estados financieros son:

La comprensibilidad: han de ser facilmente comprensibles por los usuarios.

La relevancia: ejercen influencia sobre las decisiones de los usuarios.

Importancia relativa: no ha de evitarse ninguna informacién que pueda influir en las
decisiones de los usuarios.

Fiabilidad: la informacion ha de estar libre de sesgo o juicio y ser la imagen fiel de los
hechos que se quieren representar.

La representacion fiel: los estados financieros han de mostrar la imagen fiel presentacion
razonable de la situacién financiera, gestion econémica y cambios en la posicion financiera
de la empresa, de acuerdo con las normas contables.

La esencia sobre la forma: las transacciones se han de reflejar de acuerdo con su esencia
y realidad econémica.

Neutralidad: la informacion ha de estar libre de sesgo o prejuicio.

Prudencia: los estados financieros han de prepararse con un cierto grado de precaucion.
Integridad: la informacion debe ser completa dentro de un cierto grado de importancia
relativa.

Comparabilidad: la informacion de una empresa debe ser comparable en el tiempo y
comparable con otras empresas. Por tanto, el usuario debe ser informado de las politicas
contables empleadas, de todo cambio que se produzca y del efecto de cambio. (Espejo L.,
2007, p. 405).
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Clasificacion
Un conjunto completo de estados financieros incluye los siguientes componentes:
Estados Financieros Principales:
e Balance general.
e Estado de resultados.
e Estado de flujos de efectivo.
Reglas de Presentacion
En la presentacion de los estados financieros, se deben considerar algunos aspectos importantes y
normas a seguir, las que se denominan reglas generales, y son:

e Nombre de la empresa que presenta la informacion.

e Titulo del estado financiero.

e Periodo al que corresponde la informacion.

e En el estado de resultados, estado de flujos de efectivo y estado de cambios en el
patrimonio, el periodo se indica desde la fecha de inicio hasta el cierre del ejercicio
economico.

e En el balance general, se presenta la fecha de cierre del ejercicio econémico.

e Moneda en la que se presenta la informacién.

e Margenes individuales que debe conservar cada grupo y clasificacion.

e Cortes de subtotales y totales claramente identificados

e El nivel de precision utilizado en la presentacion de las cifras de los estados financieros
(millones, miles, etc.). (Espejo L., 2007, p. 408)

Estado de Situacién Financiera o Balance General

El balance general es un estado financiero que demuestra la situacion financiera de la
empresa en un determinado periodo, a traves del activo, pasivo y patrimonio (Espejo L., 2007, p.
409).
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Tabla 7

Formato del Estado de Situacion Financiera

ACTIVO

Activo Corriente

Caja

Bancos

Inventario de mercaderias
Total Activo Corriente
Activo no Corriente
Muebles y enseres
Equipo de oficina

Equipo de computacion
Total Activo no Corriente
TOTAL ACTIVO
PASIVO

Pasivo Corriente

Cuentas por pagar
Documentos por pagar
IVA por pagar

Total Pasivo Corriente
Pasivo no Corriente

EMPRESA COMERCIAL"..."
Estado de Situacién Financiera

Al 31 de diciembre ..........
Expresado en USB

Préstamo bancario por pagar a largo plazo

Total Pasivo no Corriente
TOTAL PASIVO
PATRIMONIO

Capital

Total capital

TOTAL PATRIMONIO

TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO

Gerente

XXXX
XXXX
XXXX

XXXX
XXXX
XXXX
XXXX

XXXX
XXXX
XXXX
XXXX

XXXX
XXXX

XXXX
XXXX

XXXX

Contador

XXXX

XXXX

XXXX

XXXX

Nota. La tabla muestra el formato del Estado de Situacion Financiera. Fuente. Libro de Espejo L. (2007) Elaborado

por la autora.

Estado de Resultados

El estado de resultados es un informe financiero que presenta de manera ordenada y

clasificada los ingresos generados, los costos y gastos incurridos por la empresa en un periodo

determinado. La diferencia entre los ingresos y gastos constituye la utilidad o pérdida del ejercicio.
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Con el proposito de facilitar el andlisis de la informacion del estado de resultados debe separarse
los ingresos y gastos operativos para demostrar la utilidad operacional, a continuacién, se suman
los ingresos no operacionales y se resta los gastos no operacionales, dando como resultado final la
utilidad o pérdida del ejercicio. Los ingresos y gastos operacionales hacen referencia al
cumplimiento de los objetivos para los cuales fue creada la empresa. (Espejo L. 2007, p. 412).

Los objetivos del estado de resultados son muy puntuales cuando presenta la situacion financiera
de las empresas, el principal es medir el desempefio operativo de la empresa en un periodo
determinado, por lo general es de un afio al momento de relacionar los ingresos generados con los

gastos en que se incurre para lograr ese objetivo de tener una ganancia.

Tabla 8
Formato del Estado de Resultados

EMPRESA COMERCIAL"..."
Estado de Resultados
Del 1 de enero al 31 de diciembre del .....
Expresado en USB

Ingresos
Ingresos Operacionales
Ventas XXXX
Costo de Ventas XXXX
Utilidad Bruta en Ventas XXXX
Total Ingresos XXXX
Gastos
Gastos Operacionales
Sueldos y Salarios XXXX
Servicios Basicos XXXX
Arriendos XXXX
Gasto de Ventas
Publicidad XXXX
Suministro de Materiales XXXX
Comisiones pagadas XXXX
Cuentas Incobrables XXXX
Total Gastos XXXX
Utilidad del Ejercicio XXXX
o] -
Gerente Contador

Nota. La tabla muestra el formato del Estado de Resultado. Fuente. Libro de Espejo L. (2007) Elaborado por la
autora.
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Estado de Flujos de Efectivo

El estado de flujos de efectivo tiene como propdsito principal proveer informacion
fundamental, condensada y comprensible, sobre el manejo de los ingresos y egresos de efectivo
(obtencion y aplicacion) por una empresa en un periodo determinado, y en consecuencia mostrar
una sintesis de los cambios ocurridos en la situacion financiera (en sus inversiones y
financiamiento) a fin de que, en conjunto con los otros estados basicos, en términos de liquidez o
solvencia de la entidad los usuarios puedan:

1) Evaluar la habilidad de la empresa para generar flujos de efectivo netos positivos en el
futuro,

2) Evaluar la capacidad de la empresa para cumplir con el pago de sus obligaciones: pago a
empleados, proveedores, dividendos y financiamiento externo,

3) Evaluar las razones para las diferencias entre la utilidad neta y el flujo operativo de la
empresa; y,

4) Evaluar los efectos que sobre la posicion financiera de la empresa tienen las transacciones
de inversion y financiamiento que no requiere de efectivo, durante un periodo determinado.
(Espejo L., 2007, p. 414 — 415).

Tipos de actividades

El estado de flujos de efectivo debe clasificar los ingresos y egresos de efectivo distinguiendo
tres tipos de actividades:

e De operacion.
Incluyen todas aquellas actividades de la produccién y distribucién de bienes y la provision de
servicios; son transacciones que se incluyen en el computo de la utilidad neta

e De inversion.
Incluyen el otorgamiento y cobro de préstamos, asi como la adquisicion y venta de instrumentos
de deuda o accionarios, propiedades, planta y equipo, usados por la empresa para la produccién de
bienes y servicios.

e De financiamiento
Incluye la obtencion de recursos de los accionistas (emision de nuevas acciones en efectivo), asi

como facilitar un rendimiento sobre la inversion y el retorno de la misma (dividendos en efectivo),
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tomar dinero a préstamo y su pago, o liquidar otra forma de obligacién, la obtencion y pago de

otros recursos a largo plazo.

Tabla9

Formato del Estado de Flujo de Caja

EMPRESA COMERCIAL"NN""
Estado de Flujo de Efectivo
Del 1 de enero al 31 de diciembre del 20XX
Expresado en doélares
A. Flujo de Efectivo por actividad de operacion
- Recibo de Clientes XXXX
Ventas XXXX
Cobro de cuentas pendientes XXXX
- Recibo de otros clientes XXXX
Interes ganados XXXX
Arriendos ganados XXXX
Comisiones ganadas XXXX
- Pagado a proveedores (oxx)
Pago a proveedores XXXX
Compra de mercadeias XXXX
- Pagado a otros proveedores (XXXX)
Pagos al personal XXXX
Intereses pagados XXXX
Impuesto sobre las ganancias pagados XXXX
Flujo neto de efectivo provistos por actividad de operacion XXXX
B. Flujo de efectivo por actividad de invercion
- Recibido por: XXXX
Venta de activos fijos XXXX
Dividendos cobrados XXXX
- Pagado por: (Xxxx)
Aquisicion de activos fijos XXXX
Adquisicion de acciones en otras empresas XXXX
Inversiones financieras(corto y largo plazo) XXXX
Flujo neto de efectivo provistos por actividad de inversion XXXX
C. Flujo de efectivo por actividad de financiamiento
- Recibido por: XXXX
Emision y venta de acciones XXXX
Préstamos recibidos a largo plazo XXXX
- Pagado por: XXXX
Abonos y cancelacion de obligaciones XXX
Pago de cuotas de préstamos y obligaciones XXXX
Pago de dividendos a socios XXXX
Flujo netos provistos en actividad de finaciamiento XXXX
Flujo netos de efectivo(A+B+C) XXXX
+ Efectivo y Equivalentes del efectivo en el inicio del periodo XXXX
= Efectivo y Equivalentes del efectivo al final del periodo XXXX
GERENTE CONTADOR

Nota. La tabla muestra el formato del Estado de Flujo de Efectivo. Fuente. Libro de Espejo L. (2007) Elaborado
por la autora.
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Cierre de Libros

Los asientos de cierre de libros se elaboran al finalizar el ejercicio econémico o periodo
contable con el objeto de:
e Centralizar o agrupar las cuantas que ocasionan gastos 0 ingresos.
e Centralizar o agrupar las cuentas que generan renta o ingreso.
e Determinar el resultado final, el mismo que puede ser;
a) Ganancia, utilidad o superavit.
b) Pérdida o déficit. (Bravo M., 2011, p. 57).
El cierre del ciclo contable hace referencia a las cuentas de resultados (ingresos y gastos) que tienen
aplicacion y uso en cada ejercicio econémico, por lo tanto, se procede al cierre de estas cuentas al
final del periodo, permitiendo efectuar una evaluacion precisa de la utilidad neta.
Para el cierre de las cuentas de ingresos y gastos se toma la informacion del estado de resultados;
el registro se efectla en el libro diario y luego se mayoriza la informacion de cada una de las
cuentas, luego de lo cual las cuentas de ingresos y gastos presentaran saldo nulo. Ademas, es
necesario aperturar dos cuentas nuevas “resumen de pérdidas y ganancias” y “utilidad del ejercicio”
en caso de haber utilidad, caso contrario “pérdida del ejercicio”.
Las cuentas del balance general (activo, pasivo y patrimonio) no se cierran al final del ejercicio
econdmico, porque los saldos de estas cuentas sirven para continuar el siguiente periodo contable.
(Espejo L., 2007, p. 428).

Aspectos Tributarios

Tributacion

Segun el autor (Westreicher, 2020) define la tributacion como: “El acto de pagar tributos,
asi como al marco juridico al que estan sujetos los contribuyentes en un pais, en lo referente a sus
deberes con la entidad recaudadora”, tiene por objeto recaudar los fondos que el Estado necesita

para su funcionamiento.
Tributos

Los tributos son obligaciones que tienen los contribuyentes que pagar al estado
constituyéndose prestaciones (valores, periodo), que el estado impone amparado en la ley de

acuerdo a la capacidad contributiva de los contribuyentes que deben pagarlas, con el fin de invertir
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y distribuir dichos ingresos en beneficio de la poblacion y su incumplimiento puede llevar a
sanciones monetarias.
Finalidad
La finalidad principal de los tributos es proveer al Estado los ingresos econémicos
necesarios para financiar las actividades y también para financiar algunas politicas econémicas y
sociales como por ejemplo las prestaciones por desempleo, inversiones para la educacion, salud,
etc.
Clasificacion
» Impuestos: Es aquella prestacion de dinero realizada por los contribuyentes que por ley
estan obligados al pago, cuya prestacion es exigida por in ente recaudador como es el
Estado.
» Tasas: Son contribuciones econémicas que hacen los usuarios por un servicio prestado por
el estado.
» Contribuciones Especiales: Son aquellas sumas de dinero que el estado o ente recaudador

exige en razén de la ejecucion de una obra publica.

Obligaciones Tributarias

La obligacion tributaria se entiende como el vinculo juridico personal existente entre el
Estado o las entidades acreedoras de tributos y los contribuyentes (Codigo Tributario, 2021) por
medio de la cual se debe aportar a la sociedad a través del pago de los impuestos y el cumplimiento
en general de las obligaciones que en el ambito impositivo existen en nuestro pais. Asi mismo la
obligacion tributaria tiene una caracteristica principal que la diferencia de cualquier otra
obligacion, y es su caracter legal, pues ella no surge como consecuencia de un contrato ni por la
voluntad entre las partes, sino por disposicion de la Ley. Son las leyes tributarias las que establecen
aquellas obligaciones de pago que debe cumplir todo contribuyente.
El cumplimiento de obligaciones tributarias en el Ecuador es de caracter obligatorio que se impone
para toda actividad licita que genere ingresos; esta actividad lo realizan todos los paises con el fin
de obtener ingresos para el presupuesto general del Estado, y que permite redistribuir la rGiqueza

del pais en forma de bienes y servicios que son otorgados para el desarrollo del pais.
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Elementos

Los elementos que intervienen en una obligacion tributaria son:
Sujeto Activo. Es aquel a quien la ley faculta suministrar o percibir los tributos en su beneficio o
en beneficio de otros entes. En el Ecuador el sujeto Activo es el Estado representado por el Servicio
de Rentas Internas y en el caso de las provincias y cantones esta representado por los GADS.
Sujeto Pasivo. Se trata de las personas naturales o juridicas obligadas al pago de un tributo siempre
que se realice un hecho generador.

Contribuyente

Definicion

El Art. 25.- Contribuyente es la persona natural o juridica a quien la ley impone la prestacion
tributaria por la verificacion del hecho generador. Nunca perdera su condicion de contribuyente
quien, segun la ley, deba soportar la carga tributaria, aunque realice su traslacion a otras personas.
(Codigo Tributario, 2018)

Personas Naturales

Todas las personas naturales y extranjeras que realizan actividades econémicas en nuestro
pais. Las personas naturales se clasifican en obligadas a llevar contabilidad y no obligadas a llevar
contabilidad.

Clasificacion

» Personas naturales obligadas a llevar contabilidad.
Estan obligadas a llevar contabilidad las personas naturales y las sucesiones indivisas que obtengan
rentas objeto de este impuesto incluidas las actividades agricolas, pecuarias, forestales o similares,
asi como los profesionales, comisionistas, artesanos, agentes, representantes, y que operen con un
capital propio que al inicio de sus actividades econémicas o al 1o. de enero de cada ejercicio
impositivo hayan sido superiores a ciento ochenta mil (USD 180.000) dolares de los Estados
Unidos de América o cuyos ingresos anuales del ejercicio fiscal inmediato anterior, hayan sido
superiores a trescientos mil (USD 300.000) délares de los Estados Unidos de América o cuyos
costos y gastos anuales, imputables a la actividad econdmica, del ejercicio fiscal inmediato anterior

hayan sido superiores a doscientos cuarenta mil (USD 240.000) dolares de los Estados Unidos de
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América. Se entiende como capital propio, la totalidad de los activos menos pasivos que posea el
contribuyente, relacionados con la generacién de la renta. (Cédigo Tributario, 2018).
» Personas naturales no obligados a llevar contabilidad

Las personas naturales y sucesiones indivisas que operen con un capital, obtengan ingresos y
efectlien gastos inferiores a los contribuyentes obligados a llevar contabilidad, deberan llevar una
cuenta de ingresos y egresos que servird de base para declarar sus impuestos. La cuenta de ingresos
y egresos deberd contener la fecha de la transaccion, el concepto o detalle, el nimero de
comprobante de venta, el valor de la misma y las observaciones que sean del caso y debera estar
debidamente respaldada por los correspondientes comprobantes de venta y deméas documentos
pertinentes. Los documentos sustentantorios de los registros de ingresos y egresos deberan
conservarse por siete afios de acuerdo a lo establecido en el Cédigo Tributario, sin perjuicio de los
plazos establecidos en otras disposiciones legales. (REGLAMENTO, 2020).

Deberes Formales de los Contribuyentes

Primer deber: Obtener el Registro Unico de Contribuyentes
Los contribuyentes deben obtener el Registro Unico del Contribuyente, cuando inicia una actividad
econdmica, tiene el plazo maximo de 30 dias habiles.
Quéesel Ruc

Es un instrumento que tiene por funcion registrar e identificar a los contribuyentes con fines
impositivos y proporcionar esta informacion a la Administracion Tributaria. Sirve para realizar
alguna actividad econémica de forma permanente u ocasional en el Ecuador. Corresponde al
namero de identificacion asignado a todas aquellas personas naturales y/o sociedades, que sean
titulares de bienes o derechos por los cuales deben pagar impuestos.
El RUC es el nimero que identifica a cada contribuyente que realiza una actividad econdémica. El
documento que recibe cuando se inscribe en el RUC es la constancia de su registro, en él podra
apreciar sus datos personales y los de su actividad econémica, asi como su nimero de RUC que
esta conformado por trece nimeros, los 10 primeros nimeros de cédula y los tres finales por los
digitos 001.
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RUC

El RUC es personal e intransferible, es la prueba que ha formalizado y legalizado su actividad
econOmica, consérvelo. Por su seguridad no entregue a terceras personas. (Mi guia Tributaria,
2018).
El RUC es importante porque mediante este certificado el contribuyente esta en la capacidad de
conocer adecuadamente cual son sus obligaciones tributarias y el calendario de pago para facilitar
su cumplimiento.
Quienes estan obligados a obtener el RUC
Todas las personas naturales o juridicas ya sea nacionales o extranjeros que inicien sus
actividades economicas en el pais de forma permanente u ocasional, las mismas que estan
obligados a inscribirse por una sola vez en el Registro Unico del Contribuyente. También estan
obligados a inscribirse las entidades del sector publico.
Requisitos para obtener el RUC
Personas Naturales
e Presentar una copia de la Cédula de identidad o pasaporte
e Presentar una copia del certificado de votacion del Gltimo proceso electoral.
e Entregar una copia de un documento que certifique la direccion del domicilio fiscal
Estados del RUC
e Enel momento en que usted se inscribe en el RUC, su registro se coloca en Estado ACTIVO
y a partir de ese momento deberd cumplir correctamente sus obligaciones tributarias.
e Si suspende temporalmente su actividad debe comunicar al SRI para que su registro pase
a un estado SUSPENDIDO.
e Si reinicia una actividad econdmica debe actualizar en el SRI sus datos para cambiar
nuevamente su registro a estado ACTIVO. Cuando un contribuyente fallece, la suspension
del RUC sera definitiva y su registro se colocara en estado PASIVO. En este caso un

tercero debera comunicar al SRI del particular.
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Actualizacion del RUC
Cuando existan cambios relacionados al Registro Unico de Contribuyentes, usted tiene un plazo de
30 dias para actualizar sus datos relacionados a:

e Cambio de domicilio.

e Cambio de teléfono.

e Cambio en la actividad econémica.

e Apertura o cierre de sucursales.

e Cambio de nombre comercial.

e Suspension temporal de actividades (se coloca el RUC en estado SUSPENDIDO).

e Cancelacion por fallecimiento del contribuyente

e Cualquier otro cambio relacionado con su actividad econémica.

e Cuando el contribuyente actualice su RUC, cambiandolo del Régimen General al RISE.

(Mi guia Tributaria, 2018).

La Suspensién del RUC
Se suspende el Registro Unico de Contribuyente cuando cesan dichas actividades econdmicas, el
contribuyente tiene un plazo de 30 dias habiles.

Segundo deber: Emision e impresion de los Comprobantes de Venta.

Son documentos que sustentan la transferencia de bienes y/o la presentacién de servicios o
cualquier otra transaccién gravada con tributos. Estos documentos cuentan con autorizacion del
Servicio de Rentas Internas para ser emitidos.

Estos documentos deben ser entregados por el vendedor de un producto o el prestador de un
servicio, a la persona que compre el bien o recibe el servicio para dar cuenta de la transaccion
realizada.

Comprobantes de venta

Es todo documento que acredita la transferencia de bienes o la prestacion de servicios y es el
respaldo de la propiedad de un bien. Estos comprobantes sirven para el sustento de compra de
bienes o servicios, de costos o0 gastos y de crédito tributario. Se pueden emitir en forma fisica o
electronica y deben contener los datos establecidos en el Reglamento de Comprobantes de Ventas,

Retencion y Documentos Complementarios. Los comprobantes de venta fisicos deben emitirse sin
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tachones ni enmendaduras y dentro del periodo de vigencia autorizado. En el caso de comprobantes
de venta electronicos deben cumplir con los requisitos determinados por la Administracion
Tributaria y registrar la firma electrénica del contribuyente

e Nota de venta
Las notas de venta son documentos emitidos y entregados exclusivamente por los contribuyentes
inscritos en el Régimen Simplificado para emprendedores y negocios populares, exclusivamente

los emite los negocios populares donde no se desglosa el Iva.

e Factura
Debe emitir facturas para respaldar la transferencia de un bien o la prestacion de un servicio, 0 en
cualquier transaccion gravada con impuestos. En la factura se detallara el valor del impuesto si
quien compra requiere sustentar crédito tributario o gastos.
Factura Fisica
La facturacion fisica es un instrumento que permite emitir comprobantes de venta autorizados por
el Servicio de Rentas Internas. Sirve para respaldar las transacciones efectuadas por los
contribuyentes en la transferencia de bienes, por la prestacion de servicios o la realizacion de otras
transacciones gravadas con tributos.
Factura electronica
La factura electronica consiste en que cada comprobante que emita la empresa ahora debe enviarse
através de Internet al SRI, utilizando los Servicios Web, para que sean validados y autorizados por
el 6rgano de control. EI formato de comprobantes electronicos es XML, estos archivos se deben
firmar electronicamente para garantizar la integridad de los datos.
La emisidn de comprobantes electronicos presenta los siguientes beneficios para los contribuyentes
y la ciudadania en general:

e Tienen exactamente la misma validez que los comprobantes en papel.

e Ofrecen mayor seguridad en el envio, recepcion y resguardo de los comprobantes;

disminuyen el espacio fisico para su almacenamiento.
e Contribuyen con el medio ambiente, pues reducen sustancialmente la papeleria fisica e

incentivan al ciudadano a una cultura de “cero papeles”. (LOpez, 2014).
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e Liquidaciones de compra de bienes y prestacion de servicios.
Este comprobante de venta es emitido por la empresa, para sustentar costos y gastos, cuando el
proveedor no esté obligado a la emision de facturas, conforme lo determina el Reglamento
correspondiente.
Para que la liquidacion de compras de bienes y prestacion de servicios, de lugar al crédito tributario
y sustente costos y gastos, debera efectuarse la retencion de la totalidad del impuesto al valor
agregado y el porcentaje respectivo del impuesto a la renta. Segun las disposiciones vigentes se
establece un limite para la emision de liquidaciones de compra de $5.000,00 mensuales pagados a
un mismo proveedor. En el caso de proveedores de los sectores agropecuario, silvicultor, acuicultor
y pesquero, de reciclaje y chatarrizacion, podran emitir estas liquidaciones a un mismo proveedor
hasta $10.000,00, maximo $100.000,00 dentro del mismo ejercicio fiscal.

e Tiquetes
Son aquellos documentos emitidos por maquinas registradoras autorizadas por el Servicio de
Rentas Internas. Los tiquetes se utilizan exclusivamente en transacciones con consumidores
finales ya que no identifican al comprador.
Estos tiquetes al igual que los boletos o entradas a espectaculos publicos no dan lugar a crédito
tributario por el IVA ni sustentan costos y gastos al no identificar al comprador. Sin embargo, en
el caso que el consumidor requiera sustentar costos y gastos o tenga derecho a crédito tributario,
podra exigir, para el caso de los tiquetes la correspondiente nota de venta o factura.

e Boletos o entradas a espectaculos publicos.
Se considera comprobante de pago, ya que acredita la transferencia de bienes o dinero, como
retribucidn por uso o prestacion de servicios, pero en este caso no forma parte del gasto para efectos
tributarios, es decir es una partida no deducible del impuesto sobre la renta.

e Comprobante de retencion.
El comprobante de retencion en la fuente es un documento que acredita las retenciones de impuesto
alarentay el valor agregado, realizadas por los distintos sujetos que reciben la calidad de agentes
de retencion. Para su impresion se debe cumplir con los mismos requisitos exigidos en los
comprobantes de venta.
Los comprobantes de retencion sustentaran crédito tributario del impuesto a la renta y del impuesto

al valor agregado siempre y cuando fueren emitidos conforme las normas tributarias.
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Recomendaciones

— Los comprobantes de venta no pueden llevar tachones, borrones ni enmendaduras.

— Si comete un error, escriba la palabra “ANULADO” en el comprobante y conserve el
original durante siete (7) afos.

— Si tiene facturas caducadas, no las emita ni entregue a sus clientes, proceda a darlas de baja
a través de nuestra pagina web en la seccion Servicios en Linea.

— No preste 0 entregue comprobantes de venta en blanco, usted es el Gnico responsable por
el uso de este documento.

— Recuerde que en los comprobantes de venta esta impresa su razon social (Nombres y
apellidos). Asegurese de tener siempre comprobantes de venta autorizados, no espere a que

se le acaben o caduquen para ir a una imprenta autorizada.

— Cuando obtenga sus comprobantes usted debe verificar que sean validos, ingresando a

nuestra pagina www.sri.gob.ec a la seccion Servicios en Linea.

Tercer deber: Llevar los libros y registros contables relacionados con mi actividad
econémica.

Para cumplir con este deber formal puede utilizar un cuaderno o elaborar el registro en su
computador; adicionalmente recuerde que debe archivar los comprobantes de venta relacionados
con su actividad econémica por 7 afos.

Usted esta inscrito en el RUC como “Persona Natural no obligada a llevar contabilidad”, por lo
tanto, no necesita contratar un contador, pero si debera ingresar la informacion de sus compras y

ventas en un registro de ingresos y gastos, de manera mensual.
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Tabla 10
Formatos del Comprobante de Ingreso y Egreso.

Registro de Ingresos
Jumioc 2022

MNE Subtotal -
Sub 1 Wal
Fecha Comprobante Detalle T arifa “, tota WA =lew Dbzervaciones
- . Tarifa 1224 Total
de Venta 0es

Registro de Egresos
Jumio 20232

m™§eE Snbtotal _
Sub 1 al
Fecha Comprobanite Dietalle Tarifa “. rora IWVA aler Obzervaciones
- . Tarifa 1204 Total
de Venta L

Nota. La tabla muestra los formatos del comprobante de ingreso y egreso. Elaborado por la autora.

Cuarto deber: Presentar las declaraciones y pagar los impuestos
Las declaraciones que deben presentar las personas naturales no obligadas a llevar contabilidad
en relacién con su actividad econémica, son las siguientes:
e [VA: Obligatoria en todos los casos.
e Impuesto a la renta (anual): Obligatoria solo si supera la base exenta de ingresos de la
tabla de Impuesto a la Renta para personas naturales que se fija anualmente.
Es la comunicacion que se hace a la administracion tributaria sobre los hechos econémicos que se
han realizado durante un periodo determinado y por lo que se debe pagar impuestos, en la
actualidad mediante los avances tecnoldgicos se realiza mediante linea a través de la pagina del
Servicio de Rentas Internas.
Quinto deber: Acudir a las oficinas del Servicio de Rentas Internas cuando sea necesario
El Servicio de Rentas Internas es una institucion de control y servicio al ciudadano, por lo
qgue en ciertos casos los servidores del SRI solicitan su colaboracién para que todos los
contribuyentes cumplan con sus obligaciones tributarias.
El quinto deber formal del contribuyente consiste en:
- Facilitar a los servidores actualizados, las inspecciones o verificaciones necesarias.
- Presentar las declaraciones, informes, libros y documentos relacionados con sus

obligaciones tributarias como contribuyente. (Mi guia tributaria, 2018).
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Régimen Simplificado para Emprendedores y Negocios Populares.

“El RIMPE o Régimen Simplificado para Emprendedores y Negocios Populares es un

régimen impositivo que, a partir del 1 de enero de 2022, reemplazara al RISE y RIM.

Este nuevo régimen esta dirigido a Emprendedores, personas naturales y juridicas con ingresos
brutos anuales de hasta USD 300.000 (al 31 de diciembre del afio anterior).

También estd enfocado a Negocios Populares, personas naturales con ingresos brutos anuales de
hasta USD 20.000 (al 31 de diciembre del afio pasado).
Exclusiones del Régimen RIMPE

>

Los que hayan percibido ingresos brutos superiores a trescientos mil délares de los Estados
Unidos de América (US$ 300.000,00) en el ejercicio econémico inmediatamente anterior.
Los que tengan por actividad econdmica las previstas en los articulos 28 y 29 de la Ley de
Régimen Tributario Interno.

Los que se dediquen a la prestacion de servicios profesionales, mandatos y
representaciones, transporte, actividades agropecuarias, comercializadora de combustibles,
relacién de dependencia, asi como aquellos que perciban exclusivamente rentas de capital
y demas que mantengan regimenes especiales de pago de impuesto a la renta segun la Ley
de Régimen Tributario Interno. d) Los receptores de inversion extranjera directa, y aquellos
que desarrollen actividades en asociacion publico-privada.

Los que desarrollen su actividad econdmica en el sector de hidrocarburos, minero,
petroquimica, laboratorios médicos y farmacéuticas, industrias basicas, financiero,

economia popular y solidaria y seguros.

Vigencia

>
>
>

Este régimen tendra una vigencia de 3 afios.

Los negocios populares estaran en el RIMPE mientras conserven dicha condicion.

Todo sujeto que se inscriba en el RUC a partir del 1 de enero del 2022 estara dentro del
RIMPE. En el caso de que el primer afio el sujeto supere los 300.000 de ingresos brutos se

sometera al régimen general desde el siguiente afio.

Deberes Formales

>

Llevar un registro de ingresos y gastos y declarar el impuesto conforme a los resultados que

arroje el mismo, en caso que la normativa si asi lo disponga.
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» Emitir comprobantes de ventas, en el caso de negocios populares emitirdn notas de ventas.

» No son agentes de retencion, excepto lo previsto en el art. 92 numeral 2 del Reglamento
para la aplicacion de la Ley de Régimen Tributario Interno.

» Los negocios populares en ningln caso actuaran como agentes de retencion.

> Presentacion de las declaraciones que correspondan.” (LEY ORGANICA PARA EL
DESARROLLO ECONOMICO Y SOSTENIBILIDAD, s.f.).

Impuesto al Valor Agregado (IVA).

El IVA, conocido también como Impuesto sobre el Valor Afiadido, consiste en un impuesto
indirecto cuya funcién es gravar ciertos productos y servicios, que se producen tanto dentro del
territorio nacional como en el exterior. Su importancia estd vinculada a la posibilidad de ser
deducible, con respecto a la presentacion de la documentacion de facturacion del profesional o
empresa a la Agencia Tributaria.

Es un impuesto que grava al valor de las transferencias locales o importaciones de bienes muebles,
en todas sus etapas de comercializacion y al valor de los servicios prestados.
Quienes deben pagar
e Todas las personas y sociedades que presten servicios y/o realicen transferencias o
importaciones de bienes, deben pagar el Impuesto al Valor Agregado (IVA).
e Quienes hayan pagado el IVA podran utilizarlo como crédito tributario en los casos

contemplados en la Ley de Régimen Tributario Interno.

Tarifa

La tarifa vigente es del 0%y del 12% y aplica tanto para bienes como para servicios, existen
también transferencias que no son objeto de IVA las cuales se detallan en la Ley de Régimen
Tributario Interno (SRI, 2021). Dependiendo de su actividad, usted debe realizar sus declaraciones

de IVA semestralmente.

48



Tabla 11
Fechas para realizar la declaracion del Impuesto al Valor Agregado son las siguientes:

9n° digito _ Fecha de Vencimiento
del RUC Primer Se_megtre S_eg_undo _S_emestre
(enero a junio) (julio a diciembre)
1 10 de julio 10 de enero
2 12 de julio 12 de enero
3 14 de julio 14 de enero
4 16 de julio 16 de enero
5 18 de julio 18 de enero
6 20 de julio 20 de enero
7 22 de julio 22 de enero
8 24 de julio 24 de enero
9 26 de julio 26 de enero
0 28 de julio 28 de enero

Nota. La tabla muestra las fechas para las declaraciones del IVA. Fuente Pagina de SRI. Elaborado por la autora.

Impuesto a la Renta

El Impuesto a la Renta se aplica sobre aquellas rentas que obtengan las personas naturales,
las sucesiones indivisas y las sociedades sean nacionales o extranjeras. El ejercicio impositivo
comprende del 1 de enero al 31 de diciembre.

Para calcular el Impuesto a la Renta que debe pagar un contribuyente se debe considerar lo
siguiente: de la totalidad de los ingresos gravados provenientes de las actividades acogidas a este
régimen y se restara las devoluciones o descuentos; adicionalmente se sumara o restara los ajustes
de generacion y/o revision para efecto de aplicacidn de impuestos diferidos.
La declaracion de Impuesto a la Renta es obligatoria para todas las personas naturales, las
sucesiones indivisas y las sociedades, nacionales o extranjeras, domiciliadas o no en el pais,
conforme los resultados de su actividad econdmica; aun cuando la totalidad de sus rentas estén
constituidas por ingresos exentos, a excepcion de:
1) Los contribuyentes domiciliados en el exterior, que no tengan representante en el pais y que
exclusivamente tengan ingresos sujetos a retencion en la fuente.
2) Las personas naturales cuyos ingresos brutos durante el ejercicio fiscal no excedieren de la
fraccion basica no gravada.

La normativa tributaria define a estos contribuyentes como "sujetos pasivos"”(SRI, 2020).
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Plazo para la declaracion

Los plazos para la presentacion de la declaracion, varian de acuerdo al noveno digito de la cédula

de identidad o RUC, de acuerdo al tipo de contribuyente:

Tabla 12
Plazo para la declaracion del Impuesto a la Renta
Noveno digito Plazo para Personas
RUC/CEDULA Naturales
1 10 de marzo
2 12 de marzo
3 14 de marzo
4 16 de marzo
5 18 de marzo
6 20 de marzo
7 22 de marzo
8 24 de marzo
9 26 de marzo
0 28 de marzo

Nota. La tabla muestra los plazos para la declaracién del impuesto a la renta.

Fuente. Pagina del SRI. Elaborado por la autora.

Los sujetos pasivos dentro del régimen RIMPE pagaran el Impuesto a la Renta conforme a la

siguiente tabla progresiva:

Tabla 13
Tabla progresiva para el pago del Impuesto la Renta
Limite Inferior | Limite Superior flr;r::?:lijgstgézilfa Tipo marginal (%)
20.000,00 60,00 0

20.000,01 50.000,00 60,00 1
50.000,01 75.000,00 360,00 1,25
75.000,01 100.000,00 672,50 1,50
100.000,01 200.000,00 1.047,50 1,75
200.000,01 300.000,00 2.797,52 2

Nota. La tabla muestra los limites de fraccion para el pago del impuesto a la renta. Fuente. Pagina del SRI. Elaborado

por la autora.
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En caso de que un contribuyente que se encuentre dentro del RIMPE superare el limite superior de
trescientos mil ddlares de los Estados Unidos de Ameérica dentro del ejercicio impositivo, el
excedente sera pagado conforme el tipo marginal previsto para el ultimo rango. Dicho
contribuyente pasara al régimen ordinario de impuesto a la renta en el ejercicio impositivo

siguiente.”
Guia de Procedimientos
Definiciones

Se la conoce como manual o guia de procedimientos, como un instrumento administrativo que

apoya el quehacer cotidiano de las diferentes areas de una empresa.

Segun (Vivanco, 2017). Los manuales o guias de procedimientos son consignados,
metodicamente tanto las acciones como las operaciones que deben seguirse para llevar a cabo las
funciones generales de la empresa. Ademas, con los manuales puede hacerse un seguimiento
adecuado y secuencial de las actividades anteriormente programadas en orden I4gico y en un
tiempo definido. (p. 20).

La guia de procedimientos es un documento del sistema de Control Interno, el cual se crea para
obtener una informacion detallada, ordenada, sisteméatica e integral que contiene todas las
instrucciones, responsabilidades e informacion sobre politicas, funciones, sistemas y pro-
cedimientos de las distintas operaciones o actividades que se realizan en una organizacion Palma
(2005) citado por Vivanco (2017).

La guia de procedimientos es “un instrumento de apoyo en el que se encuentran de manera
sistematica los pasos a seguir, para ejecutar las actividades de un puesto determinado y/o funciones
de la unidad administrativa” (Gomez, 2001 citado por Vivanco 2017).

Una guia de procedimientos se realiza para obtener una informacion detallada, ordenada,
sistematica e integral que contiene todas las instrucciones, responsabilidades e informacion de una
actividad u operacion que se debe cumplir para realizar de manera eficiente, permitiendo obtener
una informacion mas clara y sirve de apoyo para la mejora continua de las actividades
desarrolladas, asi mismo es una herramienta, idonea para plasmar el proceso de actividades
especificas dentro de una organizacion, en las cuales se especifican aspectos legales,

procedimientos, controles para tener informacion ordenada de los procesos contables y tributarios.
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Procedimientos

Todo procedimiento implica, ademas de las actividades y las tareas del personal, la
determinacion del tiempo de realizacion, el uso de recursos materiales, tecnolégico y financiero, la
aplicacion de métodos de trabajo y de control para lograr un eficiente y eficaz desarrollo en las

diferentes operaciones de una empresa.

Los procedimientos especifican y detallan un proceso, los cuales conforman un conjunto
ordenado de operaciones o actividades determinadas secuencialmente en relacion con los
responsables de la ejecucion, que deben cumplir politicas y normas establecidas sefialando la

duracion y el flujo de documentos. (Vivanco, 2017, p. 6).

El disefio de procedimientos incluye la integracion de un adecuado control interno, si alguno
de sus pasos con el tiempo no se adapta a la realidad de la empresa se hace necesaria su
modificacion o adaptacion, no se omite ni afiade ninguno de sus pasos sin haber cumplido
previamente los requisitos de formalizacion a través de una oficina que se relacione con
organizacion y sistemas administrativos, de lo contrario dariamos paso a la desorganizacion y falta
del control. (Vasquez, 2005, p. 20).

Procedimiento Contable

Los procedimientos contables garantizan que esta informacion obtenida ha sido recolectada,
clasificada, archivada, ordenada, registrada de acuerdo a la actividad realizada dando cumplimiento
al proceso contable que da lugar y origen al registro financiero que soporta los movimientos
contables realizados. Es por ello que al momento de una auditoria se verifica si se ha cumplido con

los estandares establecidos de acuerdo a normas y principios basicos. (Jiménez, 2017).
Caracteristicas

Flexibles. - Porque se adaptan al desarrollo de la entidad, permiten modificaciones de acuerdo a
las necesidades de la empresa en bienestar de la misma.

Coherentes. - Los procedimientos tendran un orden l6gico y secuencial para que atiendan a un
mismo objetivo.

Utiles y oportunos. - Sirve de guia basica para los trabajadores en la realizacion de sus labores.
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Claros y concisos. - Es redactado en un lenguaje comprensible para los usuarios y detallan cada
una de las actividades concisamente.

Completos. - Consideran los elementos materiales, humanos y la direccion hacia las metas
propuestas.

Uniformidad. - Estandarizan las actividades a través de la estructura de los procedimientos.
(Gémez, 2004, p. 80).

Objetivos

e Presentar una vision de conjunto de la organizacion.

e Precisar las funciones de cada unidad administrativa para definir responsabilidades, evitar
duplicidades y detectar omisiones.

e Ahorrar tiempo y esfuerzo en la realizacion de funciones al evitar la repeticion de
instrucciones y directrices.

e Agilizar el estudio de la organizacion.

o Facilitar el reclutamiento, seleccion e integracion de personal.

e Funcionar como medio de relacion y coordinacion con otras organizaciones. (Franklin,
2014, p. 120).

Ventajas

e Auxilian en el adiestramiento y capacitacion del personal.

e Describen en forma detallada las actividades de cada puesto.

e Facilitan la interaccion de las distintas areas de la empresa.

¢ Indican las interrelaciones con otras areas de trabajo.

e Permiten que el personal operativo conozca los diversos pasos que se siguen para el
desarrollo de las actividades de rutina.

e Permiten una adecuada coordinacion de actividades a través de un flujo eficiente de la
informacion.

e Proporcionan la descripcion de cada una de sus funciones al personal.

e Proporcionan una vision integral de la empresa al personal.

e Se establecen como referencia documental para precisar las fallas, omisiones y desempefios

de los empleados involucrados en un determinado procedimiento.
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e Son guias del trabajo a ejecutar. (Franklin E., 2014, p. 123).

Estructura

e ldentificacion. - Aqui se incluyen los datos de la empresa, logotipo, nombre de la empresa,
denominacion del manual, fecha de elaboracidn, nimero de paginas y datos relativos a la o
las revisiones del manual.

e Indice. - Presenta la relacion de capitulos y apartados del documento.

e Introduccion. - Es una breve explicacion del contenido total del manual.

e Objetivo. - Muestra qué es lo que se quiere lograr con dicho documento.

e Alcance. - Son todos los requisitos a cumplir para lograr el objetivo.

e Politicas. - Son criterios que orientan y facilitan las operaciones.

e Responsable. - Es el puesto o la unidad administrativa que tiene a su cargo la preparacion
y aplicacion del procedimiento.

e Procedimientos. - Son la descripcién detallada de las operaciones, se presentan por escrito
y de una forma secuencial, describe en qué consiste el procedimiento, coémo, dénde y con
qué se lleva a cabo.

e Glosario. - Es la lista que explica de forma técnica algunos conceptos relacionados en el
contenido. (Franklin E., 2014, p. 125).

Flujogramas

Definiciones

Estos diagramas, que también se conocen como fluxogramas, representan de manera grafica
la sucesion en que se realizan las operaciones de un procedimiento, el recorrido de formas o
materiales 0 ambas cosas. En ellos se muestran las areas o unidades administrativas y los puestos
que intervienen en cada operacion descrita. Ademas, pueden mencionar el equipo o los recursos
que se deben utilizar en cada caso. Para facilitar su comprension, los diagramas deben presentar,
en forma sencilla y accesible, una descripcion clara de las operaciones. Para este efecto, es
aconsejable el empleo preciso de simbolos, graficos simplificados o ambos. Asimismo, conviene
que las operaciones que se numeraron o codificaron en la descripcion escrita del procedimiento se

anoten en el mismo orden en el diagrama. (Enrique, 2009, p. 259).
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Segun (Alvarez, 2006, p. 80) considera a los diagramas de flujo como una herramienta
importante a desarrollarse en un procedimiento, ya que sirven para describir las etapas de un
proceso; apoyar el desarrollo de procedimientos; dar seguimiento a los productos; identificar a los
clientes y proveedores de un proceso; planificar, revisar, disefiar y documentar procesos; facilitar

el entrenamiento de nuevos empleados y hacer presentaciones directivas.

Segun el autor (Rodriguez, 2012) define como “la técnica utilizada para representar
graficamente los procedimientos se denomina diagrama de flujo. Es idoneo para representar el flujo

de los pasos de un procedimiento”

Los flujogramas o diagrama de flujo, es una representacion grafica de un procedimiento y describe
secuencialmente para un mejor entendimiento mediante la utilizacién de simbolos, hace que sea

mucho mas sencillo el andlisis de un determinado proceso.
Importancia

Es importante ya que ayuda a designar cualquier representacion grafica de un procedimiento
o0 parte de este. El flujograma de conocimiento o diagrama de flujo, como su nombre lo indica,
representa el flujo de informacion de un procedimiento. En la actualidad los flujogramas son
considerados en las mayorias de las empresas o departamentos de sistemas como uno de los

principales instrumentos en la realizacién de cualquier métodos y sistemas. (Gomez 2004, p. 60).
Caracteristicas

Sintética: La representacion que se haga de un sistema o un proceso deberd quedar resumido en
pocas hojas, de preferencia en una sola. Los diagramas extensivos dificultan su comprension y
asimilacion, por tanto, dejan de ser practicos.

Simbolizada: La aplicacion de la simbologia adecuada a los diagramas de sistemas y
procedimientos evita a los analistas anotaciones excesivas, repetitivas y confusas en su
interpretacion.

De forma visible a un sistema o un proceso: Los diagramas nos permiten observar todos los pasos
de un sistema o proceso sin necesidad de leer notas extensas. Un diagrama es comparable, en cierta
forma, con una fotografia aérea que contiene los rasgos principales de una region, y que a su vez

permite observar estos rasgos o detalles principales.
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Los Diagramas de flujos son medios gréficos que sirven principalmente para:

e Describir las etapas de un proceso y entender como funciona.

e Apoyar el desarrollo de métodos y procedimientos.

e Dar seguimiento a los productos (bienes o servicios) generados por un proceso.

e Identificar a los clientes y proveedores de un proceso.

e Planificar, revisar y redisefiar procesos con alto valor agregado, identificando las
oportunidades de mejora.

e Diseflar nuevos procesos.

e Documentar el método estandar de operacion de un proceso.

e Facilitar el entrenamiento de nuevos empleados.

e Hacer presentaciones directivas. (Alvarez, 2006 p. 39).
Tipos de Flujos

Formato Vertical: En él el flujo o la secuencia de las operaciones, va de arriba hacia abajo. Es
una lista ordenada de las operaciones de un proceso con toda la informacion que se considere

necesaria, segln su proposito.
Formato Horizontal: En él el flujo o la secuencia de las operaciones, va de izquierda a derecha.

Formato Panoramico: El proceso entero esta representado en una sola carta y puede apreciarse
de una sola mirada mucho mas rapidamente que leyendo el texto, lo que facilita su comprensién,
aun para personas no familiarizadas. Registra no solo en linea vertical, sino también horizontal,
distintas acciones simultaneas y la participacién de méas de un puesto o departamento que el formato

vertical no registra.

Formato Arquitectdnico: Describe el itinerario de ruta de una forma o persona sobre el plano
arquitectonico del area de trabajo. El primero de los flujogramas es eminentemente descriptivo,

mientras que los ultimos son fundamentalmente representativos.

Utilidades
Las principales utilidades del flujograma son:
e EIl proceso se entiende mas facilmente que leyendo un texto, incluso para personas no

familiarizadas con él.
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e Los agentes involucrados al observar visualmente el proceso pueden Ilegar més facilmente
a un acuerdo sobre los métodos a seguir.

e Se puede utilizar para mejorar, identificar problemas, establecer recursos, coordinar
acciones, delimitar tiempos.

e Deja bien definidas las responsabilidades y funciones de cada uno de los agentes que
intervienen.

e Permite mejorar la gestion de la organizacion. (Vivanco, 2017).
Ventajas

e Explica a través de simbolos y textos condensados, las actividades que componen un
procedimiento.

e Permite al personal que opera los procedimientos, identificar en forma rapida la manera de
realizar sus actividades eficazmente.

e Facilita la comprension de un procedimiento en cualquier nivel jerarquico.

¢ Reduce la cantidad de explicaciones que se dan en la descripcién narrativa.

e Facilita el analisis e interpretacion de cada procedimiento, ya que muestra la secuencia de
las actividades y la distribucion de las formas (origen y destino final).

e Permite analizar cada actividad por si misma y su relacién con las demas.

e Ahorra tiempo al usuario en el conocimiento de un procedimiento. (Cinvestav, s.f.).
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Tabla 14

Simbolos utilizados en la construccidon de flujogramas

FLUJOGRAMACION

SIMBOLOGIA SIGNIFICADO DESCRIPCION
Indica el inicio o la terminacion del flujo,
puede ser accion o lugar, ademas se usa
@ Inicio o Fin para indicar una unidad administrativa o
persona que recibe 0 proporciona
informacion.
g Representa la realizacion de una operacion
Operacion

0 actividad relativa a un procedimiento.

Decision o Alternativa

Indica un punto dentro del flujo en que son
posibles varios caminos.

Indica una pregunta o una sucursal en el
flujo del proceso. Por lo general, una
forma de diagrama de flujo. Decision se

utiliza cuando hay dos opciones (Si / No).

Representa cualquier tipo de documento
que entre, se utilice, se genere o salga del

procedimiento.

&
-
N/
7

Documento
Indica lectura de algin documento, casi
siempre se refiere a un documento
impreso.
Representa un archivo comuln y corriente de
Archivo oficina.
Se utiliza para archivar o guardar
documentos.
Indica que las entradas y salidas de
Datos informacion.

Representa cualquier tipo de dato en el

diagrama de flujo.
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Varios documentos

Representa un conjunto de documentos, o
un subconjunto de un documento en una

misma operacién o procedimiento.

Conector de pagina

Representa una conexion o enlace con otra
hoja diferente, en la que continda el

diagrama de flujo.

Direccién de flujo o

linea de union.

Conecta los simbolos sefialando el orden
en que se deben realizar las distintas

operaciones.

Conector interno

Representa una conexion o enlace de una
parte del diagrama de flujo con otra parte
lejana del mismo, dentro de la misma

pagina

.

Nota Aclaratoria

No forma parte del diagrama de flujo, es
un elemento que se adiciona a una
operacion o actividad para dar una

explicacion.

Nota. La tabla muestra simbolos utilizados en la construccion de flujogramas. Fuente. Libro de Franklin. Elaborado

por la autora.
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5. Metodologia

Métodos

Cientifico.

Este método ayudo a recopilar y seleccionar informacidn necesaria para sustentar el desarrollo del
trabajo de integracion curricular, mediante la revision de libros de varios autores, tesis, revistas,
paginas web, etc., de teorias relacionada con la contabilidad, tributacion y manuales de

procedimientos con la finalidad de dar cumplimiento a los objetivos propuestos.

Deductivo.
Se utiliz6 para obtener e interpretar la informacion de forma general, mediante la aplicacion de
encuestas a los propietarios de las empresas con la finalidad de poder deducir ideas especificas para

la elaboracion de la guia de procedimientos contables y tributarios.

Inductivo.

Fue aplicado para conocer los aspectos particulares de las empresas comercializadoras, como
realizan los registros de las transacciones econémicas, poseen conocimiento de las obligaciones
tributarias, como administra la cuenta caja, de acuerdo a las problematicas encontradas sirvieron
de base para realizar la guia de procedimientos con la finalidad que sirva de apoyo para que puedan

mejorar las actividades desempefiadas diariamente.

Analitico.

Permitié identificar y analizar la informacion que fue obtenida mediante las encuestas, con el
objetivo de determinar limitantes que fueron solucionadas al establecer procedimientos, registros
contables de asientos tipos, formatos, ejemplificaciones y flujogramas y un instructivo de como
debe elaborar las declaraciones en linea, la misma que constituyen el desarrollo del documento de

la guia de procedimientos.

Sintético.
Este método se lo aplico para analizar e interpretar los hechos observados de la situacion actual de
las empresas, para posteriormente dar cumplimiento a los objetivos propuestos y con ello realizar

las conclusiones y recomendaciones para que los propietarios tomen decisiones oportunas.
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Técnicas
Encuesta
Esta técnica se empled para la recoleccion de informacion, la misma que fue realizada a los
propietarios de las empresas comercializadoras de productos de primera necesidad de canton
Saraguro, la cual estuvo orientado a identificar y hacer un andlisis de la situacion actual de las
empresas, permitiendo identificar y determinar las necesidades en lo contable y tributario, la cual

sirvio de base para la realizacion de la presente guia.

Recoleccion Bibliogréafica
Sirvio para recolectar informacion que permiti6 realizar tanto el marco teérico como los resultados
del presente trabajo de integracion curricular, lo cual se recurrio a varias fuentes bibliogréaficas

como; libros, leyes, reglamentos, revistas cientificas, tesis y paginas web, etc.
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6. Resultados
Contexto
Al sur del Ecuador se encuentra ubicada la Provincia de Loja, la cual esta compuesta por
16 Cantones, dentro de los cuales esta el Canton Saraguro que obtuvo su independizacion el 10 de
marzo de 1822, cuenta con una poblacion estimada de 33.506 habitantes en la cual coexisten dos
culturas los Kichwas Saraguro y los mestizos, su valle es fértil y muy productivo especialmente
para la ganaderia, agricultura, pesca y comercio, Es en este contexto los habitantes de Saraguro
vieron la necesidad de crear negocios y empresas dedicadas al comercio ya sea familiares o en

asociacion con la finalidad de expender los bienes producidos en la localidad.

Actualmente el sector comercial constituye una importante fuente generadora de riqueza
para la poblacién del canton Saraguro, razén por la que las personas hacen del comercio su
actividad habitual, convirtiéndolo en uno de los principales factores de crecimiento econémico que
requieren de una eficaz herramienta como lo es la contabilidad para poder mantener en las empresas
el control adecuado de las operaciones y de los recursos que dispone para la ejecucion de sus
actividades, con el disefio de la guia contable y tributario aporta significativamente para los
propietarios de las empresas comercializadoras de productos de primera necesidad del canton
Saraguro, con informacién veraz y oportuna permitiendo realizar de manera adecuada sus registros

y declaraciones tributarios.

Diagnostico

La informacion obtenida para realizar el diagnostico de la situacion actual de las empresas
comercializadoras de productos de primera necesidad del cantén Saraguro, se desarrollé mediante
la aplicacién de la encuesta dirigida a los propietarios, en donde se pudo determinar los problemas
existentes en las empresas, entre los cuales la carencia de una guia de procedimientos contables y
tributarios la misma que es de gran importancia debido que contiene informacion detallada de los
procesos a seguir en las diferentes actividades, permitiendo asi que las operaciones se ejecuten de
manera eficiente y eficaz.

Debido a que las empresas no estas obligadas a llevar contabilidad por lo que tanto los propietarios
y empleados no posee mucho conocimiento de los temas contables y tributarios por lo que recurren
a un contador independiente para que les ayuden realizando sus registros contables y sus

declaraciones. El quince por ciento de los encuestados no llevan un control adecuado de sus
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mercaderias por lo que al no utilizar las tarjetas Kardex les impide tener una informacion oportuna
de todas las entradas y salidas de sus productos existentes y al no ser registradas de manera digital
como es en una hoja de calculo Excel no pueden llevar un control adecuado de sus productos
ademas no dispone de la informacion en tiempo real de todas las compras y ventas realizadas lo
que les dificulta tomar decisiones.

Las cuentas por cobrar que mantiene con sus clientes no realizan seguimientos y no son controladas
de manera adecuado por lo que corre el riego de pérdidas para el negocio, y no contar con
informacidn oportuna de los clientes que adeudan o tienen creditos vencidos. Asi mismo no poseen
mucho conocimiento de como se debe realizar un arqueo de caja y conciliacién bancaria por lo que
en el disefid la guia se detallada los pasos de cdmo debe realizarlo.

Los propietarios manifiestan que es conveniente la implementacién de la guia de procedimientos
contables y tributarios, la cual es un documento que servira de informacién y apoyo para mejorar
el desempefio de las actividades que desarrollan ya que en la misma se detalla los pasos a seguir de
un determinado proceso, asi mismo permitira tener un control adecuado de los recursos que dispone

la empresa.
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EMPRESAS COMERCIALIZADORAS DE PRODUCTOS DE PRIMERA NECESIDAD

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES Y TRIBUTARIOS

INTRODUCCION

La presente guia de procedimientos contables y tributarios se constituye como un instrumento de
informacion, para la correcta aplicacion de los procesos que se desarrollan en las empresas
comerciales de productos de primera necesidad no obligadas a llevar contabilidad, con la finalidad
de ejercer un adecuado control y correcto manejo de los recursos y bienes de las empresas,
facilitando de esta manera tener mas conocimiento acerca de los temas contables y tributarios con

el objetivo de mejorar la administracion en las empresas.

La estructura de la guia contiene informacién detallada de los procesos tanto contables como
tributarios, lo cual esta estructurado mediante procedimientos, ejemplificaciones, registro de
asientos tipos y representada mediante flujogramas los diferentes procesos facilitando una mejor
comprension, y un instructivo que recopila la informacion de como debe realizar el contribuyente
la declaracién en linea mediante la pagina web del servicio de rentas internas la misma que permitira

guiar y orientar a los propietarios y trabajadores de las empresas.

La estandarizacion de los procedimientos permite obtener mas conocimientos y cumplir con los
objetivos de las empresas, ya que a traves de los procesos permite determinar los niveles de
responsabilidad de cada uno de las actividades ejecutadas, facilitando el seguimiento y control de

los procesos y actividades realizadas.
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OBJETIVOS

e Servir como instrumento de informacién y guia para el registro adecuado de los procesos
tanto contables como tributarios donde se plasma los procesos de las actividades en las
cuales se especifica procedimientos con el fin de garantizar la eficiencia y eficacia en
desarrollo de sus operaciones.

e Realizar modelos de asientos tipos y disefiar flujogramas donde indica los procesos que
deben realizar adecuadamente para el registro de las diferentes operaciones, las mismas que

ayudaran a identificar aquellas falencias realizadas en sus registros.

e Elaborar un instructivo pararealizar las declaraciones en linea de las obligaciones tributarias

mediante el portal web de la pagina del Servicio de Rentas Internas.
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EMPRESAS COMERCIALIZADORAS DE PRODUCTOS DE PRIMERA NECESIDAD

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES Y TRIBUTARIOS

Elaborado por: La Autora.

La guia de procedimientos contables y tributarios disefiado para las empresas comercializadoras
de productos de primera necesidad del canton Saraguro, es un instrumento de apoyo en la que
contiene informacion clara y detallada, de formatos, registros de asientos tipos, procedimientos de
las principales cuentas que inicialmente se manejan las empresas comerciales, permitiendo a su

vez ejecutar un correcto y adecuado control de las operaciones que realizan diariamente.
Procedimientos contables
Estructura

e Proceso Contable
e Procedimientos de Cuentas del Efectivo y Equivalentes de Efectivo:
» Caja, Apertura, arqueo de caja
» Caja Chica
» Bancos, Conciliacion bancaria
e Procedimiento; Cuentas por Cobrar
e Procedimiento; Mercaderias.
» Adquisicion de Mercaderias.
» Venta de Mercaderias.
e Procedimiento; Propiedad, Planta y Equipo, Adquisicion, depreciacion de propiedad, plantay
Equipo
e Procedimiento; Cuentas por Pagar
e Procedimiento; Sueldos y Salarios
Procedimiento Tributario
e Procedimiento: Declaracion del Impuesto al Valor Agregado

e Procedimiento: Declaracion del Impuesto a la Renta
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EMPRESAS COMERCIALIZADORAS DE PRODUCTOS DE PRIMERA NECESIDAD

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES Y TRIBUTARIOS

Elaborado por: La Autora.

PROCESO CONTABLE
Es latécnica de registrar y procesar las transacciones realizada dentro de la empresa con la finalidad
de obtener una informacion resumida y ordenada mediante la presentacion de los estados
financieros. El proceso contable es el conjunto de pasos secuenciales que resumen la informacion
desde el principio como es la documentacion fuente, inventario inicial, estado de situacion inicial,
libro diario, libro mayor, balance de comprobacidn, ajustes, cierre de libros, hasta finalizar con la

elaboracion de los estados financieros.

PROCEDIMIENTO DEL PROCESO CONTABLE

N° OPERACIONES RESPONSABLE

Inicio de procedimiento

Revisa y ordena la documentacion fuente que son autorizados

1

por el servicio de rentas internas.

Con la documentacién fuente, elabora el inventario inicial de
5 bienes, derechos y obligaciones que posee la empresa y

conforme se realice las adquisiciones de bienes se procedera a

actualizar el inventario.

3 | Posteriormente se elaborar el estado de situacion inicial.

Registra los movimientos econémicos en el libro diario, como Contadora
4 |los ingresos, egresos, etc. Que se efectla en la empresa de forma

secuencial y cronoldgica.

Realiza la mayorizacion de cada cuenta de manera ordenada de

acuerdo al catalogo de cuentas.

Realiza el balance de comprobacion con cada uno de los saldos

obtenidos de la mayorizacion de cada cuenta.
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EMPRESAS COMERCIALIZADORAS DE PRODUCTOS DE PRIMERA NECESIDAD

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES Y TRIBUTARIOS

Elaborado por: La Autora.

Elaborar la hoja de trabajo con los saldos obtenidos en el balance
general, para facilitar, organizar y preparar con esa informacion

los estados financieros.

Realizar los ajustes correspondientes en caso de presentarse

inconsistencias con las cuentas y registrarlos en el diario general.

Registra los asientos de cierre en el diario general, con su

respectiva mayorizacion.

10

Realiza los Estados Financieros, como el Estado de Situacion
Financiero, Estados de Resultados, Estado de flujo del efectivo y
las notas aclaratorias en las cuales se presenta la informacion mas

resumida y clasificada.

11

Presenta e informa al propietario la situacion econdmica y

financiera actual de la Empresa.

12

Archiva la informacién financiera para cuando los usuarios lo

requieran.

Fin de Procedimiento
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EMPRESAS COMERCIALIZADORAS DE PRODUCTOS DE PRIMERA NECESIDAD

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES Y TRIBUTARIOS

Elaborado por: La Autora.

FLUJOGRAMA DEL PROCESO CONTABLE

Contadora

Hoja de Trabajo

| B
1
Rewisa =
Documentacion

fuente -

Inventarioc Inicial

il

Estado de Situacion Inicial

!

Libro Diario

!

Libro Mayor

+

Balance de Comprobacidn

p

Ajustes Contables

+

Realiza el cierre de libros

+

Estados Financieros

4

Archivao
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EMPRESAS COMERCIALIZADORAS DE PRODUCTOS DE PRIMERA NECESIDAD

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES Y TRIBUTARIOS

Elaborado por: La Autora.

EFECTIVO Y EQUIVALENTES DEL EFECTIVO
Registra los recursos monetarios de gran liquidez que dispone la empresa para desarrollar sus
actividades regulares, las cuentas que lo conforman son: caja, caja chica, bancos e inversiones
financieras a corto plazo facilmente convertibles en importes determinados de efectivo con
vencimiento méaximo de 90 dias. La caracteristica de los rubros del efectivo o equivalentes del

efectivo es que estan sujetos a un riesgo poco significativo de cambios en su valor.

CAJA
La cuenta de caja representa el valor nominal del dinero en efectivo en moneda de curso legal del

pais, incluye cheques a la vista a favor de la empresa pendientes de depositarlos.

PROCEDIMIENTO DE APERTURA DE CAJA

N° OPERACIONES RESPONSABLE

Inicio de Procedimiento

Realiza la entrega del dinero a la cajera en sueltos para apertura de o
1 ) ) Propietario
caja. (monedas y billetes).

2 | Cuenta el dinero recibido en presencia del propietario.

Verificar que el dinero entregado sea correcto, en caso de no serlo

comunica al propietario.

4 | Ingresar los valores al sistema con su clave correspondiente, Cajera

5 | Realiza las transacciones de ventas diarias.

6 | Archiva la documentacion.

Fin de Procedimiento
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Elaborado por: La Autora.

FLUJOGRAMA DE APERTURA DE CAJA

Propietario Cajera
' INICIO '
Y
i o Conteo del dinero
Entrega el dinero N
no
——» Verifica

Sii

Ingresa los valores al

sistema

|

Realiza transacciones

de ventas

Archivo
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EMPRESAS COMERCIALIZADORAS DE PRODUCTOS DE PRIMERA NECESIDAD

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES Y TRIBUTARIOS

Elaborado por: La Autora.

ASIENTO CONTABLE TIPO

Ejemplo: Cuando el saldo de caja se incrementa

08/01/2022. Se vende mercaderias al contado por un valor de $200,00 segln factura N° 00021

Registro
EMPRESA COMERCIAL “XY?”
Libro Diario
Folio N°
Fecha |Cddigo Descripcion Parcial | Debe |Haber
8/1/2022 —-—- X -

10101 |EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE EFECT.

101.01.01 |CAJA 224,00

401.01 INGRESOS OPERACIONALES

401.01.01 VENTAS 200,00

201.03 OTRAS OBLIGACIONES CORRIENTES

201.03.01 IVA VENTAS 24,00

P/r. Venta de mercaderias al contado s/f N° 00021

Ejemplo: Cuando el saldo de caja se disminuye

08/01/2022. Se cancela en efectivo el servicio de luz eléctrica por el mes de enero por un valor de

$32,00
Registro
EMPRESA COMERCIAL “XY”
Libro Diario
Folio N°
Fecha Cadigo Descripcion Parcial | Debe |Haber
08/1/2022 —mmm X =

501.01.07 SERVICIOS BASICOS

501.01.07.01 | Luz eléctrica 32,00

101.01 EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE EF.

101.01.01 CAJA 32,00

P/r. Pago de luz eléctrica en efectivo
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EMPRESAS COMERCIALIZADORAS DE PRODUCTOS DE PRIMERA NECESIDAD

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES Y TRIBUTARIOS

Elaborado por: La Autora.

Ejemplo: Cuando se realiza un deposito
30/01/2022. Se deposita en la cuenta bancaria de la empresa el valor del efectivo que se dispone a
la fecha. (864)

Registro
EMPRESA COMERCIAL “XY”
Libro Diario
Folio N°
Fecha | Cddigo Descripcion Parcial | Debe |Haber
30/1/2022 -—-- X ----
101.01 EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE EFECT.
101.01.03 | BANCOS 864,00
101.01 EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE
EFECTIVO
101.01.01 CAJA 864,00
P/r. Deposito del efectivo en la cuenta bancaria
de la empresa
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ARQUEO DE CAJA

El arqueo de caja es necesario efectuar con cierta frecuencia y de forma sorpresiva la misma que

sera efectuado por el propietario, el mismo que consiste en un recuento fisico del dinero tanto de

los billetes, monedas, cheques y deméas comprobantes que estan en custodia de la cajeray justifique

el saldo de la cuenta, el resultado de esta actividad se presenta en el Acta de Arqueo de caja.

PROCEDIMIENTO DE ARQUEO DE CAJA
N° \ OPERACIONES RESPONSABLE
Inicio de Procedimiento
Solicita a la cajera el efectivo y la documentacion para realizar o
1 . Propietario
el arqueo de caja.
5 Entrega el efectivo, clasifica y contabiliza las monedas, billetes
y cheques recibidos, determinando el saldo existente.
3 Realiza el arqueo, donde suma el valor del efectivo y compara
con el saldo contable de caja
A Transcribe los valores en el acta de arqueo de caja, dejando
constancia de las novedades presentadas Cajera
. Determina si existe faltante, sobrante o todo se encuentra
correctamente.
En caso de haber faltante de dinero se descontara del sueldo de
6 la cajera el valor correspondiente, y si existe sobrante se
realizaréa el registro contable.
7 Revisa, valida y legaliza con la firma el acta de arqueo de caja.
Propietario
8 Solicita el deposito del dinero en la cuenta bancaria de la
empresa.
9 Archiva el acta de arqueo de caja anexando los documentos Cajera
soporte.
Fin de Procedimiento.
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FLUJOGRAMA DE ARQUEO DE CAJA

Propietario Cajera
C IMICIO )
solicita el efectivo v la Contabiliza las monedas,
documentacidn | billetes, chegues y los
comprobantes

\(—

Suman el dinero y verificar
los documentos de pago

v

Transcribe los resultados
en =l acta de argueo de
caja

v

Sobrante o

»| Revisis
Faltante Svision

no

Valida v firma el acta de
argueo de caja

|

Solicita el depasito del
efectivo en la cuenta
bancaria de la empresa

I Archivo

A

Cm
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Formato y Ejemplo del Acta de Arqueo de Caja

Empresa Comercial " XY™
Acta de Arqueo de Caja
Cajero: Marle Poma
Delegado: Rosa Pineda

Fecha: 17/12/2021 Hora: 15h00
BILLETES
Cantidad Denominacion Valor
5 Billetes de 1,00 5,00
8 Billetes de 5,00 40,00
9 Billetes de 10,00 90,00
3 Billetes de 20,00 60,00
5 Billetes de 50,00 250,00
1 Billetes de 100,00 100,00
SUMAN 545,00
MONEDAS
Cantidad Denominacion Valor
50 Monedas de 0,01 0,50
60 Monedas de 0,05 3,00
85 Monedas de 0,10 8,50
76 Monedas de 0,25 7,50
30 Monedas de 0,50 10,00
20 Monedas de 1,00 20,00
SUMAN 49,50
CHEQUES
Fecha: Namero Bancos Girador Valor
4/12/2021| N° 246 Banco de Loja Pedro 90,00
SUMAN 90,00

Total seguin arqueo de Caja 684,50
Saldo Contable 680,00
Diferencia (faltante o sobrante) 4,50

Se hace contar que los billetes, monedas, cheques y comprobantes relacionado

con el arqueo de caja, propiedad de la empresa Comercial "XY", cuyo importe es de

684,50, son los que conforman la existencia de la caja, bajo la responsabilidad de Marle Poma
a las 15h00 del dia 17 de diciembre del 2021, los mismos que fueron contados en su presencia
y devueltos a su entera satisfaccion.

Cajera Delegado

78




EMPRESAS COMERCIALIZADORAS DE PRODUCTOS DE PRIMERA NECESIDAD

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES Y TRIBUTARIOS

Elaborado por: La Autora.

- Faltante de caja
Un faltante se produce cuando el arqueo de arroja un saldo de dinero inferior al que se encuentra
registrado contablemente. Los faltantes de caja se pueden dar en las siguientes circunstancias:

- Cuando se entregan demas los vueltos a los clientes.

- Cuando la cajera utilizo el dinero para gastos personales.

- Cuando no se registra el pago a los proveedores.

ASIENTO CONTABLE TIPO
Ejemplo
23/01/2022.- Se realiza el arqueo de caja y se determina los siguientes saldos:
Saldo segun arqueo de caja 664,00
Saldo contable 694,00
Faltante de caja 30,00

Se determina que el faltante se debe a que la cajera utilizo 30,00 en gastos personales, monto que

no registro contablemente.

Registro
EMPRESA COMERCIAL “XY”
Libro Diario
Folio N°
Fecha Cddigo Descripcion Parcial |Debe | Haber
23/1/2022 e
101.02 CUENTAS Y DOCUMENTOS POR COBRAR
101.05.04 | ANTICIPO SUELDOS 30,00
Srta. Claudia Poma
101.01 EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE EFE.
101.01.01 CAJA 30,00
P/r. Faltante de dinero en el arqueo de caja, con
cargo al sueldo
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- Sobrante de caja
Un sobrante de caja se produce cuando el arqueo de caja arroja un saldo superior a los registros
contables y puede dar por las siguientes circunstancias:

- Cuando se cobra en exceso a los clientes.

- Cuando la cajera no ha reportado un pago realizado por un cliente.

ASIENTO CONTABLE TIPO

Ejemplo
23/01/2022.- Se realiza el arqueo de caja y se determina los siguientes saldos:
Saldo segun arqueo de caja 684,50

Saldo contable 680,00
Sobrante de caja 4,50
En este caso por considerarse de poco valor se registra contablemente como un ingreso para la
empresa.
Registro
EMPRESA COMERCIAL “XY?”
Libro Diario
FolioN°®
Fecha | Cddigo Descripcion Parcial |Debe |Haber
23/1/2022 X -
101.01 EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE EFEC.
101.01.01 | CAJA 4,50
401.02 INGRESOS NO OPERACIONALES
401.02.03 OTROS INGRESOS 4,50
P/r. Valor que posee la cajera por sobrante de
caja, registrando como ingreso para la empresa.
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CAJA CHICA

La cuenta de caja chica pertenece al efectivo y equivalente de efectivo de activo corriente, es un
fondo de poca cuantia destinado a cubrir gastos urgentes por montos pequefios de dinero
previamente autorizados por el propietario y los gastos realizado deben estar sustentados con su
respectiva documentacion.

Los gastos de caja chica, siendo parte del giro del negocio se requiere inicamente la autorizacion
del custodio del fondo para agilitar el desenvolvimiento de las actividades, el fondo de caja chica
esta sujeta a reposicion cuando ya se ha utilizado el porcentaje determinado en la politica de la

empresa, previo a la presentacion de un informe respectivo.

CREACION DE FONDO DE CAJA CHICA

PROCEDIMIENTO DE CREACION DE FONDO DE CAJA CHICA

N° OPERACIONES RESPONSABLE
Inicio de Procedimiento

Presenta la solicitud al propietario para la creacién de fondo )
1 S Cajera
de caja chica

Revisa la solicitud y determina la pertinencia para la

2

creacion de fondo de caja chica. o

Propietario

3 Autoriza y legaliza el desembolso para la creacion de fondo

de caja chica.
4 Recibe el fondo de caja chica mediante un cheque o

transferencia bancaria .

Cajera

5 | Registra el asiento contable correspondiente

6 Archiva la documentacion.

Fin de Procedimiento.
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FLUJOGRAMA DE CREACION DE FONDO DE CAJA CHICA

Propietario Cajera
' INICIO '
L4

Presenta  solicitud
Revisa la solicitud - para la creacidn de
fondo de caja chica

Autoriza y legaliza el Recibe el fondo de
desembolso. caja chica

|

Registra el asiento
contable

Archivo

L=
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ASIENTO CONTABLE TIPO

Creacion de Fondo de caja chica

Ejemplo

04/01/2022.- Por disposicion del propietario de la Empresa Comercial “XY”, se realiza la

creacion de fondos de caja chica por 100,00 para cubrir gastos como: pago de copias, suministro

de oficina y demas gastos menores, se emite un cheque a la cajera.

Registro
EMPRESA COMERCIAL “XY”
Libro Diario
Folio N°
Fecha Cadigo Descripcion Parcial | Debe |Haber
4/1/2022 - X ==
101.01 EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE
EFECTIVO
101.01.02 |CAJA CHICA 100,00
101.01 EFECTIVO Y EQUIVALENTES
DE EFECTIVO
101.01.03 BANCOS 100,00
Banco de Loja Cta. Cte. N° 001234
P/r. La creacion de fondo de caja chica con
cheque
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REPOSICION DE FONDO DE CAJA CHICA

Para la reposicion del fondo, la cajera presenta un informe adjuntando los documentos, los

comprobantes de ventas (Facturas, notas de ventas), los mismos que justifiquen los gastos que ha

realizado con dichos fondos.

PROCEDIMIENTO DE REPOSICION DE FONDO DE CAJA CHICA
N° OPERACIONES RESPONSABLE
Inicio de procedimiento
Presenta el informe de los gastos realizados y envia una )
1 . - o Cajera
solicitud de reposicién de caja chica.
Revisa los documentos que estén bien elaborados y con los
5 valores correctos, en caso de inconformidad regresa la
documentacién para su correccion, en caso de conformidad .
Propietario
autoriza la reposicion de fondo.
3 Autorizay legaliza el desembolso para la reposicion de fondo
de caja chica.
4 Recibe la reposicién de fondo de caja chica mediante cheque
o transferencia bancaria. .
Cajera
5 Registra el asiento contable correspondiente
6 Archiva la documentacion.
Fin de Procedimiento.
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FLUJOGRAMA DE REPOSICION DE FONDO DE CAJA CHICA

Propietario Cajera

Revisa el informe y la Presenta el informe de
solicitud ot gastos y solicitud para la
l reposicion de caja chica

!

Autoriza y legaliza el
desembolso del fondo >
mediante transferencia

Recibe el fondo para la
reposicion de caja chica

!

Registra el  asiento
contable

Archivo
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Formato del Recibo de Caja

Empresa Comercial “XY”
Recibo de Caja Chica
N° 01
Solicitado por: Marcela Poma
Fecha: 08/01/2022
Pagado por concepto de:
Factura/Nota de Venta Gasto Valor
N° 0078 Compra de suministro de aseo y limpieza 38,08
N° 0079 Compra de Suministro de Oficina 31,36
TOTAL 69,44
Aprobado por: Propietario Recibido por: Cajera
Formato Informe de Reposicion de Caja Chica
Empresa Comercial “XY”
Informe de Reposicion de Caja Chica
Fecha:14/01/2022
Comprobante Valor | Retencion | Valor
Fecha de Venta N° Concepto Valor lva lva Total
08/01/2022 o Compra de suministro | 34,00 | 4,08 38,08
N° 0078 U
de aseo y limpieza
08/01/2022 o Compra de | 28,00 | 3,36 31,36
N° 0079 L .
Suministro de Oficina
Suman 69,44
Custodio del Fondo Aprobado por
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ASIENTO CONTABLE TIPO

Reposicion de Fondo de caja chica

Ejemplo

14/01/2022.- La Cajera presenta el informe para la reposicién por el periodo del 04 al 30 de enero

con el siguiente detalle:

Compra en suministro de aseo y limpieza 34,00 méas IVA 4,08

Compra de suministro de oficina

28,00 mas IVA 3,36

Registro
EMPRESA COMERCIAL “XY”
Libro Diario
Folio N°
Fecha Cadigo Descripcion Parcial | Debe |Haber
14/1/2022 ---- X ----
101.03 INVENTARIOS
101.03.02 | SUMINISTRO DE OFICINA 28,00
101.03.03 | SUMINISTRO DE ASEOQO Y IMPIEZA 34,00
101.04 ACTIVOS POR IMPUESTOS CORRIENTES
101.04.01 | IVA COMPRAS 7,44
101.01 EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE
EFECTIVO
101.01.03 BANCOS 69,44
Banco de Loja Cta. Cte. N° 001234
P/r. La reposicion del fondo de caja chica segln
informe
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Incremento del Fondo de caja chica

El registro contable por el incremento del fondo se lo realiza cuando el propietario decide
aumentar el fondo asignado de caja chica, en este caso el registro es igual que la creacion del

fondo de caja chica.
Ejemplo

14/01/2022.- El propietario dispone el incremento del fondo de caja chica por el valor de $30,56

se emite un cheque a la orden de la cajera de la empresa, custodia del fondo de caja chica.

Registro
EMPRESA COMERCIAL “XY”
Libro Diario
Folio N°
Fecha Cddigo Descripcion Parcial | Debe | Haber
14/1/2022 ---- X ----
101.01 EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE
EFECTIVO
101.01.02 | CAJA CHICA 30,56
101.01 EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE
EFECTIVO
101.01.03 BANCOS 30,56
Banco de Loja Cta. Cte. N° 001234
P/r. El incremento del fondo de caja chica, se emite
el cheque N° ... a la orden de la cajera, custodio del
fondo.
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CIERRE DE CAJA CHICA

Es la liquidacion de caja chica, el propietario decide cerrar el fondo por poca frecuencia en su

uso, en este caso la cajera presenta los documentos soporte de todos los gastos realizados con el

fondo de caja chica hasta la fecha de cierre y el saldo deposita en la cuenta bancaria de la empresa.

PROCEDIMIENTO DE CIERRE DE CAJA CHICA

N° OPERACIONES RESPONSABLE

Inicio de Procedimiento

Determina la disponibilidad para la liquidacion del fondo de o
1 ) ) ) B Propietario
caja chica por no ejecucion.
Realiza la rendicion de cuentas de todos los gastos )
2 ) S Cajera
realizados con el fondo de caja chica hasta la fecha.
3 Autoriza para el cierre de fondo de caja chica. Propietario
4 Realiza el depo6sito bancario en la cuenta de la empresa.
5 Registra el asiento contable correspondiente. Cajera
6 Archiva la documentacion.

Fin de Procedimiento.
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FLUJOGRAMA DE CIERRE DE FONDO DE CAJA CHICA

Propietario Cajera

!

Procede a liquidar el Realiza la rendicion de
fondo de caja chica *| cuenta de los gastos
efectuados

Autoriza para el cierre | |
de fondo

Realiza el depdsito
bancario en la cuenta
de la empresa

'

Registra el asiento
contable

W
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ASIENTO CONTABLE TIPO

Cierre de Fondo de caja chica

Ejemplo

28/01/2022.- El propietario de la empresa comercial “XY” autoriza el cierre del fondo de caja

chica, solicitando a la cajera que presente los justificativos de todos los gastos realizados con el

fondo de caja chica hasta la fecha y la diferencia deposite en el banco.

Los gastos efectuados son:

Gasto en suministro de aseo y limpieza 28,00 mas IVA 3,36

Compra de suministro de oficina

34,00 mas IVA 4,08

Registro
EMPRESA COMERCIAL “XY?”
Libro Diario
Folio N°
Fecha Cadigo Descripcion Parcial | Debe |Haber
28/1/2022 e G
101.03 INVENTARIOS
101.03.02 | SUMINISTRO DE OFICINA 28,00
101.03.03 | SUMINISTRO DE ASEO Y IMPIEZA 34,00
101.04 ACTIVOS POR IMPUESTOS
' CORRIENTES
101.04.01 | IVA COMPRAS 7,44
101.01 EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE
' EFECTIVO

101.01.03 | BANCOS 30,56

Banco de Loja Cta. Cte. N° 001234
101.01 EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE

EFECTIVO

101.01.02 CAJA CHICA 100,00

P/r. La liquidacion del fondo de caja chica, la

diferencia se deposita en la cuenta bancaria de

la empresa.
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BANCOS

Esta cuenta pertenece al efectivo y equivalentes de efectivo, comprenden los recursos monetarios

que posee las empresas depositadas en cuentas corrientes y de ahorro en las diferentes

Instituciones Financieras.

PROCEDIMIENTO DE BANCOS

NO

OPERACIONES

RESPONSABLE

Inicio de Procedimiento

Procede a realizar la apertura de una cuenta bancaria

1 | presentando los requisitos solicitados en una Institucion | Propietario- Banco
financiera.

2 Generaré la orden para la emision de cheques. Propietario
Realiza la entrega de la chequera y de la libreta de ahorros al

3 Banco
beneficiario, como respaldo de la recepcion.
Se realizan los movimientos de ingreso correspondientes,

) mediante depdsitos bancarios.
Realiza movimientos de salidas, mediante emision de

5 cheques, o transferencias, para cubrir gastos que se presenten
por las actividades que son realizadas en las empresas.
Encargada de girar cheques, revisa y pasa al propietario para )

6 la firma y aprobacion del mismo, para lo cual se realiza el Cajera
comprobante de pago.
Los comprobantes de retiro, deposito y transferencias de la

7 cuenta bancos, asi como los comprobantes de pago, de
emisién de cheques son archivados

8 Registra el asiento contable correspondiente

9 Archivar la documentacion soporte.

Fin de Procedimiento
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FLUJOGRAMA DE BANCOS

Propietario Banco Cajera

Apertura de una cuenta en
una Institucion Financiera
presentando los requisitos

v

Genera la arden para la .| Realiza la entrega  del
emisidn de chegue "] cheque al beneficiario

Realiza movimientos de
ingreso mediante
depdsitos bancarios

L J

Realiza movimientos de
salida mediante
transferencias bancarios

Gira los chegues ¥ pasa al
propietaric para su
aprobacién v firma.

‘

Los comprobantes de retiro,
depaosito, transferencia v los
comprobantes de pago de
emisicn de chegue son
archivados

-__.___,T/'——_-

Registra el asiento contable
de la apertura de la cuenta

|

Archivo
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Ejemplo

ASIENTO CONTABLE TIPO

04/02/2022.- La Srta. Marle Poma apertura una cuenta en el Banco de Loja Cta. Cte. N° 0001234
por el valor de 5.000,00.

Registro
EMPRESA COMERCIAL “XY”
Libro Diario
FolioN°
Fecha | Cddigo Descripcion Parcial | Debe Haber
04/2/2022 -—-- X ----

101.01 EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE

EFECTIVO
101.01.03 | BANCOS 5.000,00

Banco de Loja Cta. Cte. N° 0001234
101.01 EFECTIVO Y EQUIVALENTES

DE EFECTIVO

101.01.01 CAJA 5.000,00

P/r. Apertura de la Cta. Cte. N° 0001234
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CONCILIACION BANCARIA

La conciliacion bancaria es un procedimiento que permite establecer las diferencias entre el saldo
del libro auxiliar bancos que lleva internamente la empresa y el estado de cuenta emitido por la
institucion bancaria. Es frecuente que al final de cada mes el saldo del libro auxiliar bancos sea
diferente al saldo del estado de cuenta, por lo tanto, es necesario realizar un proceso de
conciliacion para encontrar y determinar las diferencias e identificar los conceptos que originan

las mismas.

PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION BANCARIA

N° OPERACIONES RESPONSABLE
Inicio de Procedimiento

Recopilacion de la documentacion necesaria para efectuar la
1 conciliacion bancaria (libro auxiliar de bancos, estado de

cuenta bancario y la conciliacion del mes anterior.)

Cruce de informacién entre el estado de cuentas bancarias

2
con el libro bancos para comparar los saldos.
Revisar las notas de débito y crédito que estan registrados en
3 | el estado de cuenta bancario y en el libro auxiliar de bancos Cajera

de la empresa.

4 Realiza los ajustes y observaciones correspondientes.

Elabora la conciliacion y registra los valores en la

5 conciliacién bancaria para conocer el valor del nuevo saldo

disponible.
6 Verifica, revisa y legaliza la conciliacion bancaria. Propietario
7 Imprime la conciliacién bancaria para su legalizacion con las

firmas correspondientes. Cajera

8 Archiva documentacion en la carpeta de las conciliaciones
bancarias junto a los estados de cuentas y cheques.
Fin de Procedimiento
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FLUJOGRAMA DE CONCILIACION BANCARIA

Propietario Cajera

Recopilacion de la
documentacion para realizar
la conciliacion

k4

Reviza la informacion del
Estado de Cuenta bancario v

el Libro auxiliar Bancos vy
conciliacion del mes anterior

l

Revisa las notas de debito y
credito gue estén registradas
en el estado de cuenta y en
libro auxiliar bancos

Revisian

Verifica y revisa la Registra los valores en la
conciliacion bancaria concilizcion

Imprime la conciliacion
bancaria para la
legalizacion con las firmas

'

Archivo
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Nota: La Conciliacién Bancaria consiste en la comparacion de los registros de las operaciones
de la cuenta bancos del libro auxiliar, con los movimientos registrados en las entidades bancarias,
mostrados en los Estados de Cuenta que mensuales que emiten dichas instituciones.
Cabe mencionar que es comdn que los valores de los estados de cuenta no coincidan con los
libros auxiliar de bancos de la empresa por cualquiera de las siguientes razones:

— Falta de registro de un cheque

— Omision de registro de un deposito

— Registro de cantidades diferentes o no registro tanto de los depdsitos, cheques emitidos,

notas de débito y crédito.
- Registro de cheques y depdsitos por cantidades diferentes y registro de notas de débito y

crédito que no corresponde a la empresa.

FORMATO Y EJEMPLO DE LIBRO BANCOS

Para realizar la conciliacion bancaria primero debemaos tener el libro auxiliar bancos, en el mismo
que esta detallado la fecha, el nimero de deposito, el nimero de cheque, el detalle, los ingresos
y los egresos que se obtiene de cada transaccion realizada y que los pagos sean realizados

mediante la cuenta de bancos.
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EMPRESA COMERCIAL "XY"
LIBRO BANCOS
Del 1 al 28 de enero del 2022

REFERENCIA

FECHA - DETALLE INGRESOS | EGRESOS |SALDO
DEP. CH.

1-ene Saldo Inicial 25.000,00 25.000,00
3-ene 23 Deposito del dinero existente en caja 946,00 25.946,00
A-ene 196 Compra de mercaderia s/f N° 001-002-

00345 pago con cheque 1.480,40 | 24.465,60
7-ene 24 Deposito del dinero existente en caja 1.500,00 25.965.60
10-ene 25 Deposito del dinero existente en caja 800,00 26.765.60
10-ene 197 | Cheque N° 1298 500,00 | 26.265,60
11-ene 26 Deposito de los cheques existentes en caja 700,00 26.965,60
12-ene 198 Compra de mercaderia s/f N° 001-002-

00348 pago se realiza con cheque 980,00 | 25.985,60
14-ene 199 | Cheque N° 1 1.052,80 | 24.932,80
17-ene 27 Deposito del dinero existentes en caja 750,00 25.682.80
19-ene 200 | Cheque N° 1299 780,07 | 24.902.73
20-ene 201 | Cheque N° 1200 140,56 | 24.762,17
21-ene 202 | Cheque N° 1201 120,60 | 24.641,57
24-ene 28 Deposito del dinero existentes en caja 848.45 25.490,02
26-ene 30 Deposito de Sr. Manuel Japa 400,00 25.890,02
28-ene 31 Deposito del dinero existentes en caja 980,00 26.870,02

EJEMPLO DE LA CONCILIACION BANCARIA

Para realizar la conciliacion bancaria como segundo debemaos tener el estado de cuenta la misma
que nos emite el banco en donde realizamos los depésitos con cheque y las transferencias la

misma que consta las mismas fechas del libro banco
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FORMATO Y EJEMPLIFICACION DEL ESTADO DE CUENTA

BANCO DE LOJA
ESTADO DE CUENTA
CLIENTE: Marle Poma FECHA DE CORTE: 28 de enero del 2022
RUC: 1105348467001 MONEDA: Délar
N° DE CUENTA: 30987
DIRECCION: Calle el Oro SALDO AL 01 DE ENERO: 25.000,00
DEPOSITOS
FECHA REFERENCIA OFICINA CONCEPTO VALOR
3-ene 23 Matriz 946,00
7-ene 24 Matriz 1.500,00
11-ene 26 Agencia 700,00
17-ene 27 Matriz 750,00
24-ene 28 Matriz 848,45
TOTAL 4.744,45
NOTAS DE CREDITO
FECHA REFERENCIA OFICINA CONCEPTO VALOR
28-ene 25 Matriz Capitalizacion de intereses 50,68
TOTAL 50,68
CHEQUES PAGADOS
FECHA N° CHEQUE OFICINA REFERENCIA VALOR
4-ene 196 Matriz 1.480,40
12-ene 198 Matriz 980,00
14-ene 199 Matriz 1.052,80
20-ene 201 Matriz 140,56
21-ene 202 Agencia 120,60
TOTAL 3.774,36
NOTAS DE DEBITO
FECHA REFERENCIA | OFICINA CONCEPTO VALOR
13-ene Matriz Emisidn por Estado de Cta. Cte. 3,30
TOTAL 3,30
RESUMEN
Saldo anterior 25.000,00
Depositos 4.744,45
Notas de crédito 50,68
Cheques Pagados 3.774,36
Notas de Débito 3,30
Saldo Actual 26.017,47
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EJEMPLO DE LA CONCILIACION BANCARIA
La conciliacion bancaria consiste en comprobar los registros de los libros contables de la empresa
con los extractos de las cuentas bancaria para detectar posibles diferencias y realizar las
correcciones 0 ajustes que sean necesarios. A través de esta operacion se verifica que la cuenta
bancaria refleja fielmente lo que ocurre en la cuenta de la empresa.
Para la elaboracion de la conciliacion bancaria se realiza con los valores que no constan en el

estado de cuenta solo esté en el libro bancos y viceversa, hay que trasladarlos para realizar la

conciliacion.
EMPRESA COMERCIAL " XY™
CONCILIACION BANCARIA
Banco: Banco de Loja Cta. Cte. No. 30987
Saldo al 01 de enero: 25.000,00
Mes y Afio: 1 de enero 2022
Saldo segun Estado de Cuenta al 28 de enero 26.017,47
Mas: Depdsitos no registrados 2.180,00
Depésito No. 25 800,00
Depésito No. 30 400,00
Depésito No. 31 980,00
Menos: Cheque girados y no cobrados 1.280,07
Cheque No. 1298 500,00
Cheque No. 1299 780,07
Saldo conciliado segun Estado de Cuenta 28 de enero 26.917,40
Saldo segun Libro Bancos al 28 de enero 2022 26.870,02
Mas: Notas de Crédito 50,68
N/D Por Interés 50,68
Menos: Notas de Débito 3,30
N/D Emision de estado de cuenta 3,30
Saldo conciliado segun Libro Bancos 28 de enero 2022 26.917,40
Elaborado por Aprobado por
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ASIENTO CONTABLE TIPO

Ejemplo
Asiento para el registro de conciliacion bancaria en caso de nota de débito no registrada en el
libro bancos.
EMPRESA COMERCIAL “XY”
Libro Diario
FolioN°®
Fecha Cadigo Descripcion Parcial |Debe |Haber
28/1/2022 - X -
501.03 GASTOS FINANCIEROS
501.03.03 | SERVICIOS BANCARIOS 3,30
101.01 EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE
EFECTIVO
101.01.03 BANCOS 3,30
P/r. La nota de débito emitida por el banco por
concepto de estado de cuenta.

Asiento para el registro de conciliacién bancaria en caso de nota de crédito no registrada en el

libro bancos.
EMPRESA COMERCIAL “XY”
Libro Diario
Folio N°
Fecha | Codigo Descripcion Parcial |Debe |Haber
28/1/2022 X s

101.01 EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE EFECT
101.01.03 | BANCOS 50,68
401.02 INGRESOS NO OPERACIONALES
401.02.01 INERESES GANADOS 50,68

P/r. Nota de crédito emitida por el banco por

concepto de interés ganado.
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Mercaderia

La cuenta de mercaderias comprende aquellos activos adquiridos para ser vendidos en el curso
normal de la operacion de un negocio, se refiere a los bienes fisicos que disponen las empresas
comerciales para la venta, sin realizar transformacion o modificacion alguna en su estructura,
adicionando Unicamente etiquetas, y/o empaques.

Para el control del inventario de las mercaderias, se utiliza el sistema de cuenta permanente o
inventario perpetuo.

El sistema de cuenta permanente permite un adecuado control de las existencias mediante
registros individuales de los movimientos de cada partida del inventario, que se conoce con el
nombre de tarjetas kardex, en el que se registran las entradas y salidas de los productos de la
misma naturaleza, permitiendo establecer el saldo en unidades y valores de cada producto a una
fecha determinada.

El sistema de cuenta permanente es utilizado en la mayoria de las empresas comercial,
obteniendo una ventaja que en cualquier momento se puede determinar el saldo del inventario de
mercaderias, el costo de mercaderias vendidas y conocer la utilidad bruta en venta, para el uso
de este sistema se requiere de equipos y programas informaticos que permite agilizar el proceso

de informacion, en menor tiempo y con mayor precision.
Para el registro contable en este sistema se utiliza las cuentas de:

» Inventario de mercaderias
> Ventas
» Costos de ventas.
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ADQUISICION DE MERCADERIAS

La adquisicion de mercaderia comprende en comprar a las empresas proveedora del producto de

primera necesidad con la finalidad de ser vendidos sin realizar ninguna modificacion alguna en

Su estructura.

PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION DE MERCADERIAS
N° | OPERACIONES |  RESPONSABLE
Inicio de Procedimiento
L Realiza la orden de pedido de mercad-erl’a -Ia cantidad y tipo Bodeguero
de producto agotado y entrega al propietario.
5 Analiza y busca informacion referente a los proveedores y
solicita proformas. Cajera
3 Seleccion de proveedores que ofrezcan mayores garantias en
calidad, marcas y precios.
4 Revisa y autoriza la orden de pedido y se comunica con el
proveedor seleccionado.
Conjuntamente con el bodeguero y cajera verifican que la Propietario
mercaderia este de acorde al pedido solicitado con la
° finalidad de evitar que el producto se encuentre en mal
estado.
Si el pedido es correcto se recibe, caso contrario se realizarg
° la devolucion al proveedor.
7 Ingreso de la mercaderia a bodega de la empresa.
8 Realiza el pago al proveedor en efectivo o mediante crédito. Cajera
9 Registra el asiento tipo contable respectivo y registra en las
tarjetas Kardex los productos adquiridos.
10 | Archiva los documentos.
Fin de Procedimiento
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FLUJOGRAMA DE ADQUISICION DE MERCADERIAS

Bodeguero

Elabora la orden de Solicita proforma a los
pedido de mercaderia proveedores

h’I_’__

Cajera Propietario

Selecciona al proveedor Autoriza la orden de
considerande la mejor | * pedido
oferta
Devolucian ¥
Pedido - Verificacion de  la
correcto mercaderia

Ingreso de la mercaderia
a bodega

|

Realiza el pago en
efectivo o mediante
crédito

Registra el asiento
contable

Archivo
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Inventario de Mercaderias

Se registra los movimientos de los inventarios de mercaderias durante el ejercicio econdémico,

valoradas de acuerdo al método determinado en las politicas contables dentro de las empresas.

ASIENTO CONTABLE TIPO
Adquisicién de mercaderias
Ejemplo

05/01/2022.- Se adquiere mercaderias por un valor de $800,00, mas IVA segun factura N° 006,
el pago se realiza en efectivo.

Registro
EMPRESA COMERCIAL “XY?”
Libro Diario
Folio N°
Fecha | Cddigo Descripcion Parcial |Debe |Haber
05/1/2022 -—-- X ==

101.03 INVENTARIO
101.03.01 | INVENTARIO DE MERCADERIAS 800,00
101.04 ACTIVO POR IMPUESTO CORRIENTE
101.04.01 |IVA COMPRAS 96,00
101.01 EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE EF
101.01.01 CAJA 896,00

P/r. La Adquisicién de mercaderias s/f N° 006

pago con efectivo.
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Registro de la Devolucion de la Mercaderia

Ejemplo
06/01/2022.- Se realiza la devolucion de la mercaderia adquirida el 5 de enero del 2022, por un

valor de $348,00, mas IVA segun factura N° 006, el pago lo realiza en efectivo.

Registro
EMPRESA COMERCIAL “XY”
Libro Diario
FolioN°
Fecha | Cddigo Descripcion Parcial |Debe |Haber
06/1/2022 -—-- X ----

101.01 EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE EFECT.

101.01.01 | CAJA 389,76

101.03 INVENTARIO

101.03.01 INVENTARIO DE MERCADERIAS 348,00

101.04 ACTIVO POR IMPUESTO CORRIET.

101.04.01 IVA COMPRAS 41,76

P/r. Devolucion de mercaderias s/f N° 006

Venta de Mercaderias

Las ventas forman parte de los ingresos ordinarios de la empresa, registra el importe de los
productos vendidos netos de descuentos y/o rebajas concedidas a los clientes.
La venta de mercaderia son las salidas de mercaderia de la empresa, las misma que son respaldados

mediante una factura, nota de venta.
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PROCEDIMIENTO DE VENTA DE MERCADERIA
N° OPERACIONES RESPONSABLE
Inicio de Procedimiento
1 | Atencidn al cliente al momento que ingresa a la empresa.
5 Da informacion al cliente sobre el producto que va a adquirir
. Vendedor
y el precio.
3 | Verifica si existe la mercaderia solicitada en bodega.
4 Realiza el pedido de la mercaderia requerida y recepcion del Cliente
mismao.
5 | Realiza la factura y registra los datos del cliente.
6 | Verifica que los valores y célculos sea correctos. Cajera
. Recauda el dinero pagado por el cliente ya sea realizada en
efectivo, cheque o mediante crédito personal.
Firma la factura en original y copia, el original se le entregara Cliente
8 | al cliente y la copia se quedara en caja como documento de
soporte y realiza el pago correspondiente
9 | Realiza la entrega de la mercaderia solicitada por el cliente. Vendedor
10 | Registra el asiento tipo contable respectivo. ]
: _ Cajera
11 | Archiva documentacion.
Fin de Procedimiento
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FLUJOGRAMA DE LA VENTA DE MERCADERIA.

Vendedor Cliente Cajera

Atencion al cliente

!

Informacion del producto
que desea adquirir

v

Verifica si existe en bodega la Realiza el pedido de la T 51 R ) =g
mercaderia selicitada. mercaderia los datos del cliente.

h
k J

Verifica los wvalores y los
cdlculos sea correcto

; Recauda el pago, la misma
Bl E sl Firma la factura en copia y que puede ser en efectivo, o
solicitada original y realiza el pago mediante crédito

Registra el asiento tipo
contable

v
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Cuando utiliza la empresa el sistema permanente cuando realiza la venta o devolucion de
mercaderias vendidas se realiza dos asientos contables:

1. Por el importe de la venta, segin informacion de la factura

2. Por costo de las mercaderias vendidas, segun datos de las tarjetas Kardex.

ASIENTO CONTABLE TIPO
Venta de Mercaderia, segun informacion de la factura
Ejemplo

12/01/2022.- Se vende mercaderia segun factura N°0004 al Sr. Mario Espejo nos cancela en
efectivo, 36 fundas de 1Kilo de cocoa a 2,80c/u, el total de ventas es 100,80 mas lva 12,096. El

costo de la cocoa es de 2,40c/u.

Registro: de la venta segun factura

EMPRESA COMERCIAL “XY?”
Libro Diario
Folio N°
Fecha | Codigo Descripcion Parcial | Debe |Haber
12/1/2022 - X ===
101.01 EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE EFECT.
101.01.01 |CAJA 112,90
401.01 INGRESOS OPERACIONALES
401.01.01 VENTAS 100,80
201.03 OTRAS OBLIGACIONES CORRIENT.
201.03.01 IVA VENTAS 12,096
P/r. Venta de mercaderias s/f N° 0004 nos
cancelan en efectivo
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Registro de Venta de Mercaderia al precio de costo

EMPRESA COMERCIAL “MAR”
Libro Diario
Folio N°
Fecha | Cddigo Descripcion Parcial | Debe |Haber
12/1/2022 -——- X -

501 COSTO DE VENTAS
501.01 COSTO DE VENTAS 86,40
101.03 INVENTARIO
101.03.01 INVENTARIO DE MERCADERIAS 86,40

P/r. Venta de mercaderias s/f N° 0004 nos

cancelan en efectivo a precio de costo

Métodos de valoracion del Inventarios

» Método LIFO (Lo ultimo que ingresa es lo primero que sale)

» Método FIFO (Lo primero que ingresa es lo primero que sale)

» Método Promedio Ponderado

> Meétodo de valor de la Gltima compra
Segun las La NIC 2 los métodos para la valoracion del inventario son: Método Promedio
Ponderado y el Método FIFO
Los métodos de valoracion, promedio ponderado y FIFO son aplicables en las empresas
comerciales, industriales, agricolas, y todas aquella que manejas existencias de naturaleza y uso
similar. La decisién de aplicar uno u otro método de valoracion dependeréa de la clase de producto
que se comercializa y de la necesidad de informacién de la administracion.
Para facilitar el calculo del costo individual del producto, es necesario el uso de herramientas que
permita la identificacion y registro de las entradas y salidas de los productos de la misma
naturaleza, de tal manera que se pueda determinar el costo unitario para la mayor facilidad se
utiliza la tarjeta Kardex. (G. Lopez & L. Espejo, 2018).
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TARJETAS KARDEX

Es una herramienta que permite el registro y control ordenado y organizado de todas las
mercaderias que se mantienen en la bodega de las empresas comerciales, este control se puede
llevar a través de software especializado, hojas electrénica 0 manualmente en tarjetas Kardex

fisicamente.

La Kardex registra los movimientos de entradas (al precio de compra) y salidas (al precio del
costo) de los productos de la misma naturaleza y los saldos de cada uno. Permite conocer el saldo
en cualquier momento sin la necesidad de realizar un inventario fisico, ademas se constituye el
auxiliar de la cuenta de inventario de mercaderias en las empresas comerciales, por lo que la
sumatoria de los saldos de la tarjeta Kardex representa el total del inventario de mercaderia al

precio de costo. Nota se realiza una tarjeta Kardex por cada uno de los productos.

El método promedio ponderado es de uso frecuente en las empresas comerciales por que
determina un equilibrio entre el costo del inventario y la utilidad en ventas.

Para obtener el costo promedio de los articulos se divide el costo total del saldo de las existencias
para el nimero de unidades. El costo promedio se calcula en cada movimiento del inventario sea

ingresos o salida del inventario.
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METODO PROMEDIO PONDERADO

Ejemplo

01/01/2022. La empresa comercial “XY”, dedicada a la compra y venta de productos de primera
necesidad tiene un inventario de 40 arrobas de arroz a 12,25 c/u

04/01/2022. Compra de 20 arrobas de arroz a 12,25 c/u segun factura N° 004

06/01/2022. Venta de 22 arrobas de arroz a 12,00 c/u segun factura N° 0023

08/01/2022. Venta de 25 arrobas de arroz a 12,00 c/u segun factura N° 0024

10/01/2022. De la venta del 6 de enero nos devuelven 5 arrobas de arroz segun factura N° 0023

12/01/2022. Compra de 33 arrobas de arroz a 12,30 c/u segun factura N° 006

13/01/2022. De la compra del 12 de enero devolvemos 7 arrobas de arroz segun factura N° 006

15/01/2022. Venta de 24 arrobas de arroz a 12, c/u segun factura N° 0026

TARJETA DECONTROL KARDEX
PRODUCTO : Arroz CANTIDAD MAXIMA
CODIGO B-3212 CANTIDAD MINIMA
METODO Promedio Ponderado UNIDAD DE MEDIDA : Délar
FECHA DETALLE ENTRADAS SALIDAS EXISTENCIAS
CANT.[V.UNIT.[V.TOTAL.[CANT.| V.UNIT.|V.TOTAL.[CANT.| V.UNIT.|V.TOTAL.
1/1/2022|Inventario Inicial 40| 1225 490,00
4/1/2022|compra s/f N°004 20| 12,25 245,00 60| 1225 735,00
6/1/2022|venta s/f N° 0023 2| 1225 269,50 38| 12,25 465,50
8/1/2022|venta s/f N°0024 25| 1225 306,25 13| 1225 159,25
10/1/2022|Devolucion en Ventas s/f N°0023 5] 12,2500 61,25 18| 1225 220,50
12/1/2022|Compra s/f N° 006 33| 12,3000 405,90 51| 1228 626,40
13/1/2022| Devolucion en compras s/f N°006 71 1230 86,10 41 12,28 540,30
15/1/2022|Venta s/f N° 0026 24| 1228 294,72 20| 12,28 245,58
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CUENTAS POR COBRAR CLIENTES

Las cuentas por cobrar comprenden las deudas pendientes de cobro, que concede el propietario

de la empresa a su cliente sin la suscripcion de ningn documento y debe ser efectivizado dentro

de un corto plazo. Los propietarios deben realizar seguimientos a los créditos concedidos con el

fin de minimizar los riesgos y cobrar la deuda en el tiempo estipulado con el cliente, seria optimo

que todos los clientes liquidaran sus pagos en las fechas establecidas, pero no sucede en la

realidad dentro de la empresa.

PROCEDIMIENTO DE CUENTAS POR COBRAR CLIENTES
N° OPERACIONES RESPONSABLE
Inicio de Procedimiento
1 Registra los datos completos de los clientes que realicen una
compra a crédito en el registro de cuentas pendientes de cobro.
2| Archivar el documento en una carpeta hasta gestionar su cobro. Cajera
Revisa el control de las cuentas por cobrar para tener
3 conocimiento cual es el cliente que no ha realizado el pago en
la fecha correspondiente y esta atrasado.
Proceder a contactar al cliente para que se acergque a cancelar Propietario
4 dicha deuda pendiente la cual puede ser mediante efectivo o
con un depdsito o transferencia bancaria.
5 Ingreso del cliente a la empresa para realizar el pago pendiente. Cliente
6 Realiza el pago correspondiente de la deuda.
7 Imprime el comprobante de pago una copia y original, la copia
se lo entrega al cliente y el original se queda en caja.
8 Escribe la palabra “PAGADO” al documento de control de las Cajera
cuentas por cobrar.
9 Archivar la documentacion.
Fin de Procedimiento
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FLUJOGRAMA DE CUENTAS POR COBRAR CLIENTES

Cajera

Propietario

Cliente

INICIO

'

Registra los datos del cliente en
el registro de cuentas
pendientes de cobro

v

Archiva hasta
realizar 2l cobro

Revisa el registro de cuentas
por cobrar y observa cual es el

cliente que tiene atraso de pago

w

Contacta al cliente gue tiene
la deuda pendiente atrasado
para que se acergue a la
empresa a realizar el pago.

Se acerca @ la empresa a
realizar el pago pendiente.

Entrega &l  cliente el
comprobante de pago y registra
como pagado en el registro de
control de la cuenta

O lo realiza mediante un
depadsito bancario

l

Archivo
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ASIENTO TIPO CONTABLE
Registro de venta realizada a credito
10/01/2022. Venta al Sr. Juan Loja de 6 arrobas de arroz por un valor de 12,50 c/u nos paga a

crédito personal a 10 dias plazo.

EMPRESA COMERCIAL “XY?”
Libro Diario
Folio N°
Fecha | Cddigo Descripcion Parcial |Debe | Haber
10/1/2022 - X =

101.02 CUENTAS Y DOCUMENTOS POR

COBRAR
101.02.02 | CUENTAS POR COBRAR CLIENTES 75,00
401.01 INGRESOS OPERACIONALES
401.01.01 VENTAS 75,00

P/r. Venta de mercaderia concedemos un crédito

personal por 10 dias plazo.

Registro de la cancelacion del crédito concedido al cliente.

22/01/2022. Nos cancela en efectivo el valor de 75,00 de la venta realizada el dia 5 de enero.

EMPRESA COMERCIAL “XY”
Libro Diario
Folio N°
Fecha | Caodigo Descripcion Parcial |Debe |Haber
22/1/2022 e

101.01 EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE

EFECTIVO
101.01.01 | CAJA 75,00
101.02 CUENTAS Y DOCUMENTOS POR

COBRAR

101.02.02 CUENTAS POR COBRAR CLIENTES 75,00

P/r. cobro de la deuda pendiente, que fue

concedido a 10 dias plazo,
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PROVISION DE CUENTAS INCOBRABLES

El propietario a pesar de la confianza depositado a sus clientes, siempre existira clientes que no
cumplan con su promesa de pago, surgiendo asi las cuentas incobrables.

Existen tres métodos para calcular la cuenta incobrable: método legal, estadistico y analitico o
antiguedad de saldos. Para la aplicacion del método legal que es el més utilizado se requiere el
saldo de los créditos concedidos durante el ejercicio econémico el mismo que se lo multiplica

por 1% que esta establecido en la Ley de Régimen Tributario Interno.

Ejemplo
Durante el ejercicio economico 2021, la empresa ha concedido varios créditos y los saldos

pendientes a recaudar al 31 de diciembre son los siguientes:

Cliente 1.230,00

Cuentas por Cobrar 1.580,00

Documentos por Cobrar 1.420,00

Total 4.230,00

Calculo
Saldo pendiente de cobro 4.230,00
Porcentaje de provision 1% anual 1%
Valor provision afio 2022 42,30
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Registro Contable

EMPRESA COMERCIAL “XY?”
Libro Diario
Folio N°
Fecha | Cddigo Descripcion Parcial | Debe |Haber
12/2/2022 | | e
501.01 GASTO ADMINISTRATIVO
501.01.11 |CUENTAS INCOBRABLES 42,30
101.02 CUENTAS Y DOCUMENTOS POR
COBRAR
101.02.04 PROVISION CUENTA INCOBRABLE 42,30
P/r. La provision de cuentas incobrables

A pesar de haber registrado contablemente la provision de los saldos de ciertos clientes que no
han cancelado sus cuentas, puede darse el caso de la recuperacion de alguna cuenta incobrable
en este caso se procede:

R/

¢+ Si la recuperacion es dentro del periodo que se procedi6 a dar de baja, se anula el

asiento y luego se registra el pago realizado por el cliente.

Registro por la recuperacion de una cuenta en el mismo periodo que fue dada de baja.

EMPRESA COMERCIAL “XY”
Libro Diario
Folio N°
Fecha | Cddigo Descripcion Parcial | Debe |Haber
8/2/2022 e

101.02 CUENTAS Y DOCUMENTOS POR COBRAR
101.02.02 | CUENTAS POR COBRAR CLIENTES 86,00
101.02 CUENTAS Y DOCUMENTOS POR CO.
101.02.04 PROVISION CUENTA INCOBRABLE 86,00

P/r. La reapertura de la cuenta del cliente "X" que

fue eliminada el mes de enero del 2022.
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Registro del cobro de la Cuenta

EMPRESA COMERCIAL “XY”

Libro Diario
Folio N°
Fecha | Cddigo Descripcion Parcial | Debe |Haber
22/1/2022| | T

101.01 EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE

EFECTIVO
101.01.01 |CAJA 86,00
101.02 CUENTAS Y DOCUMENTOS POR

COBRAR

101.02.02 CUENTAS POR COBRAR CLIENTES 86,00

P/r. cobro de la deuda reactivada del Sr. XY

FORMATO Y EJEMPLIFICACION DEL CONTROL DE LAS CUENTAS POR

COBRAR

EMPRESA COMERCIAL "XY"

CONTROL DE LAS CUENTAS POR COBRAR

COMPROBANTE VENCIMIENTO
1|12/1/2022 75,00 v Pagado
2|14/1/2022 80,00 v Pagado
3116/1/2022 86,00 v Pendiente
418/1/2022 108,00 v |Pendiente
5(20/1/2022 54,00 v Pendiente
Total 403,00
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EJEMPLIFICACION DEL REGISTRO DE CUENTAS PENDIENTE DE COBRO

EMPRESA COMERCIAL " XY™
REGISTRO DE CUENTAS PENDIENTE DE COBRO
Fecha de| o
emision del N de Cliente Fecha de Abono VaIOT
comprobante Comprobante Cobro Tota
12/1/2022 N° 00234 Juan Lépez 22/1/2022 75,00 75,00
14/1/2022 N° 00240 Luis Paqui 29/1/2022 80,00 80,00
16/1/2022 N° 00245 Angel Poma 3/2/2022 0,00 0,00
18/1/2022 N° 00248 Rene Aguirre 11/2/2022 0,00 0,00
20/1/2022 N° 00250 Rosa Torres 13/2/2022 0,00 0,00

CUENTAS POR PAGAR
Las cuentas por pagar representan las facturas que la empresa tiene pendientes de pago con su
proveedor de las mercaderias por la compra realizada a crédito con un plazo no mayor a un afio.
PROCEDIMIENTO DE CUENTAS POR PAGAR

N° OPERACIONES RESPONSABLE

Inicio de Procedimiento

Elabora una planilla de pagos pendientes de pago detallando

1
a los proveedores que debe cancelar. .
Cajera
2 | Revision de las cuentas y documentos pendientes de pago.
3 | Elabora el cheque correspondiente con el valor de pago.
4 | Autoriza el cheque para el pago correspondiente. Propietario
. Entrega al proveedor el cheque de pago correspondiente y
verifica el valor con el de la factura que lo emitio. .
Cajera

6 Registra el pago realizado al proveedor

7 Archiva documentacion.

Fin de Procedimiento
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FLUJOGRAMA DE CUENTAS POR PAGAR

Propietario

Contadora

Autoriza el cheque

Elabora una planilla de
pagos pendientes

Revision de cuentas vy
documentos pendientes

de pago
!

Elabora el chegue

¥

Entrega al proveedor el
cheqgue de pago

k4

Registra el pago
realizado al proveedor

!

Archivo
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ASIENTO CONTABLE TIPO
Ejemplo

18/2/2022. Se realiza el pago al proveedor por el valor de 450,00, cancelamos con bancos.

Registro
EMPRESA COMERCIAL “XY”
Libro Diario
FolioN°®
Fecha | Cddigo Descripcion Parcial | Debe |Haber
18/2/2022 e
201.01 CUENTAS Y DOCUMENTOS POR PAGAR
201.01.01 |CUENTAS POR PAGAR PROVEEDORES 450,00
101.01 EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE
EFECTIVO
101.01.03 BANCOS 450,00
P/r. Pago al proveedor por la compra realizada a
credito.
EJEMPLIFICACION DEL LA PLANILLA DE PAGO AL PROVEEDOR
EMPRESA COMERCIAL " XY™
PLANILLA DE PAGO AL PROVEEDOR
FECHA E ACT'L“;R A | PROVEEDOR | CIUDAD Egg'(\)"A DE Eig‘g’* DE | susTotaL |TOTAL
12/1/2022 |N° 00238 | Juan Lépez |Loja Cheque 20/1/2022 450,00
16/1/2022 |N° 00247 | Luis Paqui | Cuenca |Cheque 30/1/2022 140,00
12/2/2022 | N° 00249 | Angel Poma |Loja Cheque 20/2/2022 200,00
16/2/2022 | N° 00250 | Rene Aguirre | Loja Cheque 28/2/2022 120,00
28/2/2022 | N° 00253 | Rosa Torres |Cuenca |Cheque 8/3/2022 100,00
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PROPIEDAD, PLANTA'Y EQUIPO

Estan constituidas por todos los activos tangibles adquiridos o construidos por la empresa, o que

se encuentran en proceso de construccion y son utilizados para la prestacion de servicios, para

arrendarlos o usarlos en la administracion y tiene una vida atil mayor a un afio.

PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION DE PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO
N° OPERACIONES RESPONSABLE
Inicio de Procedimiento
L Analiza la necesidad de adquisicion de propiedad, planta y
equipo y solicita diferentes cotizaciones.
Analizan las cotizaciones de los proveedores, con el fin de Propietario
2| obtener los precios y calidad O6ptimo de acuerdo al
presupuesto de la empresa.
3 | Realizay envia la solicitud de compra al propietario. Cajera
A Recibe la solicitud de compra y autoriza la adquisicion del Propietario
activo fijo.
5 Realiza la adquisicion de propiedad, planta y equipo al
proveedor elegido.
6 Una vez realizada la compra verificar que se entregue lo que
se solicit6 segun la factura correspondiente. Cajera
7 Realiza el pago ya sea con crédito, efectivo o mediante cheque
o Contabiliza el registro respectivo de la adquisicion y actualiza
el inventario.
9 | Archiva documentacion.
Fin de Procedimiento
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FLUJOGRAMA DE ADQUISICION DE PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO

Propietario Cajera

Analiza y solicta adquirir
un activo fijo

+

Solicita cotizaciones a .| Regliza vy envia Ila
diferentes proveedores o solicitud de compra
—l—_—l——-'-—_

Recibe la solicitud
autoriza la adguisicion
del activo Tijo
| Realiza la adquisicion de
la propiedad, planta y
equipo

)

¥

mo

Pedido
oorrecto

Devolucion

=i

Pago lo realiza mediante
efectivo, créedito personal
o can cheque

v

Contabiliza el registro de
la adquisicion del activo

T

Archivo

Cw D
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ASIENTO CONTABLE TIPO

Compra de un Equipo de Computacion

Ejemplo

22/01/2022. Se realiza la adquisicion de un laptop por un valor de 824,65 s/f N° 0067 mas Iva,

cancelamos con cheque.

Registro
EMPRESA COMERCIAL “XY”
Libro Diario
Folio N°
Fecha | Cddigo Descripcion Parcial | Debe |Haber
22/1/2022 -——- X -
102.01 PROPIEDAD, PLANTA'Y EQUIPO
102.01.04 | EQUIPO DE COMPUTACION 824,65
101.04 ACTIVOS POR IMPUESTOS
CORRIENTES
101.04.01 | IVA COMPRAS 98,95
101.01 EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE
EFECTIVO
101.01.03 BANCOS 923,61
P/r. Compra de un equipo de computacion
cancelamos con cheque s/f N° 0067
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DEPRECIACION DE PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO

Es la pérdida de valor que sufren algunos activos fijos, a causa del proceso de desgaste, asi como
la obsolescencia o antigiiedad de los mismos ocasionada por los avances tecnoldgicos. La
depreciacién de un activo iniciara cuando esté disponible para su uso, es decir cuando el activo
se encuentre apto.

Dentro de la depreciacién de propiedad, planta'y equipo, se encuentra bienes que no estan sujetos
a depreciacion como los terrenos, en cambio otros activos fijos como: Edificio, Muebles y
equipos de oficina, Equipo de computacion, Vehiculo, Maqguinaria estan sujetos a depreciacion

por el desgaste que sufren los mismos.

PROCEDIMIENTO DE DEPRECIACION DE PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO

N° OPERACIONES RESPONSABLE

nicio de Procedimiento

Verificar el valor de la propiedad, planta y equipo a depreciar

Verificar la vida til de la propiedad, planta y equipo.

Determinar el valor residual del activo.

Determinar el importe depreciable del bien. Cajera

Realizar el célculo de la depreciacion.

Contabiliza el registro respectivo de la depreciacion.

N o) O B W N B

Archiva documentacion.

Fin de Procedimiento
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FLUJOGRAMA DE DEPRECIACION DE PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO

Cajera

Verificar el valor S

v

Vida util del activo

¥

Determinar el valor residual

v

Determina el importe

'

Realiza el calculo de la

depreciacion

<>

sl

Regiztra la transaccion

v

Archiva
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Depreciacion acumulada
La depreciacion acumulada de propiedad, planta y equipo se realizara de acuerdo a la naturaleza
del bien considerando los afios de vida util y el periodo acumulado en el que un activo fijo debe

depreciarse.

Activos Fijos Porcentaje el Afios de Vida Util
Depreciacion Anual

Inmuebles (excepto terreno), nhaves,

aeronaves, barcazas y similares 5% 20 afnos
Instalaciones, Maquinarias, Equipos Yy

Muebles 10% 10 afios
Vehiculos 20% 5 afios
Equipo de Computo y Software 33% 3 afios

Para el célculo de la depreciacion de los bienes que conforman propiedad, planta y equipo existe
varios métodos:
- Método en linea recta.
- Método de unidades de produccion.
- Método decreciente
Ejemplo
Calcular la depreciacion por el método de linea recta de un vehiculo con los siguientes datos:
18,987,00
Valor Residual (18987*20% ) = 3.797,40
Afios de vida util 5

Costo del Bien — Valor Residual
Anos de Vida Util
18.987,00 — 3.797,40
5

Depreciacion = 3.037,92 depreciacion anual

Costo del Vehiculo

Depreciacion =

Depreciacion =
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Para tener un mejor control de la depreciacion de cada afio de vida Gtil del bien en més entendible

realizar la tabla de depreciacion.

Tabla de Depreciacion

Activo Fijo: Vehiculo
Metodo de depreciacion: Linea Recta

Pzrl]%(:o en Depreciacion Anual AI\DC eupr;i(:l?;;on Valor segun Libros
0 18.987,00
1 3.037,92 3.037,92 15.949,08
2 3.037,92 6.075,84 12.911,16
3 3.037,92 9.113,76 9.873,24
4 3.037,92 12.151,68 6.835,32
5 3.037,92 15.189,60 3.797,40
ASIENTO CONTABLE TIPO
Registro de la depreciacion del Vehiculo
EMPRESA COMERCIAL “XY?
Libro Diario
Folio N°
Fecha Cddigo Descripcion Parcial |Debe |Haber
23/1/2022 IV
501.01.12 DEPRECIACION DE PROPIEDAD,
PLANTA'Y EQUIPO
501.01.12.04 | Depreciacion de Vehiculo 3.037,92
102.01 PROPIEDAD, PLANTAY
EQUIPO
102.01.09 (-) DEPRECIACION
ACUMULADA DE 3.037,92
VEHICULO
P/r. Depreciacion anual del vehiculo por el
método de linea recta
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Baja de un activo fijo

La baja de un activo fijo puede darse por diferentes situaciones como son los siguientes:

- Robo del Activo

- Destruccion por un desastre fortuito, como choque, terremoto, incendio.

- Cuando haya completado el ciclo de depreciacion.

- Cuando el activo fijo se ha vuelto obsoleto.

ASIENTO CONTABLE TIPO

Registro para dar de baja un activo fijo

EMPRESA COMERCIAL “XY”

Libro Diario
Folio N°
Fecha Cddigo Descripcion Parcial | Debe Haber
30/1/2022 em X e
102.01 PROPIEDAD, PLANTA'Y EQUIPO
102.01.09 |(-) DEPRECIACION ACUMULADA DE
9.873,24
VEHICULO
PERDIDA DE ACTIVOS POR
9.113,76
ACCIDENTE
102.01 PROPIEDAD, PLANTAY
EQUIPO
102.01.09 VEHICULO 18.987,00
P/r. La baja del vehiculo por destruccion
total en un accidente de transito.
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Formato y ejemplo de una Acta de Baja del Activo

EMPRESA COMERCIAL “XY”
Acta de baja del Activo

En la cuidad de Saraguro a los 5 dias del mes de febrero, en la Empresa Comercial “XY”, se
procede a la inspeccion y verificacion del bien para procederla a dar de baja
Con la finalidad de celebrar la presente Acta de Baja — Recepcion del Activo Fijo cuyas
caracteristicas son:

Cddigo: 09493

Tipo: Camioneta

Modelo: Mazda

Serie:20383

Estado: Mal estado
La presente acta de baja se realiza como parte del proceso de pérdida del activo fijo, la misma
que se realizd con fecha 5 de febrero del 2022, en el local de la empresa comercial. Para

constancia, los actuado firman las partes:

Propietario Contadora
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SUELDOS Y SALARIOS

El sueldo y salario es que recibe constantemente un trabajador por el trabajo que realiza en un
lugar especifico con un intervalo de tiempo.

Salario. Es la parte de la remuneracion que se paga al obrero por su trabajo, cuando se paga por
jornadas de labor se lo conoce como jornal. Ya se trate de pago por jornal, tareas, el plazo de
pago no podra exceder de una semana, si se trata de labores no permanentes se puede pagar por
dias.

Sueldo. Es parte de la remuneracion unificada que se paga al empleado y se calcula por meses,
contando los dias no laborables (sabados, domingos y dias de fiesta). El plazo para el pago de
sueldos no debe ser mayor de un mes, pero pueden establecerse otros plazos distintos, ejemplo,

quincenas.

PROCEDIMIENTO DE SUELDOS Y SALARIOS

N° OPERACIONES RESPONSABLE

Inicio de Procedimiento

1 | Revisa los registros de control de asistencia

Elabora al final de cada mes el rol de pago y provisiones Contadora

sociales de cada uno de sus trabajadores.

3 Envia los roles de pagos y provisiones ya elaborados al Propietario

propietario para su revision y legalizacion.

4 | Recibe lo roles previamente autorizados e imprime.

Entrega el rol correspondiente a cada empleado para que

firmen para su legalizacion.

6 | Realiza el pago de los roles mediante transferencias bancarias.

2 | Contabiliza el registro correspondiente con su  debida Contadora

sustentacion.
8 | Archiva documentacion.

Fin de Procedimiento
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FLUJOGRAMA DE SUELDOS Y SALARIOS

Propietario Contadora

h

Revisa el registro de control
de asistencia

!

Recibe el role de pago v | Elabora al final de cada mes
provisiones para la revision [ el rol de pago v provisiones
v legalizacion.

Recibe e imprime el ral
autorizado

v

Entrega el rol a cada
empleado para que firmen
para su legalizacion

—71

El pago lo realiza mediante
transferencias bancarias

!

Registra el asiento contable

v

Archivo

L)
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EJEMPLO Y MODELO DEL ROL DE PAGOS

EMPRESA COMERCIAL "XY"
ROL DE PAGOS DEL MES DE ENERO

PERIODO DEL 01 AL 31 DE ENERO DEL 2022

SUELDO | HORAS [HORAS ~|VALORTOTAL|(Menos)  [VALOR  [VALORNro. Che |RECIBI
N° | APELLIDO YNOMBRE | FUNCION | BASICO |SUPLEMEN|EXTRAS |INGRESOS  [IESS 9,45% |LIQUIDO |APAGAR CONFORME

MENSUAL | TARIAS Ap.pers APAGAR (firma)
1 [Marle Cabrera Propietaria 680,00 680,00 6426| 61574
2 |Claudia Cabrera Cajera 520,00 2600| 3467 580,67 5487| 52519
3 |Franco Montafio Vendedor 42500 1063 1417 449,79 4251 407,29

TOTAL 1.625,00 | 36,625 | 48,83 1.710,46 | 161,64 |1.548,82
PROPIETARIA CONTADORA

EJEMPLO PARA EL CALCULO DE HORAS EXTRAS

Si una persona tiene un salario mensual de $425 y durante el mes acumulo 8 horas
suplementarios y 4 horas extraordinarias el valor de las horas y el suelo total sera de:
Calculo Hora: 425/ 240 =1.77

Horas Extraordinarias: 1.77 x 2 = 3.54

Hora Suplementarias: 1.77 x 1.5 = 2.66

Trabajo:

4 horas extraordinarias (4 x 3.54 = 14,17)

4 horas suplementarias (4 x 2.66 = 10,63)

TOTAL:

Salario + Horas Extras (425 + 14,17 + 10,63 = 449,79)

La persona recibe un sueldo total de $449,79
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EJEMPLO Y MODELO DEL ROL DE PROVISIONES

ROL DE PROVISIONES Y REMUNERACIONES ADICIONALES

Para calcular el décimo tercer sueldo se divide el total de ingresos para 12 (580/12=48,33)
Para calcular de décimo cuarto sueldo se divide el sueldo para 12 (425/12=35,42)

Aporte patronal (580*11,15%= 64,67)

N NOMBRE Y FUNCION TOTAL IESS POR PAGAR REM ADIC. X PAGAR
APELLIDO INGRESOS |Ap.In 9,45% |Ap.pat 11,15%|10mo.3er 10mo.4to
1 [Marle Cabrera Propietaria 680,00 64,26 75,82 56,67 3542
2 |Claudia Cabrera Cajera 580,67 54,87 64,74 48,39 3542
3 |Franco Montafio Vendedor 449,79 42,51 50,15 37,48 3542
TOTAL 1.710,46 161,64 190,72 142,54 106,25
352,35 248,79
PROPIETARIA CONTADORA
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ASIENTO CONTABLE TIPO

Registro
EMPRESA COMERCIAL “XY”
Libro Diario
FolioN° __
Fecha Cadigo Descripcion Parcial | Debe |Haber
30/1/2022 el

501.01 GASTOS ADMINISTRATIVOS
501.01.01 SUELDOS Y SALARIOS 1.625,00
501.01.03 APORTE A LA SEGURIDAD SOCIAL 190,72
501.01.03.01 | Aporte Patronal al IESS 190,72
501.01.04 BENEFICIOS SOCIALES
501.01.04.01 | Décimo tercera remuneracion 142,54 | 248,79
501.01.04.02 | Décimo cuarta remuneracion 106,25
501.01.02 Horas extras y/o Suplementarias 85,46 85,46
101.01 EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE

EFECTIVO
101.01.03 BANCOS 1.856,56
101.01.03.01 Banco de Loja Cta. Cte. N° 001234
201.03 OTRAS OBLIGACIONES

CORRIENTES
201.03.06 OBLIGACIONES CON EL IESS 352,35
201.03.06.01 IESS Individual por Pagar 161,64
201.03.06.02 IESS Patronal por Pagar 190,72
201.03.08 REMUNERACIONES

ADICIONALES 248,79
201.03.08.01 Décimo Tercer Sueldo por pagar 142,54
201.03.08.02 Décimo Cuarto Sueldo por pagar 106,25

P/r. Pago de sueldo del mes d enero
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REGISTRO DE INGRESOS Y GASTOS

Aurt. 38.-Contribuyentes obligados a llevar cuentas de ingresos y egresos. - Las personas naturales
y sucesiones indivisas que operen con un capital, obtengan ingresos y efectlen gastos inferiores
a (capital propio 180.000,00 ingresos anuales 300.000,00 y costos y gastos anuales 240.000,00),
deberan llevar una cuenta de ingresos y egresos que servira de base para declarar sus impuestos.
La cuenta de ingresos y egresos debera contener la fecha de la transaccion, el concepto o detalle,
el nimero de comprobante de venta, el valor de la misma y las observaciones que sean del caso
y debera estar debidamente respaldada por los correspondientes comprobantes de venta y demas
documentos pertinentes. Los documentos que sustenta de los registros de ingresos y egresos
deberan conservarse archivados y ordenados de acuerdo a las fechas por siete afios de acuerdo a
lo establecido en el Codigo Tributario, sin perjuicio de los plazos establecidos en otras
disposiciones legales (Reglamento para la aplicacion LRTI, 2021).

Para poder cumplir con el registro se puede utilizar un cuaderno o elaborar el registro en su
computador utilizando la hoja de célculo de Excel.

Informacién a registrar

Fecha: Registra la fecha de emision del comprobante de venta que sustenta la transaccion.

N° de Comprobante de venta: Se registra el nimero del comprobante de venta emitido si es
ingreso o recibido si se trata de un gasto.

Detalle: Se detalla el motivo de la transaccion.

Subtotal tarifa 0%: Debe registrar el monto de la base imponible tarifa 0% que se encuentra
detallado en el comprobante de venta o documento soporte de la transaccion.

Subtotal tarifa 12%o: S e registra el monto de la base imponible tarifa 12% que se encuentra
detallado en el comprobante de venta.

IVA: Se registra el valor del Iva.

Valor total: Se registra la sumatoria de los valores.

Observaciones: Se detalla cualquier referencia relacionada con la transaccion.
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Registro de Ingresos

Registra todas las ventas realizadas diariamente y al finalizar el dia realice la suma total.

Ejemplo

02/06/2022.- Se vende mercaderia segun factura N°0004 al Sr. Mario Espejo nos cancela en
efectivo, 12 fundas de 1Kilo de cocoa a 2,80c/u, mas Iva.

02/06/2022.- Se vende 6 arrobas de arroz a 11,75c/u segun factura N° 0005 y nos cancelan de
contado.

02/06/2022. Venta de 7 arrobas de maiz a 7,75c¢/u segun factura N° 0006 pago en efectivo
02/06/2022. Venta de 5 arrobas de fideo a 5,75¢/u segun factura N° 0007 pago en efectivo

Registro de Ingresos
Junio 2022
N° Subtotal | Subtotal valor
Fecha Comproban Detalle Tarifa Tarifa IVA Total Observaciones
te de Venta 0% 12%
02/06/2022 | N°0004 Venta de 12 33,60 4,03 | 37,63 | Pagoen
fundas de cocoa efectivo
02/06/2022 | N°0005 Venta de 6 70,50 70,50 | Pago de contado
arrobas de arroz
02/06/2022 | N°0006 Venta de 7 54,25 54,25 | Pago en efectivo
arrobas de maiz
02/06/2022 | N°0007 Venta de 5 28,75 28,75 | Pago en efectivo
arrobas de maiz
Totales 153,50 33,60 4,03 | 191,13
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Registro de Gastos
Registra todos los gastos efectuados en el dia y al finalizar debe realizar la sumatoria total
Ejemplo

05/06/2022.- Se adquiere mercaderias por un valor de $580,00, mas IVA segun factura N°
0006, el pago se realiza en efectivo.

06/01/2022. Compra de 20 arrobas de arroz a 10,75 c/u segun factura N° 0007

08/01/2022. Compra de 18 arrobas de maiz a 5,00 c/u segun factura N° 0008

10/06/2022.- Se paga en efectivo a la empresa EERSSA segun factura N°0010 por el valor de

24,00 ddlares, por concepto del servicio de energia eléctrica.

Registro de Egresos
Junio 2022
N° Subtotal Subtotal valor
Fecha Comproban Detalle Tarifa Tarifa IVA Total Observaciones
te de Venta 0% 12%
05/06/2022 N° 0006 Compra de 580,00 69,60 | 649,60
mercaderias
05/06/2022 N° 0007 Compra de 20 215,00 215,00
arrobas de arroz
08/06/2022 N° 0008 Compra de 18 90,00 90,00
arrobas de maiz
10/06/2022 N°0010 Pago de Luz 24,00 24,00
Total 329,00 580,00 69,60 | 978,60
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PROCEDIMIENTO TRIBUTARIO

Los procedimientos tributarios es el conjunto de actuaciones administrativas, donde el
contribuyente o declarante debe cumplir con las obligaciones tributarias y los realiza

personalmente o por intermedio de un representante.

Declaracion del impuesto al valor agregado

Segun la Ley de Régimen Tributario Interno en el Art. 67.- Declaracion del impuesto. - Los
sujetos pasivos del IVA declararan el impuesto de las operaciones que realicen mensualmente
dentro del mes siguiente de realizadas, salvo de aquellas por las que hayan concedido plazo de
un mes 0 mas para el pago en cuyo caso podran presentar la declaracion en el mes subsiguiente
de realizadas, en la forma y plazos que se establezcan en el reglamento. Los sujetos pasivos que
exclusivamente transfieran bienes o presten servicios gravados con tarifa cero o no gravados, asi
como aquellos que estén sujetos a la retencion total del VA causado, presentaran una declaracion

semestral de dichas transferencias.
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PROCEDIMIENTO DE DECLARACION SEMESTRAL O MENSUAL DEL IVA

N° OPERACIONES RESPONSABLE
Inicio de Procedimiento

Ingresa a la pégina del SRI en linea, www.sri.gob.ec

1 sefialamos en la opcion de declaraciones realiza un clic en
declaracion de impuestos

2 Ingrese el usuario y la clave

3 Seleccione el formulario de Impuesto al Valor Agregado

4 Seleccione el tipo de obligacion, declaracién mensual de IVA
o declaracion semestral y seleccione el mesy el afio
Primero debe responder las preguntas de validacion de manera

5 correcta para que el llenado de la informacién se haga de una
manera adecuada Cajera
Luego realizar la declaracion, la misma que consta de cuatro

6 secciones como son las ventas, las compras, el resumen
impositivo y los totales la misma que debe ir llenado los
campos con los respectivos valores.
Seleccionar el pago donde nos indica un resumen de la

7 declaracion y los valores que debemos cancelar y finalizamos
el proceso de declaracion.

8 Envia la declaracion e imprime el formulario de la declaracion
del IVA.

9 Archiva documentacion.

Fin de Procedimiento
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FLUJOGRAMA DE DECLARACION SEMESTRAL O MENSUAL DEL IVA

h J

Cajera

Ingrese a la pagina del SR,
opcion declaraciones de
impuestos

¥
Seleccicne el formularic del Ingrese con el usuario v la
Impuesto al Valor Agregado clave

h

Opcidn declaracién Responder las preguntas
mensual o semestral de manera correcta

'

Realiza la  declaracion
llenando los casilleros de
las cuatro secciones

\{’__

Seleccionar el pago, donde
nos indica el monto a pagar

b

Imprime el formulario de la
declaracicn

Archivo
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ASIENTO CONTABLE TIPO
Cuando realizamos la liquidacion del VA, se dan dos resultados que puede ser un crédito

tributario o un IVA por pagar.

Crédito Tributario

Ejemplo

22/01/2022. Se realiza la liquidacion del IVA del mes de enero, con base a la siguiente
informacion IVA en Compras 683,40, IVA en ventas 563,23.

Registro
EMPRESA COMERCIAL “XY”
Libro Diario
Folio N°
Fecha | Cddigo Descripcion Parcial |Debe |Haber
22/1/2022 ---- X -
201.03 OTRAS OBLIGACIONES CORRIENTES
201.03.01 [ IVA VENTAS 563,23
101.04 ACTIVOS POR IMPUESTOS
CORRIENTES
101.04.04 | CREDITO TRIBUTARIO 120,17
101.04 ACTIVOS POR IMPUESTOS
CORRIENTES
101.04.01 IVA COMPRAS 683,40
P/r. La declaracién del impuesto al valor
agregado por el mes de enero.
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ASIENTO CONTABLE TIPO
IVA por Pagar
Ejemplo
22/01/2022. Se realiza la liquidacion del IVA del mes de enero, con base a la siguiente
informacion IVA en Compras 702,30, IVA en ventas 843,09.

Registro
EMPRESA COMERCIAL “XY?”
Libro Diario
Folio N°
Fecha | Cddigo Descripcion Parcial |Debe |Haber
22/1/2022 --- X -
201.03 OTRAS OBLIGACIONES CORRIENTES
201.03.01 |IVA VENTAS 843,09
101.04 ACTIVOS POR IMPUESTOS COR.
101.04.01 IVA COMPRAS 702,30
201.03 OTRAS OBLIGACIONES CORRIT
201.03.11 IVA POR PAGAR 14079
P/r. La declaracion del impuesto al valor
agregado por el mes de enero.

Fechas para la declaracion del IVA varian de acuerdo al noveno digito de la cédula de identidad
o RUC.

o 4o Fecha de Vencimiento
9n° digito del -
Primer Semestre Segundo Semestre
RUC L - o

(enero a junio) (julio a diciembre)

1 10 de julio 10 de enero

2 12 de julio 12 de enero

3 14 de julio 14 de enero

4 16 de julio 16 de enero

5 18 de julio 18 de enero

6 20 de julio 20 de enero

7 22 de julio 22 de enero

8 24 de julio 24 de enero

9 26 de julio 26 de enero

0 28 de julio 28 de enero
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FORMULARIO PARA LA DECLARACION DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO

A
R, FORMULARIO 104

s s e

RESOLUCION N° NAC-DGERCGCL7-00000324

DECLARACION DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO

100 IDENTIFICACION DE LA DECLARACION

\°. DE FORMULARIO QUE SUSTITUYE

101 | MES 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 1 12 102 | ANO 104

200 IDENTIACACION DEL SUJETO PASIVCi
RUC 202 | RAZON SOCIAL O APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS
201 | | ] }
T O O O B N AR AR
RESUMEN DEVENTAS Y OTRAS OPERACIONES DEL PERIODO QUE DECLARA VALORBRUTO VALORNETO (VALORBRUTO - NC) IMPUESTO GENERADO
VENTAS LOCALES (EXCLUYE ACTIVOS FIJOS) GRAVADAS TARIFADIFERENTE DE CERO 401 | + M1 + 4 | +
VENTAS DE ACTIVOS FIJOS GRAVADAS TARIFADIFERENTE DE CERO 402 | + 42| + 422 | +
[VA GENERADO EN LA DIFERENCIA ENTRE VENTAS Y NOTAS DE CREDITO CON DISTINTA TARIFA (AJUSTEA PAGAR) 423 | +
IVA GENERADO EN LA DIFERENCIA ENTRE VENTAS Y NOTAS DE CREDITO CON DISTINTA TARIFA (AJUSTEA FAVOR) 424
VENTAS LOCALES (EXCLUYE ACTIVOS FIJOS) GRAVADAS TARIFA0% QUE NO DAN DERECHO ACREDITO TRIBUTARIO 403 | + 43| +
VENTAS DE ACTIVOS FIJOS GRAVADAS TARIFA 0% QUE NO DAN DERECHO ACREDITO TRIBUTARIO 404 | + 441 +
VENTAS LOCALES (EXCLUYE ACTIVOS FIJOS) GRAVADAS TARIFA 0% QUE DAN DERECHO A CREDITO TRIBUTARIO 405 | + 415] +
VENTAS DE ACTIVOS FIJOS GRAVADAS TARIFA 0% QUE DAN DERECHO A CREDITO TRIBUTARIO 406 | + 46| +
EXPORTACIONES DE BIENES 407 | + a7\ +
EXPORTACIONES DE SERVICIOS Y/O DERECHOS 408 | + 418 +
TOTAL VENTAS Y OTRAS OPERACIONES 409 | = 49| = 429 | = |
TRANSFERENCIAS NO OBJETO O EXENTAS DE IVA 431 + 441
NOTAS DE CREDITO TARIFA0% POR COMPENSAR PROXIMO MES 442
NOTAS DE CREDITO TARIFADIFERENTE DE CERO POR COMPENSAR PROXIMO MES 443 453
INGRESOS POR REEMBOLSO COMO INTERMEDIARIONVALORES FACTURADOS POR OPERADORAS DE TRANSPORTE (INFORMATIVO) 434 | + | 444 454
LIQUIDACION DEL IVAENEL MES
IMPUESTO A LIQUIDAR DEL MES TOTAL IMPUESTOA
TOTAL TRANSFERENCIAS GRAVADAS | TOTAL TRANSFERENCIAS GRAVADAS IMPUESTO A LIQUIDAR
TARIFA DIFERENTE DE CERO TARIFA DIFERENTE DE CERO TOE;JEZEE:IZS;:E;:DO (Tasld des/:’ZITE::no:o 5 dela INPUESTOA LAL%S”DAR ENESTE ENEL PROXIMO MES LlQUlD/:ARE? BT
A CONTADO ESTEMES A CREDITOESTEMES declaracion del periodo anterior) (#82-484) SUMAR 483 +484
480 481 482 483 484 485 499
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RESUMEN DE ADQUISICIONES Y PAGOS DEL PERIODO QUE DECLARA

VALOR BRUTO

VALOR NETO (VALOR BRUTO - NIC)

IMPUESTO GENERADO

ADQUISICIONES Y PAGOS (EXCLUYE ACTIVOS FIJOS) GRAVADOS TARIFA DIFERENTE DE CERO (CON DERECHO A CREDITO
500 | + 510 | + 520 | +
TRIBUTARIO)
ADQUISICIONES LOCALES DE ACTIVOS FIJOS GRAVADOS TARIFADIFERENTE DE CERO(CON DERECHO A CREDITO
501 | + 511 | + 521 | +
TRIBUTARIO)
OTRAS ADQUISICIONES Y PAGOS GRAVADOS TARIFADIFERENTE DE CERO (SIN DERECHO A CREDITO TRIBUTARIO) 502 | + 512 | + 522 | +
IMPORTACIONES DE SERVICIOS Y/O DERECHOS GRAVADOS TARIFA DIFERENTE DE CERO 503 | + 513 | + 523 | +
IMPORTACIONES DE BIENES (EXCLUYE ACTIVOS FIJOS) GRAVADOS TARIFA DIFERENTE DE CERO 504 | + 514 | + 524 | +
IMPORTACIONES DE SERVICIOS Y/O DERECHOS GRAVADOS TARIFA DIFERENTE DE CERO 505 | + 515 | + 525 | +
VA GENERADO EN LA DIFERENCIA ENTRE ADQUISICIONES Y NOTAS DE CREDITO CON DISTINTA TARIFA (AJUSTE EN POSITVO AL CREDITO w5 | IR
TRBUTARIO)
IVA GENERADO EN LA DIFERENCIA ENTRE ADQUISICIONES Y NOTAS DE CREDITO CON DISTINTA TARIFA (AJUSTE EN NEGATNVO AL CREDITO 7 IR
TRIBUTARIO)
IMPORTACIONES DE BIENES (INCLUYE ACTIVOS FIJOS) GRAVADOS TARIFA 0% 506 | + 516 | +
ADQUISICIONES Y PAGOS (INCLUYE ACTIVOS FIJOS) GRAVADOS TARIFA 0% 507 | + 517 [ +
ADQUISICIONES REALIZADAS ACONTRIBUYENTES RISE 508 | + 518 | +
TOTAL ADQUISICIONES Y PAGOS 509 | = 519 | = 529 | = |
ADQUISICIONES NO OBJETO DE IVA 531 | + 541
ADQUISICIONES EXENTAS DEL PAGO DE IVA 532 | + 542
NOTAS DE CREDITO TARIFA0% POR COMPENSAR PROXIMO MES 543
NOTAS DE CREDITO TARIFA DIFERENTE DE CERO POR COMPENSAR PROXIMO MES 544 554
PAGOS NETOS POR REEMBOLSO COMO INTERMEDIARIO / VALORES FACTURADOS POR SOCIOS AOPERADORAS DE =5 | o5 o
TRANSPORTE (INFORMATIVO)
FACTOR DE PROPORCIONALIDAD PARA CREDITO TRIBUTARIO (411+412+415+416+417+418) /419 563
CREDITO TRIBUTARIO APLICABLE EN ESTE PERIODO (De acuerdo al Factor de Proporcionalidad o a su Contabilidad) (520+521+523+524+525+526-527) x 563 | 564 | =
RESUMEN IMPOSITIVO: AGENTE DE PERCEPCION DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO
IMPUESTO CAUSADO (Si diferencia campo 499-564 es mayor que cero) 601 | =
CREDITO TRIBUTARIO APLICABLE EN ESTE PERIODO (Si diferencia campo 499-564 es menor que cero) 602 | =
(-) COMPENSACION DE IVAPOR VENTAS EFECTUADAS CON MEDIO ELECTRONICO 603 | ()
(-) COMPENSACION DE IVAPOR VENTAS EFECTUADAS EN ZONAS AFECTADAS LEY DE SOLIDARIDAD 604 | ()
POR ADQUISICIONES E IMPORTACIONES (Traslada el campo 615 de la declaracién del periodo anterior) 605 | ()
(-) SALDO CREDITO  |[POR RETENCIONES EN LAFUENTE DE IVAQUE LE HAN SIDO EFECTUADAS (Traslada el campo 617 de la declaracion del periodo anterior) 606 | (1)
TRIBUTARIO DEL MES
ANTERIOR POR COMPENSACION DE IVAPOR VENTAS EFECTUADAS CON MEDIO ELECTRONICO (Traslada el campo 618 de la declaracion del periodo anterior) 607 | ()
POR COMPENSACION DE IVA POR VENTAS EFECTUADAS EN ZONAS AFECTADAS LEY DE SOLIDARIDAD (Traslada el campo 619 de la declaracion del periodo anterior) 608 | (-)
(- )RETENCIONES EN LAFUENTE DE IVAQUE LE HAN SIDO EFECTUADAS EN ESTE PERIODO 609 | ()
(+) AJUSTE POR IVADEVUELTO O DESCONTADO POR ADQUISICIONES EFECTUADAS CON MEDIO ELECTRONICO 610 | +
(+) AJUSTE POR IVADEVUELTO O DESCONTADO EN ADQUISICIONES EFECTUADAS EN ZONAS AFECTADAS - LEY DE SOLIDARIDAD 611 | +
(+) AJUSTE POR IVADEVUELTO E IVARECHAZADO IMPUTABLE AL CREDITO TRIBUTARIO EN EL MES (Por concepto de devoluciones de IVA) 612 | +
(+) AJUSTE POR IVADEVUELTO E IVARECHAZADO IMPUTABLE AL CREDITO TRIBUTARIO EN EL MES (Por concepto de retenciones en la fuente de IVA) 613 | +
(+) AJUSTE POR IVADEVUELTO POR OTRAS INSTITUCIONES DEL SECTOR PUBLICO IMPUTABLE AL CREDITO TRIBUTARIO EN EL MES 614 | +
POR ADQUISICIONES E IMPORTACIONES 615 | =
SALDOCREDITO  |POR RETENCIONES EN LAFUENTE DE IVAQUE LE HAN SIDO EFECTUADAS 617 | =
TRIBUTARIO PARAEL
PROXIMO MES POR COMPENSACION DE IVA POR VENTAS EFECTUADAS CON MEDIO ELECTRONICO 618 | =
POR COMPENSACION DE IVAPOR VENTAS EFECTUADAS EN ZONAS AFECTADAS LEY DE SOLIDARIDAD 619 | =
SUBTOTAL A PAGAR Si 601-602-603-604-605-606-607-608-609+610+611+612+613+614 > 0| 620 | =
IVAPRESUNTIVO DE SALAS DE JUEGO (BINGO MECANICOS) Y OTROS JUEGOS DE AZAR (Aplica para Ejercicios Anteriores al 2013) 621 | +
TOTAL IMPUESTO A PAGAR POR PERCEPCION (620+621) | 699 | =
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AGENTE DE RETENCION DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO

RETENCION DEL 10% 721 | +
RETENCION DEL 20% 723 | +
RETENCION DEL 30% 725 | +
RETENCION DEL 50% 727 | +
RETENCION DEL 70% 729 | +
RETENCION DEL 100% 731 | +
TOTAL IMPUESTO RETENIDO (721+723+725+727+729+731)| 799 | =
DEVOLUCION PROVISIONAL DE IVAMEDIANTE COMPENSACION CON RETENCIONES EFECTUADAS 800 | ()
TOTAL IMPUESTO APAGAR POR RETENCION 801 | =

TOTAL CONSOLIDADO DE IMPUESTO AL VALOR AGREGADO

(ewsm)‘ 859 | = |

PAGO PREVIO | 890 | |
DETALLE DE IMPUTACION AL PAGO (Para declaraciones sustitutivas)
INTERES | 897 |USD IMPUESTO | 898 |USD MULTA | 899 |USD
PAGO DIRECTO EN CUENTA UNICA DEL TESORO NACIONAL (Uso Exclusivo para Instituci yEmp del Sector Pliblico Autorizadas) WUSD|
VALORES A PAGAR Y FORMA DE PAGO (luego de imputacién al pago en declaraciones sustitutivas)
TOTAL IMPUESTO APAGAR 859-898( 902 | +
INTERES POR MORA 903 | +
MULTA 904 | +
TOTAL PAGADO 999 [ =
MEDIANTE CHEQUE, DEBITO BANCARIO, EFECTIVO U OTRAS FORMAS DE PAGO 905 |USD
MEDIANTE COMPENSACIONES 906 (USD
MEDIANTE NOTAS DE CREDITO 907 |USD
MEDIANTE TITULOS DEL BANCO CENTRAL (TBC) 925 |USD
DETALLE DE NOTAS DE CREDITO CARTULARES DHA%:;&%QZ?:D%EDITO DETALLE DE COMPENSACIONES TITULOS DEL BANCO CENTRAL
908 [N/C No 910 |N/CNo 912 [N/CNo 916  |Resol No. 918  [Resol No.
909 (USD 911 (USD 913 |USD 915 |USD 917 |usD 919  [usD 920 |USD

DECLARO QUE LOS DATOS PROPORCIONADOS EN ESTE DOCUMENTO SON EXACTOS Y VERDADEROS, POR LO QUE ASUMO LARESPONSABILIDAD LEGAL QUE DE ELLASE DERIVEN (At. 101 dela LR.T.l)

FIRMA SUJETO PASIVO / REPRESENTANTE LEGAL

FIRMACONTADOR

NOMBRE : |

NOMBRE :

198

Cédula de Identidad o No. de Pasaporte

199

|RUC No.

0ol 1
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PROCEDIMIENTO DE DECLARACION DE IMPUESTO A LA RENTA

N° OPERACIONES RESPONSABLE
Inicio de Procedimiento
Ingresa a la pagina del SRI en linea, www.sri.gob.ec
1 | seleccionamos SRI en Linea en la opcion de declaraciones
realiza un clic en declaracion de impuestos, envio y
elaboracion de formulario.
2 Ingrese con su usuario y la clave y realice clic en ingresar
Seleccione el formulario para la declaracion del Impuesto a la
3 Renta para personas naturales
Seleccione el tipo de obligacion, declaracion del impuesto a
) larentay el afio
Primero debe responder las preguntas de validacion de Cajera
5 manera correcta para que el llenado de la informacién se haga
de una manera adecuada
Luego debe realizar la declaracion la misma que debe ir
° Ilenado los campos con los respectivos valores.
Seleccionar el pago donde indica los valores que debe
! cancelar y finalizar el proceso de declaracion.
Envia la declaracion e imprime el formulario de la declaracion
8 del Impuesto a la Renta
9 | Archiva documentacion.

Fin de Procedimiento
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FLUJOGRAMA DE DECLARACION DEL IMPUESTO A LA RENTA

Cajera

k.

Ingrese a la pagina del 5RI,
opcion  declaraciones en

:

Seleccione el formulario del Ingrese con el usuario vy la
Impueste a la Renta Clave

Seleccionar el tipo  de
obligacidn, declaracion deal
impuesto a la renta y el afio

Primero debe responder
las preguntas

'

Realiza la dedaracion
completando los casilleros
con los respectivos valores

\_(—

Leleccionar el pago, donde
indica el monto a pagar

.

Envia e Imprime el
formulario de declaracion

Y

149




EMPRESAS COMERCIALIZADORAS DE PRODUCTOS DE PRIMERA NECESIDAD

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES Y TRIBUTARIOS

Elaborado por: La Autora.

FORMULARIO PARA LA DECLARCION DE IMPUESTO A LA RENTA

s R‘ FORMULARIO 102
, RESOLUCION Y NAC-DGERCGC17-00000024

DECLARACION DEL IMPUESTOA LA RENTA PERSONAS NATURALES Y SUCESIONES INDIVISAS

NO OBLIGADAS A LLEVAR CONTABILIDAD o
100 IDENTIFICACIONDE LA DECLARACION
| 1o IMPORTANTE: POSICION EL CURS0 SOBRE EL CASILLERO PARA OBTENER U] P.CEFORILARO QESUSTILFE
AYUDA SOBRE SU LLENADO 10 1P. DEEVPLEADOS BN RELACION DE DEPNDENCH
200 DENTIFICACIONDEL SWETPASIVO
wl® | [APELLIDOS Y NOVBRES COPLETOS / RAZON O DENOMNACION SOCAL DELA SLCESION INDVISA
| | | Polodon

REVTAS GRAVADAS DE TRABAJOY CAPITAL AVALUD INGRESO0S GASTOS DEDUCIBLES RENTA IMPONBLE
ACTIVIDADES EVPRESARIALES CONREGISTRO DE NGRESOS Y EGRES0S e g Q|
INGRESOS SUUETOS A INPUESTO A LA RENTA (NCD M
| BREEJERCII0 PROFESIONAL m| + ml o
(OCUPACION LEERAL (NCLUYE COMSIONSTAS, ARTESANOS, AGENTES, REPRESENTANTES Y DEVAS m| + m|
[ARRENDO DE BIENES NUEBLES 0 m + m| ¢
[ARRENDO DE QTROS ACTVOS o ml o+ K
RENTAS AGRIODLAS 05 | + e
INGRES0 POR REGALAS | +
INGRESOS PROVENENTES DEL EXTERCR m o+
REDMENTOS FNANCEROS | +
DVDRD0S M +
UTLIDAD BN LA ENAJENACION DE DERECHOS REFRESENTATIVOS DE CAPTAL w| +
OTRAS RENTAS GRAVADAS | + Bl

sweroral] | - | =
RENTA IVPONBLE ANTES DE NGRESOS POR TRABAJO EN RELACION DE DEPENDACA | 19| -
SUELDOS, SALARIS, NDEVNZACONES Y OTROS NGRESOS LIQUDOS DEL TRABAJO BN RELACION DE DEPENDENCH [m] + ] [] ] 7| +
SUBTOTAL BASE GRAVADA a0 709 | -
OTRAS DEDUCCIONES Y EXONERACIONES APLICABLEAL PERIODO
DEDLICOON GALAPAGOS 78| ()
(GASTOS PERSONALES - EXUCACON AN
GASTOS PERSONALES - SALLD AN TOTAL GASTOS PERSONALES
GASTOS PERSONALES - ALVENTACION m| ¢ SUMARDEL 768 AL 775
GASTOS PERSONALES - VDA ] ] @]
GASTOS PERSONALES - VESTNENTA |
EXONERACION POR TERCERA EDAD | ()

740 [P0 DEBEAEFICIARID
AP DSCAPACDAD 750 [IDENTIFICACION DE LA PERSONA CONDISCAPACIDADA QUEN
760 [PORCEVTAJEDEDISCAPACIDAD
MONTO DEEXONERACION] 777 | ()

50% UTLIDAD ATRBUBLE A LA SOCEDAD CONYUGAL POR LAS RVTAS QUELE] 770 [ ENTIFICACION DEL CONYUGE (C.. O PASAPORTE] [ | ()
SUBTOTAL OTRAS DEDUCCIONES Y EXONERACIONES SUMARDEL 768AL 78] 779 | =
OTRAS RENTAS BYENTAS VALORIMPLESTO PAGADO INGRESOS
INGRESOS PORLOTERIS, RFAS Y APLESTAS 7 M|+
HERENOAS, LEGADOS Y DONACIONES 70 |+
PEVSIONES JUBLARES 7| +
OTROS NGRESOS EXENTOS | +
SUBTOTAL OTRAS RENTAS EXENTAS | -

150



EMPRESAS COMERCIALIZADORAS DE PRODUCTOS DE PRIMERA NECESIDAD

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES Y TRIBUTARIOS
Elaborado por: La Autora.

RESUMENIMPOSITIVO
BASE IMPONBLE GRAVADA 169-179| 8382 | =
TOTAL IMPUESTO CAUSADO 89| =
(- ANTICRO PAGADO | [
(=) INPUESTO A LA RENTA CAUSADO MAYOR AL ANTICPO DETERMNADO 830-84050 82| =
(<) CREDITO TRBUTARO GENERADO POR ANTICRO 830-840<0 | =
(- RETENCIONES EN LA FUENTE QUE LE REALIZARON BN L EJERCICIO FISCAL | ()
(-) RETENCIONES EN LA FUENTE QUE LE REALIZARON BN L EJERCICIO FISCAL EN RELACION DE DEPENDENC 86 | ()
(- CREDITO TRBUTARI POR DIVDENDOS |
(-) RETENCIONES POR NGRESOS PROVENENTES DEL EXTERIOR CON DERECHO A CREDITO TRBUTARO 88 | ()
(-) ANTICIPO DEIVPLESTO A LA RENTA PAGADO POR ESPECTACULOS PUBLICOS 89| ()
(- CREDITO TRBUTARI DE AROS ANTERIORES 8| ()
(- CREDITO TRBUTARIO GENERADQ POR IPUESTO A LA SALDA DEDIVISAS L ()
(-) EXONERACION Y CREDITO TRIBUTARIO POR LEYES ESPECALES 82| ()
SUBTOTAL IMPUESTO A PAGAR B42-843-845-846-847-846-849-850-851-8520 85| =
SUBTOTAL SALDOA FAVOR B42-843-845-846-847-846-849-850-851-852<0 8% | =
(+) NPUESTO A LA RENTA ONCO &1 | ()
(- CREDITO TRBUTARIO PARA LA LIQUDACONDEL INPUESTOA LA RBVTA UNCO 88 | ()
IMPUESTO A LA RENTA A PAGAR 859
SALDO A FAVOR CONTRIBUYENTE 869
[ANTIOPO CALCULADO PROXIVO AR SIN EXONERACIONES N REBAJAS 50% Impuesto a a renta causado menos retenciones menos crédito ributario por dividendos | 880°| =
ANTICIPO DEIMPUESTOA LA | (-) EXONERACIONES Y REBAJAS AL ANTICIRO 81| ()
RENTA PROXMOANO|(+) OTROS CONCEPTOS 82| (1)
[ANTICIPO DETERMINADO PROKIMO ARO (830-8814882) | [
FRIVERA CUOTA a1 | ()
ANTICIPO A PAGAR
SEGUNDA CLOTA A
PAGO PREVI (Fformei) I
DETALLE DEIMPUTACIONAL PAGO (Para declaraciones sustitutivas)
NTERES [ a7 [uso | INPUESTO [ 8% Jus [ MLTA [ e wo
VALORES A PAGAR Y FORMA DE PAGO (luego de im putacion al pago en declaraciones sustitutivas)
TOTAL MPUESTOA PAGAR 850898 902 | +
INTERES POR NORA |+
NMULTA 0| +
[TOTAL PAGADO 0| -
VEDIANTE CHEQUE, DEBITO BANCARIO, EFECTIVO U OTRAS FORMAS DEPAGO 905 |UsD
NVEDIANTE COMPENSACIONES 906 |USD
\EDANTE NOTAS DE CREDITO 907 [USD
) DETALLE DE NOTAS DE )
DETALLEDENOTAS DE CREDITO CARTULARES CREDITO DETALLEDE COMPENSACIONES TITULOS DEL BANCO CENTRAL (TBC)
DESMATERIALIZADAS
98 [NCho 910 [NCho 912 [NCho 916 [ResolNo. 918 [ResolNo.
909 |USD 911 JusD 913 [USD 915|USD 917 {USD 919 (U 920 |
DECLARO QUELOS DATOS PROPORCIONADOS EN ESTE DOCUMENTO SON EXACTOS Y VERDADEROS, POR LO QUEASUNO LA RESPONSABILIDAD LEGAL QUEDE ELLA SEDERVEN (Art. 101 delaLRTI)
FRVA SUIETO PASNVO
NOVBRE: | 198 |Cédu\a de Hentdad 0 No. de Pasaporte
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Ejemplo para el célculo del Impuesto a la Renta

La empresa XY comercializadora de productos de primera necesidad presenta la siguiente

informacidn, correspondiente al periodo 2022, para la declaracion del impuesto a la renta a dicho

periodo:

Ingreso 38.000,00
(-) Descuentos 0
(-) Devoluciones 0
(-) Gastos 16.000,00
(=) Ingresos Brutos 22.000,00

De acuerdo al total de los ingresos en la tabla progresiva se ubica en la segunda fila.
Tabla progresiva para el pago del impuesto a la renta

Limite Limite Impuestoala | Tipo marginal
Inferior Superior fraccion basica (%)
20.000,00 60,00 0%
20.000,01 50.000,00 60,00 1%
50.000,01 75.000,00 360,00 1,25%
75.000,01 100.000,00 672,50 1,50%
100.000,01 200.000,00 1.047,50 1,75%
200.000,01 300.000,00 2.797,52 2%

Para realizar el calculo del tipo marginal realizamos lo siguiente:

Restamos los ingresos brutos menos el limite inferior de la tabla progresiva y el resultado lo
multiplicamos el porcentaje del tipo marginal.

22.000,00 —20.000,01=1.999,99

1.999,99 * 1% = 20,00
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Liquidacion de Impuesto

Ingresos
(-) Desc. Y Devol.

a la Renta

(+) Ingresos Brutos anuales

Impuesto Fraccion Bésica
(+) Tipo Marginal

(=) Impuesto Causado

(-) Retenciones

(=) Impuesto a pagar

RIMPE 2022
22.000,00
0
22.000,00
60,00
20,00
80,00
0
80,00

Los plazos para la presentacion de la declaracion del impuesto a la renta, varian de acuerdo al

noveno digito de la cédula de identidad o RUC.

Noveno digito Plazo para Personas
RUC/CEDULA Naturales
1 10 de marzo
2 12 de marzo
3 14 de marzo
4 16 de marzo
5 18 de marzo
1] 20 de marzo
7 22 de marzo
8 24 de marzo
9 26 de marzo
0 28 de marzo

153




EMPRESAS COMERCIALIZADORAS DE PRODUCTOS DE PRIMERA NECESIDAD

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES Y TRIBUTARIOS

Elaborado por: La Autora.

INSTRUCTIVO

Elaboracion y envio de la Declaracion de Impuesto al Valor Agregado

1. Para realizar su declaracion del Impuesto al Valor Agregado debe ingresar al portal web del

Servicio de Rentas Internas www.sri.gob.ec en la opcion SRI en linea.

« > C & srigob.ec/web/intersri/home

)

a4V
2 .
4 Gobierno | Juntosio

“1 A del Encuentro | hacemos posible

1 Catalogo

@

Canales de servicio

Informacidn sobre impuestos L]
* O W T
AT Requisites para tramites

e y 5 ¥ servicios .. M .

A SRi..0cc0 SRy trimites SRi'teiefonico SRlpresencml

Guia Basica Tributaria
A
% Buzones de Sugerencias

Quejas y Denuncias

2. Luego ingrese en la opcion de DECLARACIONES, declaracion de impuestos y realice clic en

elaboracién y envio de declaraciones.

=] SRr.. .

» TS RISE

| RUC

» i FACTURACIOM Fisica

> - FACTURACION ELECTROMICA

T DECLARACIONES
- Declaracion de impuestos

Elaboracicn y enwio de declaraciones

Consulta de declaraciones y
comprobanmtes de pago
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3. Posteriormente debe ingresar el RUC y la clave que le fue asignado por el Servicio de Rentas

Internas, y escoger el formulario del IVA

SR ' e Qé»mzw

*RUC / C.l. / Pasaporte

mpuesto o Valor Aregado (VA

1700000000007

C.1. adicional

Formulario [VA
Formiuanio de VA

E Generar o
recuperar
clave

una vez que ingrese debera realizar estos cuatros pasos para enviar la declaracion.

Paso N°1.- Debe seleccionar la obligacion, es decir si su declaracion del VA lo va realizar de
manera mensual o semestral, este proceso para declarar lo realizan tanto las personas naturales

como sociedades, y finalmente seleccionamos el periodo o afio que desea declarar y dar clic en

siguiente.
- Declaracion mensual
Periodo fiscal
"Dhligacian *Periodo
2011 - DECLARACION MENSUAL DE IVA w 0172018

- Declaracion Semestral

Perloda fiscal

(bl gaitn "M "Banils
S AACION AL K v 108 | |\roukDd sruree v
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Paso N°2.- En esta opcion apareceran un grupo de preguntas que le ayudaran a establecer los
casilleros necesarios para el llenado de la declaracion, es importante contestar todas las

preguntas de manera correcta, para que el llenado de la informacion sea de una manera agil y

Preguntas f Gargar archi D ilarin complet
reg - ﬂ
Las siguientes praguntas san muy i para facilitar su
Algunos campos contendran datos valkdados por el SR,
Responda las siguientes preguntas:
zRequlere informar val decloracin de ,_'Jso 0
{Ha realizado transacciones relacionadas con comercio extarior o actives fijos? () s ™
LEmitid y/o recibié notas de crédio? () s No

Reslizd ventas y/o compras con (VA tarifs difersncisda por servicios definidos como sctividades turisticas? o si Ho
[Ha realizado ventas en este periodo™ 8i Ho
Ha realizado compras en este perioda” L Ho

Ha realizado retenciones en este periodo? s o

En ciertas preguntas existe el icono i que representa mensajes de ayuda. Puede hacer clic en él

en caso de que necesite mayor informacion sobre la pregunta.

¢;Ha realizado transacciones relacionadas con comercio exterior o activos fijos? o

Responda afirmativamente si en el periodo a declarar se presentaron cualquiera de las siguientes transacciones:
- Exportaciones y/o importaciones relacionadas con la actividad econdmica.
- Ventas y/o compras de activos fijos como: locales comerciales, edificios, maguinaria, entre otros.

La contestacion de las preguntas se guarda de forma instantanea y seran respondidas
automaticamente al ingresar para la declaracion del mes siguiente. En caso de que ese mes tenga

algln cambio en su actividad econémica puede editar sus repuestas.
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Paso N°3.- Formulario
En este proceso se visualizaran las secciones y casilleros de acuerdo a sus respuestas previas
0 a la informacién generada.

> Secciones

Informacién de la declaracién

Uaphire ls parmpce prescnands cade secsion j P T——

Warfzu bow camzos geeleracos anis Se costinu con e dedancise.

VEHTAS

FLEUMWIEN MPOSIT D

FUTENCINHES

TETALFS

> Casilleros

@ El valor de ventas que se musstra en Informacion Fiscal proviene de Facturacion Electranica, y corresponde &l total de sus ransacciones;
distribuya este valor en los casilleros de acuerdo a su necesidad.
RESUMEN DE VENTAS Y OTRAS OPERACIONES DEL PERIODO QUE DECLARA VALOR BRUTO

VALORNETD  IMPUESTO GENERADD

Ventas locales (excluye activos fjos) gravadas tarifa diferente de cero 40 12000

VA generado en |a diferencia entre ventas y notas de crédito con distinta tarfa (gjuste & pagar) 473 000

VA generado en la diferencia entre ventas y notas de crédito con distinta tarfa (gjuste a favor) 424 000

Ventas locales (excluye activos fjos) gravadas tarifa 0% que no dan derecho a crédito tibutario 403 00

Ventas locales (excluye activos fijos) gravadas tarifa 0% que dan derecho a crédio tributario 403 200.0

TOTAL VENTAS Y OTRAS OPERACIONES 409 1,200,00429) 12000

Transferencias no objeto o exentas de [VA 43 0.0

Ingresos por reembolso como intermediario / valares facturados por operadoras de transporte | ingresos obtenidos porparte delas 434 0.00454 0.00]

sociedades de gestion colectiva como intermediarios (informativa)

LIQUIDACION DEL IVA EN EL MES

Total impuesto generado (rasl3dese campo 429)487] 120.00

Impuesto a liquidar del mes antericr (traslddese &l campo 489 de Ig declaraciondgs) .00
del periodo anterior)

Impuesto a liguidar en este mes 434 12000

TOTAL IMPUESTO A LIQUIDAR EN ESTE MES (483-484)499 120,00

Total comprobantes de venta emitidos m E Total comprobantes de venta anulados 113 1l
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v COMPRAS

@ Bl valor de compras que se muestra en Informacion Fiscal proviens de Facturacion Electronics, y correspande &l total de sus adquisiciones;
distribuya este valor en los casilleros de acuerdo a su necesidad. Recuerde verificar que estos valores sean exclusivamente de su actividad

econdmica.
DE ADQ 0 PAGOS DEL PERIODO QUE D ARA ALOR BRUTD ALUH | o U ERADOQ
ALOR BRUTO
Adquisicines y pagos (excluye activs fijos) gravados tarifa diferente de cero (con derecho a crédito tributario) 500 3000 510 50000320 9600
(Otras adquisiciones y pagos gravades tarifa diferente de cere (sin derecho a crédito tributario) 502 0.0 512 0.00522 .00
[VA generado en a diferencia entre adguisiciones y notas de crédito con distinta tarifa (juste en positive al erédito 526) 0.00
tributario)
IV/& generado en |a diferencia entre adguisiciones y notes de crédito con distinta tarifa (gjuste en negativo al crédile 527
tributario)
Adquisiciones y pages (incluye actives fijos) gravados tarife 0% 507 0.0 517 u,uﬂ
Adquisiciones realizadas a contribuyentes RISE 508 0.0 518 0.00
TOTAL ADQUISICIONES Y PAGDS 509 00.00 519 800.00529| 96.00(
Adguisiciones no objeta de [VA 531 0.0 541 0.0
Adquisiciones exentas del pago de IVA 532 0.0 542 0.0
Pagos netos por reembolso como intermediario / valores facturados por socios a operadoras de transporte / pagos 333 0.0 5435 0.00335( 0.00]

rezlizados por parte de las sociedades de gestion colectiva como intermediarios (informativo)

Fector de proporcionalidad para crédito tributario [4174412+415+416+417+418) / 419583 1.000
Crédito tributario aplicable en este periodo (de acuerdo al factor de proporcionalidad o a su contabilidad) (520+521+523+524+525¢526-527) x  Valorsugerido: 9600 564) 0.00

563

Total comprobantes de venta recibidos por adguisicicnes y 115 0 Total notas de venta recibidas HTl:l

pagos (excepto natas de venta)
Total liguidaciones de compra emitidas (por pagos tarifa 0% de VA, o por reembalsos en relacion de dependencis) 1 19:'

w RESUMEN IMPOSITIVO

ESUMEN IMPOSITTVO: AGENTE DE PERCEPCION DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADQ

{5fa diferencia de los campos £35-064 csmasorquecsll 100

Saldo crédito tributario para el proximo mes

Por adquisiciones e impertaciones Valor sugerido: 0.00 61

Por retenciones en la fuente de IVA que le han sido efectuadas Valor sugerido: 0.00 61

Por compensacion de [VA por ventas efectuadas con medio electronico 618}

Por compensacion de [VA per ventas efectuadas en zonas afectadas - Ley de solidaridad, restitucién de crédito tributario en Valor sugerido: 0.00 619

rescluciones administrativas o sentencias judiciales ds dltima instancia
SUBTOTAL A PAGAR Si (601-602-603-604-605-606-607-608-609+610+611+612:613+614) = 0620 84,00
TOTAL IMPUESTO A PAGAR POR PERCEPCION (620+621)609 84.00)

@ Ingrese datos en esta seccién sclamente si retuvo valores de [VA en sus compras realizadas.

AGENTE DE RETENCION DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO
Retencion del 10% 721
Retencién del 20% 723 |
Retencién del 30% 725 80.
Retencién del 50% 727
Retencién del 70% 729
Retencion del 100% 731 [
TOTAL IMPUESTO RETENIDO T21+723+725+727+729+731 799 su_u
TOTAL IMPUESTO A PAGAR POR RETENCION (799-800) 801 s[] 0
w TOTALES
OTAL CONSOLIDADO DE IMPUESTO AL VALOR AGREGADO (699+801) 859 164.00

VALORES A PAGAR (luego de imputacion al pago en declaraciones sustitutivas)
TOTAL IMPUESTO A PAGAR (859-898) 902 164,00
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Una vez que usted haya terminado de ingresar la informacion en el formulario tendra disponible

tres opciones:

ElC W S

Anterior:

Esta opcidn le permite regresar al paso 2 para corregir la informacion de las respuestas dadas o
utilizar las otras opciones.

Guardar borrador:

Guardar la informacién de su declaracién antes de enviarla. Dicha informacidn se guarda y
estara disponible hasta la fecha que le indique el sistema.

Siguiente:

Permite continuar con el proceso de envio de la declaracion. Si el sistema detecta errores o

inconsistencias le presentara el detalle de los mismos para que los pueda revisar y corregir.

En caso de no tener errores el sistema continda con el proceso mostrando un resumen de su

declaracion, en el cual visualizara el calculo automaético de la multa, interés y total apagar

Resumen de la declaracion

Detalle de rderes Detalle de maults

R e WUED 1 RGBS R e T (LR T
Bilpm wran e L] T

s e e ol ] s i o sy [ i k] L
e ] [FRF oo e e oo mgh: b B,

Walsr el maha [ ]
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Paso N° 4.- Pago

En este paso el sistema le permite seleccionar su forma de pago: mediante Titulo de Banco
Central, Otras formas de pago, Convenio con débito

Si selecciona titulo de banco central o notas de crédito el sistema automéaticamente coloca el
valor pendiente, sin embargo, puede editar esta informacion e ingresar el valor que desee

cancelar con cualquiera de estas opciones.

Formas de pago
Seleecione al medio de pago que desoe wiilizar.
Madics de page Salde dispenible Valer a utilizar
B Thulos de Banco Central (TBC) 53.704.99 51.00
B Motas da crédito desmatenalizadas 504,249.20 $1.00
Otras formas de page 5000
(Tarjetas de crddita, botén wab o ventanillas da instituciones financieras)
®) Convanio de débito $53.72
{Débito de cuanta propia o cuanta a teceros)
B convenic de débitc $53.72
Saleccione la cuenta para realizar el débito
[ —— Tipe [T— | Propiewre |
@ BANCGD 5.4 CORRIENTE 46546556445 TITULAR
Pendiente a cubrir:  S0.00

Si selecciona la opcion Convenio de débito automaticamente se visualizan todas las cuentas
que se han ingresado previamente, caso contrario se habilitara la opcién para registrar una
nueva, para lo cual debe detallar el nombre del banco, el nimero de cuenta, el tipo de cuenta
(ahorros o corriente) y la fecha de inicio se llena automaticamente con la fecha en la que se

realiza el registro.

Preratre Comn

Faca bz
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Una vez seleccionado el medio de pago y al dar clic en la opcion Aceptar, su formulario de
Impuesto al Valor Agregado ha sido enviado y podré imprimir su Comprobante Electrénico

de Pago (CEP), su formulario o la opcién de una nueva declaracion.

Declaracion en cero

Si un mes no cuenta con informacion para reportar en el formulario de IVA debe realizar el
siguiente procedimiento:

Paso N° 1: Seleccionar el periodo fiscal.

Paso N° 2: Responder NO a la primera pregunta ¢ Requiere informar valores en su declaracion
de este periodo?

Si la declaracidn se encuentra atrasada el sistema generara dos preguntas adicionales las cuales
deben ser contestadas para continuar con el proceso de envio. Si la declaracion se encuentra a

tiempo, el sistema no genera las preguntas adicionales y continuara al paso 3.

Responda las siguientes preguntas:

tRequiere informar valores en su declaracion de este perfoda? Si @ Mo
Saleccions -

#Cuil es o fue sutipe de contribuyente para el periode gue va a declarar?

iEn qué estado se encuenira su obligacién que va a declarar? Selecciona -

Paso N° 3: En caso de estar al dia se mostrara el resumen de la declaracion de la siguiente

manera:

= Resumen de la declaracién

Impuesiac Uso 0.oo
Inleres:

Multa;

Toftal a pagar: UsD 00
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En caso de que la declaracion se encuentre atrasada se generan automaticamente las sanciones
pecuniarias:

Resumen de la declaracidn

Impusasio! Z0.00
Inberes:

Miultal

Tetal a pagar: 545.00

Paso 4: En el caso de que la declaracion esté a tiempo, saldra una confirmacion en la cual se

especifica que su declaracion ha sido procesada satisfactoriamente.

° Su declaracién ha sido procesads satisfactoriamente

Identificacion” Raron socisl

Puriode fiscal: Tipe declaracion:

ORIGINAL

Resumen del proceso de declaracion de impuesto

Su declaracion ha sido procesada satisfactoriaments, a continuacion se presenta un resumen general
CEP # (Numero de Serie):

Fecha y hora de declaracién:

Fecha de vencimiento:

371522088447
018 19:20:59
16/10/2018

La confirmacidn de la recepcitn de la declaracion serd enviada a su correo electrdnico: controldecalidad@sriprueba.ad

En el caso de que la declaracion se encuentre atrasada, debera seleccionar las formas de pago y
dar clic en la opcién Aceptar.

Formas de pago

Seleccione el medic de pagoe gue desee utilizarn

(@) Otras formas de page

430.00
[Tarjetaz de crédita, botén web o ventanillas de instituciones financieras)
Convenio de débita 50,00
[Débito de cuenta propia o cuenta a terceros)

Pendienle a cubrir; 50,00
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Elaboracion y envié de la Declaracion del Impuesto a la Renta

1. Para realizar su declaracion del 1VA debe ingresar al portal web del Servicio de Rentas

Internas wwwe.sri.gob.ec en la opcion SRI en linea.

&« > C & sri.gob.ec/web/intersri/home

T

NVe
> Gobierno | Juntosio

-1 A del Encuentro | hacemos posible

I Catalogo

@

Canales de servicio

L
o 8 [ ]
o Informacién sobre impuestos ‘ ml
A7 Requisitos para tramites srvicios =

SRi...0cca SRy irémites SRitelefonico . SRipresencial

Guia Bésica Tributaria

Ry

Buzones de Sugerencias,
Quejas y Denuncias

2. Luego ingrese en la parte izquierda del menu escojo la opcion de DECLARACIONES,

declaracion de impuestos y realice clic en elaboracion y envio de declaraciones.

FEACTURACION FisSica

FEACTURACION ELECTROMICA,

DpPEBR

DECLARACIOMES
- Declaracicén de impuestos

Elaboracicm enwico de declaraciones

Consulta de declaracicnes y
comprobantes de pago

Consulta de formularic 107 - RDEF
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3. Posteriormente debe ingresar el RUC y digite su contrasefia que le fue asignado por el
Servicio de Rentas Internas y realice un clic en ingresar y escoja el formulario renta para

personas naturales y sucesiones indivisas.

SRi1..¢cce mpuestoala Renta
c.l.aiional , W{bm F«NMRW Wmm
Stidades NS ot
g Pt Socudder ok prors ket Fork
e
(5] el

una vez que ingrese en el formulario debera seguir los siguientes pasos:

Paso N°1.- Debe seleccionar el periodo a declarar y clic en siguiente

Recepcion de declaraciones por internet
Codigo impuesto 1011 - DECLARACION DE IMPUESTO A LA RENTA PERSONAS NATURALES

1 1 I— 2 3 4
Periodo Fiscal Preguntas Formulario Pago
Identificacion: Razdn social:
1205875964001 SALAZAR FRANCO JOSE LUIS

Periodo fiscal

*Obligacion: *ARo
[ [ J N/w | 2021 bt

164



EMPRESAS COMERCIALIZADORAS DE PRODUCTOS DE PRIMERA NECESIDAD

GUIA DE PROCEDIMIENTOS CONTABLES Y TRIBUTARIOS

Elaborado por: La Autora.

Paso N° 2.- En esta opcidn apareceran un grupo de preguntas que le ayudaran a establecer los
casilleros necesarios para llenar la declaracion. Es importante contestarlas de manera correcta.
Algunas preguntas son contestadas automéaticamente y sin opcion de cambiar la respuesta, ya
que se cuenta con informacién propia del contribuyente o de terceros. Esta informacion se

presenta posteriormente en el formulario.

Preguntas f Cargar archivo ,-! Ver formulario
p——12}

declaracon completo

Responda las siguientes preguntas.

Lawmwmvuommwwd.nummvn O

iTiene empleados h.pr.bcmdcdoo-ndmu'ro s ® No
iPara ol periodo a deciarar, se bligado a llevar biidad? ) Si @ No
‘Pndwdoammdwm”mamwo O s ® No
iTiene ingr oss 212 Renta Unico o al Régimen Impositive para Microempresas? () @ s O Mo

Las respuestas se guardan y al ingresar a la declaracion del mes siguiente, apareceran
automaticamente. En caso de que ese mes tenga algun cambio en su actividad econémica,

puede editar sus repuestas.

Paso N° 3.- En este paso se visualizaran las secciones y casilleros del formulario en la misma

debe llenar con los respectivos valores.

RENTAS GRAVADAS DE TRABAJO Y CAPITAL QUE NO SE REGISTRAN EN CONTABILIDAD OTRAS DEDUCCIONES Y EXONERACIONES
RESUMEN IMPOSITIVO RESUMEN FINANCIERO (INFORMATIVO)
RENTAS GRAVADAS DE TRABAIO ¥ CAPITAL QUE NO ST REGISTRAN EN CONTABRLIDAD ¥ ESTAN SUJETAS AL REGIMEN GENERAL
GRE SO COSTOS ¥ GASTOS
DEDUCTBLES
ACTIVIDAD DMPRESARIAL
Activided Emor (nckiye scs Tueas s Unicos y Régamen Impostno pata Micioempresss ) o @nl @
> NO 612 8 643
MPRESARIAL ¥ MPRE SARIAL
ngete 0 0 (8 reres UmCO (EATMEYO| [ 3
ACTIOAS 2O DAETICUNIY TS § IROUETIO B 18 reRTE UKD [NOrrmatd ) (epertisios fisceies 2018 v 2019) / ACTNCHT S5r00ECUSTA BT B I3t 8 6 B ©
M rerta Ureco (PAOrmatng ) (erersicio Sacal 2020 y sigusentes
Se e capnsl desde of It Se sgottc Se 2018 saets a4 renta G -ls oo X 2 | Toa
N ORMACOON DE REEMDOLSOS
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Finalmente se validara la fecha de vencimiento de la obligacion. Si el contribuyente presenta
la declaracion después del plazo permitido, el sistema calculard automaticamente los valores

de interés y multa que seran sumados al valor total de la declaracion. No se podra modificar

este calculo.

Resumen de la declaracion

Impuesto: =D 0.00
Interés:

Pulta: UsD 0.00
Total a pagar: uUsD 0.00

Paso N° 4.- Pago

Cuando la declaracién presente valores a pagar, usted debe seleccionar la forma de pago. El
sistema presentara el saldo de notas de crédito desmaterializadas, Titulos Valor del Banco
Central. También le permitird pagar la declaracién con otras formas de pago o mediante

convenio de débito.

Seleccione el medio de pago que desee utilizar.

D Titulos de Banco Central (TBC) UsSD 5,521.76
D Notas de crédito desmaterializadas USD 4,751.14
Otras formas de pago USD 0.00
(Tarjetas de crédito, botén web o ventanillas de instituciones financieras)
UsD

(@ Convenio de débito
(Débito de cuenta propia o cuenta a terceros)

H Convenio de débito

Seleccione la cuenta para realizar el débito

O BANCQ PICHINCHA C.A AHORROS 1234567 TITULAR
BANECUADOR B.P. AHORROS 0750080996 TITULAR
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Si el contribuyente selecciona convenio de débito y no tuviera registrada una cuenta bancaria,

la aplicacion le permitira hacerlo.

Registro Cuenta

Sefior Contribuyente:

Recuerde que la informacidn registrada debe estar correcta y es de su exclusiva responsabilidad, en caso de débitos rechazados por el registro incorrecto de su informacion bancaria, usted podra
incurrir en multas e intereses.

En calidad de titular de la cuenta, autorizo expresamente para que directamente el Servicio de Rentas Internas ordene, en mi nombre, el débito automético en la cuenta sefialada por el importe de
las obligaciones tributarias, generadas por mi persona o representada

Las cuentas registradas podran ser utilizadas para los procesos de acreditacion en cuenta por devolucion de impuestos, en los casos que la Administracion Tributaria lo considere pertinente.
Banco:
Cuenta:
Confirmar Cuenta:
Tipe Cuenta: Seleccione... -

Fecha Inicio:

Una vez seleccionado el medio de pago y al dar clic en la opcion Aceptar, su formulario del
Impuesto a la renta ha sido enviado y podra imprimir su Comprobante Electronico de Pago
(CEP).
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7. Discusioén

Luego de haber aplicado el instrumento de investigacion como fue la encuesta dirigida a
los propietarios de las empresas comercializadoras de productos de primera necesidad del Cantdn
Saraguro no obligadas a llevar contabilidad, se pudo evidenciar que no cuentan con una guia de
procedimientos contables y tributarios que les permita obtener informacion detallada, ordenada de
forma secuencial y Idgica de los procesos lo cual no les permite desarrollar sus procedimientos
correctamente que se ejecutan dentro de las empresas y por ende no pueden lograr el cumplimiento
eficiente de sus objetivos, asi mismo la falta de un control correcto de sus mercaderias lo cual los
impide conocer de forma exacta, ordenada y detallada de los bienes que posee, se pudo constatar
que existe falencias en el control y manejo adecuado de los recursos que dispone las empresas lo
cual implica que la informacion presentada a los propietarios para la toma de decisiones no es fiable

ya que no existe un correcto registro y control de las actividades.

En base a la situacion antes mencionada se considera que los propietarios de las empresas
comercializadoras de productos de primera necesidad del canton Saraguro deben considerar la
implementacién de la guia de procedimientos contables y tributarios con el fin de que conozcan en
forma detallada, ordenada y sistematica las distintas operaciones y procedimientos, la misma que
servird como alternativa de solucion a los errores que estan afectando sus recursos financieros y
materiales, mediante el disefio de la guia las empresas actualmente cuentan con procedimientos y
flujogramas donde de detalla paso a paso la manera adecuada de realizar los registros y control de
las actividades, de igual modo y producto de la aplicacion practica las empresas disponen de los
diferentes registros y formatos auxiliares en la cual se clasifica, controla y registra las operaciones
béasicas que cotidianamente realizan, permitiendo llevar un mejor control con respecto al efectivo
y equivalente como Caja, Caja chica, Bancos, Cuentas por cobrar, Mercaderias, Cuentas por pagar,
compras y ventas en lo tributario dispone ejemplificaciones de asientos tipos, formulario que debe
utilizar al momento de realizar las declaracion del Impuesto al valor agregado y de renta,
finalmente se realizo un instructivo donde detalla de forma clara cada uno de los pasos a seguir
para realiza la declaracion de impuestos, mediante la utilizacion del portal web de la pagina del

servicio de rentas internas.

Por lo tanto, la guia de procedimientos es una herramienta importante de control que

proporciona informacidn tanto contable y tributaria, necesaria para la adecuada utilizacion de los
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diferentes recursos, con su aplicacion se alcanzara beneficios futuros tanto para los propietarios y
personal que laboran dentro de las empresas comercializadoras de productos de primera necesidad,
asi mismo pretende ser una alternativa de solucion a los problemas que actualmente estan afectando
en sus registros y control de sus operaciones, con la finalidad de orientar a mejorar el desempefio
organizacional, fortalecer el proceso de gestion para la obtencion de una informacion veraz y

oportuna para la toma de decisiones por parte de los propietarios.
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8. Conclusiones

Luego de finalizar el presente trabajo de integracion curricular o de titulacion se ha llegado a las

siguientes conclusiones:

» Mediante la aplicacion de la encuesta que fue enfocado a conocer la situacion actual de las
empresas comercializadoras de productos de primera necesidad del canton Saraguro, se
determind que no realizaban correctamente sus registros y control de sus recursos, por lo
que fue necesario el disefio de la guia de procedimientos, donde se establecié diferentes
procesos de manera detallada, secuencial con la finalidad de contribuir con informacion
bésica para que realicen un control adecuado de sus operaciones, tanto en lo contable y
tributario con la finalidad de garantizar eficiencia y eficacia en el desarrollo de sus

actividades realizadas diariamente.

> En lo contable se elabor0 registros, formatos, procedimientos que deben realizar en el
manejo y custodia de caja chica, conciliacion bancaria, cuentas por cobrar, mercaderias,
propiedad, planta y equipo, ejemplificacion de los registros de ingresos y gastos,
constituyéndose como fuente de informacion y guia practica para los propietarios,
facilitando realizar un control adecuado con la finalidad de maximizar los errores en los

registros realizados.

» Se disefio procedimientos tributarios para la declaracion de impuestos en linea mediante la
utilizacién de la pagina web del Servicio de Rentas Internas, ejemplificacion de registro y
un instructivo constituyéndose como un documento guia donde se ilustra secuencialmente

los pasos que debe seguir para elaborar y enviar las declaraciones.

» Los procesos disefiados estan enfocados a la contabilidad y tributacion que se encuentran
representados mediante flujogramas, donde se puede visualizar graficamente y especifica
en forma consecutiva las actividades correspondientes a un determinado proceso,
facilitando una mejor comprension para los propietarios y para el personal que labora en
las empresas, permitiendo el control y registro adecuado de todas las actividades operativas
que realizan diariamente en las empresas comercializadoras de producto de primera

necesidad.
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9. Recomendaciones

Luego de establecer las conclusiones se presenta las siguientes recomendaciones:

» A los propietarios de las empresas comercializadoras de productos de primera necesidad
del canton Saraguro, implementar la propuesta de la guia de procedimientos contables y
tributarios la misma que es un documento de informacion y apoyo, permitiendo que los
propietarios y el personal que labora dentro de la empresa conozca en forma ordenada los
procedimientos que deben realizar al momento de ejecutar una actividad contribuyendo asi

a mejorar el control adecuado de los recursos.

» Hacer uso y poner en préactica los documentos, registro de los asientos tipos, formatos,
secuencia de los procesos y flujogramas ya elaborados para desarrollar cada uno de las
actividades operacionales de forma correcta y oportuna, de manera que servira de guia para
dar solucién a los problemas de caracter contable y tributario con la finalidad que realicen

sus registros de manera correcta, aprovechando eficazmente los recursos.

» Aplicar los procedimientos tributarios y revisar el instructivo establecido en el documento
guia, con el proposito que obtengan los conocimientos basicos de los diversos pasos que
deben hacer al momento de realizar una declaracion en linea mediante el portal web del
servicio de rentas internas garantizando asi el cumplimiento adecuado de las obligaciones

tributarias.

» A los propietarios de las empresas comercializadoras de productos de primera necesidad se
recomienda realizar los procedimientos contables y tributarios disefiados en la guia para
que desarrollen sus actividades de manera adecuada con la finalidad de salvaguardar sus

recursos, permitiendo mejorar los procesos y obtener informacién actualizada.
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11. Anexos

Anexo 1 Anélisis de los Resultados de las encuestas realizadas a los propietarios de las

empresas

ANALISIS DE RESULTADOS DE LAS ENCUESTAS REALIZADAS A LOS
PROPIETARIOS DE LAS EMPRESAS COMERCIALIZADORAS DE PRIMERA
NECESIDAD DEL CANTON SARAGURO.

1. Suempresa a que régimen pertenece:

Tabla 1

Variable Frecuencia Porcentaje
Régimen General 0 0,00%
Régimen Simplificado para Emprendedores y

Negocios populares - RIMPE 80 100,00%
Total 80 100%

Nota. La tabla muestra los datos que fueron tomados de las encuestas realizadas a los propietarios de las empresas.
Elaborado: Por la Autora.

Figura 1

Régimen al que pertenece

Su empresa a que régimen pertenece
0,00%

a0

= Regimen General

= Regimen Simplificado para Emprendedores y Negocios populares - RIMPE

Nota: La figura muestra las frecuencias y los porcentajes. Elaborado: Por la Autora

Interpretacion: De los resultados obtenidos en la encuesta realizada a los propietarios se pude
observar que el 100,00% de las empresas pertenecen al Régimen Simplificado para emprendedores
y negocios populares — RIMPE
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2. ¢Suempresa esté obligada a llevar contabilidad?

Tabla 2

Variable Frecuencia Porcentaje
Si 0 0,00%
No 80 100,00%
Total 80 100%

Nota. La tabla muestra los datos que fueron tomados de las encuestas realizadas a los propietarios de las empresas.
Elaborado: Por la Autora.

Figura 2

Empresas Obligadas a llevar contabilidad

Z5u empresa esta obligada a llevar contabilidad?
0,00%

1 Mo m3i

Nota: La figura muestra las frecuencias y los porcentajes. Elaborado: Por la Autora

Interpretacion: De los resultados obtenidos de las encuestas se pudo observar que el 100,00% de
los encuestados manifiestan que no estan obligadas a llevar contabilidad debido a que son empresas
pequefias, por lo que sus ingresos son inferiores a los 300.000,00 dolares, pero deben llevar un
registro de todos sus ingresos y egresos
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3. ¢Todas las ventas que usted realiza son respaldadas con su respectivo comprobante?

Tabla 3
Variable Frecuencia Porcentaje
Facturas 72 90,00%
Notas de ventas 8 10,00%
Total 80 100%

Nota. La tabla muestra los datos que fueron tomados de las encuestas realizadas a los propietarios de las empresas.
Elaborado por la autora.

Figura 3

Las ventas realizadas son respaldadas con su respectivo comprobante.

. Todas las ventas que usted realiza son respaldadas con su
respectivo comprobante?

= Facturas = Notas de ventas

Nota: La figura muestra las frecuencias y los porcentajes. Elaborado: Por la Autora

Interpretacion: De los resultados obtenidos se puede observar que el 10,00% de las empresas
respaldan sus ventas realizadas diariamente con sus respectivas notas de ventas y el 90,00%
respaldan sus ventas con las respectivas facturas, las mismas que servirdn como documento de
sustento para realizar los registros contables y con dicha informacién para realizar las respectivas

declaraciones del impuesto al valor agregado.
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4. ¢Entrega usted comprobantes de venta al momento de realizar la venta del

producto?
Tabla 4
Variable Frecuencia Porcentaje
Si 15 18,75%
No 8 10,00%
Cuando lo solicite el cliente 57 71,25%
Total 80 100%

Nota. La tabla muestra los datos que fueron tomados de las encuestas realizadas a los propietarios de las empresas.
Elaborado por la autora.

Figura 4
Entrega comprobantes de ventas

.Entrega usted comprobantes de venta al momento de
realizar la venta del producto?

10,00%
71,25% §
57
m 5i MNo Cuando lo solicite el cliente

Nota: La figura muestra las frecuencias y los porcentajes. Elaborado: Por la Autora

Interpretacion: De los siguientes resultados obtenidos nos manifiestan que el 71,25% entrega el
comprobante de venta solo cuando el cliente lo solicita o cuando son cantidades bien elevadas al
momento de realizar la adquisicion del producto y el 18,75% si entrega el comprobante de venta y
el 10% no realiza la entrega de ningin comprobante de venta debido a que el valor de las compras

es menor de 4 délares.
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5. ¢Qué grado de conocimiento tiene usted acerca de las obligaciones tributarias?

Tabla 8
Variable Frecuencia Porcentaje
Bastante 13 16,25%
Poco 58 72,50%
Nada 9 11,25%
Total 80 100%

Nota. La tabla muestra los datos que fueron tomados de las encuestas realizadas a los propietarios de las empresas.
Elaborado por la autora.

Figura 17

Grado de Conocimiento acerca de las obligaciones tributarias

2 Qué grado de conocimiento tiene usted acerca de las
obligaciones tributarias?

m Bastante wmPoco = Mada

Nota: La figura muestra las frecuencias y los porcentajes. Elaborado: Por la Autora

Interpretacion: De los resultados obtenidos el 72,50% de los encuestado tiene poco conocimiento
de lo que son las obligaciones tributarias y las declaraciones que deben cumplir ante el organismo
de control como es el Servicio de Rentas Internas y el 16,25% tiene bastante conocimiento debido
a que tienen estudios afines a la contabilidad y el 11,25% no tiene conocimiento de lo que son las
obligaciones tributarias.

179



6. ¢Conoce usted los procedimientos que se realizan en un proceso contable?

Tabla 6
Variable Frecuencia Porcentaje
Si 10 12,50%
No 8 10,00%
Poco 62 77,50%
Total 80 100%

Nota. La tabla muestra los datos que fueron tomados de las encuestas realizadas a los propietarios de las empresas.
Elaborado por la autora.

Figura 6
Conocimiento del procedimiento contable

;Conoce usted los procedimientos que se realizan en un
proceso contable?

77,50%

n 5 s No = Poco

Nota: La figura muestra las frecuencias y los porcentajes. Elaborado: Por la Autora

Interpretacion: De los resultados obtenidos de la encuesta el 77,50% nos dicen que tienen poco
conocimiento de las fases que se desarrollan en un proceso contable la misma que se inicia con la
revision de la documentacion fuente para elaborar el inventario inicial, realizar los registros de las
transacciones en el libro diario, hasta culminar con la elaboracion de los estados financieros, el
12,50% tiene conocimiento de cdmo se realiza un proceso contable y el 10% desconoce lo que se

debe realizar en un proceso contable.
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7. ¢Usted lleva la documentacién de su negocio de manera ordenada, organizada y
clasificada mediante archivadores?

Tabla 7
Variable Frecuencia Porcentaje
Si 48 60,00%
No 0 0,00%
En parte 32 40,00%
Total 80 100%

Nota. La tabla muestra los datos que fueron tomados de las encuestas realizadas a los propietarios de las empresas.
Elaborado por la autora.

Figura 7
Archivador donde esta toda la documentacién

Usted lleva la documentacion de su negocio de manera
ordenada, organizada y clasificada mediante
archivadores?

40,00%

0.00% -0

n5i mMNo En parte

Nota: La figura muestra las frecuencias y los porcentajes. Elaborado: Por la Autora

Interpretacion: De los resultados obtenidos en la encuesta se pudo observar que el 60,00% si
Ilevan archivadores de toda la documentacion fuente del negocio la misma que sirven de sustento
cuando lo requieran, y el 40,00% si llevan un archivador, pero no estad debidamente ordenado y
clasificados, convirtiendose en falencia debido a que si requiere una informacion no podra obtener

facilmente por lo que le dificulta encontrar dicha informacion.
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8. ¢De que forma realizan las declaraciones del Impuesto al VValor Agregado?

Tabla 8

Variable Frecuencia Porcentaje
Mensual 48 60,00%
Semestral 32 40,00%
Total 80 100%

Nota. La tabla muestra los datos que fueron tomados de las encuestas realizadas a los propietarios de las empresas.
Elaborado: Por la Autora.

Figura 8
Forma de declaracion de IVA.

;De que forma realizan las declaraciones del Impuesto al
Valor Agregada?

m Mensual = Semestral

Nota: La figura muestra las frecuencias y los porcentajes. Elaborado: Por la Autora
Interpretacion: De los resultados obtenidos en la encuesta se pudo observar que el 60,00% de las
empresas realizan sus declaraciones de forma mensual y el 40,00% de forma semestral y en los

plazos establecidos por el Servicio de Rentas Internas con el propoésito de evitar multas por

declaraciones tardias.
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9. ¢Quién realiza las declaraciones del VA de su empresa?

Tabla 9
Variable Frecuencia Porcentaje
Usted 23 28,75%
Contador Independiente 36 45,00%
Familiar 21 26,25%
Total 80 100%

Nota. La tabla muestra los datos que fueron tomados de las encuestas realizadas a los propietarios de las empresas.
Elaborado por la Autora.

Figura 9
Quién realiza las declaraciones del IVA

i Quien realiza las declaraciones del IVA de su empresa?

m Usted w Familiar Contador independente

Nota: La figura muestra las frecuencias y los porcentajes. Elaborado: Por la Autora.

Interpretacion: De los resultados obtenidos en la encuesta se pudo observar que el 28,75% realiza
el mismo propietario por que posee un titulo profesional relacionado con la contabilidad por lo
tiene el conocimiento de como realizarlo, y el 45,00% les ayudan realizar sus declaraciones un
contador independiente motivo por el cual poseen poco conocimiento de como deberia realizarse
una declaracién de impuesto y finalmente el 26,25% lo realizan un familiar con la finalidad de no
incurrir el multas y sanciones por incumplimiento en sus declaraciones tributarias.
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10. ¢Conoce usted cual son los comprobantes de ventas autorizados por el SRI1?

Tabla 10

Variable Frecuencia Porcentaje
En parte 18 22,50%
No 5 6,25%
Si 57 71,25%
Total 80 100%

Nota. La tabla muestra los datos que fueron tomados de las encuestas realizadas a los propietarios de las empresas.
Elaborado por la Autora.

Figura 10

Conoce los comprobantes de ventas autorizadas por el SRI.

. Conoce usted cudl son los comprobantes de ventas
autorizados por el SRI7

71.25%
57

3§25

m3i n Mo mEnparte

Nota: La figura muestra las frecuencias y los porcentajes. Elaborado: Por la Autora.

Interpretacion: De los resultados obtenidos en la encuesta el 71,25% si tienen conocimientos de
los comprobantes de ventas que son autorizados por el Servicio de rentas internas los mismos que
sirven de sustentos de las actividades realizadas, el 22,50% tienen poco conocimiento de los

comprobantes y finalmente el 6,25% desconocen los documentos de ventas.
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11. ;Su empresa esta obligada a llevar un registro contable que reflejen sus ingresos y

egresos?
Tabla 11
Variable Frecuencia Porcentaje
Si 80 100,00%
No 0 00,00%
Total 80 100%

Nota. La tabla muestra los datos que fueron tomados de las encuestas realizadas a los propietarios de las empresas.
Elaborado: Por la Autora.

Figura 11

Registro contable de sus ingresos y gastos

;Su empresa esta obligada a llevar un registro contable
que reflejen sus ingresos v gastos?

g - 0,00%

n 5 = Mo

Nota: La figura muestra las frecuencias y los porcentajes. Elaborado: Por la Autora.

Interpretacion: Del total de los encuestados el 100,00% nos manifestd que llevan un registro de
ingresos e egresos la misma que les permite tener una informacion oportuna y tener conocimiento

de todos sus gasto e ingresos permitiéndoles tomar decisiones y buscar estrategias en caso de que
obtiene mas gastos.
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12. ¢Su empresa realiza el control de las mercaderias mediante la utilizacion de las

tarjetas Kardex?

Tabla 12

Variable Frecuencia Porcentaje
Si 68 85,00%
No 12 15,00%
Total 80 100%

Nota. La tabla muestra los datos que fueron tomados de las encuestas realizadas a los propietarios de las empresas.
Elaborado: Por la Autora.

Figura 12
El control de las mercaderias utiliza las tarjetas Kardex

i5u empresa realiza el control de las mercaderias
mediante la utilizacion de las Tarjetas Kardex?

=Moo =5

Nota: La figura muestra las frecuencias y los porcentajes. Elaborado: Por la Autora.

Interpretacion: De los resultados obtenidos el 85,00% si utilizan las tarjetas Kardex para el control
de sus productos, en la misma les permite registrar las entradas y salidas de las mercaderias que
tienen en su inventario en donde se describe como la fecha, la cantidad y el precio de los productos
son realizados en Excel y el 15,00% no utilizan las tarjetas para el control de sus productos.
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13. Alguna vez su empresa fue clausurada por el Servicio de Rentas Interna (SRI)

Tabla 13

Variable Frecuencia Porcentaje
Si 8 10,00%
No 72 90,00%
Total 80 100%

Nota. La tabla muestra los datos que fueron tomados de las encuestas realizadas a los propietarios de las empresas.
Elaborado: Por la Autora.

Figura 13
Alguna vez su empresa fue clausurada por el SRI

Alguna vez su empresa fue clausurada por el Servicio de
Rentas Internas

n5i = No

Nota: La figura muestra las frecuencias y los porcentajes. Elaborado: Por la Autora.

Interpretacion: De los resultados obtenidos en la encuesta el 10,00% del total de las empresas fue
clausurado, por incumplimiento a los requisitos y por desconocimiento al ser nuevo en el mercado,
y el 90,00% de las empresas no han sido clausurados las mismas cumplieron con todo los requisitos
y obligaciones, evitando asi pagar sanciones y multas ante el Servicio de Rentas Internas.
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14. ¢ Para el control de las cuentas por cobrar clientes que documento utilizan?

Tabla 14
Variable Frecuencia Porcentaje
Un registro de cuentas pendientes de cobro 43 53,75%
Un cuaderno 14 17,50%
Un registro de control de las cuentas por cobrar 23 28,75%
Total 80 100%

Nota. La tabla muestra los datos que fueron tomados de las encuestas realizadas a los propietarios de las empresas.
Elaborado: Por la Autora.

Figura 14

Documento que utilizan para el control de las cuentas por cobrar.

;Para el control de las cuentas por cobrar clientes que
documentos utilizan?

m Un registro de cuentas pendientes de cobro
Un cuaderno

Un registro de control de las cuentas por cobrar

Nota: La figura muestra las frecuencias y los porcentajes. Elaborado: Por la Autora.

Interpretacion: De los resultados obtenidos el 53,75% de los encuestados llevan un control de sus
cuentas por cobrar utilizando un registro de cuentas pendientes de cobro, y el 17,50% lleva un
registro mediante la utilizacion de un cuaderno por lo que sera dificultoso obtener la informacion
de manera oportuna y rapida y el 28,75% lo realiza mediante un registro de control de cuentas por

cobrar.
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15. ¢El dinero recaudado de la venta diaria lo deposita en una cuenta bancaria?

Tabla 15

Variable Frecuencia Porcentaje
Diariamente 39 48,75%
Cada semana 35 43,75%
Mensualmente 6 7,50%
Total 80 100%

Nota. La tabla muestra los datos que fueron tomados de las encuestas realizadas a los propietarios de las empresas.
Elaborado: Por la Autora.

Figura 15

Dinero recaudado de las ventas diarias

:El dinero recaudado de la venta diaria lo deposita en una
cuenta bancaria?

m Diariamente = Cada semana Mensualmente

Nota: La figura muestra las frecuencias y los porcentajes. Elaborado: Por la Autora.

Interpretacion: De los resultados obtenidos en la encuesta se pude observar que el 48,75% del
total de las empresas realizan sus dep6sitos en sus cuentas bancarias de manera diaria y el 43,75%
realizan sus depositos cada semanay el 7,50% realiza sus depdsitos mensualmente debido a la poca
venta que realizan, cuyo propdsito es evitar riesgo de pérdida o robo.
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16. ¢ Cada que tiempo realiza el pedido de mercaderias a los proveedores?

Tabla 16

Variable Frecuencia Porcentaje
Semanalmente 52 65,00%
Quincenalmente 23 28,75%
Mensualmente 5 6,25%
Total 80 100%

Nota. La tabla muestra los datos que fueron tomados de las encuestas realizadas a los propietarios de las empresas.
Elaborado por la autora.

Figura 16

Tiempo que realiza el pedido de mercaderia a los proveedores

;Cada que tiempo realiza el pedido de mercaderias a los
proveedores?

m Semanalmente = Quincenalmente Mensualmente

Nota: La figura muestra las frecuencias y los porcentajes. Elaborado: Por la Autora.

Interpretacion: De los resultados obtenidos el 65,00% del total de las empresas realizan sus
pedidos de mercaderias semanalmente por alta demanda de ventas a sus clientes, y debe mantener
un stock de mercaderias y el 28,75% realizan de manera quincenalmente y el 6,25% realiza de

manera mensual por lo que sus ventas son en pequefias cantidades.
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17. ¢ Conoce usted que es un arqueo de caja?

Tabla 17
Variable Frecuencia Porcentaje
Si 24 30,00%
Poco 29 36,25%
No mucho 21 26,25%
No 6 7,50%
Total 80 100%

Nota. La tabla muestra los datos que fueron tomados de las encuestas realizadas a los propietarios de las empresas.
Elaborado: Por la Autora.

Figura 17

Conocimiento de lo que es un arqueo de caja.

i Conoce usted que es un arqueo de caja?

m3i = Poco Mo mucho No

Nota: La figura muestra las frecuencias y los porcentajes. Elaborado: Por la Autora.

Interpretacion: De los resultados el 30,00% del total de los encuestados si tiene conocimiento de
que es un arqueo de caja, la cual se lo realiza de manera sorpresiva al encargado del manejo de caja
con la finalidad de determinar el valor total entregado por parte del propietario, el 36,25% tiene
poco conocimiento por lo que poseen una persona encargada que realiza dicho proceso, el 26,25%
no posee mucho conocimiento de como se realiza el arqueo de caja y finalmente el 7,50% no tiene

nada de conocimiento de dicho arqueo.
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18. ¢ Tiene conocimiento que es una conciliacion bancaria?

Tabla 18

Variable Frecuencia Porcentaje
Si 27 33,75%
Poco 44 55,00%
No 9 11,25%
Total 80 100%

Nota. La tabla muestra los datos que fueron tomados de las encuestas realizadas a los propietarios de las empresas.
Elaborado: Por la Autora.

Figura 18

Conocimiento de lo que una conciliacion bancaria

;Tiene conocimiento que es una cociliacion Bancaria?

1 5i mPooo m No

Nota: La figura muestra las frecuencias y los porcentajes. Elaborado: Por la Autora.

Interpretacion: De los resultados obtenidos en la encuesta el 33,75% del total si tienen el
conocimiento de cdmo se realiza una conciliacion bancaria, el 55,00% posee poco conocimiento
debido a que un contador independiente es el que realiza esos procesos y el 11,25% no tiene
conocimiento de lo que es una conciliacion bancaria.
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19. ¢ Conoce usted que es un Manual de Procedimientos Contable y Tributario?

Tabla 19

Variable Frecuencia Porcentaje
Si 14 17,50%
No 7 8,75%
En parte 59 73,75%
Total 80 100%

Nota. La tabla muestra los datos que fueron tomados de la encuesta realizada a los propietarios de las empresas.
Elaborado: Por la Autora.

Figura 19

Conocimiento de lo que es un manual de procedimiento contable y Tributario.

;Conoce usted que es un Manual de Procedimientos
Contables v Tributarios?

75%
73.75% !
59

m5i s MNo = Enparte

Nota: La figura muestra las frecuencias y los porcentajes. Elaborado: Por la Autora.

Interpretacion: De los resultados obtenidos en la encuesta se pude observar que el 17,50% del
total si conoce lo que es un manual el mismo que es un documento donde consta de forma detallada
los pasos que debe seguir para realizar una determinada actividad, el 73,75% conoce en parte y el
17,50% posee un desconocimiento de los que es un manual de procedimientos contables y
tributarios.

193



20. ¢ Le gustaria contar con una guia de Procedimientos contables y tributarios dénde
consten las instrucciones que permitan un control adecuado de las actividades que

realizan diariamente?

Tabla 20

Variable Frecuencia Porcentaje
Si 80 100,00%
No 0 0,00%
Total 80 100%

Nota. La tabla muestra los datos que fueron tomados de las encuestas realizadas a los propietarios de las empresas.
Elaborado: Por la Autora.

Figura 20

Le gustaria contar con un manual de procedimientos contables y tributarios.

;Le gustaria contar con una guia de procedimientos
contables v tributaros donde conste las instrucciones que
permita un control adecuado de las actividades que
realizan diariamente?

0,00%

n5i mNo

Nota: La figura muestra las frecuencias y los porcentajes. Elaborado: Por la Autora.

Interpretacion: De los resultados obtenidos en la encuesta se pudo observar que el 100% si les
gustaria tener una guia de procedimientos, la misma que detalla de forma clara y secuencial de los
procesos que se debe realizar en una operacion permitiendo tener conocimientos acerca de los tema
contable y tributario, la misma que le permitird con ello mejorar las actividades y optimizar sus

recursos.
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Anexo 2 Oficio de Designacion de directora del Trabajo de Integracion Curricular

ok Carrera de Contabilidad y Auditoria
de Laja FAGULTAD JURIDICA, SOCIAL Y ADMINISTRATIVA
A —

Presentada el dio de hoy 15 de diciembre del 2021, g las 1300 minwvtos, Lo
cerfifica, la Secrataria Abogado qrgada de la Facultad Jundica Social y
Adminiskrativa de la UNL. :

Ora. Pauling Yallajo Maldonado
SECRETARIA ABOGADA (E) DE LA
FACULTAD JURIDICA, SOCIAL ¥ ADMINISTRATIVA

Loja, quince de diciembra del 2021, a las 13:00. Atendiendo la paticidn que
anfaceds, de confommidod a | establacido en @l Arl. 228 Direccion del rabajo
de integrocion curicular o de filulacién, <el Reglamento de  Bégimen
Acodémico de |a UNL vigente: una vez emificgs el informe favorable de
estructura. coherencia v perinencia del proyecto, 52 designo a lo Dra. Mary
Beafriz Maldonado Roman Mg. 5c. Docente de lo carmera de Conftabilidad v
Auditonia de o Facullad Juidica Social y adminisiraliva, comd mg_]gﬁ? del
Trabajo de Integracién Cumicular o Tilulacidn, titulodo: “DISENG DE UMA GUIA DE
FROCEDIMIENTOS CONTABLES Y TRIEUTARIOS PARA Las EMIPRES AS
COMERCIALIZADORAS DE PRODUCTOS DE PRIMERA MECESIDAD DEL CANTOM
SARAGURD”, cde auloria de o Srta. Cabrera Poma Blanca Mardene. 5o o
recuerda que conforme ko estabdecico en el Art, 228 antes mencionado. Usted
an su cdidod de drector del trabkajo de integracion cumcular o de titulacion
"serg responsable de gsesoray v o moniforecr con perfinencia ¥ ngurcsidad
clentifico-técnicg o elecucidn del provecto v de réwisgy oporfunamenta los
infarmes de ovance, o cuales serdn devoeeltos of ospironte con kas
cbservaciones, sUgersncias ¥ recomendocionses Necesanos Rany asseguror o
calidad de la investigocidn. Cuando seo necesario, vistard v monitoreara el
ascenana donde se desarole & abgjo de nlegraockln cumculor o de
fitlacian”, NOTIFIGUESE para que surla efecto legal.

DUNIA MARITZA i e arre torn
YAGLIACHE MAZA fis s s
Dra. Dunia Maritza Yogueache Moz Mg, Sc.
DIRECTORA DE LA CARRERA DE CONTABILIDAD ¥ AUDITOR|A

Loja, guince de dickembre del 2021, a ks 1300, Notifiqué con el decreto que
anfeceds o lo Doctora Maory Beafriz Moldonado Romdan Qoara c_pnzruncm

suscriben: EsHER FRULEHA
AL O
Dra. Mary Beatriz Maldonado Roman Mg. Sc. Dra. Pauing Vallejo Maldonadao.
ASESOR DEL PROYECTO SECRETARIA ABOGADA (E)
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Anexo 3 Certificacion de Aprobacién del Trabajo de Integracion Curricular
FACULTAD JURIDICA S0CIAL ¥ ADMINISTRATIVGA

L vl
@ W el
i L
————
CARRERA DE ODNTABILDGAED ¥ A&LULCITORLE

CERTIFICACION DE APROBACION DEL TRABAJO DE INTEGRACION CURRICULAR O DE
TITULACIGN

Conforme lo establecido en el Arz 231 del Reglamento de Régimen Academico de la
Universidad Macional de Loja wigemte, que textualmente en su parte pertinente dice:
“Aprobacion de la Unidad de Integracion Curvicular o de Titwlecion Lo Unided de
Integracion Curriculer o de Titwlecion, estd conformeda por la asignotura demominada
trabaje o urnidad de integrecion curriculan A la culminecion de s labores aoadémicas de la
asignature denominade Trabajo o [Mmided de Integracion Curmicwler o de Titwlacon, ef
director def trabajo de |'.'1:E§|rac'|'-:ir: arriculer o de titulacion, emitirg of certificadn individual
de culminaoiar, con e cual e docente de la asignatira de |"1reymn':5r' cwrmicilor o rra.ba,l':: de
titilacion cafifcard Iz aprobacian del trabaje de integracion curriculer o de Stwlecicn el que,
junto con las calficeciones logradas em el desgrmoile de ia rl'.'lgﬂﬂﬂ...l'ﬂ.— determinarg la
acreditecion o no de fe Unidad En el certificedo dejord sentade la mazon de las posibles
varedones ¢ modificacionss menores gue =2 han reglizado por ser indispensables pora
asegurar el buen desarmollo de la investigedon...”. En mi calidad de director del abajo de
integracion curricalar CERTIFICO:

e, 1a sefiorita estudiante CABRERA POBMA BELANCA MARLEME, con Cédula N¥11053424237 ha
culminado a satisfaccion el trabajo de tinalacion denominado: denominado “DISERD DE
UHE GUls DE PR CEDIMIENTOS CONTASLES ¥ TRIBUTARIOS PARA LAS EMPRESAS
COMERCIALFADDORAS DE PRODUCTOSE DE PRIMERA HNECESIDAD DEL CANTOM
SARAGURO". Por lo manifestado dejo sentada rardn de gue dicho rabajo ha side revisado
¥ que la estudiante ha realizado los cambios sageridos en su debido Gempa, por ko que me
permito certificar que el presente Trabajo de Tiulacién estd desarrollado en su totalidad,

Es todo cuanto puedn certificar en honer a la verdad, a fin de que, de asi considerarlo
pertinente, el sefior/a docente de la asignamra de integracidn curricular o trabajo de
titulacién; proceda a la calificacion v aprobadicn de éste; v, Jjuntamente con las calificaciones
lesradas en el desarrollo de la asignatura, determine la aceditacidon o no de la Unidad de
Imtegracidn Carricular o de Tiulacicn, de la mencionada estudianta

Laja. 7 de marzo del 2022

Mary Eeatriz Maldonado Roméan, Mz,
DIRECTOR DEL TRABAJO DE INTEGRACION
CURRICULAR O DE TITULACION

LC SrfSrta. Blonce Mariene Cebrera
Expediente De Esudiante

Cludad Universlaria " Gulllers Falosnl Espieasa™ Cacdllla ketra "5
Tebilono: O7F-25451°61

Camera de Comabiided § Audiveria
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Anexo 4 Certificacién de Traduccién del Abstract

Z FINE-TUNED ENGLISH
IANGUAGE INSTITUTE

Lideres en lo Ensenonza del Inglés

Lic. Cardos Velastegui Aguilor
DOCENTE DE FINE-TUNED ENGLISH cfa. LTDA.

CERTIFICA:

Que el documento aqui compuesto es fiel traduccién del idioma espefiol ol idioma
inglés, del Resumen de Tesis “tituloda: “DISENO DE UNA &UfA DE
PROCEDIMIENTOS CONTABLES Y TRIBUTARIOS PARA LAS EMPRESAS
COMERCIALIZADORAS DE PRODUCTOS DE PRIMERA NECESIDAD DEL
CANTON SARAGURO", autoria de la Seta. Blence Marlene Cabrera Pema, con CT,
1105348427, egresada en la Carrera de Contabilidad y Auditoria, de la Universidad
Nacional de Loja.

Lo certifica en honor a la verdad y auteoriza a la interesada, hacer use del presente
en lo que G sus Intereses convenga.

Loja, 15 de septiembre de 2022,

™~

Y 1R E~5
y] — - -

—_Lic. Carlod Velastegui Aguilar
DOCENTE DE FINE-TUNED ENGLISH CIA LTDA.

——
fuarie v NMigous! Rioto 57 EBS00
e Fetrero - T
YerizZ faatond: 072301329

wwuw.fte.edu.ec
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Anexo 5 Certificacion de la directora del Trabajo de Integracion Curricular

CERTIFICACION

Loja, 8 de septiembre de 2022

Mary Beatriz Maldonado Roman Ph.D
DIRECTORA DEL TRABAJO DE INTEGRACION CURRICULAR

CERTIFICA:

Qe he revisado vy orientado todo proceso de la elaboracion del Trabajo del Inte gracion
Curricular titwlado  “DISENO DE UNA GUIA DE PROCEDIMIENTOS
CONTABLES Y TRIBUTAROS PARA LAS EMPRESAS
COMERCIALIZADORAS DE PRODUCTOS DE PRIMERA NECESIDAD DEL
CANTON SARAGURO™ de sutoria de la estudiante Blanea Marlene Cabrera Poma,
previo a la obtencidn del titulo de Licenciada en Contabilidad v Aoditoria, una vez que el
trabajo cumple con todos los requisitos exigidos por la Universidad Nacional de Loja para

¢l efecto, autorizo la presentacion para la respectiva sustentacion y defensa,

HARY BEATRIZ

Mary Beatriz Maldonado Romin, Ph.D
DIRECTORA DEL TRABAJO DE INTEGRACION CURRICULAR
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